OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Gminy Rymanow
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urze¢dzie Gminy Rymanow

1. Stanowisko pracy

1)

inspektor ds. zamowien publicznych w Urzedu Gminy w Rymanowie

2. Wymagania konieczne: kandydatem na wymienione stanowisko urzednicze moze by¢
osoba, ktora:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

jest obywatelem polskim,

posiada wyksztalcenie wyzsze 0 Kierunku prawo, administracja, ekonomiczne lub
pokrewne. Preferowane bedg studia podyplomowe z zakresu prawa zamowien
publicznych,

posiada co najmniej 5 letni staz pracy

nie byla karana za przest¢gpstwo popetnione umyslnie
cieszy si¢ dobrg opinia,

posiada dobry stan zdrowia,

3. Dodatkowe wymagania dla kandydatéw:

1)

2)
3)

4)

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

doswiadczenie zawodowe, preferowany staz pracy w instytucjach sektora publicznego
w zakresie zamowien publicznych,

szkolenia z zakresu zamowien publicznych (kursy, warsztaty itp.)

znajomo$¢ Prawa zamodwien publicznych (polskiego 1 UE), funkcjonowania
samorzadu gminnego oraz ustawy 0 finansach publicznych.

umiejetnos¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office a ponadto umiej¢tno$¢ pracy
w zespole, komunikatywnos$¢, terminowos¢, doktadnos¢ 1 zdyscyplinowanie.

Zadania wykonywane na stanowisku:

Zarzadzanie procesem przygotowania 1 prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych.

Wybor trybu w jakim zamowienie moze by¢ udzielone oraz jego uzasadnienie.

Przygotowanie 1 wudostgpnianie formularza specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wraz z zalgcznikami.

Przygotowanie ogloszen wtasciwych dla danego trybu postepowania.

Prowadzenie korespondencji zwigzanej z udzielonym zamowieniem oraz udzielanie
wszelkich informacji.

Udostepnianie oferentom dokumentéw zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem.

Przygotowanie dokumentoéw niezbednych do prac komisji przetargowej, w tym
obstuga komisji przetargowe;.

Sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci z zakresu realizacji zamowien
publicznych.



5.

Uwagi:

9)

Zamieszczanie w BIP- ie ogloszen i informacji o zaméwieniach publicznych.

10) Prowadzenie szkolen wewnetrznych pracownikéw Urzedu w zakresie zamoéwien

publicznych.

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

list motywacyjny oraz CV zawierajagcym informacje o posiadanym wyksztatceniu i
opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

kwestionariusz osobowy,
o$wiadczenie o niekaralnosci

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petlni praw
publicznych,

kopia dowodu osobistego,

kopie $wiadectw pracy dokumentujagcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie 1 dodatkowe
kwalifikacje.

Miejsce i termin skladania dokumentow:

Ofertg 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub przestac¢ na adres
Urzedu Gminy Rymanow ul. Mitkowskiego 14 a, w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

1)
2)

»Nabor na stanowisko: inspektor ds. zaméwien publicznych”
do dnia 20 kwietnia 2010 r. (decyduje data faktycznego wptywu)

Oferty, ktore wplyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.
Osoby, ktore nie spetniq wszystkich wymogow formalnych nie zostang dopuszczone do
kolejnego etapu naboru.



