ZARZADZENIE Nr 13/10
BURMISTRZA GMINY RYMANOW
z dnia 09 lutego 2010 roku

w sprawie karty audytu wewnetrznego.

Na podstawie art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10 kwietnia 2008 r. w sprawie szczegétowego
sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr 66, poz. 406), rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 4 kwietnia 2008 r. w sprawie trybu sporzqdzania oraz wzoru sprawozdania z
wykonania planu audytu za rok poprzedni (Dz. U. Nr 61, poz. 378), Kodeksu etyki audytora
wewnetrznego w jednostkach sektora finanséow publicznych | Karty audytu wewnetrznego w
Jjednostkach sektora finansow publicznych

Burmistrza Gminy Rymanéw ustala:

KARTE AUDYTU WEWNETRZNEGO
Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§ 1.

Ilekro¢ w niniejszej karcie jest mowa o:
1) burmistrzu— nalezy przez to rozumie¢ Burmistrz Gminy Rymanow;

2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy i gminne jednostki organizacyjne
Gminy Rymanow oraz jednostki dotowane przez Gming w zakresie wykonywania
przez nie zadan publicznych.

3) audytorze — nalezy przez to rozumie¢ audytora wewnetrznego;
4) karcie — nalezy przez to rozumie¢ karte audytu wewngtrznego;

5) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg 0 finansach publicznych.

§2.
Niniejsza karta wraz z regulaminem dziatalnos$ci audytora wewnetrznego stanowia zespot
wewnetrznych uregulowan prawnych, w oparciu o ktére prowadzony jest audyt wewnetrzny
w jednostce.
Rozdzial 2
Cele i misja audytu wewnetrznego

§ 3.

Definicje audytu wewnetrznego okresla ustawa o finansach publicznych.



§ 4.

Celem audytu wewnetrznego jest:

1) identyfikacja i analiza ryzyka zwigzanego z dziatalno$cig jednostki, a w szczegdlnosci
ocena efektywnos$ci zarzadzania ryzykiem oraz ocena systemu kontroli wewnetrzne;j;

2) dostarczanie burmistrzowi, w oparciu o oceng¢ systemu kontroli wewnetrznej,
racjonalnego zapewnienia, ze jednostka dziata prawidlowo;

3) skladanie sprawozdan z poczynionych ustalen oraz przedstawianie uwag i wnioskow
dotyczacych poprawy skutecznos$ci dziatania jednostki w danym obszarze;

4) wyrazanie opinii na temat skuteczno$ci mechanizméw kontrolnych w badanym
systemie.

Rozdzial 3

Zakres audytu wewnetrznego

§ 5.

1. Audyt wewnetrzny obejmuje badanie 1 ocen¢ adekwatnosci, skutecznosci 1 efektywnosci
systemu kontroli wewnetrznej, zarzadzania ryzykiem oraz kierowania jednostkg, a w
szczegdlnosci:

1) przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli wewngtrznej oraz wiarygodnos$ci i
rzetelnosci informacji operacyjnych, zarzadczych i finansowych;

2) ocen¢ przestrzegania przepisOw prawa, regulacji wewngtrznych jednostki oraz
programow, strategii i standardow ustanowionych przez wilasciwe organy;

3) oceng zabezpieczenia mienia jednostki;
4) ocene efektywnosci i gospodarnosci wykorzystania zasobow jednostki;

5) przeglad programéw i projektow w celu ustalenia zgodnosci funkcjonowania jednostki
z planowanymi wynikami i celami;

6) ocen¢ procedur i praktyk sporzadzania, klasyfikowania i przedstawiania informacji
finansowej;

7) ocen¢ dostosowania dziatan jednostki do przedstawionych wczesdniej zalecen audytu
lub kontroli.

2. Audytor dysponuje petng swoboda w zakresie identyfikacji obszarow ryzyka.

3. Audytor realizuje planowe zadania audytowe (zapewniajace i doradcze) zawarte w planie
audytu na dany rok oraz, w uzasadnionych przypadkach, pozaplanowe zadania audytowe
uzgodnione z burmistrzem

4. Audytor moze podejmowac¢ czynnosci sprawdzajace polegajace na ocenie dostosowania
dzialan komoérki do uwag i wnioskéw sformulowanych w sprawozdaniu z audytu
wewnetrznego.



Sprawozdawczos¢
§ 6.

1. Audytor sporzadza sprawozdanie z audytu wewnetrznego, w ktorym przedstawia w sposob
jasny, rzetelny i zwiezly ustalenia i zalecenia poczynione w trakcie audytu wewnetrznego.

2. Audytor przed zwolaniem narady zamykajacej, moze przekaza¢ kierownikowi komorki
audytowanej projekt sprawozdania.

3. Przynajmniej raz na kwartal audytor przedstawia burmistrzowi informacj¢ o stanie
realizacji planu audytu oraz dziatan podejmowanych poza planem.

4. Audytor do konca marca kazdego roku przedstawia burmistrzowi sprawozdanie z
wykonania planu audytu za rok poprzedni.

5. Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor dostrzeze znamiona czyndw, ktore
wedhug jego oceny kwalifikuja sie¢ do wszczgcia postgpowania w zakresie dyscypliny
finansow publicznych, postepowania karnego lub postepowania w sprawie o przestepstwo
skarbowe lub wykroczenie skarbowe, wowczas zawiadamia o tym fakcie burmistrza.

Rozdzial 5

Prawa i obowiazki audytora
§7.

Audytor w zakresie wykonywanych zadan:

1) jest uprawniony do przeprowadzania audytu wewnetrznego we wszystkich obszarach
dzialalnoSci;

2) ma zagwarantowane prawo dostepu do wszelkich dokumentéw i materiatdéw, do
pomieszczen jednostki, do wszystkich pracownikéw oraz wszelkich innych zZrodet
informacji potrzebnych do przeprowadzenia audytu wewngtrznego, z zachowaniem
przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej;

3) ma prawo zada¢ od kierownika i pracownikéw jednostki informacji oraz wyjasnien w
celu zapewnienia wiasciwego i efektywnego prowadzenia audytu wewngtrznego;

4) moze z wilasnej inicjatywy sklada¢ wnioski, majace na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostki;

5) nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli
wewnetrznej W jednostce, ale poprzez ustalenia i zalecenia poczynione w wyniku
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, wspomaga kierownika jednostki we
wiasciwej realizacji tych procesow;

6) nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw, ale powinien posiadaé¢ wiedzg
pozwalajaca mu zidentyfikowac znamiona przestepstwa;

7) nie moze przyjmowaé takich czynnosci, ktéore wchodzg w zakres zarzadzania

jednostka oraz przeprowadza¢ audytu w jednostce, w ktorej wykonywatl czynnosci
operacyjne w okresie dwdch lat poprzedzajacych termin audytu;



8) w zakresie wykonywania swoich zadan wspolpracuje z audytorami zewngtrznymi, a
takze z kontrolerami Najwyzszej Izby Kontroli oraz innych instytucji kontroli.

Rozdzial 6

Zasady dzialania w odniesieniu do niezaleznosci
§8.

1. Audyt wewnetrzny w jednostce organizacyjnej prowadzi w sposob niezalezny i
obiektywny audytor wewnetrzny.

2. Audytor podlega bezposrednio burmistrzowi, ktory zapewnia organizacyjng odrgbnosé
wykonywanych przez audytora zadan okreslonych w Kkarcie.

3. Audytor postepuje zgodnie z przepisami prawa, Standardami audytu wewnetrznegow
Jjednostkach sektora finansow publicznych | Kodeksem etyki audytora wewnetrznego w
jednostkach sektora finansow publicznych oraz uznang praktyka audytu wewnetrznego.

Rozdzial 7
Relacje z Najwyzsza Izba Kontroli i innymi instytucjami kontrolnymi

§9.

1. Podczas planowania 1 wykonywania zadan audytowych, bierze si¢ pod uwage, o ile jest to
mozliwe, plan czynnos$ci kontrolnych 1 sprawdzajacych, wykonywanych przez Najwyzsza
Izbe Kontroli i inne instytucje kontrolne tak, aby unikng¢ niepotrzebnego nakladania si¢
kontroli i audytoéw.

2. Dokumentacja z przeprowadzania audytu wewnetrznego, w tym sprawozdania i notatki z
czynnos$ci sprawdzajacych, udostepniane sg Najwyzszej Izbie Kontroli 1 innym instytucjom
kontrolnym za posrednictwem burmistrza.

Rozdzial 8
Przepisy koncowe

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



