ZARZADZENIE Nr 83/2016
BURMISTRZ GMINY BURI\EISTI?ZDA Gi\ﬂNYrRYMANOW

38-480 RYMANOW i :
woj. podkarpackie z dnia 31 maja 2016 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rymandw
wprowadzonego zarzadzeniem nr 179/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2016 1., poz. 446 z pdin. zm) zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Rymanow stanowigcym zalgcznik do
Zarzadzenia nr 179/2015 Burmistrza Gminy Rymanéw z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Rymanowie wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. § 9 otrzymuje brzmienie:

»§ 9. 1. Podstawowa strukturg Urzedu tworza referaty, biura oraz samodzielne
stanowiska pracy.

2. Referaty i biura realizujg zadania wynikajace z przepiséw prawa, uchwal Rady,
zarzgdzen Burmistrza, ok6lnikéw i polecen Burmistrza.

3. Referaty, biura oraz samodzielne stanowiska pracy zobowigzane sg do
wspdtdziatania z innymi komérkami oraz jednostkami organizacyjnymi,
a takze osobami, organizacjami i instytucjami - jesli realizowane zadania tego
wymagajg.

4. Dla realizacji zadan o szczegdlnym znaczeniu moga byé tworzone samodzielne
stanowiska pracy. Samodzielne stanowiska pracy nie wchodzg w sklad referatow.

5. Dla rozwigzywania szczegblnych probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem
Gminy mogg byé powolywane w drodze zarzadzenia Burmistrza zespoly
zadaniowe. W pracach zespolow mogg by¢é wykorzystywane w charakterze
ekspertéw osoby spoza Urzgdu.

6. Do realizacji zadan szczegblnych moga byé powolywani pemomocnicy
Burmistrza". '

2. w § 10 ust. 1 po pkt 7) dodaje sie pkt 7) w brzmieniu: "7') Biuro ds. obshigi
informatycznej, uzywajacy oznaczenia "OI";

3. w § 10 ust. 4 otrzymuje brzmienie: "4. Pracownicy zatrudnieni na samodzielnych
stanowiskach pracy podlegajg bezposrednio Burmistrzowi. Koordynatorzy
podlegajg kierownikowi wiasciwego referatu, z wylgczeniem koordynatora
ds. o$wiaty i ds. obstugi informatycznej, ktérzy podlegajg bezposrednio
Burmistrzowi Gminy";

4, w § 14 wpkt. 17) tiret 2e otrzymuje brzmienie: "Biura ds. obstugi informatycznej";

5. w § 19 w zakresie dziatalnosci gospodarczej skresla sie pkt 3 1 4;




6. w § 19 po zakresie promocji gminy, wspdlpracy zagranicznej 1 rozwoju lokalnego
dodaje si¢ zakresy w brzmieniu:

"w zakresie spraw obrony cywilnej:

R

O 0

Planowanie zadan z zakresu obrony cywilnej,

Opracowywanie i opiniowanie planéw obrony cywilnej,

Tworzenie i przygotowywanie do dzialan jednostek organizacyjnych obrony cywilnej,
Organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczefi obrony cywilnej,

Organizowanie szkolefi ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony,

Przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,

Przygotowywanie i organizowanie ewakuac]i ludnosci,

Planowanie wydatkdw finansowych na dzialalnos$é obrony cywilnej w Gminie,
Planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury na wypadek zagrozenia
zniszczeniem,

10. Zaopatrywanie organéw 1 formacji obrony cywilnej w sprzet, Srodki techniczne

1 umundurowanie niezbgdne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienie
odpowiednich warunkéw ich przechowywania, konserwacji, eksploatacji i remontu,

w zakresie spraw wojskowych:

1.
2.

3.
4,

Realizowanie zadan z zakresu spraw wojskowych i obronnych,

Wspoldziatanie w przeprowadzaniu rejestracji przedpoborowych oraz w przygotowaniu i
przeprowadzaniu poboru przez Powiatowg Komisje Kwalifikacyjna,

Prowadzenie ewidencji oséb o nieuregulowanym stosunku do shuzby wojskowej,
Orzekanie o uznaniu zolnierza posiadajagcego na wylgcznym utrzymaniu czionkéw
rodziny, Przyznawanie i naliczanie zasitkéw czlonkom rodzin Zolnierzy oraz naleznosci
1 oplat mieszkaniowych,

. Nakladanie obowigzkéw wykonywania $wiadczefi osobistych i rzeczowych na rzecz

obronnogci kraju,

. Wspéldziatanie z organami wojskowymi w sprawach zwigzanych z wykonywaniem

czynnosci powszechnego obowigzku obronnosei,
Prowadzenie zadan specjalnych i wojskowych wynikajgcych z przepiséw prawa,

w zakresie zarzqdzania w sytuacjach kryzysowych:

. Zapewnieniec Burmistrzowi mozliwosci kierowania i koordynacji wspdidziatania

wszystkich jednostek organizacyjnych na wypadek klesk zywiotowych 1 innych
nadzwyczajnych zagrozen ludnosci,

. Prowadzenie obstugi Gminnego Zespohu Zarzgdzania Kryzysowego oraz organizowanie

wspolpracy w tym zakresie z referatami i samodzielnymi stanowiskami pracy w Urzedzie,

. Prowadzenie wspdlpracy poprzez utrzymywanie stalego kontaktu z Powiatowym Centrum

Zarzadzania Kryzysowego oraz stalego monitoringu w zakresie potencjalnych zagrozen
dla mieszkancéw lub obszaru Gminy,

. Informowanie Burmistrza — Szefa Zarzgdzania Kryzysowego o kazdej sprawie czy

sytuacji, ktéra moze mie¢ wpltyw na bezpieczenstwo ludnosci albo stanowié¢ zagrozenie dla
Gminy, koordynowanie wszelkich dziatan w zakresie zarzadzania kryzysowego,

. Kontrolowanie w jednostkach organizacyjnych podlegtych Burmistrzowi stanu

przygotowania do reagowania w wypadku sytuacji kryzysowych,

. Organizowanie i utrzymywanie w stalej gotowosci systemu lgcznosci radiowej z

Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Centrum Zarzgdzania Wojewody,

. Wyznaczanie instytucji, firm i oséb prywatnych be¢dacych w posiadaniu nieruchomosci,

sprzgtu i Srodkéw materiatowych, ktére moga by¢ niezbedne w wypadku zaistnienia na
obszarze gminy katastrofy lub klegski zywiotowej,

. Planowanie $rodkéw finansowych na zabezpieczenie wymienionych wyzej zadad".



7. w § 22 w zakresie pozostatych spraw po pkt 1)-dodaje si¢ pkt 2) i 3) w brzmieniu"
"2. Wydawanie zezwolen na przew6z osob,
3. Kontrola dziatalnosci gospodarczej prowadzone] przez przedsigbiorcow 1
posiadaczy zezwolen na przewéz, pod katem zgodnosci z trescig wpisu do CEIDG";

8. w § 23 wykresla sie zakres spraw obrony cywilnej, zakres spraw wojskowych oraz
zakres zarzgdzania w sytuacjach kryzysowych;

9. § 26 otrzymuje brzmienie:
"§ 26 Do zadan Biura ds. obstugi informatycznej nalezy:

1.
2.

3.

9.

10.

11.

12.

nadzoér nad praca sprzetu komputerowego w Urzedzie,

analiza i ocena stanu technicznego istniejgcego sprzetu i sieci komputerowej
w Urzedzie,

opracowywanie wnioskéw zmierzajgcych do usprawnienia procesu
informatycznego w Urzedzie,

ocena, nadzér i aktualizacja programéw oraz systeméw informatycznych,
wspolpraca z serwisami sprzetu komputerowego, biezgce naprawy 1
konserwacja sprzgtu komputerowego,

udzielanie instrukcji pracownikom Urzedu dotyczacych dzialania sprzetu
komputerowego w zakresie lepszego jego wykorzystania 1 usprawnienia pracy,
administracja stron podmiotowych Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Rymanéw oraz strony Urzedu,

nadawanie uprawnien dostepu do Biuletynu Informacji oraz strony Urzedu dla
pracownikéw wyznaczonych przez Burmistrza Iub osoby przez niego
uprawnione, celem ich biezgcej aktualizacji,

gomadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzane] z obslugg systemu
informatycznego Urzedu,

koordynacja zakupéw sprzetu komputerowego, telefonicznego oraz
oprogramowania,

koordynacja i nadzér nad zadaniami zwigzanymi z dzialaniem sprzetu
teleinformatycznego,

wspolpraca z Referatem Strazy Miejskiej, dotyczaca funkcjonowania
monitoringu

w Urzedzie."

10. w § 13 zmienia si¢ schemat organizacyjny stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Regulaminu;

§2

Pozostale postanowienia pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2016 r. i podlega publikacji na tablicy
ogloszen w Urzedzie Gminy w Rymanowie.

BURMISTEZ GMINY
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