GMINA RYMANOW

: 8-480 Rymanow Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 5/2021
ul. M|lk0WSk\3§J§;4g§?_73_g2 Dyrektora Zakladu Gospodarki Komunalnej
ZAKLEL%%O?POD—ARKK KOMUNALNEJ w Rymanowie z dnia 13 wrze$nia 2021 roku

38-480 R

yman6w, ul. Osiedle 40

tel. 13 43-55-106

Ogloszenie naboru na wolne stanowisko urzednicze

Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej w Rymanowie oglasza nabor

na wolne stanowisko urzednicze - referent ds. Ksiegowosci
(umowa na zastepstwo)

1. Miejsce pracy: Zaklad Gospodarki Komunalnej ul. Osiedle 40, 38-480 Rymandw.

2. Wymagania niezbedne:

1.
2,
3.
4. Niekaralno$¢ za przestgpstwa umys$lne $cigane z oskarzenia publicznego lub

wn

6.

Obywatelstwo polskie.
Wyksztalcenie $rednie lub wyzsze.
Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych.

przestepstwa skarbowe.
Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.
Nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

1.
2,

O U s 10

Preferowane wyksztalcenie o kierunku ekonomicznym.

Znajomos¢ i umiejetnos¢ zastosowania przepisow z zakresu rachunkowosci oraz ustaw
PIT, CIT, VAT.

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegdlnosci Excel.

Dyspozycyjnos¢, doktadnosé, umiejetnosé pracy w zespole, odpowiedzialnosé.
Umiejetnosé pracy w stresie i pod presjg czasu.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.
2.

SR o B W

Prowadzenie ewidencji i korespondencji wplywajacej i wystane;.
Monitorowanie poprawnosci rachunkéw i szczegétowych danych potrzebnych
do przeprowadzenia operacji finansowych.
Kontrolowanie wlasciwego obiegu dokumentow.
Przygotowywanie przelewow bankowych i ksiggowanie wyciggow.
Biezace dokumentowanie transakcji ksiggowych.
Prowadzenie ewidencji ksiegowych i uzgadnianie ich z kontami ksiegi gléwnej.
Rozliczanie kosztow dziatalnosci zaktadu.
Wystawianie faktur za wykonywane ustugi przez ZGK.
Obstuga informatycznego systemu ksiggowego.

. Prowadzenie ewidencji ilosciowej, warto$ciowej skladnikow majatku, zapisow

materiatow i srodkow trwatych.

5. Warunki pracy:

1. Pelny wymiar czasu pracy.
2.Praca o charakterze administracyjno-biurowym.
3. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace¢ na czas okreslony (w celu zastepstwa).



6. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny i zyciorys (CV).

2. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

3. Kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach.

4. Kserokopie $wiadectw pracy.

5. Oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosei prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych.

6. Os$wiadczenie o niekaralnosci za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym stanowisku.

8. Orzeczenie o niepetnosprawnosci (jezeli kandydat takie posiada).

9. Oswiadczenie o tresci: ,,O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych (Dz. U. UE L 119 z dnia 05.05.2016 r.)”.

10. O$wiadczenie o tresci: ,,Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publiczne;j
publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie
z wymogami ustawy o pracownikach samorzadowych.

List motywacyjny, Zyciorys oraz pozostale o$wiadczenia winny byé¢ opatrzone
wlasnor¢cznym podpisem. Dokumenty przedlozone w kserokopiach winny byé
potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych, w zamknigtej kopercie z napisem
»INabor na stanowisko Referent ds. ksiggowosci” nalezy:

o przesta¢ na adres: ul. Osiedle 40, 38-480 Rymanéw lub

o zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Rymanowie,

w godzinach od 7% do 15%

w terminie do dnia 24 wrze$nia 2021 r. do godz. 12.00.
Aplikacje, ktore wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.
Wszystkie dokumenty dotgczone do oferty musza by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.
W przypadku dolaczania do oferty dokumentéw w jezyku obeym, obowigzkowo dotaczyé
nalezy do oferty ich thumaczenie przysiegle na jezyk polski. Koszt thuimaczenia pokrywa
osoba skladajgca oferte.

8. Dokumenty aplikacyjne 0séb, ktére nie zostaly zakwalifikowane do dalszego postepowania,

po zakoficzonym naborze bedzie mozna odebra¢ w Zakladzie Gospodarki Komunalnej
w Rymanowie, w ciggu 2 tygodni po zakonczeniu naboru.

9. Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne bedzie umieszczona na stronie

10.

11.

12.
13.

internetowej BIP oraz tablicy ogloszen zaktadu.

Zakwalifikowani kandydaci zostang poinformowani o terminie przeprowadzenia koficowego
postgpowania kwalifikacyjnego (rozmowa kwalifikacyjna/test wiedzy).

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
i na tablicy ogtoszen w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Rymanowie.

Dodatkowych informacji na temat konkursu udziela Glowny Ksiegowy (tel. 134355106).
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisdw
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepelosprawnych
w miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia wynosi/ nie wynosi* 6 %.



14. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO - informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zaktad Gospodarki Komunalnej, ul. Osiedle 40,
38-480 Rymanow, telefon: 134355106, e-mail: zgk(@rymanow.pl, reprezentowanym przez Dyrektora
ZGK Pana Damiana Rygiel zwany dalej ZGK.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych ZGK w Rymanowie: Pani Iwona Litwin,
ul. Osiedle 40, 38-480 Rymanow, e-mail: iod.zgk(@rymanow.pl.

Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:
Zaklad Gospodarki Komunalnej przetwarzat bedzie Pana/Pani dane osobowe w celu przeprowadzenia
postgpowania majgcego wytoni¢ kandydata na stanowisko Referenta ds. ksiegowosci w Zakladzie
Gospodarki Komunalnej w Rymanowie w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze. Podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a), ¢) i f) RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie organy publiczne i podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow powszechnie obowigzujacych bedace
podmiotu przetwarzajacymi.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do pafistwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

Okres, przez ktéry Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria
ustalania tego okresu: Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda wylgcznie przez okres
wynikajgcy z wiasciwych przepisow prawa, w tym zwlaszcza z przepisdw rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, z jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych.

Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania lub wzniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze do przenoszenia
danych, jezeli zachodzg przestanki do tych uprawnien i nie sg ograniczone przez inne przepisy prawa,
a takze do cofnigcia zgody w dowolnym momencie — w odniesieniu do danych osobowych innych niz
wymagane przepisami Kodeksu Pracy i ustawy o pracownikach samorzadowych — bez wpltywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz
przetwarzanie jej/jego danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w zakresie okreslonym
przepisami prawa (art. 221 1 Kodeksu pracy i art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych). Podanie
danych osobowych jest obowigzkowe, a konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci
podj¢cia skutecznych dziataf zwigzanych z Pani/Pana udziatem w postepowaniu dotyczacym naboru
na wolne stanowisko urzednicze.

10. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg profilowane.
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DYREKTOR Z
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Dyrektof Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w Rymanowie

Damian Rygiel

Rymandw, dnia 13.09.2021 r.






