Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1

Niniejsza Instrukcja przeznaczona jest do wypelaiamiosku o wpis do Centralnej Ewidenc;ji i Inforniax Dziatalndci
Gospodarczej (CEIDG) w formie papierowej lub przygednia na komputerze wniosku do wydruku, ktére dkiae
w dowolnym urzdzie gminy. Instrukcja m@ by pomocna rownie przy wypetnianiu wniosku w wers;ji elektronicznej
na stronie internetowejww.ceidg.gov.pl, w tym przy uyciu wygodnej funkcjonalnii ,krok po kroku” (zalecane)
lub jako widok formularza. Podczas uzupetniania osku system teleinformatyczny CEIDG podpowiada seitee
rozwigzania i wskazuje ewentualneztly.
Whiosek CEIDG-1 dla oséb fizycznych wykoneych dziatalné¢ gospodarczjest jednoczaie:

- wnioskiem o wpis do krajowego rejestru ¢g@awego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON)

- zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjngim naczelnika urdu skarbowego

- oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiethodowym od 0s6b fizycznych

- zgtoszeniem albo zmiarzgtoszenia ptatnika sktadek do Zaktadu Ubezpig&gotecznych

- oswiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotegznenikow.
Stwzy takze do dokonywania aktualizacji danych niedp¢h wpisem do CEIDG.

Zgodnie z przepisami ustawy o swobodzie dziatadih@ospodarczej, wpisowi do CEIDG nie podlega wykeagie
dziatalngci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnyoraz chowu i hodowli zwiest, ogrodnictwa, warzywnictwa,
lesnictwa i rybactwa srodladowego, a take wynajmowanie przez rolnikdw pokoi, sprzedpositkow domowych

i Swiadczenie w gospodarstwach rolnych innych ustugzanych z pobytem turystéw oraz wyrobu wina przexpcentow
bedacych rolnikami wyrabiajcymi mniej ni 100 hektolitrbw wina w agu roku gospodarczego. Niektére rodzaje
dziatalndgci gospodarczej nie mady¢ wykonywane przez osoby fizyczne (np. prowadzeaigkh).

Whiosek o wpis do CEIDG stanaywvszystkie jego egci jezeli 3 wypetnione (CEIDG-RD, MW, RB, SC, PN). W razie
potrzeby dokonania korekty sktadanego wniosku, ayaleypetnic dodatkowy formularz CEIDG-POPR. W przypadku
wniosku wypetnionego elektronicznie na strowigw.ceidg.gov.phie ma podziatu na ¢gci.

Zgloszenie osoby ubezpieczonej, w tym prowadz dzialainé¢ gospodarcg oraz pracownikow, do ubezpiedéze
spotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego epagt niezalenie od ztagenia wniosku CEIDG-1, w formie zgtoszenia
ZUS ZUA albo ZUS ZZA, przekazywanego w formie etekicznej lub pisemnej bezgednio do ZUS. Szczegdtowe
informacje g dostpne na stronigsww.zus.pl.

Dane wpisywane do CEIDG oltene w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy o swobodzie tdinasci gospodarczejasjawne
i publicznie dosfpne poprzez strennternetowy www.ceidg.gov.pl

Wszystkie daty nalgy podawé w formacie RRRR-MM-DD (standard 1SO 8601).

W rubryce 01 (Rodzaj wniosku) dopuszczajednoczesne wskazanie pol w razie potrzeby: {w8s i zawieszenie), 2 i 3
(zmiana i zawieszenie), 2 i 4 (zmiana i wznowien®e) 5 (zmiana i wykrédenie), 4 i 5 (wznowienie i wykétenie). Rubrylk
02 (miejsce i data zi@nia) wypetnia pracownik ugdu gminy, w ktérym wniosek jest sktadany.

Rubryki i pola wypetniane w zaleznosci od rodzaju sktadanego wniosku:

I. Wniosek o wpis do CEIDG nowego przegisorcy:

W czesci CEIDG-1 rubryki i pola obowizkowe zostaly okridone w art. 25 ust. 1 ustawy o swobodzie dziakdno

gospodarczej. £to:

- firma przedsibiorcy oraz jego numer PESEL, o ile taki posiada;

- data urodzenia przedbiorcy;

- numer identyfikacyjny REGON przedbiorcy, o ile taki posiada;

- numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile tghbsiada;

- informacja o obywatelstwie polskim przegsibrey, o ile takie posiada, i innych obywatelstivgrzedsibiorcy;

- 0znaczenie miejsca zamieszkania i adresu zanaieezkrzedsbiorcy, adres do deczei przedsibiorcy oraz adresy, pod
ktérymi jest wykonywana dziatal§é gospodarcza, w tym adres gtéwnego miejsca wykonjavdziatalndci i oddziatu,
jezeli zostat utworzony; dane tey godne z oznaczeniami kodowymi prgymi w krajowym rejestrze uggdowym
podziatu terytorialnego kraju, o ile to w danymypadku maliwe;

- adres poczty elektronicznej przegtsorcy oraz jego strony internetowej, o ile przetgirca takie posiada i zgtosit te
informacje we wniosku o wpis do CEIDG;

- data rozpocgia wykonywania dziatalrigi gospodarczej;

- okreslenie przedmiotow wykonywanej dziatakkw gospodarczej, zgodnie z Paldklasyfikaci Dziatalngci (PKD);

- informacje o istnieniu lub ustaniu naahskiej wspoinéci maptkowej;

- numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numeenmtyfikacyjny REGON spoétek cywilnych,Zeli przedstbiorca zawart
umowy takich spétek;

Nalezy wypelnii zgodnie ze stanem rzeczywistym, informacjami zé&mair na samym formularzu oraz zasadami
wskazanymi w dalszej ggci niniejszej Instrukcji, wszystkie rubryki i pola ile dotyca wnioskodawcy i zgtaszanej
dziatalngci gospodarczej. W razie potrzeby rnglevypetnic rowniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatychegéziach
whiosku.



II. Wniosek dotyczcy zgtoszenia zmian wpisu w ewidencji dziatdiciqjospodarczej

W celu zgtoszenia zmian we wpisie w CEIDG nglev rubryce 01 (rodzaj wniosku) wykrgpozycg 2. Wskazanie rubryki
lub pola, ktérych zmiana dotyczy ngstije poprzez wstawienie znaku ,x” w kwadracie pwdgstronie nazwy rubryki/pola.
Nie jest maliwe zgloszenie zmiany w zakresie pél 03.3 (PESBR3.4 (NIP) oraz 03.5 (REGON). Ewentualne korekty w
tym zakresie magby¢ dokonane jedynie przez gdy, ktére te numery nadaty.

W polu 2 rubryki 01 naley poda dat powstania zmiany. Zgodnie z przepisem art. 30wsta swobodzie dziatalrfoi
gospodarczej przeddiiorca jest obowizany zlay¢ wniosek o zmiag wpisu w terminie najpiniej 7 dni od dnia zmiany
danych.

Kazdy wniosek o zmiag danych powinien miewypetnione przynajmniej nagiujace pola: 01.2, 03.3, 03.4, 03.5, 03.6
(nazwisko), 03.7 (pierwsze in)i

Uwaga Zmiany danych w rubrykach 03, 04, 05, 07, 08,1®,14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24 28%raz innych
zawierajcych dane adresowe, dokonuje poprzez zaznaczenie znakiem ,x” kwadratu przy nezwbryki/pola_i podanie
nowego brzmienia catej rubryki/pola

W przypadku zgtaszania pozostatych zmian, naleaznacz§ kwadrat przy nazwie rubryki i pola @bggo zmian
oraz poda nowe brzmienie zmienianej danej.

Zmiany w zakresie rodzajow wykonywanej dzialdlciggospodarczej (PKD2007):

- przewaajacy rodzaj dziatalnéci gospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1 i analogicarie)mae by wykreslony. Moze by
tylko zasgpiony innym (kwadrat zmiany przy nazwie pola)

- pozostate kody mima zmienia poprzez dopisywanie nowych albo wyemie juz zbednych. Podanie, jako zmiankodu
niewpisanego dotychczas w CEIDG oznacza zmipolegajca na dopisaniu nowego kodu. W przypadku zamiaru
wykreslenia kodu ju wpisanego w CEIDG, nalg zaznaczy zmiarg, pod& wykreslany kod i zaznaczy kwadrat
~wykreslenie”.

Kolejnos¢ podawania nowych/wykganych/zmienianych kodéw PKD nie ma znaczenia.

Dane spotek cywilnych:

W przypadku wysipienia ze spotki cywilnej naly przy nazwie rubryki 26 zaznaczykwadrat oznaczagy zmiare
oraz wypeint pola: 26.1, 26.2 oraz 26.5 bez zaznaczania kwadaiaczajcego zmian. Kwadrat ten zaznaczaegedynie
w przypadku zgtaszania zmiany daty vaysenia ze spotki.

IIl. Wniosek dotycacy zgtoszenia zawieszenia wykonywania dziatédngospodarczej
Nalezy wypetni jedynie w czsci CEDIG-1 rubryki i pola: 01.3, 03.3, 03.4, 03.8.6, 03.7, 0.4, 0.5, 10, 11.1-3, 0.6 (tylko
w zakresie nazwy firmy), 14 oraz 26 i odpowiedniezsci CEIDG-SC, o ile dotyczy.

IV. Wniosek dotycacy zgtoszenia wznowienia wykonywania dziatadciqgyospodarczej
Nalezy wypetnic jedynie w czsci CEDIG-1 rubryki i pola: 01.3, 03.3, 03.4, 03(8.6, 03.7, 0.6 (tylko w zakresie nazwy
firmy), 15 oraz 26 i odpowiednie wezi CEIDG-SC, o ile dotyczy.

V. Wniosek dotycacy zgtoszenia zaprzestania wykonywania dziakdngospodarczej
Nalezy wypetni jedynie w czsci CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, 03.4, 03.5,8303.7, 0.6 (tylko w zakresie nazwy
firmy) oraz 16.

Szczegobtowy opis poszczegdlnych pdl i rubryk:

Rubryka 03 (dane wnioskodawcy):

- nalezy wybrat odpowiednio Kobieta albo 84czyzna dla oznaczenia pici

- nalezy zaznaczy znakiem ,x” rodzaj dokumentu i poélaert; i numer dokumentu

- numery PESEL, NIP oraz REGON nafepod&, o ile osoba, ktdrej dotyczy wniosek, takie poaiadbo zaznaczy
znakiem ,X” brak takiego numeru

- naley pod& wszystkie posiadane obywatelstwa; w przypadku guiasiia obywatelstwa polskiego ngleobowhzkowo
zaznaczy znakiem ,X”; osoby nieposiadgje zadnego obywatelstwa pozostawigjste miejsce

- w przypadku braku obywatelstwa kraju cztonkowghkidJnii Europejskiej albo Europejskiego Obszaru fiaaarczego
nalezy wypetnic pola 03.1i 03.2

- oSwiadczenie zawarte w polu 15 dotyczy prawomocnygnokow, ktore nie ulegly zatarciu oraz obawmijacego zakazu
wykonywania dziatain@i regulowanej orzeczonego decyadministracyja wiasciwego organu. €@viadczenie dotyczy
dziatalndgci gospodarczej, ktorej wykonywanie zostato zgloszdub jest zgtaszane w sktadanym wniosku o wpis do
CEIDG. Giwiadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedzalriarnej za zigenie falszywego @iadczenia. Ztaenie
oswiadczenia potwierdzagego (zaznaczenie ,tak”) jest warunkiem poprasenowniosku. Brak éwiadczenia albo
oswiadczenie przeeze (zaznaczenie ,nie”) skutkuje uznaniem wnioskaniepoprawny i brakiem wpisu do CEIDG.
Rubryka 04 (adres zamieszkania wnioskodawcy):

Nalezy wskaz& adres faktycznego zamieszkania (w Polsce alboraaiqg). W przypadku miejsca nietypowego nale
wypeinic pole 11. Adres nietypowy nalg podawé z najwiksz mazliwa doktadndcia.

O ile to w danym przypadku miiwe nalery podawé dane adresowe zgodnie z oznaczeniem zawartym i@ hdresow
TERYT — dostpnej elektronicznie na stronibttp://www.stat.gov.pl/broker/access/index.jspa W przypadku m. st.
Warszawa podanazw dzielnicy, a w przypadku Krakowa, todzi, PoznanislVroctawia - nazw delegatury miasta
(dawnej dzielnicy).




Adres Igzdzie publikowany na stronie internetowej CEIDG yoyinie jeeli jest miejscem wykonywania dziatakuod
gospodarcze;j.
Rubryka 05 (adres miejsca zameldowania wnioskodawcy)
Nalezy wpisa adres zameldowania. Brak wpisu oznacza zgtoszak@éegdres zameldowania adresu wskazanego w rubryce
04. W przypadku braku adresu zameldowaniazyaaznacz§ znakiem ,x” odpowiedni kwadrat.
Rubryka 06 (firma przedsbiorcy):
Nalezy pod& firmeg przedsgbiorcy, czyli nazw, pod jak bedzie wykonywana dziataldé gospodarcza. Zgodnie z
przepisami Kodeksu cywilnego fignosoby fizycznej jest jej imii nazwisko. Nie wyklucza to wtzenia do firmy
pseudonimu lub okéken wskazujcych na przedmiot dziataldac przedsibiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych
okreslen dowolnie obranych. Firma przeesiorcy powinna si odr&nia¢ dostatecznie od firm innych przeelsiorcow
prowadacych dziatalné¢ na tym samym rynku. Firma nie o wprowadza w blad, w szczegdllni co do osoby
przedsgbiorcy, przedmiotu dziataldoi przedstbiorcy, miejsca dziatalrigi, zrédet zaopatrzenia.
Liczba pracujacych to liczba os6b wykonagych prag przynoszaca im zarobek w formie wynagrodzenia lub dochdd,
bez wzgkdu na miejsce i czas jej trwania. Do pracych zalicza s osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy,
pracodawcow tj. wiicieli jednostek prowadeych dziatalné¢ gospodarcz (facznie z pomagagymi cztonkami rodzin)
oraz osoby pracage na whasny rachunek (osoby, ktore prowgadiasne gospodarstwo rolne albo prowadziatalngé
gospodarcg na wtasny rachunek, nie zatruda@pracownikdéw najemnych), osoby wykoaecg prag naktadcaz.
Do zatrudnionych zalicza st osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy.
Do wypetnienia pola 06.3 nalg poshizy¢ sie Polsk Klasyfikaci Dziatalngci (PKD 2007); wgid do Polskiej Klasyfikacji
Dziatalndici zapewnia organ przyjmagy wniosek; standardowe klasyfikacje i nomenklatsy dostpne na stronie
www.stat.gov.pl/KlasyfikacjeW przypadku wypetniania wniosku elektronicznigstem teleinformatycznyedzie udzield
pomocnych podpowiedzi. Gdy w tym polu zabrakniejsaig, naley zaznaczy kwadrat kontynuacji oraz wypetniczgsé
CEIDG-RD. Przewzajacy rodzaj dziatalnéci jest okralany samodzielnie przez Wnioskodawoa podstawie
przewidywanych lub faktycznie uzyskiwanych najkgizych przychodéw ze sprzegaproduktéw (wyrobdw i ustug)
oraz towaréw i materiatdw. Jego wskazanie jest w@em poprawngci wniosku.
We wniosku mana poda tylko takie kody PKD, ktére odnossie do dziatalnéci gospodarczej w rozumieniu przepisow
ustawy o swobodzie dziatalém gospodarczej oraz dotycdziatalndci, ktéra mae by wykonywana przez osbizyczna.
Rubryka 07 (nazwa skrécona):
Mozna podd nazwe skrécon.
Rubryka 08 (data rozpogzia dziatalngci):
Nalezy pod& faktyczry dat; rozpoczcia wykonywania dziatalniei gospodarczej. Nie nie byt ona wczéniejsza ni dzien
ztozenia wniosku CEIDG-1.
Rubryka 09 (dane do kontaktu):
Podanie danych kontaktowych jest dobrowolne. W paku ich podania zostalmne umieszczone na stronie internetowej
CEIDG i beda powszechnie dogtne.
Podanie adresu poczty elektronicznej oznacza ggadprzesytanie na ten adres informacji o statugi®sku i wpisu
w CEIDG danego przedsiiorcy.
Rubryka 10 (gtéwne miejsce wykonywania dziatdtigospodarczej):
Nalezy wskazé adres gldwnego miejsca wykonywania dziatabmoBrak wskazania oznaczze adresem tym jest adres
zamieszkania, ktory w takim przypadkedzie uwidoczniony na stronie internetowejw.ceidg.gov.pl
Adres do daogczen (tylko na terenie Polski) nalge wskazé jezeli jest inny nk adres gléwnego miejsca wykonywania
dziatalngci gospodarczej. Wskazanie adresu dogcms ma charakter informacyjny, nie naruszagherych przepisow
w zakresie dagczer dokumentéw uraowych w poszczegdlnych procedurach.
Rubryka 11 (dodatkowe miejsce wykonywania dziatéthgospodarczej):
Nalezy pod& wszystkie miejsca statlego wykonywania dziatétmayospodarczej, takie jak oddzialy, punkty sprzgda
przyjmowania zleag $wiadczenia ustug. Zeli takich miejsc jest wicej niz jedno, pozostate nalg zglost za pomoa
czgsci CEIDG-MW. W przypadku braku miejsca na podaniezajéw wykonywanej dziataloi nalezy odpowiednio
postuwy¢ sig czescia CEIDG-RD.
Rubryka 12 (data powstania obawku optacania skiadek ZUS):
Dotyczy jedynie sktadek, do ktérych poboru zobgmany jest ZUS
Rubryka 13 (dane dla potrzeb KRUS) dotyczy jedynie rolnik¢domownikéw rolnikéw), ktoérzy zamierzajpodlegé
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw przy réwnoczesmpyowadzeniu pozarolniczej dziatakeo gospodarczej lub ju
podlegag temu ubezpieczeniu przy rownoczesnym prowadzexkiigjtdziatalnéci. Rubryle te wypetnia rolnik (domownik
rolnika), ktéry:
1. podejmujc prowadzenie pozarolniczej dziatatobgospodarczej spetnia rwnoémi pongsze warunki:
1) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w petagiresie z mocy ustawy nieprzerwanie przez co migjm
3 lata,
2) nadal prowadzi dziatal$é rolnicza lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o povaenz powyej lha
przeliczeniowego lub w dziale specjalnym,
3) nie jest rownoczaie pracownikiem, nie pozostaje w stosunkuzisawym, nie ma ustalonego prawa do emerytury
lub renty albo déwiadczé z ubezpiecagspotecznych,
4) w sytuacji prowadzenia pozarolniczej dziataiciogospodarczej w ubiegtym roku podatkowym nale podatek
Z tej dziatalnéci nie przekroczyt ustawowo ustalonej rocznej kwgitgniczne;j,
2. zglasza wniosek o: zmianwpisu; wpis informacji o zawieszeniu dziatadob gospodarczej lub jej wznowieniu;
wykreslenie wpisu (tj. zgtasza informacp zaprzestaniu wykonywania pozarolniczej dziat&dhngospodarczej).
Za rozpocgcie prowadzenia pozarolniczej dziatalnbgospodarczej uznajegdiakze:
1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatalnbgospodarczej, ktérej prowadzenie okresowo zawies,




2) zmiarg rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dziatadnowedtug PKD.

Rolnik (domownik rolnika), ktory zgtasza zawieszeniprowadzenia pozarolniczej dziatalieo gospodarczej
lub jej zakaiczenie, podaje w rubryce 13 wgknie nazw jednostki terenowej KRUS prowagt®] jego sprawy.
Osoby, ktére w minionym roku nie prowadzity pozaiokej dziatalnéci gospodarczej (nie wspoétpracowaty
przy jej prowadzeniu) nie wypetniapozycji 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6 i 13.2. Pozostaeby wypetniai odpowiednio pozycje
tej rubryki wstawiajc we wigciwe kwadraty znak X.

Rubryki 14-16 (zawieszenie, wznowienie i zaprzestadrialalndci) wypetnia s¢ w przypadku skladania wnioskéw
zwiazanych z zawieszeniem/wznowieniem wykonywania diiakci gospodarczej. Rubryki te dotyczdziatalngci
gospodarczej przeddiiorcy. Zawieszenie dziataldoi w spoétkach cywilnych naly zglost w ramach rubryki 26 i
ewentualnie agci CEIDG-SC.

Rubryka 17 informacja dotygza naczelnikéw ukd6éw skarbowych)

Informacja o naczelnikach wadéw skarbowych wkiwych dla wnioskodawcy w zakresie ewidencji poddainw
oraz podatku PIT. W przypadku zmiany naczelnikacduzskarbowego wynikagej ze zmiany wiiwosci miejscowej
w sprawach ewidencji podatkowej natgpoda réwniez informacy o naczelniku poprzednio wieiwym.

Osoby kontynuujce podleganie ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéay gsrowadzeniu pozarolniczej dziatafco
gospodarczej wypetniaréwniez rubryke 13.

Rubryka 18 i 20 (wybor formy opodatkowania podatkiehn)

Oswiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatkiefi oraz o formie wptaty zaliczki. Wyboru naje dokona
wraz ze zlaeniem wniosku o pierwszy wpis do CEIDG. W przypadkyboru karty podatkowej, do wniosku wra
dofaczy¢ zgtoszenie PIT-16. Zmiana wyboru formy opodatkowan trakcie wykonywania dziataldo gospodarczej jest
mozliwa tylko na zasadach oldlenych w przepisach podatkowych.

Szczegoétowe informacje zawartea sv broszurze informacyjnej Ministerstwa Finansowpsigpnej pod adresem
http://www.mf.gov.pl/_files /podatki/broszury_infoacyjne/wybor_opodat 2011 www.pdf

Rubryki 19, 21 i 22 (dotyczy dokumentacji rachunkpwelery wypetnic w przypadku, gdy dokumentacja rachunkowa nie
jest prowadzona we wlasnym zakresie.

Rubryki 23-25 (szczegdlne formy wykonywania dziagdii) nalery zaznacz§ odpowiednio, o ile dotyczy

Rubryka 26 (spétki cywilne)

- nalezy poda& numery NIP i Regon wszystkich spotek cywilnych, térikch wnioskodawca jest wspdlnikiem

- jezeli takich spotek jest wtej niz jedna, pozostate nalg poda& za pomog formularza CEIDG-SC

- niezalenie naley dokond& zgtoszenia nowopowstatej spétki cywilnej do nani#el urzdu skarbowego (formularz NIP-2)
jako ptatnika podatkéw. Spotki cywilne nie edrebnymi przedsibiorcami.

- w przypadku zawieszenia wykonywania dziatatigospodarczej wykonywanej w formie spotki cywilnealezy pod&
odpowiednie dane dotygze zawieszenia tej dziataléw

Rubryka 27 (meafenska wspoIin& majtkowa)

Nalezy wypetni jezeli wnioskodawe wiaze z matonkiem wspoinéé maptkowa oraz jeeli taka wspoinét ustata w trakcie
wykonywania dziatalnéci gospodarczej (rozdzielé@majptkowa).

Rubryka 28 (rachunki bankowe)

- mazna wskazéarachunek w Spétdzielczej Kasie Osgdrasciowo-Kredytowej

- naley poda& wszystkie rachunki bankowe zgane z prowadzeniem dziatafied gospodarczej (kontynuacja weSei
CEIDG-RB). W przypadku posiadania kilku takich rachdmikw polu 28.1 cgci CEIDG-1 naléy pod& rachunek
do zwrotu podatku i wskazaakie jego przeznaczenie

- podanie informacji o osobistym rachunku bankowgia jest obowjzkowe. Na wskazany rachunekda dokonywane
ewentualne zwroty nadptaty podatku dochodowegozridopoda jedynie taki rachunek, ktérego jest simtascicielem
lub wspéiwitdcicielem. Wpisane dane aktualizyjoprzedni stan danych, jednak po zmianiesgi@ego naczelnika ueziu
skarbowego naly ponownie wskazarachunek. W przypadku rezygnacji z otrzymywaniaratw nadptaty podatku
dochodowego na rachunek osobisty (rowrgpowodu likwidacji) naley zaznaczy pozyck [Rezygnacja).

Rubryka 29 (zagraniczne numery identyfikacyjne @lw podatkowych lub ubezpieczspotecznych)

- naley wypeni, o ile przedsbiorcy nadano za granicPolski numery identyfikacyjne dla celéw podatkowylub
ubezpieczé spotecznych

Rubryka 30 (petnomocnicy)mozna wypeia¢ od 1 stycznia 2012 r.

Do CEIDG mana wpis& tylko petnomocnikédw ju ustanowionych zgodnie z atimymi przepisam{np. Kodeks cywilny,
Kodeks posfpowania administracyjnego i in.) oraz w formie pvigizianej tymi przepisami. Samo wskazanie petnoriacn
w CEIDG nie jest rbwnoznaczne z jego ustanowieniem.

- wskazanie petnomocnika jest fakultatywne

- podanie danych petnomocnika we wniosku CEIDG-1 ommacza jego ustanowienia. Ustanowienie petnorkacni
regulowane jest ogbnymi przepisami

- dane petnomocnika ¢bda dostpne (poza numerem PESEL i adresem zamieszkania)stromie internetowej
www.ceidg.gov.pl

- ustanowienie peinomocnika i podanie jego danych QEIDG oznaczaze w posgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przed organami administracji publigzpeinomocnik lkdzie mogt reprezentowa przedsibiorce
bez koniecznéi postugiwania &, ani dohczania do akt sprawy, agmych dokumentéw. Nie obejmuje to spraw
podatkowych i skarbowych

- jezeli wnioskodawca ustanowit wéej niz jednego petnomocnika, informaa kolejnych petnomocnikach me zgtosé

do CEIDG za pomacdrukéw CEIDG-PN.

Rubryka 31 (dejczane dokumenty)

Nalezy pod& liczbe poszczegdlnych dokumentéw ewentualnieczdnych do wniosku CEIDG-1




Do wniosku naley dolczy¢, w razie potrzeby, wypetnione gzi CEIDG-RB, CEDIG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-SC
oraz CEIDG-PN (po 1 stycznia 2012) zgodnie z insfjarki ich wypetniania.

W przypadku sktadania wniosku przez petnomocnikezyalolczy¢ petnomocnictwo. Jeli petnomocnikiem sktadagego
jest kurator, do wniosku nate dofaczy¢ postanowieniegslu o jego ustanowieniu.

Wypetniony Wniosek nalgy podpisa.

Pouczenie Za wykroczenia skarbowe dotyee obowizkow ewidencyjnych, o ktérych mowa w art. 81 Kodeksirnego
skarbowego, grozi kara grzywny.

Informacje dla cudzoziemcow w zakresie wypetianiaubryki 03:

Osoby fizyczne nieposiada@ie obywatelstwa polskiego mpgvykonywa dziatalnéé gospodarcz w Polsce o ile spetniaj
warunki okrélone w art. 13 ustawy o swobodzie dziatdigospodarcze;.

Obywatele pastw cztonkowskich Unii Europejskiej, EFTA/EOG oragonfederacji Szwajcarskiejnieposiadaicy
obywatelstwa polskiego wypetnigyvniosek tak jak obywatele polscy, pogiaposiadane obywatelstwa.

Obywatele innych psstw, nie posiadafty obywatelstwa pastwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, EFTA/EOG
albo Konfederacji Szwajcarskiej, wypetriajzgodnie ze stanem faktycznym, w rubryce 03 pd@231 oraz 03.03.2.
Obowigzani g réwniez dolaczy¢ do wniosku oryginat (w przypadku wniosku sktadameg urzdzie gminy) albo skan
(w przypadku wniosku sktadanego elektronicznie)udn&ntu przyznagego status, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 albo 4
albo 5.




