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Sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych za rok 2009

1. Informacje ogdlne

W zwiazku z zatrudnieniem Inspektora ds. kontroli wewngtrznej od 01.03.2009 r. przeprowadzone kontrole nie byty

ujete w planie kontroli wewngtrznej na 2009 r.

1.1 Podstawy prawne przeprowadzania kontroli:

o Art. 187 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 3 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104,
ze zmianami),
« Zarzadzenie wewngtrzne nr 4/09 Burmistrza Gminy Rymanéw z dnia 10 kwietnia 2009 roku w sprawie przyjecia

regulaminu kontroli wewngtrznej Urzgdu Gminy 1 jednostek organizacyjnych Gminy Rymanow.



Sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych za rok 2009

2. Rodzaje i zakres przeprowadzonych kontroli.

Lp.| Nazwa jednostki Rodzaj Zakres kontroli Zalecenia i wnioski pokontrolne Termin
podlegajacej kontroli przeprowadz
kontroli enia kontroli
1 Samodzielny Publiczny Kompleksowa | A) 5% wydatkéw na 2009 r. ZALECENIE 04-31.05

Gminny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Rymanowie

1. Kontrola 5% wydatkow w mysl art. 187
ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2005 nr 249,
poz. 2104 ze. zm.)

2. Poréwnanie sprawozdan finansowych
Rb-Z, Rb-N, za I kwartal z zapisami w
ksiegach rachunkowych na podstawie
ktérych zostaty sporzadzone.

B) kompleksowa za 2008 r.
1. Struktura organizacyjna zakladu oraz

wprowadzenie przepiséw jej
dotyczacych

( w =zakresic majacym wplyw na
prawidtowo$¢ prowadzenia gospodarki
finansowej ). Kontrola dziatalnosci pod
katem realizacji standardow kontroli
sektora

finansowej w jednostkach

finanséw publicznych ustalonych przez

Wprowadzi¢ przejrzyste zasady funkcjonowania

kasy w SPG ZOZ w formie instrukcji kasowe;j:

Instrukcja kasowa powinna zawiera¢ przede wszystkim:

1.

2.

zasady zabezpieczenia kasy w danej jednostce,
zasady powierzania obowiazkow kasjera,

zasady ochrony, transportu 1 przenoszenia

srodkow pienigznych,

zasady  gospodarki kasowej (pogotowie

kasowe),

zasady pobierania gotéwki do kasy, (wzory
podpiséw na czekach gotowkowych, zasady

gospodarki czekami),

wykaz 0s0b uprawnionych do zatwierdzania

dowodoéw kasowych (wraz ze wzorami

podpisow)




Sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych za rok 2009

glownej

Ministra FinansOw w komunikacie nr

13 Ministra Finanséw z dnia 30

czerwca 2006 r.  w  sprawie
»Standardow  kontroli  finansowej
w  jednostkach  sektora finanséw

publicznych” (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 7
poz. 58) oraz przepisy wewngtrzne

dotyczace prowadzenia gospodarki

finansowej i kontroli finansowe;.

Porownanie sprawozdan finansowych
Rb-Z, Rb-N, Rb-UZ, Rb-UN,

z zapisami w ksiggach rachunkowych
na  podstawie  ktorych  zostaly
sporzadzone.

Prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji
udzielonej przez Gming Rymanow.
Stosowanie przez SPG ZOZ procedur
zamowien publicznych.

Prowadzenie ksiag rachunkowych
a w szczegolnoscei:

5.1 chronologi¢ zapisow w dzienniku

5.2  systematyke zapisow w ksigdze

7. zasady wystawiania wtornych dowodow
kasowych, KP i KW oraz zasady i terminy

sporzadzania raportow kasowych,

8. zapisy dotyczace inwentaryzacji gotowki w

kasie,

ZALECENIE:
W zaktadowym planie kont opisaé wszystkie
ktére dokonuje

operacje, si¢ na poszczegdlnych

kontach,

WNIOSKI

W wyniku przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych wnioskuje si¢ podjecie nastgpujacych
dzialan korygujacych:

Usprawni¢ procedury kontroli wewngtrznej
dowodow rachunkow

ksiggowych,  (faktur i

zewngtrznych obcych) poprzez akceptacje
merytoryczng kierownika jednostki, oraz stosowanie
pieczeci z datg wplywu dokumentow do zaktadu.

Wprowadzi¢ opisywanie FV i rachunkéw powotujac si¢
na wczesniej zawarte umowy ktorych dane FV, rachunki

dotycza.
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6. Zapoznanie si¢ z liczba udzielanych
$wiadczen zdrowotnych lub ushug oraz
danych wynikajacych z tresci art. § 2
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnial8.11.1999 roku w sprawie
szczegOlowych zasad sprawowania
nadzoru nad samodzielnymi
publicznymi zakladami opieki
zdrowotnej i nad  jednostkami
transportu sanitarnego ( Dz. U. 1999, nr
94, poz. 1097 ).

7. Zasady i1 wysoko$¢ przyznawania
i wyptacania wynagrodzen, zgodno$¢
danych z list ptac z dokumentami
zroédlowymi ( umowy o prace ),

7.1 prawidtowosé¢ procedur

i wysoko$¢ przyznanych nagréd dla
Dyrekcji  SPGZOZ w Rymanowie
stosownie do ustawy z dnia 3 marca
2000 r. o wynagradzaniu 0s6b
kierujacych niektorymi  podmiotami

prawnymi.

WNIOSKI:

SPGZOZ nie ma ogolnej instrukcji
inwentaryzacyjnej  obowiazujacej w  zakladzie,
zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
wydawane jest okresowo na czas inwentaryzacji.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji okre§lone
w ,,Zasadach sporzadzania obiegu i kontroli oraz
przechowywania
i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych” sa
niewystarczajace.

Zasadnym wydaje si¢ opracowaé¢ Ogolna
instrukcje¢ w  sprawie sposobu przeprowadzania
inwentaryzacji i jej rozliczania oraz wprowadzi¢ ja
w  formie  zarzadzenia  Dyrektora =~ SPGZOZ
w  Rymanowie wraz 2z okre§leniem terminow
i czegstotliwosci inwentaryzacji oraz okreslenia terendw

strzezonych.

WNIOSKI:

Kontrolujacy proponuje, zeby uregulowaé kwesti¢
przyznawania nagrod pieni¢znych,
a w szczegOlnosci ich maksymalna wysokose,
czgstotliwos¢ ich przyznawania, ewentualnie wysokosé

funduszu nagrod. Wedhug obowiazujacego
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w SPGZOZ stanu prawnego nie ma limitu nagrdd, ani
pod wzgledem wysokosci, ani pod wzgledem

czestotliwosci przyznawania.

2 Samodzielny Publiczny
Gminny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Rymanowie

Problemowa

Zasady 1 wysoko$¢ przyznawania i wyplacania
wynagrodzenia  Dyrektorowi ~ SPGZOZ

w Rymanowie, zgodnie z ustawa z dnia
3 marca 2000 roku o wynagradzaniu 0sob
kierujacych niektorymi podmiotami prawnymi
(Dz. U. 22000 r. Nr 26, poz. 306, z p6z. zm.) za

okres od styczen do maj 2009 r.

ZALECENIE

Stosownie do tresci art. 5 ust. 1 ustawy tzw.
kominowej — kierownikowi samodzielnego publicznego
zakladu opieki zdrowotnej przystuguje, wylacznie
wynagrodzenie miesigczne.

Ponadto stosownie do tresci art. 6 ust. 1 ustawy
tzw. kominowej — organem wlasciwym do ustalenia
wynagrodzenia miesigcznego jest organ zalozycielski

w tym przypadku Burmistrz Gminy Rymanow.

W zwiazku z tym zaleca si¢ wstrzymanie
wyplacania miesigcznej premii do wynagrodzenia
Dyrektora SPG ZOZ w Rymanowie, ponadto zaleca si¢
zwrot nieslusznie pobranej premii za okres ostatnich

3 lat (od maja 2006 do maja 2009 roku).

03-29.06
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3 Gminny O$rodek Pomocy
Spotecznej w Rymanowie

Kompleksowa

A) Kontrola co najmniej 5% planowanych
wydatkéw na 2009 rok w mysl art. 187
ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2005 nr 249, poz. 2104

Kontrola realizacji wydatkow, ze
szczegblnym uwzglednieniem
celowosci ich zaciagania,
przestrzegania polityki rachunkowosci i
procedur obiegu i kontroli dowodow
ksiggowych.

Kontrola wydatkéw w zakresie —
pomoc spoteczna ( $wiadczenia
spoleczne, zasitki, pomoc w naturze), a
w szczeg6lnoscei:

terminowo$¢ zatatwiania spraw
stosownie do tresci art. 35 kpa,
prawidlowo$¢ badania sytuacji
materialnej wnioskodawcow

1 spelniania kryteriow dochodowych
kwalifikujacych do udzielenia pomocy

spoteczne;j,

WNIOSKI:

Kontrolujacy proponuje, zeby do § 8 Regulaminu

wynagradzania pracownikow zatrudnionych w GOPS w

Rymanowie stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia nr

3/09 z dnia 15 kwietnia 2009 roku wprowadzi¢ zapisy

regulujace

maksymalng wysoko$¢ oraz czgstotliwosé

przyznawania nagrody uznaniowe;j.

06-31.07
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B)

prowadzenie postgpowania
administracyjnego w zakresie
przyznawania i wyptacania zasitkow
okresowych,

prowadzenie postgpowania
administracyjnego w zakresie
przyznawania i wyptacania zasitkéw
celowych,

prowadzenie postgpowania
administracyjnego w zakresie
przyznawania i wyptacania zasitkow
statych,

prowadzenie postgpowania
administracyjnego w zakresie
przyznawania i wyptacania zasitkow

specjalnych celowych.

Pozostaly przedmiot kontroli

(kompleksowa) za I pétrocze 2009 r.

Struktura organizacyjna jednostki oraz

wprowadzenie przepiséw

jej

dotyczacych ( w zakresie majacym
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wplyw na prawidlowo$¢ prowadzenia
gospodarki finansowej ) oraz przepisy
wewngtrzne  dotyczace prowadzenia
gospodarki  finansowej 1  kontroli
finansowe;j.

2. Weryfikacja poprawnosci sporzadzania
sprawozdan finansowych z zapisami w
ksiggach rachunkowych na podstawie
ktorych zostaty sporzadzone.

3. Stosowanie przez GOPS procedur
zamowien publicznych.

4. Prowadzenie ksiag rachunkowych
a w szczegolnoscei:

¢ chronologi¢ zapisow w dzienniku

e systematyke zapisow w  ksigdze
glownej

e zasady 1 wysoko$¢ przyznawania
i wyptacania wynagrodzen, zgodno$¢
danych z list ptac z dokumentami

zroédlowymi ( umowy o prace )
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4 Urzad Gminy
w Rymanowie

Problemowa

A) Przestrzeganie realizacji procedur
w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan
finansowych i dokonywania wydatkow
w Urz¢dzie Gminy.

1. Co

wydatkow na 2009 r.

najmniej 5%  planowanych

B) Kontrola referatow za I polrocze 2009 r.
1. Referat Finanséw i Gospodarki

Mieniem Gminy w zakresie:

* GOSPODARKA
ROZRACHUNKI

PIENIEZNA 1

e Gospodarka $rodkami pienigznymi

*  Gospodarka drukami Scistego

zarachowania

* KSIEGOWOSC I
SPRAWOZDAWCZOSC
FINANSOWA

* Stan i kompletno$¢  urzadzen
ksiegowych
®  Chronologia i terminowos¢ zapisow w

ewidencji ksiggowej

ZALECENIE

Nalezy prawidtowo naliczy¢é optaty za
sprzedaz  napojow  alkoholowych  zawierajacych
powyzej 18% za rok 2008 zgodnie z art. 111, ust. 5, pkt
3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.

z 2007 r. Nr 70 poz. 473 z pdzn. zmianami).

WNIOSKI
Przestrzega¢ ustalonego w Zarzadzeniu Nr 88
Burmistrza Gminy Rymanow z dnia 30 pazdziernika

2006 r. zapasu gotowki w kasie.

WNIOSKI

Kontrolujacy proponuje wnioskowanie o
lepsze zabezpieczenie ,,szafy” oraz pomieszczenia
zwiazku z

Swietlicy w przechowywaniem tam

dokumentéw (ewidencji dziatalno$ci gospodarczej).

03-31.08

10
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1. Kontrola dzialalnosci  Referatu
Spoleczno - Organizacyjnego

w zakresie:

®* Prowadzenia ewidencji dzialalnos$ci

gospodarczej (przechowywania
dokumentacji w wymienionym
zakresie).

®* Prowadzenia  ewidencji  punktéw
sprzedazy  napojow  alkoholowych
a takze przestrzeganie =zasad ich
usytuowania oraz warunkow sprzedazy

alkoholu.
®* Przyjmowania oswiadczen o warto$ci
sprzedazy napojow alkoholowych oraz

jej rozliczanie.

Kontrola Referatu Inwestycji, Drogownictwa
i Gospodarki Przestrzennej

w zaKresie:

Stosowanie procedur udzielania zamowien

publicznych.

11
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Zespot Szkot
Publicznych w Kroéliku
Polskim

ZSP w Klimkowce

ZSP we Wroébliku
Szlacgeckim

Szkota Podstawowa
w Bziance

ZSP w Sieniawie

ZSP w Posadzie Gornej

Szkota Podstawowa
w Glebokiem

ZSP w Rymanowie

ZSP w Milczy

Problemowa

Kontrola co najmniej 5% planowanych
wydatkow na 2009 rok w mysl art. 187 ustawy
z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych
( Dz. U. 22005 nr 249, poz. 2104 ze. zm.)

Nie wydano zalecen i wnioskow pokontrolnych

07.09 - 14.10

Zaktad Gospodarki
Komunalnej
w Rymanowie

Problemowa

1. Kontrola co najmniej 5% planowanych
wydatkow na 2009 rok w mysl art. 187
ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2005 nr 249,

poz. 2104 ze. zmianami).

ZALECENIA
Wprowadzi¢ przejrzyste zasady
funkcjonowania KASY w formie instrukcji kasowe;.

Instrukcja kasowa powinna zawiera¢ przede wszystkim:

1. zasady zabezpieczenia kasy w danej jednostce,

26.10 - 06.11

12
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Struktura organizacyjna jednostki oraz
wprowadzenie przepisow jej
dotyczacych ( w zakresie majacym
wplyw na prawidlowo$¢ prowadzenia
gospodarki finansowej ) oraz przepisy
wewngetrzne  dotyczace prowadzenia
gospodarki  finansowej 1  kontroli
finansowe;j.

Realizacja planu finansowego zaktadu

budzetowego.

Prowadzenie ksiag rachunkowych.

2. zasady powierzania obowiazkoéw kasjera,

3. zasady ochrony, transportu i przenoszenia

srodkow pienigznych,

4. zasady gospodarki kasowej (pogotowie

kasowe),

5. zasady pobierania gotowki do kasy, (wzory
podpiséw na czekach gotowkowych, zasady

gospodarki czekami),

6. wykaz os6b uprawnionych do zatwierdzania
dowodoéw kasowych (wraz ze wzorami

podpisow)

7. zasady wystawiania wtornych dowodow
kasowych, KP i KW oraz zasady
i terminy sporzadzania raportow kasowych,

8. zapisy dotyczace inwentaryzacji gotowki w

kasie,

Ponadto ZALECA si¢ wprowadzenie nastepujacych

uregulowan:
e opracowac regulamin porzadkowy
(organizacyjny) zaktadu,
e opracowac wykaz pracownikow

13




Sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych za rok 2009

upowaznionych do podpisywania dokumentow
ksiggowych pod wzgledem merytorycznym
oraz formalno -rachunkowym (ze wzorem

podpisow)

WNIOSKI

W miar¢ mozliwo$ci prosz¢ o przestrzeganie

terminéw zaplaty zobowiazan wobec  Gospodarki

Komunalne;j

i Mieszkaniowej w Dukli Sp. z o. 0., poniewaz zgodnie

z zapisem § 5 Umowy z GKiM w Dukli moze to

skutkowac:

naliczeniem odsetek ustawowych,
opbznienie zaptaty przekraczajacej 1 m-c
powoduje wstrzymanie przyjmowania

odpadow.

7 Gminna Biblioteka
Publiczna w Rymanowie

Problemowa

Kontrola co najmniej 5% planowanych
wydatkow na 2009 rok w mys$l art. 187
ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2005 nr 249,
poz. 2104 ze. zmianami).

Struktura organizacyjna jednostki oraz

wprowadzenie przepiséw jej

Nie wydano zalecen i wnioskow pokontrolnych

09 -20.11

14
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dotyczacych ( w zakresic majacym
wplyw na prawidlowo$¢ prowadzenia
gospodarki finansowej ) oraz przepisy
wewngtrzne  dotyczace prowadzenia
gospodarki  finansowej 1  kontroli
finansowe;j.

3. Prowadzenie ksiag rachunkowych.

8 Zespot Ekonomiczno- Problemowa |Kontrola co najmniej 5% planowanych|Nie wydano zalecen i wnioskow pokontrolnych 23.11-04.12
Admmlstracyjny Szkot wydatkow na 2009 rok w mysl art. 187 ustawy
w Rymanowie
z dnia 30.06.2005 r. o finansach publicznych
( Dz. U. 22005 nr 249, poz. 2104 ze. zm.)
9 Gminny O$rodek Kultury | Problemowa 1. Kontrola co najmniej 5% planowanych | ZALECENIA 07.12-18.12

w Rymanowie

wydatkow na 2009 rok w mysl art. 187
ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2005 nr 249,
poz. 2104 ze. zmianami).

2. Struktura organizacyjna jednostki oraz
wprowadzenie przepiséw jej
dotyczacych ( w zakresic majacym

wpltyw na prawidlowos$¢ prowadzenia

Wprowadzi¢ opis systemu informatycznego,
zawierajacego  wykaz ~ uzywanych  programow
komputerowych zgodnie z zapisem art. 10 ust. 1 pkt 3
ppkt ¢ — Ustawy =z dnia 29.09.1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. 2002, nr 76, poz. 694 ze zm.)

Zaleca si¢ opracowanie procedur ochrony danych

osobowych w GOK w Rymanowie zgodnie z Ustawa

15
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gospodarki finansowej ) oraz przepisy
wewngtrzne  dotyczace prowadzenia
gospodarki  finansowej 1  kontroli

finansowe;j.

3. Prowadzenie ksiag rachunkowych.

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926 ze zm.).

...............................

Inspektor ds. kontroli wewngtrznej

Burmistrz Gminy Rymanow

16




