Elektronicznie podpisany przez:
RADA MIEJSKA pip ol g
38-480 RYMANOW

. 3 . UCHWALA NR LIX/555/18
woj. podkarpackie

RADY MIEJSKIEJ W RYMANOWIE
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie zmiany uchwaly w sprawie zapewnienia wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej dla gminnych jednostek o§wiatowych.

Na podstawie art. 18 wust.2 pkt9lit. h, art. 10a iart. I0b ust. 1i2 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018r., poz. 994z p6zn. zm.), oraz art. 11 ust.2iart. 12 ust. 1 pkt 2,
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 2077 z pézn. zm.) -

Rada Miejska w Rymanowie
uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XXVIII/285/16 Rady Miejskiej w Rymanowie z dnia 25 listopada 2016 r., w sprawie
zapewnienia wspdlnej obstugi administracyjnej, finansowej iorganizacyjnej dla gminnych jednostek
oswiatowych wprowadza sie nastepujace zmiany :

1) Tytut uchwaly otrzymuje brzmienie: ,w sprawie zapewnienia wspélnej obstugi administracyjnej,
finansowej i organizacyjnej dla gminnych jednostek organizacyjnych.”;

2) § 2 uchwaly otrzymuje brzmienie : ™ § 2. Jednostkami obstugiwanymi przez Zespél Ekonomiczno —
Administracyjny Szké! w Rymanowie s3:

1) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta IT w Klimkowce,

2) Szkota Podstawowa im. Polskich Noblistow w Kroliku Polskim,

3) Szkota Podstawowa w Sieniawie,

4) Szkota Podstawowa im. Ks. Stefana Wyszynskiego we Wrébliku Szlacheckim,
5) Zespot Szkot Publicznych w Milczy,

6) Zespot Szkol Publicznych w Posadzie Gornej,

7) Zespot Szkot Publicznych w Rymanowie,

8) Gminny Ztobek w Rymanowie.”;

§ 2. Statut Zespolu Ekonomiczno —Administracyjnego Szkét w Rymanowie stanowigcy zalacznik do
uchwaly Nr XXVIII/285/16 Rady Miejskie w Rymanowie z dnia 25 listopada 2016 r., w sprawie zapewnienia
wspoélnej obstugi administracyjnej, finansowej iorganizacyjnej dla gminnych jednostek o$wiatowych
otrzymuje brzmienie jak zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy Rymanow.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem | wrzes$nia 2018 r.
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RADA MIEJSKA
38-450 RYMANOW
woj. podkarpackie
Zatgcznik do uchwaty Nr LIX/555/18
Rady Miejskiej w Rymanowie
z dnia 31 sierpnia 2018 r.
STATUT

ZESPOLU EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJNEGO
SZKOL W RYMANOWIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szk6t w Rymanowie zwany dalej .ZEAS w Rymanowie™ dziata
na podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa oraz niniejszego statutu.

§ 2. 1. ZEAS w Rymanowie jest gminna jednostka organizacyjna Gminy Rymanow, utworzong w formie
jednostki budzetowej w celu wykonywania wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej, rachunkowe;j
i organizacyjnej dla gminnych jednostek organizacyjnych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Rymanodw.

2. Siedziba ZEAS w Rymanowie miesci sie¢ w budynku przy ulicy Dworskiej 42 w Rymanowie.
3. Terenem dzialania jest Gmina Rymanow.
§ 3. ZEAS w Rymanowie uzywa pieczgci podiuznej o nastgpujacej tresei:

Zespol Ekonomiczno - Administracyjny
Szkol w Rymanowie
38-480 Rymanow, ul. Dworska 42
tel./fax:134355126

§ 4. Bezposredni nadzor nad dziatalnoscig ZEAS w Rymanowie sprawuje Burmistrz Gminy Rymanow.

Rozdzial 2.
Cele i zakres dzialania

§ 5. Podstawowym celem ZEAS w Rymanowie jest zapewnienie wspdlnej obstugi administracyjnej,
finansowej, rachunkowej i organizacyjnej dla gminnych jednostek organizacyjnych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Ryman6w, zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi:

1) Szkola Podstawowa im. Jana Pawla II w Klimkowce,
2) Szkota Podstawowa im. Polskich Noblistéw w Kréliku Polskim,
3) Szkota Podstawowa w Sieniawie,
4) Szkola Podstawowa im. ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego we Wrébliku Szlacheckim,
5) Zespdt Szkot Publicznych w Milcezy,
6) Zespdt Szkot Publicznych w Posadzie Gérnej,
7) Zespot Szkot Publicznych w Rymanowie,
8) Gminny Zlobek w Rymanowie.
§ 6. Do zadan ZEAS w Rymanowie naleza:

1. W zakresie spraw finansowych prowadzenie obslugi finansowo - ksiegowej ZEAS w Rymanowie
oraz jednostek obslugiwanych, wtym prowadzenie w caloSci zadai w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczos$ci, w szczegélnosci:

1) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej obejmujacej wydatki idochody budzetowe, zakladowy
fundusz $wiadczen socjalnych, fundusz zdrowotny dla nauczycieli,

2) prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej
Pracownikéw Oswiaty Gminy Rymandw,
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3) prowadzenie ewidencji i przechowywanie dowodoéw ksiggowych, ksiag rachunkowych oraz pozostalej
dokumentacji zgodnie z obowiazujagcymi w tym zakresie przepisami prawa,

4) prowadzenie obstugi bankowej jednostek obstugiwanych oraz wykonywanie dyspozycji S$rodkami
pienigznymi zgodnie z dyspozycja dyrektoréw tych jednostek,

5) prowadzenie obstugi kasowe;j,

6) realizowanie wyplat wynagrodzen iinnych $wiadczen pienigznych dla pracownikéw jednostek
obshugiwanych, a takze rozliczanie skladek ZUS, naleznosci podatkowych i innych obciazen zwiazanych
z zatrudnieniem,

7) sprawowanie kontroli zgodnosci wydatkowania $rodkéw finansowych z planem finansowym oraz ich
klasyfikacja,

8) pomoc i koordynacja w opracowywaniu projektow planéw dochoddéw i wydatkow dla poszezegdlnych
jednostek oraz w opracowywaniu zmian w tych planach,

9) sporzadzanie okresowych i zbiorczych sprawozdan budzetowych zrealizacji dochodéw i wydatkow
budzetowych, sprawozdan o stanie nalezno$ci izobowiazan, atakze innych sprawozdan wymaganych
przepisami prawa,

10) sporzadzanie sprawozdan finansowych: bilansu, rachunku zyskow istrat oraz zestawienia zmian
w funduszu,

11) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,
12) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karty Nauczyciela,
13) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

14) wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych przy sporzadzaniu droga inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

15) rozliczanie zadan zwigzanych zrealizacja przez jednostki obstugiwane projektow finansowanych ze
srodkéw unijnych i innych zrédel nie podlegajacych zwrotowi,

16) prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku od towaréw i ustug, sporzadzanie stosownych deklaracji VAT
oraz Jednolitego Pliku Kontrolnego.

2. W zakresie spraw kadrowych:

1) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikow jednostek obstugiwanych oraz calosci spraw zwigzanych
z zatrudnieniem, przebiegiem, zmiang i ustaniem stosunkéw pracy, prowadzenie dokumentacji emerytalno-
rentowej pracownikow i dyrektorow tych jednostek,

2) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow w ZUS,
3) prowadzenie ewidencji obowigzkowych badan lekarskich pracownikéw i kontrola ich aktualnosci,

4) prowadzenie ewidencji obowigzkowych szkolen BHP i przeciwpozarowych pracownikéw, kontrola ich
aktualnosci,

5) prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami pracownikéw oraz doksztatcaniem nauczycieli,
6) obstuga Systemu Informacji O$wiatowej, prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie,

7) udzielanie pomocy dyrektorom jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia spraw kadrowych
pracownikow.

3. W zakresie spraw administracyjno-organizacyjnych:

1) opracowywanie dla organu gminy analiz, opinii iwnioskéw w sprawach dotyczacych srodkow
finansowych i mienia wykorzystywanego przez ZEAS w Rymanowie i jednostki obstugiwane,

2) zapewnienie dyrektorom jednostek obstugiwanych obstugi prawnej w formie konsultacji, opinii prawnych,
a takze zastgpstw procesowych w sprawach rozstrzyganych przez sady powszechne,

3) udzielanie dyrektorom jednostek obstugiwanych pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegania dyscypliny
finansowej, nadzér nad zabezpieczeniem mienia, racjonalnego icelowego wykorzystywania srodkéw
finansowych i sktadnikéw majatkowych bedacych w ich dyspozyciji,
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4) prowadzenie skiadnicy akt.
4. Do zadan ZEAS w Rymanowie nalezg réwniez sprawy, w szczegoélnosci polegajace na :

1) przygotowywaniu projektow dokumentéw zwigzanych z ustalaniem planu sieci i granic obwodow szkot
publicznych ,

2) przygotowywaniu  projektow dokumentéw w sprawach zwiazanych =z zakladaniem, laczeniem,
przeksztalcaniem i likwidacja szkét publicznych, przedszkoli i ztobkow,

3) przygotowywanie projektOw rozwiagzan organizacyjno - strukturalnych, wtym zasad, standardow
i procedur dziatan organu prowadzacego w stosunku do jednostek obstugiwanych,

4) wspotuczestniczeniu w corocznym opracowywaniu projektow, zatozen do organizacji przedszkoli, szkét
i placowek oswiatowych zuwzglednieniem zmian prawa o$wiatowego i lokalnych priorytetow,
przygotowanie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych ianeksow ustalajacych organizacje jednostek
oswiatowych na dany rok szkolny,

5) wspoluczestniczeniu w prowadzeniu spraw wynikajacych z przepisdw prawa, a dotyczacych uzgodnien
zorganem sprawujacym nadzér pedagogiczny, zwiazkami zawodowymi i instytucjami nadzorczymi
dziatajacymi w sektorze o$wiaty,

6) uczestniczeniu w prowadzeniu spraw zwiazanych z organizacja nauczania indywidualnego, rewalidacji ,
wczesnego wspomagania rozwoju i innych form pomocy pedagogicznej dla uczniow,

7) przygotowywaniu dokumentacji zwigzanej z rekrutacja uczniéw do szkot, przedszkoli i ztobka,
8) prowadzeniu spraw dotyczacych okresowej oceny pracy dyrektoréw szkot,

9) wykonywaniu czynno$ci administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem postgpowan konkursowych na
stanowiska dyrektoréw szkél,

10) prowadzeniu spraw dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli,

11) prowadzeniu dokumentacji zwiazanej zrealizacja rzadowych programéw oswiatowych, wtym
przygotowanie wnioskow, realizacja i rozliczanie wykonania,

12) prowadzeniu spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrody dla uczniow ,, Mlode Orly™,
13) wykonywaniu zalecen wynikajacych z czynnosci nadzoru organu sprawujacego nadzér pedagogiczny,
14) prowadzeniu innych spraw zwiagzanych z dzialalnoscig statutowa ZEAS w Rymanowie.

Rozdzial 3.
Organizacja i zarzgdzanie

§ 7. 1. Zespolem Ekonomiczno-Administracyjnym Szkét w Rymanowie kieruje Dyrektor, ktorego
zatrudnia i zwalnia Burmistrz Gminy.
2. Dyrektor reprezentuje ZEAS w Rymanowie na zewnatrz, dzialajac wobec 0s6b trzecich na

podstawie pelnomocnictwa udzielonego mu przez Burmistrza Gminy. W razie nieobecnosci Dyrektora
ZEAS w Rymanowie jego obowigzki sprawuje, w granicach udzielonego pelnomocnictwa wyznaczona
osoba.

4. Dyrektor ZEAS w Rymanowie wykonuje uprawnienia przetozonego stuzbowego w stosunku do
pracownikéw zatrudnionych w ZEAS w Rymanowie oraz jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu
przepisow Kodeksu pracy.

5. Strukture organizacyjng ZEAS w Rymanowie i ustalonych w nim stanowisk pracy okresla Regulamin
Organizacyjny Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Rymanowie ustalany przez Dyrektora
i zatwierdzony przez Burmistrza Gminy.

§ 8. Dyrektor ZEAS w Rymanowie odpowiada za prawidiowe funkcjonowanie jednostki, a w szczegdlnosci
za:

1) kierowanie biezaca dziatalnoscig ZEAS w Rymanowie i reprezentowanie go na zewnatrz,

2) realizacje uchwat Rady Miejskiej w Rymanowie i Zarzadzen Burmistrza Gminy w czgsci dotyczacej zadan
wykonywanych przez ZEAS w Rymanowie,
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3) wspolprace z dyrektorami obstugiwanych jednostek,

4) ustalanie wewnetrznej organizacji pracy ZEAS w Rymanowie, azwlaszcza okre$lenie obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialno$ci pracownikéw zatrudnionych na poszczeg6lnych stanowiskach,

5) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania, zwalniania i wynagradzania pracownikow ZEAS
w Rymanowie,

6) ustalanie zasad sporzadzania i kontroli dokumentéw ZEAS w Rymanowie oraz zapewnienie sprawnosci ich
obiegu,

7) wydawanie zarzadzen wewnetrznych,
8) zapewnienie pracownikom ZEAS w Rymanowie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.

Rozdzial 4.
Gospodarka Finansowa

§9.1. 1. Zesp6ét Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Rymanowie jest jednostka budzetowa,
nieposiadajaca osobowosci prawnej i dziata na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz
przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Podstawa gospodarki finansowej ZEAS w Rymanowie jest roczny plan finansowy.

3. ZEAS w Rymanowie realizuje zadania ze srodkéw finansowych zatwierdzonych uchwala budzetowa
Gminy Rymanow.

4. Srodki na dziatalno$é prowadzong przez ZEAS w Rymanowie, okreslone w ust. 3, przekazywane sa na
rachunek ZEAS w Rymanowie prowadzony przez bank wybrany do obstugi budzetu Gminy Rymanow i moga
by¢ wykorzystywane przez ZEAS w Rymanowie do wysokosci planu finansowego.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Zmiana niniejszego Statutu nastgpuje w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie zastosowanie maja powszechnie obowigzujace
przepisy prawa.
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