R, oA MIEJSKA
38-480 RYMANOW

woj. podkarpackie
UCHWALA NR XXVIII/285/16

RADY MIEJSKIEJ W RYMANOWIE
z dnia 25 listopada 2016 r.

W sprawie zapewmema wsp6loej obslugi administracyjuej, finansowej i organizacyjnej dla gminnych
jednostek o§wiatowych .

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 10a i art. 10b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1590 r. o samorzqdzw
gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6Zn, zm.), oraz art, 11 ust. 2 i art. 12 ust, 1 pkt 2, ust. 2ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j.Dz. U, z 2016 r. poz. 1870)-

Rada Miejska w Rymanowie
uchwala, co nastepuje:

§1.1.0d dnia 1 stycznia 2017 roku funkcje Centrum Uslug Wspdlnych pelni Zespét Ekonomiczno-
Administracyjny Szkét w Rymanowie.

2. Zesp6t Ekonomiczno - Administracyjny Szkét w Rymanowie jako jednostka obsiugujqca, zapewnia
jednostkom obstugiwanym wspélng obstuge administracyjng, finansows, rachunkowa i organizacyjna.

§ 2. Jednostkami obstugiwanymi przez Zespét Ekonomiczno- Administracyjny Szkét w Rymanowie s3:
1. Zespot Szko6t Publicznych w Klimkéwee,

2. Zesp6t Szkét Publicznych w Kréliku Polskim,
3. Zespot Szké! Publicznych w Milczy,

4, Zesp6t Szkot Publicznych w Posadzie Gornej,

5. Zespot Szkét Publicznych w Rymanowie,
6. Zesp6t Szkot Publicznych w Sieniawie,
7. Zespot Szkét Publicznych we Wrobliku Szlacheckim. 1

§ 3. Szczegblowy zakres obowigzkdw powxerzonych Zespolowx Ekonomlczno Administracyjoemu Szkét w
Rymanowie okresla statut stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 4. Traci moc Uchwata Nr XXIX/311/12 Rady Miejskiej w Rymanowie z dnia 30 pazdz1em1ka 2012 r. w
sprawie nadania Statutu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét w Rymanowie, zmieniona Uchwata
Nr XVIII/197/16 Rady Miejskiej w Rymanowie z dnia 4 marca 2016 r.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy Rymandw.
§ 6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2017 roku.

PRZE WODNICZA

}W‘JSKIEJ w RYMAP
SU/l? 27 Zybyta- 031‘;50
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.- oA MIEJSKA
38-480 RYMANOW
woj. podkarpackie
Zalacznik do Uchwaly Nr XX VIII/285/16

Rady Miegjskiej w Rymanowie
z dnia 25 listopada 2016 r.

STATUT

ZESPOEU EKONOMICZNO - ADMINISTRACYJINEGO SZKOE W RYMANOWIE.

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Rymanowie zwany dalej .ZEAS w Rymano

szezegdInosci na podstawie :

1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z pézn. zm.)],
2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zf'n),

3. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047),

4. ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karty Nauczyciela (Dz. U. 22016 r., poz. 1379 z pdzn. zm
5. ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 962),
6. ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z2015 r., poz. 2156 z péZn. zm.),

7. niniejszego statutu.

organizacyjnej dla gminnych jednostek o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina

2. Siedziba ZEAS w Rymanowie miesci si¢ w budynku przy ulicy Dworskiej 42 w Rymanowie.

3. Terenem dziatania jest Gmina Rymanéw.
§ 3. ZEAS w Rymanowie uzywa pieczeci podiuznej o nastepujacej tresci:
Zespot Ekonomiczno - Administracyjny
Szkol w Rymanowie
38-480 Rymanow, ul, Dworska 42
tel./fax:134355126
NIP 684-10-46-239

!

wie” dziala w

)

§ 2. 1. ZEAS w Rymanowie jest gminng jednostkg organizacyjng Gminy Ryman6w, utworzong w formie

jednostki budzetowej w celu wykonywania wspélnej obstugi administracyjnej, finansowej, rachunkowej i

Ryman6w.

§ 4. Bezposredni nadzér nad dzialalno$cig ZEAS w Rymanowie sprawuje Burmistrz Gminy Rymianéw.

Rozdzial 2.
Cele i zakres dzialania

i

§ 5. Podstawowym celem ZEAS w Rymanowie jest zapewnienie wspdlnej obstugi admlmstracyjnej,
finansowej, rachunkowej i organizacyjnej dla gminnych jednostek o$wiatowych, dla ktérych organem

prowadzacym jest Gmina Rymandw, zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi:
1) Zesp6t Szkoét Publicznych w Klimkéwcee,
2) Zespdt Szkoét Publicznych w Krédliku Polskim,
3) Zespét Szkét Publicznych w Milezy,
4) Zesp6t Szkét Publicznych w Posadzie Gérnej,
5) Zespot Szko6t Publicznych w Rymanowie,
6) Zespdt Szkét Publicznych w Sieniawie,
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7) Zespoét Szkét Publicznych we Wrébliku Szlacheckim.
§ 6. Do zadari ZEAS w Rymanowie naleza:

1. w zakresie spraw finansowych prowadzenie obslugi finansowo - ksiggowej ZEAS w Rymanow1e oraz
jednostek obstugiwanych, w tym prowadzenie w calosci zadafi w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczoscl w

szczegdlnosei:

1) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej obejmujacej wydatki i dochody budzetowe, zaldadowy fundusz

$wiadczen socjalnych, fundusz zdrowotny dla nauczycieli,

2) prowadzenie obslugi finansowo - ksiggowej Pracowniczej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej
Oswiaty Gminy Rymanow,

Pracownikéw

3) prowadzenie ewidencji i przechowywanie dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych oraz pozostale]

dokumentacji zgodnie z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,
4) prowadzenie obstugi bankowej jednostek obsiugiwanych oraz wykonywanie dyspozycji srodka

i pienieznymi

zgodnie z dyspozycja dyrektoréw tych jednostek,

5) prowadzenie obstugi kasowej,

6) realizowanie wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen pieni¢znych dla pracowmkow Jjednostek obshlglwanych
a takze rozliczanie sktadek ZUS, naleznosci podatkowych i innych obcigzen zwigzanych z zatrudmemem

7) sprawowanie Kkontroli zgodnosci wydatkowania $rodkéw finansowych z planem fi nansowym oraz ich

kilasyfikacja,

8) pomoc i koordynacia w opracowywaniu projektéw planéw dochodéw i wydatkéw dla pc
jednostek oraz w opracowywaniu zmian w tych planach,

9) sporzadzanie okresowych i zbiorczych sprawozdan budzetowych z realizacji dochodéw
budzetowych, sprawozdai o stanie naleznodci i zobowigzan, a takze innych sprawozdan
przepisami prawa,

10) sporzgdzanie sprawozdan finansowych: bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian,
11) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

12) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy Karty Nauczyciela,
13) okreglenie zasad (polityki) rachunkowosci,

14) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych przy sporzgdzaniu droga inwentaryzacji
stanu aktywow i pasywéw,

15) obstuga wyptat zwiazanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym
zamieszkatych na terenie Gminy Rymandw,

szczegdlnych

i wydatkéw
wymaganych

w funduszu,

rzeczy wistego

dla ucznidw

16) rozliczanie zadan zwigzanych z realizacja przez jednostki obstugiwane projektow ﬁnansowanyéh ze $rodkow

unijnych i innych Zrédet nie podlegajacych zwrotowi,

17) prowadzenie ewidencji dla potrzeb podatku od towaréw i ustug, sporzadzanie stosownych deklaracji VAT

oraz Jednolitego Pliku Kontrolnego.
2. w zakresie spraw kadrowych:

zwiazanych z

1) prowadzenie teczek akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych oraz calosei spraw%
zatrudnieniem, przebiegiem, zmiang i ustaniem stosunkéw pracy, prowadzenie dokumentac]
rentowe]j pracownikéw i dyrektoréw tych jednostek,

2) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikéw w ZUS,
3) prowadzenie ewidencji obowigzkowych badan lekarskich pracownikéw i kontrola ich aktualnosci

4) prowadzenie ewidencji obowigzkowych szkolen BHP i przeciwpozarowych pracownikéw,
aktualnogei,

5) przygotowywanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej w zakresie zatrudnienia,
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6) udzielanie pomocy dyrektorom jednostek obstugiwanych w zakresie prowadzenia spraw kadrowych
pracownikow. :|

i
3. w zakresie spraw administracyjno-organizacyjnych: l

D opracowywame dla organdéw gminy analiz, opinii i wnioskéw w sprawach dotyczacych srodkow ﬁnansowych i
mienia wykorzystywanego przez ZEAS w Rymanowie i jednostki obstugiwane,

2) zapewnienie dyrektorom jednostek obstugiwanych obshugi prawnej w formie konsultacji, opmu prawnych a

takze zastepstw procesowych w sprawach rozstrzyganych przez sgdy powszechne, i

3) udzielanie dyrektorom jednostek obsiuglwanych pomocy i konsultacji w zakresie przestrzegama dyscypliny
finansowej, nadzor nad zabezpieczeniem mienia, racjonalnego i celowego wykorzystywama srodkow
finansowych i sktadnikéw majatkowych bedacych w ich dyspozycii,

4) prowadzenie skladnicy akt,
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez organ gminy.

Rozdzial 3. I
Organizacja i zarzadzanie 5

§ 7. 1. Zespotem Ekonomiczno-Administracyjnym Szkét w Rymanowie kieruje dyrektor zatru dniony przez
Burmistrza Gminy.

2. Dyrektor reprezentuje ZEAS w Rymanowie na zewnatrz, dzialajac wobec oséb trzecich jna podstawie
pelnomocnictwa udzielonego mu przez Burmisirza Gminy.

3. W razie nicobecnosci dyrektora ZEAS w Rymanowie jego obowiazki sprawuje, w granicach udzielonego
pelnomocnictwa wyznaczona osoba .

4. Dyrektor ZEAS w Rymanowie wykonuje uprawnienia przelozonego stuzbowego w |stosunku do
pracownikow zatrudnionych w ZEAS w Rymanowie.

5. Strukture organizacyjng ZEAS w Rymanowie i ustalonych w nim stanowisk pracy okresla Regulamin
Organizacyjny Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Rymanowie opracowany przez Jevo dyrektora i
zatwierdzony przez Burmistrza Gminy.

§ 8. Dyrektor ZEAS w Rymanowie odpowiada za prawidtowe funkcjonowanie jednostki, a w szczegélnosei za

1. kierowanie biezaca dziatalnoscia ZEAS w Rymanowie i reprezentowanie go na zewnatrz,

2. realizacje uchwat Rady Miejskiej w Rymanowie i Zarzadzeni Burmistrza Gminy w czgsci dotyczgcej zadan
wykonywanych przez ZEAS w Rymanowie,

3. wspdtprace z dyrektorami obstugiwanych jednostek,

4. ustalanie wewnetrznej organizacji pracy ZEAS w Rymanowie, a zwlaszcza okreslenie |obowiazkow,
uprawnief i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na poszezegélnych stanowiskach,

5. podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania, zwalniania i wynagradzania pracownikéw ZEAS w
Rymanowie,

6. ustalanie zasad sporzadzania i kontroli dokumentéw ZEAS w Rymanowie oraz zapewnienie sprawnosci ich
obiegu,

7. wydawanie zarzadzen wewnetrznych,
8. zapewnienie pracownikom ZEAS w Rymanowie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 9. 1. Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Rymanowie jest jednostka budzetowa, nieposiadajaca
osobowosdci prawnej i dziala na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz przepisach
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Podstawa gospodarki finansowej ZEAS w Rymanowie jest roczny plan finansowy.
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3. ZEAS w Rymanowie realizuje zadania ze Srodkéw finansowych zatwierdzonych uchwaig budzetowq Gminy
Rymanéw. E
4. Srodki na dziatalno$é prowadzona przez ZEAS w Rymanowie, okreslone w ust. 3, przeka;;zywane sg na
rachunek ZEAS w Rymanowie prowadzony przez bank wybrany do obstugi budzetu Gminy Rymanéw i mogg byé
wykorzystywane przez ZEAS w Rymanowie do wysokosci planu finansowego.

Rozdzial 5.
Postanowienia koricowe

§ 10. 1. Zmiana niniejszego Statutu nastepuje w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.

2. W sprawach nieuregulowanych w nini¢jszym Statucie zastosowanie maja  przepisy | powszechnie
obowigzujace .

PRZEWODNICZAC.
RADY MIEISKIE RYMA;}W
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