ZARZADZENIE NR 1/2021

BURMISTRZA GMINY RYMANOW

w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci.

z dnia 4 stycznia 2021 r.

Podpisany przez:
Woijciech Farbaniec
dnia 4 stycznia 2021 r.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj.: Dz. U.
722019 1. poz. 351) iszczegbdlnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 896) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Finanséw z dnia 3 marca 2020 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342),

2) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U Nr 208, poz.1375),

3) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 12 sierpnia 2019 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzagdowych zaktadéow budzetowych (Dz. U. z 2019 r., poz.1718),

zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zmienia si¢ iwprowadza, jako obowigzujace od dnia 1 stycznia 2021 r. zasady (polityke)
rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Rymanéw zawierajace:

1. Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych — zatacznik nr 3a,

2. Wykaz kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej) dla budzetu Gminy Rymanow. Zasady klasyfikacji
zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej —

zatgcznik nr 3b,

3. Wykaz kont ksiggi gltéwnej (ewidencji syntetycznej) dla jednostki Urzad Gminy Rymandéw. Zasady
klasyfikacji zdarzen, atakze zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami

ksiggi gtownej — zatacznik nr 3c,

4. Instrukcja inwentaryzacyjna Urzgdu Gminy Rymanoéw — zalacznik nr 8,

§ 2. Z dniem 01 stycznia 2021 r. w tre$ci Zalacznika Nr 5 do Zarzadzenia Burmistrza Nr 1/2018 z dnia
02 stycznia 2018 r. zmienia si¢ wykaz osdb uprawnionych do podpisywania dowodow ksiggowych w zwigzku
z: kontrola merytoryczng 1 zatwierdzaniem zatwierdzeniem wyplat ze s$rodkow budzetowych.Wykaz
pracownikow upowaznionych do sprawdzania (dowodow ksiegowych) pod wigledem merytorycznym:

Imi¢ i nazwisko osoby upowaznione;j Komoérka Organizacyjna Stanowisko
Symbol

Grzegorz Wotczanski Z-ca Burmistrza

Marek Penar Sekretarz Gminy

Sylwester Litwin Ol Kierownik Referatu
Grzegorz Sottysik Ol Pracownik Referatu
Matgorzata Zarnowska RA Kierownik Referatu
Zanet Bialko RA Pracownik Referatu
Urszula Makulinska RA Pracownik Referatu
Agnieszka Niemczyk RA Pracownik Referatu
Zaneta Niemczyk RA Pracownik Referatu
Ewelina Hanus RA Pracownik Referatu
Mateusz Domin RA Pracownik Referatu
Irena Wolczanska RF Pracownik Referatu
Sylwia Korwacz-Szajna RF Pracownik Referatu
Mirostaw Golonka RF Pracownik Referatu
Janusz Matopolski RF Pracownik Referatu
Pawet Rajchel RF Pracownik Referatu
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Beata Dolegowska - Ziomek RIN Kierownik Referatu
Waldemar Karp RIN Pracownik Referatu
Maria Wais RIN Pracownik Referatu
Tomasz Rzeszut RIN Pracownik Referatu
J6zef Penar RIN Pracownik Referatu
Mariusz Beben RIN Pracownik Referatu
Alicja Kurylak ROS Kierownik Referatu
Krzysztof Zigba ROS Pracownik Referatu
Edyta Wiernusz ROS Pracownik Referatu
Marek Penar ROS Pracownik Referatu
Jacek Sliwka ROS Pracownik Referatu
Agnieszka Sienko RSO Pracownik Referatu
Piotr Falatowicz RSO Pracownik Referatu
Grazyna Markowicz USC Kierownik Referatu
Danuta Penar GOPS Dyr. jednostki budzetowe;j

Wykaz pracownikow upowaznionych do zatwierdzania wyplat ze srodkow budietowych

Imig¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej Komoérka Organizacyjna Stanowisko
Symbol
Grzegorz Wolczanski Z-ca Burmistrza
Marek Penar Sekretarz Gminy
Pawet Tomkiewicz RF Pracownik Referatu

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 roku.

Burmistrz Gminy Rymanow

Wojciech Farbaniec
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Zatacznik Nr 3a do zarzadzenia Nr 1/2021
Burmistrza Gminy Rymanow

z dnia 4 stycznia 2021 r.

§ 1. Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Zakladowy plan kont
1) Ustala konta syntetyczne bilansowe i pozabilansowe.
2) Zawiera nazwy i symbole kont syntetycznych przeznaczonych do rejestrowania operacji gospodarczych.
2) Szczegotowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i analitycznych prowadzony jest komputerowo.

3) Wskazuje tylko te konta, na ktorych ksiegowane sg operacje gospodarcze, badz byly ksiggowane operacje
albo moga wystapic¢ operacje.

4) Koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

5) Wykaz kont ksiggi gtdéwnej (ewidencji syntetycznej). Zasady klasyfikacji zdarzen, a takze
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi glownej
okreslaja zalaczniki 3b, 3c, 3d, 3e, 3f do Zarzadzenia.

6) W przypadkach nieuregulowanych w zakladowym planie kont stosuje si¢ ,,Polityka rachunkowosci 2018
autor Mieczystawa Cellary.

2. Wykaz programoéw z zakresu rachunkowos$ci dopuszczonych do stosowania w Urzedzie Gminy
w Rymanowie przy uzyciu komputeréw:

1. Pakiet oprogramowania ,,Sprawny Urzad — Zintegrowany System Informatyczny” opracowany przez
Biuro Ustlug Komputerowych ,,SOFTRES" Spoétka z o0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszoéw

a) Program ,,System KADROWO-PLACOWY SU"
- Modut do bazy kadrowe;j
- Modut do obstugi ptac
b) Program ,,EWIDENCJA MIENIA KOMUNALNEGO"
- Ewidencja dzialek wraz zabudowg wchodzacg w zas6b mienia komunalnego
¢) Program ,,SYSTEM OBSLUGI KASA SU"
- Modut do obstugi prac kasy
d) Program ,,EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH"
- Obstuga ewidencji srodkoéw trwatych
- Obstuga inwentaryzacji
e) Program ,,SYSTEM FINANSOWO — KSIEGOWY SU”
- Modut finansowo-ksiggowy, pelna obstuga finansow
- Obstuga niepodatkowych wptywow budzetowych
- Obshuga wydatkow budzetowych
- Obstuga bazy kontrahentow
- Obstuga centralnego rejestru uméw i dokumentdéw
- Obstuga tworzenia budzetu
f) Program ,,SYSTEM EWIDENCIJI I ROZLICZANIA OPLAT ZA SMIECI”
- Obstuga optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

g) Program ,,SYSTEM EWIDENCJI PODATKOWEJ SU”
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- Obstuga podatku rolnego, lesnego i od nieruchomos$ci w zakresie wymiaru
- Obstuga ksiggowosci podatkowej w zakresie podatkow i optat lokalnych
- Obstuga optat za posiadanie psa
h) Program ,,PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH SU”
- Obstuga podatku od srodkow transportu w zakresie wymiaru
i) KONCESJE ALKOHOLOWE
- Obstuga koncesji alkoholowych
j) Program ,,AKCYZA”
- Obstuga ewidencji zwrotu podatku akcyzowego zawartego w paliwie

2. Informatyczny System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego (BeSTi@)
opracowany przez ,,SPUTNIK SOFTWARE” ul. Gérecka 30, 60-201 Poznan.

3. System zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego — sprawozdawczo$¢ jednostek
organizacyjnych (SJO BeSTi@) opracowany przez ,,SPUTNIK SOFTWARE” ul. Gorecka 30, 60-201 Poznan.

4. Oprogramowanie ,,System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja PROTON” opracowany przez
»SPUTNIK SOFTWARE” ul. Gérecka 30, 60-201 Poznan

5. Serwis elektronicznej bankowosci online (EBO) umozliwiajacy korzystanie z bankowosci elektroniczne;j
ktory zostal udostepniony przez bank BS Rymanow wylonionego na podstawie zorganizowanego przetargu do
obstugi budzetu Gminy Rymandw

6. Dopuszcza si¢ do stosowania serwis zarzadzany przez wykonawce pod nazwa ,,e-VAT”- Sprawny Urzad
- Portal obstuga sktadania i centralizacji deklaracji VAT w zakresie obslugi urzedu i jednostek. Wykonawca
jest Biuro Ustug Komputerowych ,,SOFTRES” Spéitka z o.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszow

7. Dopuszcza si¢ do stosowania serwis zarzagdzany przez wykonawce pod nazwg ,,ePodatki” — Sprawny
Urzad — Portal obstuga informacji internetowej o stanie naleznosci z tytutu podatkow i oplat, dokonywanie
ptatnosci. Wykonawca jest Biuro Ustug Komputerowych ,,SOFTRES” Spétka z o0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326
Rzeszow

8. Dopuszcza si¢ do stosowania serwis zarzadzany przez wykonawce pod nazwa ,,mPszok” — Sprawny
Urzad — System do obstugi Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow Komunalnych (portal). Wykonawca jest
Biuro Ustug Komputerowych ,,SOFTRES” Spétka z 0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszow

3. Opis przeznaczenia programoéw komputerowych dopuszczonych do stosowania w Urzedzie Gminy
w Rymanowie:

1Pakiet oprogramowania Zintegrowany System Informatyczny — Sprawny Urzad stluzy do scalenia na
jednej platformie wszystkich programow firmowanych przez Biuro Ustug Komputerowych ,,.SOFTRES"
Spotka zo.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszoéw. Dzigki czemu uruchomienie programu do ktérego
pracownik posiada uprawnienia odbywa si¢ po uruchomieniu platformy.
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a) Program Biura Ustug Komputerowych ,,SOFTRES” ,System KADROWO-PLACOWY" umozliwia
automatyczne sporzadzanie list ptacy dla pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Gminy Rymanow oraz
umow zlecenie dla zleceniobiorcow, list diet radnych oraz list diet soltysow. System PLACE dziata we
wspolpracy z systemem tej samej firmy pod nazwa KADRY, w ktérym zarejestrowane powinny by¢
wszystkie osoby objete systemem PLACE przy sporzadzaniu list ptacy. Warunkiem prawidtowego
comiesiecznego sporzadzania list ptacy jest uaktualnienie wszystkich danych ptacowych w systemie
KADRY. System ten przekazuje do systemu PLACE dane dotyczace kazdego pracownika w zakresie ptacy
zasadniczej, dodatkéw do placy, stazu pracy oraz dane dotyczace nieobecno$ci w pracy. Program tworzy
listy placy w postaci gotowej do wydruku. Program umozliwia przegladanie listy i jej akceptowanie przed
wydrukiem. Istnieje takze mozliwos$¢ recznego naliczania listy ptac na podstawie wprowadzonych recznie
warto$ci poszczegolnych sktadnikdéw ptacy. Program umozliwia rejestracje wszystkich danych potrzebnych
do stworzenia pelnej listy ptac. Istnieje mozliwos¢ modyfikacji poszczegdlnych sktadnikow placowych jak
tez usuwania tych ktore sa juz w tworzeniu listy nieprzydatne. Program umozliwia przegladanie i wydruk
kartoteki wynagrodzen kazdego pracownika. Program prowadzi operacje z zakresu rozliczania, podatku
dochodowego. Szczegdlowy opis sposobu dziatania wraz zregutami obliczen, ewidencji pracownikdéw
i sktadnikow wynagrodzenia, kontroli danych iich wydruku okresla dokumentacja dostarczona przez
producenta programu.

Modut do bazy kadrowej obejmuje, podsystem kart pracownikdw oraz podsystem raportow kar.
Podsystem kart pracownikow KADRY przeznaczony jest do prowadzenie kartoteki osobowej
pracownikoéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy i automatycznego drukowania dokumentow zwigzanych
z tym zatrudnieniem. W systemie KADRY przygotowane sg dane stuzace programowi PLACE do
sporzadzania comiesigcznych list ptacy. Podsystem raportow KADR przeznaczony jest do
przeprowadzania raportow, analiz iwyciggéw zpodsystemu KADRY. Program KADRY w petni
zabezpiecza potrzeby Urzgdu Gminy a zakresie przyje¢ izwolnien pracownikéw oraz wprowadzania
aktualnych danych pracownikow do kartotek na podstawie dokumentow. Szczegdtowy opis sposobu
dziatania programu KADRY w tym funkcji zwigzanych z wprowadzeniem danych kazdego pracownika
ich modyfikacjg iarchiwizowaniem danych pracownika okre§la dokumentacja dostarczona przez
producenta programu.

b) Program Biura Ustug Komputerowych SOFTRES Sp. z 0.0. p.n. ,,Ewidencja mienia komunalnego" (EMK)
to aplikacja pozwalajaca na szczegdtowa rejestracj¢ i zarzadzanie mieniem komunalnym. Zakres operacji
mozliwych do wykonania na poszczegdélnych dziatkach/ obiektach pozwala poprzez wszelkiego rodzaju
operacje na poszczegdlnych dziatkach.

¢) Program Biura Ustlug Komputerowych ,,SOFTRES” , SYSTEM OBSLUGI KASA SU" jest kompleksowym
programem wspomagajacym prace kasy wspotpracujacym z systemem ksiggowosci podatkowej iz system
ewidencjonowania i rozliczanie optat za §mieci oraz z systemem finansowo - ksiegowym. Program prowadzi
ewidencj¢ dokumentow kasowych. Umozliwia dwustronng wymiang danych polegajaca na pobraniu danych
podatnika istanu jego konta osobowego. Szczegdlowy opis sposobu dziatania okresla dokumentacja
dostarczona przez producenta programu.

d) Program Biura Ustluig Komputerowych SOFTRES Sp. zo.0. p.n. ,EWIDENCJA SRODKOW
TRWALYCH?”, to aplikacja pozwalajagca na prowadzenie szczegdlowej ewidencji i zarzadzanie majatkiem
trwalym oraz warto$ciami niematerialnymi i prawnymi. Ewidencjonuje wszystkie zdarzenia zwigzane ze
srodkami trwatymi, odbywa si¢ to w oparciu o stosowne dokumenty tj.: bilans otwarcia, odbioér techniczny,
amortyzacj¢ miesi¢czng, modernizacje, zmiang¢ miejsca uzytkowania, likwidacje cze$ciowa lub catkowita, co
pozwala na $ledzenie wszystkich operacji od zakupu $rodka trwalego az do jego likwidacji. Program
ewidencjonuje rowniez w oddzielnych kartotekach niskowartosciowe sktadniki majatku z podzialem na
grupy: ilosciowe iiloSciowo - wartosciowe. Zestawienia iraporty gwarantujg uzyskanie szczegotowej
informacji na temat zarzadzanego majatku. Wbudowane formularze dowodéw ksiggowych pozwola na
sprawne tworzenie ich tresci. Program pozwala na wydruk etykiet z kodem kreskowym i innymi wybranymi
informacjami o $rodku trwatym lub przedmiocie niskocennym na drukarce TLP 2824.

Modut obsluga inwentaryzacji to aplikacja pozwalajaca na rzetelng kontrole rzeczywistego stanu
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz przedmiotéw w uzytkowaniu i porownanie
jego zgodno$ci z ewidencja. Jest ona zasilana danymi z programu EST lub arkusza kalkulacyjnego.
Aplikacja wykorzystuje kody kreskowe, ktore jednoznacznie odwzorowujag numer inwentarzowy
odczytywany przenosnym czytnikiem kodow kreskowych CPT 711.
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e) Program stanowiacy ,,SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY SU - Biura Ushig Komputerowych
»SOFTRES" umozliwia kompleksowa obstuge finansowo-ksiegowa Urzedu Gminy. System pozwala
prowadzi¢ ewidencje wydatkow idochodow wg ustalonej klasyfikacji budzetowej. Umozliwia biezaca
kontrole wykonania, budzetu wg klasyfikacji budzetowej. Umozliwia prowadzenie rozrachunkéw. System
umozliwia prowadzenie ewidencji kosztow w zakresie niezbgdnym dla Urzedu Gminy. Program
wyposazony jest w generatory wydrukow automatyczne iwedlug definicji sformulowanych przez
uzytkownika. Umozliwia kontrole bilansu na kontach w dowolnym momencie. System, moze
wspotpracowaé z innymi stosowanymi w Urzedzie Gminy programami. Pozwala wykona¢ archiwum i kopie
zapasowe. Szczegotowy sposob dziatania oprogramowania, jego funkcje, atakze czynno$ci zwigzane
z ksiegowaniem dokumentéw, ewidencja, kontrola idokonywaniem wydrukéw okresla Instrukcja
Uzytkownika. Modul analizy budzetowej jest cze$cig sktadowa modutu systemu finansowo — ksiggowego.
Stuzy do zaczytywania sprawozdan budzetowych z jednostek organizacyjnych Gminy Rymandéw z system
BeSTi@ w formie XML do modutu systemu finansowo ksiggowego

f) Program Biura Ustug Komputerowych ,,SOFTRES” ,,SYSTEM EWIDENCIJI I ROZLICZANIA OPLAT ZA
SMIECI”, umozliwia w Urzedzie Gminy naliczanie oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi od
mieszkanca. Zbidr dotyczy oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi naliczanej na podstawie
deklaracji ztozonej przez wilasciciela nieruchomosci. Oprogramowanie oparte jest na strukturze
kodow/stownikéw obejmujacych nieruchomosci i wlascicieli. Zbiory uporzadkowane sa alfabetycznie.
Program umozliwia szybkie wyszukiwanie zadanej pozycji. Program posiada zabezpieczenia przed blgdami,
np. wyklucza powtérne naliczenie optaty za wywoéz nieczystosSci lub usunigcie platnika z listy. Zapisy
dotyczace poszczegdlnych gospodarstw sa jednoznaczne. Program umozliwia wykonanie archiwum i kopi
rezerwowych. Umozliwia automatyczng wymiane¢ danych z ksiggowoscia, dzigki czemu przez eksport
danych moga by¢ przenoszone dane do systemu finansowo-ksiegowego.

g) Program Biura Ustug Komputerowych ,,SOFTRES” ,System Ewidencji Podatkowej — Ksiggowos¢
Podatkowa” pozwala prowadzi¢ baze¢ danych osobowych poszczegélnych podatnikow. Zawiera dane
niezbedne dla prowadzenia kont wszystkich podatnikow, w tym dane o wymiarze danego podatku i dane
o stanie konta podatnika podatku rolnego, lesnego, podatku, od nieruchomosci. Program umozliwia
automatyczne tworzenie dowolnych zestawien z zakresu danych ktore obejmuje i niezbgdnych dla potrzeb
Urzegdu Gminy. System ksiggowosci podatkowej pozwala tworzy¢ stowniki obejmujace formy zapflaty,
uzywane rodzaje dokumentow, raty podatkowe i odsetki. Program posiada mechanizmy zabezpieczajace
przed btedami, wtym takze przed mozliwosciag przypadkowej zmiany wprowadzonych danych. Dane
stanowigce bazy programoéw uporzadkowane sg alfabetycznie. Program umozliwia szybkie wyszukiwanie
potrzebnych danych, wspotpracuje z wymiarem podatkow w zakresie pobierania danych o biezacym
wymiarze oraz zmianach naleznosci podatkowych. Szczegdtowy opis sposobu dziatania wraz z regutami
obliczen, ewidencji pracownikéw i sktadnikéw wynagrodzenia, kontroli danych iich wydruku okresla
dokumentacja dostarczona przez producenta programu. Modut Biura Ustug Komputerowych ,,SOFTRES"
»System Sprawny Urzad — System Ewidencji Podatkowej — Ewidencja Podatkowa” umozliwia w Urze¢dzie
Gminy naliczanie podatku rolnego od oséb fizycznych, a takze podatku od nieruchomosci i podatku lesnego
od o0s6b fizycznych, oséb prawnych iinnych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci
prawnej. Zbior dotyczacy podatku rolnego obejmuje dane dotyczace poszczegodlnych podatnikow i dane
zawarte w kartach gospodarstwa rolnego. Oprogramowanie oparte jest na strukturze kodéw umozliwiajacych
tworzenie zbiorow /stownikow/ obejmujacych grunty, klasy gruntéw, ulgi gruntowe, ulgi pieni¢zne,
nieruchomosci 1 wlascicieli. Zbiory uporzadkowane sg alfabetycznie. Program umozliwia szybkie
wyszukiwanie zadanej pozycji. Program posiada zabezpieczenie przed btedami, np. wyklucza powtérne
naliczenie podatku lub usunigcia podatnika z listy. Zapisy dotyczace poszczegoélnych podatnikéw sg
jednoznaczne. Program, umozliwia wykonanie archiwum i kopii rezerwowych. Zbioér dotyczacy podatku od
nieruchomosci ipodatku lesnego obejmuje wszystkie dane umozliwiajace prawidtowe naliczenie obu
podatkow. Wykonuje on odpowiednie dla tych podatkéow funkcje opisane wyzej dla podatku rolnego.
Umozliwia automatyczng wymiane danych z ksiegowoscia. Szczegdtowy sposob dziatania oprogramowania
w zakresie podatku rolnego, od nieruchomosci i podatku lesnego okresla dokumentacja dostarczona przez
producenta programu.
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h) Program Biura Ustug Komputerowych SOFTRES Sp. zo.0. pn. ,,PODATEK OD SRODKOW
TRANSPORTOWYCH SU”, umozliwia kompleksowa obstuge referatu podatkowego w zakresie
ewidencjonowania podatku od srodkow transportowych w jednostkach administracji samorzadowe;j.
Umozliwia automatyczne generowanie dowolnych zestawien oraz wydrukéw potrzebnych w biezacej pracy.
Jest on kompleksowym programem stuzacym do ewidencjonowania pojazdow objetych podatkiem od
srodkéw transportu. Program prowadzi ewidencje pojazdow wraz z szczegétowa informacjg na temat
szczegotow pojazdu majacych wpltyw na wysoko$¢ naliczonych zobowiazan. Ewidencja wysokosci podatku
jest odzwierciedleniem tego, co podatnik sklada w postaci deklaracji. Program pozwala na przetwarzanie
wszystkich zgromadzonych danych iich pézniejsze zestawienie w postaci dowolnych wydrukéow. Modut
ewidencyjny nierozerwalnie polaczony jest z czescia ksiggowa gdzie w sposob automatyczny naliczenie
przesytane jest w postaci zobowigzania na odpowiednie konto podatnika.

j) Program Biura Uslug Komputerowych SOFTRES Sp. zo.0. p.n. ,KONCESJE ALKOHOLOWE”, to
aplikacja pozwalajaca na szczegétowa realizacje i zarzadzanie koncesjami na alkohol. Program oferuje
mozliwo$¢ zapisu poszczegdlnych wnioskdéw o koncesje, wydanie decyzji, zarzadzanie koncesjami i wydruk
odpowiednich formularzy.

k) Program Biura Ustug Komputerowych SOFTRES Sp. zo.0. p.n. ,,AKCYZA” opracowane przez Biuro
Ustug Komputerowych SOFTRES Sp. z o0.0., ul. Zaciszna 44, 35-326 Rzeszow, to aplikacja pozwalajaca na
prowadzenie szczegdtowej ewidencji wnioskéw i wydawanych decyzji zwigzanych ze zwrotem akcyzy dla
producentéw rolnych. Program dzicki kompleksowym rozwigzaniom umozliwia uzytkownikowi na
prowadzenie pelnej obstugi petenta od rejestracji wniosku, przeliczenie, wydanie i wydruk decyzji, po
wyptate obliczonych kwot. System dzigki przejrzystej budowie prowadzi operatora poprzez kolejne etapy
pracy z programem, intuicyjny i elastyczny interfejs uzytkownika pozwala na dostosowanie wybranych
funkcjonalnoséci dla potrzeb osoby wprowadzajacej dane. Bogata gama zestawien iraportow oraz pelna
sprawozdawczo$¢ gwarantuje uzyskanie szczegdtowej informacji na temat wprowadzonych danych.

2. Informatyczny System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego LGBM System
(BeSTi@) przekazany wramach Projekt PHARE 2002/000-580.01.09 umozliwiajacy sporzadzanie
sprawozdan. Zaczytuje sprawozdania jednostek organizacyjnych zsystemu SJO Besti@, taczy iwysyta
sprawozdania zarzadu.

3. Program ,,System zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego - sprawozdawczo$¢
jednostek organizacyjnych” (SJO BeSTI@) stuzy do poprawy zarzadzania finansami jednostki samorzadu
terytorialnego na poziomie jej jednostek organizacyjnych. Zaczytuje sprawozdania generowane w systemie
finansowo — ksiggowym.

4. System elektronicznego obiegu dokumentéw to centralne miejsce skupiajace catoksztalt procesow
i zadan realizowanych w ramach organizacji. Gmina Rymanéw wykorzystuyje PROTONA jako narzedzie
gromadzace wszystkie konieczne dane oraz zasilajagce tymi danymi inne systemy wykorzystywane
W organizacji.

5. Serwis elektronicznej bankowos$ci online (EBO) zostal udostgpniony przez bank BS Rymanow
umozliwia dostep do dokonania operacji bankowych, wydrukowania potwierdzen operacji bankowych,
wydrukowania wyciagéw bankowych. Serwis jest udostgpniany Gminie Rymanéw do kazdego otwartego
rachunku bankowego

6. Modutl eVAT do zdalnego przesytania deklaracji, plikow jpk. Opiera si¢ na serwisie internetowym
pozwalajacym na uwierzytelnienie uzytkownika bgdacego przedstawicielem jednostki organizacyjnej gminy
i przestanie wymaganych dokumentéw do systemu finansowo-ksiegowego jednostki nadrzedne;.

7. .,ePodatki” to interaktywny serwis umozliwiajacy petentom przegladanie stanu rozliczen z urzedem
1 dokonywanie za jego posrednictwem wplat na poszczegdlne zobowigzania podatkowe. Za pomoca portalu
interesant moze zapoznac¢ si¢ z danymi bedace podstawa naliczenia nalezno$ci podatkowych. Mozna pobrac¢ ich
kopie w postaci pliku PDF oraz przeglada¢ histori¢ zobowigzan z lat ubieglych. Za posrednictwem serwisu
mozliwe jest dokonywanie wptat na poczet naliczonych optat. Wystarczy zaznaczy¢ raty, za ktoére chcemy
zaptaci¢ i wybra¢ odpowiedni bank z listy. Logowanie do serwisu jest mozliwe w dwojaki sposob, tj. za
pomoca loginu i hasta badz za pomoca platformy ePUAP, co dodatkowo zwigksza bezpieczenstwo dostepu do
danych i zapewnia identyfikacje osob logujacych sie do serwisu.
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8. "System mPSZOK" stuzy do obstugi Punktéw Selektywnej Zbiorki Odpadow Komunalnych. Zbudowana
jest w technologii internetowej, dzieki czemu pozwala pracowaé z dowolnego miejsca z dostgpem do Internetu
i uruchamiana jest na dowolnym urzadzeniu wyposazonym w przegladarke internetowa (Komputer PC, Laptop,
Tablet, tel. komérkowy). Aplikacja zapewnia kompleksowa obstuge PSZOK, w tym:

‘Rejestracja danych klientow PSZOK

‘Rejestracje przyje¢ odpadow do PSZOK (dane nieruchomo$ci, dane transportujacego, data, rodzaje
odpadow, ilosci 1 wage poszezegdlnych rodzajow odpadow),

-‘Definiowanie, biezace przeliczanie i egzekwowanie limtéw iloSci na poszczegodlne rodzaje odpadow.
W zaleznosci od ustawien mozliwe jest blokowanie przyje¢ w przypadku przekroczenia limitu na odpad dla
danej nieruchomosci badz naliczenie optaty wg przyjetego cennika dla ilosci ponad limit.

-Integracj¢ poprzez webservice z bazg gminy w zakresie weryfikacji klientéw PSZOK (kontrola ztozenia
deklaracji, kontrola optacenia naleznosci za $mieci w gminie, informacja o zwolnieniach, np.
o zadeklarowaniu kompostownika)

‘Rejestracje przekazan odpadéw z PSZOK

‘Prowadzenia stanow magazynowych PSZOK dla poszczegolnych rodzajow odpadow,
‘Integracja z systemem BDO

-Przeliczanie i raportowanie wykorzystania limitow dla poszczegodlnych nieruchomosci
-Wglad w histori¢ przyje¢ dla poszczegdlnych klientéw i nieruchomosci

‘Raporty i zestawienia (przyjecia wg odpadow, przyjecia wg klientow, lista najwigkszych klientow,
przekazania wg odpadow)

‘Definiowanie uzytkownikow zréznymi poziomami uprawnien: Administrator, Kierownik, Gmina,
Operator.

Program wspotpracuje z czytnikami kodow kreskowych i pozwala na odczytywanie aktualnych danych
o klientach i nieruchomosciach z bazy gminy na podstawie kodu kresowego (odczytywanego z naklejek
z kodami kreskowymi lub kart mieszkanca). Aplikacja wspolpracuje takze zwagami elektronicznymi
w zakresie automatycznego przenoszenia biezgcego odczytu z wagi. Program umozliwia dostosowanie do
sposobu pracy PSZOK, w tym m.in. definicj¢ dowolnej ilo$ci magazynow, punktow przyje¢ odpadow,
adreséw IP pozwalajacych na dostep do aplikacji.

Programy komputerowe zzakresu rachunkowos$ci stosowane w Urzedzie Gminy w Rymanowie
zabezpiecza si¢ przed ingerencja osob postronnych za pomoca systemu identyfikatorow oraz haset.

4. Uzytkownikami poszczegélnych programéw sg nastepujacy pracownicy Urzedu Gminy Rymanéw:
1 Oprogramowanie .,System finansowo-ksiegowy z rachunkiem kosztow”

Pani Bernarda LOZANSKA, Pani Katarzyna SMOLEN, Pan Pawel TOMKIEWICZ, Pan Krzysztof
SZCZESNY, Pani Elzbieta BILSKA, Pan Daniel SZWARC, Pan Mirostaw GOLONKA, Pani Anna
FOLCIK, Pan Pawel RAJCHEL, Pan Janusz MALOPOLSKI

2 Oprogramowanie ,.System Sprawny Urzad — System Ewidencji Podatkowej — Ksiegowos$¢
Podatkowa”

Pani Irena WOLCZANSKA, Pan Wojciech ZIEBA, Pani Sylwia KORWACZ-SZAJINA, Pani Karolina
HANUS

3 Oprogramowanie ,.System Sprawny Urzad — System Ewidencji Podatkowej — Ewidencja
Podatkowa”

Pani Irena WOLCZANSKA, Pan Wojciech ZIEBA, Pani Sylwia KORWACZ-SZAJNA, Pani Karolina
HANUS

4 Oprogramowanie ,.System Sprawny Urzad — program PLACE"
Pan Pawet TOMKIEWICZ, Pan Daniel SZWARC

5 Oprogramowanie ,.System Sprawny Urzad — program KADRY"
Pani Matgorzata ZARNOWSKA, Pan Marek PENAR
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6 Oprogramowanie p.n. .EWIDENCJA PODATKU OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH”
Pan Pawet RAJCHEL, Pan Janusz MALOPOLSKI

7 Oprogramowanie p.n. ,,PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH"

Pan Pawetl RAJCHEL, Pan Janusz MALOPOLSKI

8 Oprogramowanie ..Ewidencja Srodkéw trwalych i przedmiotéw w uzytkowaniu"

Pani Katarzyna SMOLEN, Pan Krzysztof SZCZESNY, Pani Elzbieta BILSKA, Pan Daniel SZWARC

9 Oprogramowanie ,.Inwentaryzacja'

Pani Katarzyna SMOLEN, Pan Krzysztof SZCZESNY, Pan Daniel SZWARC

10 Oprogramowanie ,,.System Sprawny Urzad — KASA"
Pani Renata POTASIEWICZ, Pan Pawet RAJCHEL, Pan Krzysztof SZCZESNY

11 Serwis elektronicznej bankowosci online (EBQO)

Pan Pawet TOMKIEWICZ, Pan Daniel SZWARC,

12 Oprogramowanie BeSTi@

Pani Bernarda LOZANSKA, Pan Daniel SZWARC, Pani Katarzyna SMOLEN, Pan Krzysztof
SZCZESNY, Pani Elzbieta BILSKA

13 Oprogramowanie ,.System zarzadzania budzetami jednostek samorzadu terytorialnego -
sprawozdawczos$¢ jednostek organizacyjnych” (SJO BeSTI@)

Pani Bernarda LOZANSKA, Pani Katarzyna SMOLEN, Pan Krzysztof SZCZESNY, Pani Elzbieta
BILSKA

14 Oprogramowanie ,,System Sprawny Urzad — Ewidencja zwrotow podatku akcyzowego”

Pan Pawet RAJCHEL

15 Oprogramowanie ,.System Sprawny Urzad — Ewidencja mienia komunalnego'

Pan Mirostaw GOLONKA, Pani Anna FOLCIK

16 Oprogramowanie ,,System Sprawny Urzad — Ewidencjonowanie i rozliczanie oplat za Smieci”

Pani Edyta WIERNUSZ, Pan Krzysztof ZIEBA

17 Oprogramowania ,.Zintegrowany System Informatyczny — Sprawny Urzad”

Wszyscy pracownicy Urzgedu Gminy pracujacy na stanowiskach urzgdniczych

18 Oprogramowanie ,.System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja PROTON”

Wszyscy pracownicy Urzedu Gminy pracujacy na stanowiskach urzgdniczych
19 Modul e-VAT

Pani Bernarda LOZANSKA, Pani Katarzyna SMOLEN, Pan Krzysztof SZCZESNY, Pani Elzbieta
BILSKA, Dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Rymanow

20 Modul ..Koncesje alkoholowe”
Pani Zaneta NIEMCZYK, Pani Malgorzata ZARNOWSKA

Administratorem bezpieczenstwa danych finansowo — ksiggowych stosowanych programéw oraz danych
osobowych jest Administrator Bezpieczenstwa Informacji. ABI ustala niezb¢dne dziatania i czynnosci, dla
przeciwdzialania dostgpowi osob niepowotanych do danych jakie obejmuja systemy informatyczne objete
niniejsza dokumentacjg. Uzytkownicy systemow informatycznych stosujg system identyfikatoréw i haset
ustalony przez Administrator Systemow Informatycznych. W tym samym trybie realizuje si¢ procedure
zmiany haset iustala czgstotliwo$¢ dokonywania, tych zmian. Uzytkownicy programoéw na biezaco
sprawdzaja, czy dostep do danych objetych oprogramowaniem mozliwy jest wylacznie po podaniu
identyfikatora i wlasciwego hasta. Niedopuszczalne jest utrzymywanie jako aktualnych identyfikatoréw
i hasel osob, ktore utracity prawo dostepu do danych objetych oprogramowaniem. Stosowanie programow
odbywac¢ si¢ moze wylacznie w sposdb okreslony instrukcjami uzytkownika. Czgstotliwo$¢ sprawdzania
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antywirusowego wykonywana jest co najmniej raz dziennie. Interesanci oraz pracownicy nie bedacy
uzytkownikami oprogramowania mogg przebywa¢ w pomieszczeniach, w ktorych dokonuje si¢
przetwarzania danych objetym oprogramowaniem wylacznie w obecnosci pracownikow uprawnionych do
przetwarzania danych. W czasie nieobecno$ci pracownikow bedacych uzytkownikami oprogramowania,
pomieszczenia w ktorych one si¢ znajdujg pozostaja zamknigte, bez mozliwosci dostepu o0sdb
nieupowaznionych.

Okresowego sprawdzania przydatnosci oprogramowania stosowanego w Urzedzie Gminy w zakresie
rachunkowosci dokonuje Skarbnik Gminy w porozumieniu z Sekretarzem Gminy. Uzytkownicy
oprogramowania na biezaco zglaszaja Sekretarzowi Gminy lub Skarbnikowi Gminy wszelkie spostrzezenia
swiadczace o naruszeniu zabezpieczenia oprogramowania oraz o zmianach w sposobie pracy programow
1 sprzetu komputerowego.
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Zalacznik Nr 3b do zarzadzenia Nr 1/2021
Burmistrza Gminy Rymanow
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) dla budzetu Gminy Rymanéw. Zasady

klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania
z kontami ksiegi gtownej.

1. Wykaz kont ksiegi glownej
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze
222 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu
225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki
250 — Naleznosci finansowe
260 — Zobowigzania finansowe
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajace wydatki
909 — Rozliczenia miedzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja
Konta pozabilansowe
991 — Planowanie dochody budzetu
992 — Planowanie wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

2. Typowe zapisy na poszczegolnych kontach jednostki samorzadu terytorialnego z uwzglednieniem
kont przeciwstawnych.

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa podstawie dowodow bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami
w ksieggowosci banku. Ewentualne btedy ujmuje si¢ na koncie 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptyw srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu.

Na stronie Ma kont 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu.
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Konto 133 jest prowadzone w podziale dla Organu i wplywow dotacji, subwencji, wptywy z podatkow
przekazywanych przez Urzedy Skarbowe. Dochody ksiggowane sa w podziale klasyfikacji budzetowe;.

Dla zachowania czystosci obrotdéw na koncie 133 zwroty dotacji, subwencji, wplywy z podatkéw
przekazywanych przez Urzedy Skarbowe ksiegowane sg ze znakiem ujemnym

Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie obrotow wedlug poszczegdlnych wyodrgbnionych
rachunkow budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza stan §rodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 133 —, Rachunek budzetu”

Lp. | Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1. Wplyw subwencji i dotacji (z wyjatkiem otrzymanej w grudniu za styczen 294
nastegpnego roku)
2. Wptyw udziatow we wplywach w dochodach budzetu panstwa, 294
pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz JST
3 W11<)1ywy subwencji 1 dotacji otrzymanej w grudniu za styczen nastgpnego 909
roku
4 Wplyw nadwyzki srodkéow obrotowych w zaktadach budzetowych 222
5 Wplyw odsetek: od $rodkow na rachunku bankowym, 279
Odsetek od udzielonych pozyczek
6 Wplywy z tytulu zaciggnietych:
* kredytow bankowych 134
* pozyczek 260
7 Wplyw z tytulu wyemitowania przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego 260
papieréw wartosciowych
8 Wplyw z tytutu sptaty udzielonych pozyczek 250
9 Wplywy z tytutu przelewu dochodéw budzetu jednostki samorzadu
. . ) . . 222
terytorialnego realizowane jednostki budzetowe
10 | Bledne zapisy z tytulu omytek i bledow bankowych oraz ich korekt 240
Typowe zapisy strony Ma konta 133 — ,,Rachunek budzetu”
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Sptaty zaciggnietych kredytow przez jednostke samorzadu terytorialnego 134
2 Splaty zaciagnigtych pozyczek przez jednostke samorzadu terytorialnego 260
3 Udzielona pozyczka z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego 250
4 Okresowe przelewy na wydatki jednostek budzetowych, wydatki urzedu 73
Gminy
5 Zwrot niewykorzystanej dotacji 224
6 Przekazanie srodkéw na subkonto wydatkéw niewygasajacych 135
7 Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych 260
8 Przekazanie do budzetu panstwa dochodéw zwigzanych z realizacja zadan 294
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego
9 Btedne zapisy w ksiegowosci banku 240
10 | Wydatki wlasne urzgdu zrealizowane z rachunku budzetu 223

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciaggnigtych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego
w przypadku gdy zwigkszajg one kwote w umowie kredytowe;j.
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Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu. Szczegélowa ewidencja do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zadluzenia wedlug
poszczeg6lnych umoéw kredytowych oraz podziatu kredytow pozostalych do sptaty na dlugoterminowe
i krotkoterminowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 — , Kredyty bankowe”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank 133
2 Umorzenie kredytu udzielonego przez bank 962
3 Dodatnie ro6znice kursowe ustalone od kredytéw zaciagnietych w walutach 962
obcych
4 Wyksiggowanie odsetek dopisanych do kredytu (gdy sa w umowie) w 909
momocie ich zaplaty
Typowe zapisy strony Ma konta 134 — , Kredyty bankowe”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wpltywy $rodkéw pienieznych z tytulu kredytdéw bankowych na 133
finansowanie budzetu
2 Odsetki zwigkszajace kwotg kredytu bankowego (gdy sa w umowie) 909
3 Ujemne rdéznice kursowe od kredytow zaciggnigtych w walutach obcych 962
4 Kredyt uruchamiany w drodze realizacji zlecen ptatniczych w cigzar
902
rachunku kredytowego

Konto 135 — ,,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow na niewygasajace
wydatki. Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych i musi
zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisow z ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wyptywy srodkéow pieni¢znych na rachunek srodkow na wydatki
niewygasajace.

Na stronie Ma kona 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkdéw niewygasajacych.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkoéw pienieznych na rachunku srodkéw na
niewygasajace wydatki.

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedlug jednostek i zadan ktore przekazano $rodki na wydatki
niewygasajace.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 — ,,Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Wyptyw  $rodkéow  pienigznych ujetych w  planach  wydatkow 133
niewygasajacych

2 Zwrot niewykorzystanych srodkow na wydatki niewygasajace z rachunkow
biezacych jednostek budzetowych realizujacych plan wydatkow 225
niewygasajacych

3 Oprocentowanie srodkéw na rachunku 222

Typowe zapisy strony Ma konta 135 — , Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki”

Lp | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Wpltywy $rodkdéw pienieznych z tytulu kredytow bankowych na 133
finansowanie budzetu

2 Przelewy srodkoéw na wydatki niewygasajace na rachunki biezace jednostek 295

budzetowych

Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
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Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $§rodkoéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenia srodkow pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pienigznych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 — ,,Srodki pienigzne w drodze”

Lp

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Srodki pienigznych w drodze, otrzymane z innych budzetow w przypadku,
gdy srodki te zostaty przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i 224,901
s3 objete wyciggiem bankowym data nastgpnego okresu sprawozdawczego

Srodki pieniezne w drodze, dotyczace kwot wplaconych przez inkasentow
za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu dochodow
budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym

224,901

Srodki pienigzne w drodze, z tytutu przelewéw dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

224,901

Typowe zapisy strony Ma konta 140 —,Srodki pieniezne w drodze”

Lp

Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Przelew $rodkoéw migdzy rachunkami bankowymi 133. 135

Wplywy srodkéw na rachunek bankowy 133. 135

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dochodow zrealizowanych
przez te jednostki. Ewidencja do konta 222 powinna by¢ prowadzona w taki sposéb, aby pozwolila na
ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzad
gminy, w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe i bezposrednie dochody realizowane przez urzad gminy.

Ewidencja szczegblowa umozliwia ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
1 urzedem z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych
na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nicobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 — , Rozliczenie dochodow budzetowych”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe sprawozdanie
901
Rb-27S
Typowe zapisy strony Ma konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przelew dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu i dochody urzedu gminy (nie rozliczone przez konto 133
224)
2 Dochody urzedu wplywajace na rachunek budzetu (rozliczone przez konto 294
224)
3 Dochody uzyskane z wydatkow wiasnych 223
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4 Przeksiggowanie subwencji i dotacji otrzymanej w grudniu za styczen 279
nastepnego roku
Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu wydatkow jednostek.

Na stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przelane okresowo z rachunku budzetu na rachunki biezgce jednostek
budzetowych na pokrycie wydatkow jednostki budzetowej i wydatki urzedu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez inng jednostkg budzetowa w wysokosci wynikajacej
z miesi¢cznych sprawozdan Rb-28S tych jednostek.

Ewidencja do konta powinna by¢ prowadzona w taki sposob, aby pozwolita na ustalenie stanu rozliczen
Z poszczegolnymi jednostkami.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkoéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 — , Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Srodki przelane okresowo z rachunku budzetu na rachunki biezace
jednostek budzetowych na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej i 133
wydatki urzedu
2 Wydatki realizowane na dochody wiasne 222
3 Vat odliczony z wydatkow (ze znakiem -) 273
Typowe zapisy strony Ma konta 223 —, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wydatki dokonane przez jednostke budzetowa w wysokosci wynikajgcej ze 902
sprawozdan Rb-28S tych jednostek
2 Przelew na rachunek budzetu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych na 133
pokrycie wydatkéw jednostki budzetowej
Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczego6lnosci rozliczen dochodow
budzetowych zrealizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
rozrachunkéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow, rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji
i rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Szczegdlowa ewidencja do konta 224 jest prowadzona w podziale klasyfikacji budzetowe;j.

Szczegolowa ewidencja do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci izobowigzan
wedlug poszczegdlnych tytutow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta
224 — stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw ujmowanych na tym koncie.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 — , Rozrachunki budzetu”

Lp. | Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przypis udziatéw we wpltywach dochodéw budzetu panstwa oraz dochodéw 279
z tytutu podatkow i optat pobieranych na rzecz jednostek samorzadu
2 Przypis otrzymanych udzialbw w podatku dochodowym od o0s6b 279
fizycznych
3 Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan 133
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami
4 Zwrot nie wykorzystanej dotacji celowe;j 133
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5 Dochody i subwencje (zaliczone na dochody Urzgedu Gminy) 292
6 Dochody budzetowe z wplywow dotacji, subwencji, wptywy z podatkoéw
901
przekazywanych przez Urzedy Skarbowe
Typowe zapisy strony Ma konta 224 —, Rozrachunki budzetu”
Lp. | Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wptyw dochodéw naleznych z tytutu udziatow we wptywach dochodow
budzetu pafistwa oraz dochodoéw z tytulu podatkow i oplat pobieranych 133
przez urzedy skarbowe
2 Wplyw udzialow w podatku dochodowym od o0séb fizycznych 133
3 Wplyw dotacji i subwencji 133
4 Wptyw dochodow naleznych budzetowi panstwa z tytutu realizacji zadan z 133
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami
5 Dochody nalezne budzetowi panstwa z tytutu realizacji zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami 222
nieprzekazane przez GOPS na podstawie Rb 27 ZZ
Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki wydatkow niewygasajacych.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.
Szczegdlowa ewidencja powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi z tytutu przekazanych im $§rodkoéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.
Typowe zapisy strony Wn konta 225 — , Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Srodki przelane na wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych 135
jednostek budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 224 —,, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wydatki objete planem wydatkéw niewygasajacych zrealizowane w
jednostce budzetowej w wysokoSci wynikajacej z wewngtrznych 904
sprawozdan lub informacji tych jednostek
2 Zwrot srodkow w zwigzku z ich niewykorzystaniem 135

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych zrealizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozrachunki z bankami z tytutu pomytek w ewidencji operacji na rachunkach
srodkéw pienigznych (zmniejszenia), odpisanie zobowigzan przedawnionych. Na stronie Ma ujmuje si¢
rozrachunki z bankami z tytulu pomytek w ewidencji operacji na rachunkach pienieznych (zwigkszenia),
umorzenie naleznosci oraz odpis naleznosci przedawnionych, na ktére nie utworzono odpisu
aktualizacyjnego, odpisanie nalezno$ci nie$ciggalnych, umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpisow aktualizacyjnych.

Szczegdtowa ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wg poszczeg6dlnych tytuldow
oraz wedhug kontrahentow.
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Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta

240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

2

Typowe zapisy strony Wn konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozrachunki z bankami z tytulu pomylek w ewidencji operacji na
. . 133,135
rachunkach $rodkéw pienigeznych
2 Odpisanie zobowigzan przedawnionych 962
Typowe zapisy strony Ma konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozrachunki z bankami z tytulu pomylek w ewidencji operacji na
. A 133, 135
rachunkach $rodkéw pienieznych
2 Umorzenie naleznos$ci oraz odpis nalezno$ci przedawnionych, na ktore nie 962
utworzono odpisu aktualizacyjnego
3 Odpisanie nalezno$ci nieSciggalnych, umorzonych przedawnionych, do 290

wysokos$ci uprzednio dokonanych odpisow aktualizacyjnych

Konto 250 — ,,Naleznos$ci Finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w szczegdlnosci

z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie Ma —

ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedhug

tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 250 oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo Ma konta 250 stan nadptat z tytutu

nalezno$ci finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Lp | Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Udzielone pozyczki ze srodkow budzetu 133
2 Odsetki od pozyczek 909
Typowe zapisy strony Ma konta 250 — ,,Naleznosci finansowe”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Sptata udzielonej pozyczki ze srodkéw budzetu 133
2 Umorzenie cze¢sci pozyczki 962
3 Przeksiggowanie odsetek od pozyczki w momencie ich zaptaty 909

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczonych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow

finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma

ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa umozliwia ustalenie stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug

tytutdow zobowigzan.
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Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 260 oznacza stan nadptaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma konta 260 stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Lp | Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 Sptata zaciggnigtych pozyczek

momencie zaplaty

133
2 Przeksiggowanie odsetek w momencie ich splaty lub umorzenia 909
3 Umorzenie czg$ci lub calosci zaciggnietej pozyczki 962
4 Wykup wyemitowanych papieréw wartosciowych w warto$ci nominalne;j 133
5 Przeksiggowanie odsetek od wyemitowanych papierdw wartosciowych w 909

Typowe zapisy strony Ma konta 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Lp | Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 Wplyw zaciagnietych pozyczek

133
2 Zarachowanie odsetek zwickszajacych kwote pozyczek (gdy sa w umowie) 909
3 Wyemitowane papiery wartosciowe sprzedane wg warto$ci nominalnej 133

Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizacyjnych naleznosci.

Odpiséw aktualizacyjnych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach

okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Konto 290 moze wykazywac¢ saldo Ma oznacza warto$¢ odpisow aktualizacyjnych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Lp | Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 Zmnigjszenie warto$ci odpisow aktualizujacych nalezno$ci

962

Typowe zapisy strony Ma konta 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Lp | Tre$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 Wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci

962

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggni¢tych dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku, sumy osiagni¢tych dochodow budzetu. Na stronie
Ma ujmuje si¢ dochody budzetu na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, wplyw
dotacji, subwencji, wptywy z podatkow przekazywanych przez Urzedy Skarbowe.

Dochody ksiggowane sg w podziale klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczeg6towa do konta prowadzi si¢ wedtug podzialek planu finansowego. W ciagu roku saldo
Ma konta 901 oznacza sumg osiggni¢tych dochodéow budzetu za dany rok, pod datg ostatniego dnia roku

budzetowego salda konta 901 przenosi si¢ konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 901 — ,,Dochody budzetu”

Lp. | Tres$¢ operacji

Konto przeciwstawne

1 Przeniesienie salda konta pod data ostatniego dnia roku budzetowego

961

Typowe zapisy strony Ma konta 901 — ,,Dochody budzetu”

| Lp. | Tres¢ operacji

| Konto przeciwstawne
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1 Wplyw nadwyzki srodkéw obrotowych zaktadow budzetowych 133

2 Dochody budzetu ujete w sprawozdaniach Rb-27S jednostek budzetowych vy

3 Dochody przekazywane przez urzedy skarbowe, udzialy przekazane za 274
miesigc

4 Dochody z subwencji oswiatowe] przekazane za miesigc styczen w grudniu 909

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn
konta 902 ujmuje sie w szczeg6lno$ci wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
budzetowych i wydatki zrealizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdétowa umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych wydatkow budzetu wedtug podziatek
klasyfikacji i zrealizowanych wydatkow przez jednostki budzetowe.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego salda konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 902 — ,,Wydatki budzetu”

Lp. | Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan Rb-28S 223

Typowe zapisy strony Ma konta 902 — ,,Wydatki budzetu”

Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przeniesienie, w koncu roku, salda konta 902 pod datg ostatniego dnia roku 961
budzetowego

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach 904
nastepnych na podstawie uchwaty rady

Typowe zapisy strony Ma konta 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Pod data ostatniego dnia roku budzetowego salda konta 903 nalezy 961
przeniesc

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych i przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
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Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow. Konto
904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu
wygasnig¢cia planu niewygasajacych wydatkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 — , Niewygasajace wydatki”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych 295
wydatkéw, na podstawie ich wewnetrznych sprawozdan lub informacji.
2 Przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe 7722
3 Wydatki urzedu jednostki samorzadu terytorialnego dokonana w cig¢zar
planu  wydatkbw  niewygasajacych  urzedu nie  posiadajacych 133
wyodrebnionego rachunku biezacego jednostki
Typowe zapisy strony Ma konta 903 — ,,Niewykonane wydatki”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow 903

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego
stanowigce wydatki przysztych okresow.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okresow.
Ewidencja szczegdtowa do konta 909 prowadzi si¢ wedlug tytulow rozliczen migdzyokresowych.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 — , Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Przeksiggowanie w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczanej do 299
dochodow stycznia czesci o§wiatowej subwencji ogolnej

2 Przeksiggowanie w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczanej do 279
dochodow stycznia dotacji celowej

3 Zarachowanie odsetek zwigkszajacych kwote pozyczek (gdy sa w umowie 260
lacznie

4 Zarachowanie odsetek zwigkszajacych kwote kredytow (gdy sa w umowie 134
Tacznie)

5 Przeksiggowanie odsetek od udzielonych pozyczek w momencie zaptaty 250
lub umorzenia

Typowe zapisy strony Ma konta 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1 Zaliczana w grudniu, a zaliczana do dochodéw stycznia czesci o§wiatowej 133
subwencji ogolnej

2 Otrzymana w grudniu, a zaliczanej do dochodéw stycznia dotacja celowa 133

3 Zarachowanie odsetek od udzielonych pozyczek 250

4 Przeksiegowanie odsetek od zaciagnietych kredytdow w momencie zaptaty 134
lub umorzenia

5 Przeksiegowanie odsetek od zaciagnietych pozyczek w momencie ich 260
zaptaty lub umorzenia

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.
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Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac salda Wn Iub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan skumulowanego deficytu,
a saldo Ma konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Pod datg zatwierdzenia budzetu w roku nastgpnym przeksiggowanie sie¢ 961
deficyt za poprzedni rok
2 Pod data zatwierdzenia budzetu w roku nastepnym przeksiggowuje sie 962
ujemny wynik na operacjach niekasowych za poprzedni rok
Typowe zapisy strony Ma konta 909 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Lp | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Pod data zatwierdzenia budzetu w roku nastgpnym przeksiggowuje si¢
. . . 961
nadwyzke budzetu za poprzedni rok
2 Pod data zatwierdzenia budzetu w roku nastgpnym przeksiegowuje si¢ 962

dodatni wynik na operacjach nickasowych za poprzedni rok

Konto 961 — ,,Wynik badania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych wydatkow w ciggu roku wydatkow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwickszen irodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé salda Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu, a saldo
Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 961 — ,, Wynik wykonania budzetu”

Lp | Treé¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie niewykonanych
, . . , . . 903
wydatkéw ujetych w planie wydatkéw niewygasajacych
2 Pod data ostatniego roku budzetowego przeniesienie poniesionych
. . 902
wydatkéw budzetu
3 Przeniesienie salda w roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia 960
sprawozdania finansowego
Typowe zapisy strony Ma konta 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Lp | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie zrealizowanych w
. , 5 901
ciggu roku dochodéw budzetowych
2 Przeniesienie salda w roku nastepnym, pod data zatwierdzenia 960
sprawozdania finansowego
Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyjne

zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztoéw nad przychodami
lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu salda konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 — ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Ujemne réznice kursowe od kredytow zaciggnigtych w walutach obcych 134
2 Umorzenie pozyczki udzielonej 250
3 Przeksiegowanie pod data zatwierdzenia budzetu w roku nastepnym 960
dodatniego wyniku na operacjach niekasowych
Typowe zapisy strony Ma konta 962 — , Wynik na pozostatych operacjach”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Umorzenie zaciagnietego kredytu bankowego 134
2 Umorzenie zaciagnietej pozyczki 260
3 Dodatnia r6znica kursowa od kredytow w walutach obcych 134
4 Przeksiggowanie pod datg zatwierdzenia budzetu w roku nastgpnym 960
ujemnego wyniku na operacjach niekasowych
Konto 968 — ,,Prywatyzacja”
Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.
Ewidencjg¢ szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.
Typowe zapisy strony Wn konta 968 — ,,Prywatyzacja”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji 133
2 Przychody na pokrycie deficytu budzetu 962
Typowe zapisy strony Ma konta 968 — ,,Prywatyzacja”
Lp | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1 Przychody z tytutu prywatyzacji 133

Konta pozabilansowe

(ewidencja prowadzona jest w formacie tabelek w programie Microsoft Excel)
Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmieniajacego plan dochodow budzetu. Na stronie
Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace planowane
dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko§¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.
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Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.
Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetowymi”

Konto 993 stuzy do ewidencji pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznos$ci z innych budzetoéw oraz sptate zobowigzan wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetdow oraz wptaty naleznos$ci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci zinnych budzetow, asaldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.
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Zatacznik Nr 3¢ do zarzadzenia Nr 1/2021
Burmistrza Gminy Rymanow
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Wykaz kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej) dla jednostki Urzad Gminy Rymandéw. Zasady

klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania
z kontami ksiegi gtownej.

I. Wykaz kont ksiegi gléwnej
Zespot 0 - Aktywa trwale
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate srodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
016 - Dobra kultury
020 - Wartos$ci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zesp6t 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci
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Zespol 3 - Materialy i towary

310 - Materialy

Zespoél 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane a budzetu
411 - Pozostate obcigzenia

490 - Rozliczenie kosztow

Zesp6t 6 — Produkty

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci zbudzetu Srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Wynik finansowy
1. Konta pozabilansowe

090 - Nieruchomosci przekazane w Trwaty Zarzad

291 - Naleznosci warunkowe

292 - Zobowiazania warunkowe

976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat
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II. Typowe zapisy na poszczegdélnych kontach urzedu gminy z uwzglednieniem kont przeciwstawnych.
Zespol 0 — Aktywa trwale
Konto 011 — Srodki trwale

Na koncie 011 ksigguje si¢ stan oraz zwigkszenia izmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore sa umarzane stopniowo oraz gruntow.
Do $rodkow trwalych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢ réwniez ulepszenia w obcych $rodkach
trwatych.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ wszystkie zwigkszenia z tytulu przychodow i podwyzszenia warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchod srodkow trwalych , zmniejszenie warto$ci poczatkowej w wyniku
zarzadzonej aktualizacji, zwroty 1 ujawnione niedobory.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych w wartosci poczatkowe;j,
ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub nakladow na ulepszenie.

Do konta 011 prowadzona jest szczegblowa ewidencja, ktora umozliwia:
- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow,
- ustalenie wartos$ci poszczegolnych grup srodkoéw trwatych,
- ustalenie komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢ poszczeg6lne srodki trwale,
- obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkoéw trwatych

Typowe zapisy konta 011 ,,Srodki trwale”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. | Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwalych:
a)z inwestycji zakonczonych 080
b)z zakupu inwestycyjnego 080
¢)ujawnionych jako nadwyzka 240
2. | Zwigkszenie wartosci Srodka trwatego o nadwyzke kosztow modernizacji ponad
dotychczasowe umorzenie 080
3. | Aktualizacja wartosci $rodkow trwatych 800
4. | Srodki trwate otrzymane w formie darowizny:
a)do wysoko$ci umorzenia 071
b)na mocy decyzji odpowiednich wladz 800
¢)od innych jednostek i 0sob fizycznych 800
Ma
1. | Likwidacja $rodkéw trwatych na skutek zuzycia
a)w kwocie umorzenia 071
b)w kwocie warto$ci netto 800
2| Sprzedaz srodkow trwatych:
a)w kwocie umorzenia 071
b)w kwocie warto$ci netto 800
3. | Przekazanie $rodka trwatego jako aportu 800
4. | Zmniejszenie wartosci brutto $srodkow trwatych na skutek przeszacowania 800
5. | Nieodplatne przekazanie srodkow trwatych:
6. | @w kwocie umorzenia 071
b) w kwocie warto$ci netto 800
7. | Niedobory $rodkéw trwatych 240

Ewidencja szczegotowa jest prowadzona w programie komputerowym pn. ,,Ewidencja §rodkéw trwatych
i przedmiotow w uzytkowaniu”, ewidencja analityczna gruntow jest prowadzona w programie ,,System
Sprawny Urzad — Ewidencja mienia komunalnego™.

Konto 013 — Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu.
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Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia wartosci tych $rodkow, ktore na podstawie

decyzji kierownika podlegaja ewidencji ilo§ciowo — wartosciowej.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ rozchod pozostatych srodkow trwatych.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiegowa

pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Do konta 013 prowadzona jest szczegdtowa ewidencja iloSciowo — warto§ciowa, ktora umozliwia:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczego6lnych pozostatych srodkow trwatych,
- ustalenie 0so6b, u ktorych znajduja si¢ poszczegbdlne pozostate srodki trwate,

Typowe zapisy konta 013 ,,Pozostale Srodki trwale”

Lp. Tres§¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (pierwsze wyposazenie)
Nadwyzki inwentaryzacyjne 080,201
2. Nieodptatnie otrzymane pozostate srodki trwate 240
3. 072,760,300
Ma
Wycofanie pozostatych §rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji,
1. zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nicodptatnego przekazania.
Ujawnione niedobory §rodkow trwatych w uzywaniu 072
2. 240
Ewidencje szczegotows prowadzi si¢ za pomoca programu ,,Ewidencja Srodkéw trwatych i przedmiotéw
w uzytkowaniu”
Konto 014 — Zbiory biblioteczne
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych. Konto
014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa zbiorow.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenie wartosci przyjetych zbiordw, a na stronie Ma konta ujmuje
si¢ zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje
si¢ na koncie 072.
Typowe zapisy konta 014 ,,Zbiory biblioteczne”
Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Zbiory biblioteczne przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji (pierwsze
wyposazenie) 080,201
2. Nadwyzki inwentaryzacyjne 240
3. Nieodptatnie otrzymane, darowizny zbioréw bibliotecznych od innych jednostek 072,760,800
Ma
Wycofanie zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
1 sprzedazy, nieodplatnego przekazania. 072
' Ujawnione niedobory zbioréw bibliotecznych
2. 240
Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen mienia przyjetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej jednostce.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ warto$¢ mienia przyjetego, korekte zwigkszajacag wartos¢ mienia, a na
stronie Ma warto$¢ mienia przekazanego, zmniejszenie wartosci mienia.
Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek.
Typowe zapisy konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wn
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Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej jednostki wedhug wartosci
wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki 855
Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki przekazanej spotce do
odptatnego korzystania o nadwyzke warto$ci wynikajacej z wyceny ponad warto$¢
bilansowa 855
Przyjecie przez organ zalozycielski lub nadzorujgcy mienia zwroconego przez spotke
lub pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, ktore zostaje przyjete
na stan sktadnikoéw majatkowych tego organu

855
Ma
Wycofanie pozostatych §rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania.
Ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu 22 2

Konto 020 — WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia ana stronie Ma zmniejszenia warto$ci niematerialnych
i prawnych. Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie
warto§ci niematerialnych iprawnych. Do konta 020 prowadzona jest szczegétowa ewidencja
poszczegolnych sktadnikow warto$ci niematerialnych 1 prawnych .

Typowe zapisy konta 020 ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Zakup wartosci niematerialnych i prawnych oraz przyjecie z inwestycji 080,201
2 Przychod warto$ci prawnych i materialnych otrzymanych nieodptatnie:
a)w wysoko$ci umorzenia 071,072
b)w wartoci netto 760,800
Ma
1. Rozchéd warto$ci niematerialnych i prawnych
a)w kwocie umorzenia 071,072
b)w kwocie wartoéci netto 800

Ewidencja szczegblowa prowadzone jest za pomoca programu ,Ewidencja $rodkow trwatych
i przedmiotow w uzytkowaniu”

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030stuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen dlugoterminowych aktywow
finansowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia dtugoterminowych
aktywow finansowych. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych posiadanych przez jednostke. Do konta 030 prowadzona jest szczegdlowa analityka.

Typowe zapisy konta 030 ,,Dlugo terminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn

1. Zakup akcji 1 udziatdw w obcych podmiotach gospodarczych 101,130,240

2. Zakup dlugotrwatych papieréw wartosciowych 101,130,240

3. Réznica migedzy ceng nabycia, a nominatem akcji, udzialow, papierow 750
Ma

1. Sprzedaz akcji lub obligacji wedtug cen nabycia 751

2. Niedobory papierow wartosciowych 240

3. Roznice z tytutu wyceny na dzien bilansowy 750

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w formie rejestru tytutéw dtugotrwatych aktywow finansowych,
zawierajacych ustalenie ich wartosci.

Konto 071 — Umorzenie Srodkéow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytutu umorzenia $rodkow trwatych
1 wartos$ci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia, atakze wszelkie zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych i wartoSci
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niematerialnych i1 prawnych ana stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia. Konto moze wykazywaé
saldo Ma, ktore wyraza umorzenie $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych iprawnych. Do konta
071 prowadzona jest ewidencja szczegdlowa dla poszczegdlnych §rodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy konta 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Umorzenie §rodkéw trwatych: zlikwidowanych, sprzedanych, przekazanych jako
darowizna 011
2. Zmniejszenie umorzenia wskutek przeszacowania wartosci srodkow trwatych 800
3. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych: zlikwidowanych, sprzedanych,
przekazanych jako darowizna 020
Ma
1 Umorzenie §rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych: zakupionych ,
. otrzymanych 011, 020, 400
) Wzrost umorzenia wskutek przeszacowania wartosci srodkoéw trwatych ’ 30 O’

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do konta 011.
Konto 072 — Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych srodkoéw
trwatych i wartoSci niematerialnych iprawnych do 10 000,00 zt. Na stronie Wn konta ujmuje si¢
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, atakze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych, a na stronie Ma ujmuje
si¢ wszelkie zwigkszenia. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza umorzenie pozostatych srodkow
trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Typowe zapisy konta 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Zmniejszenie umorzenia pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych: zlikwidowanych, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie
Umorzenie niedoboru 013,014,020
2. , Ma L , , 240
Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
1. podlegajacych umorzeniu jednorazowo:
a)zakupionych
b)otrzymanych nieodptatnie 401
Umorzenie pozostatych $rodkdéw trwalych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie 013.014.020
) nowego obiektu sfinansowanych ze srodkéw na inwestycje. T
800

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedtug zasad okreslonych dla konta 013 .
Konto 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywow
finansowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przywrocenie uprzednio utraconej wartosci, korekte ceny
nabycia, przeniesienie odpisu z tytutu przekwalifikowania dlugoterminowych aktywéw finansowych do
krétkoterminowych. Na stronie Ma odpisy aktualizujace warto$¢ dlugoterminowych aktywow finansowych.
Kont 073 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

Typowe zapisy konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przywrdcenie uprzednio utraconej wartoséci do pierwotne;j
wartosci w cenie zakupu/nabycia 750
2. Ewidencja odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe 030
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Ma
Odpis aktualizujacy z tytulu dlugotrwalej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow
finansowych (udziatoéw i akcji), ponizej ich warto$ci w cenie zakupu/ nabycia

751

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest odrebnie dla kazdego tytulu dhlugotrwatych aktywow
finansowych.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie(Inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) oraz rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 zapewnia
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug: zadan, efektow inwestycyjnych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci poniesione koszty dotyczace inwestycji
realizowanych zaréwno przez obcych wykonawcow, jak iwykonywanych we wilasnym zakresie,
nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, w szczegolnosci:
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych
inwestycji.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych inwestycji.

Typowe zapisy konta 080 ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Faktury za roboty i ustugi wykonane przez:
a)obcych kontrahentow 101,130, 201, 225, 229, 231
b)we wlasnym zakresie 130, 201, 225, 229, 231
2. Warto$¢ materiatow zuzytych na cele inwestycyjne 310
3. Zaptacone kary, odszkodowania, i inne wydatki zaliczone do strat 101, 130
4, Nadwyzki w rzeczowych sktadnikach inwestycji 240
Ma
1. Sprzedaz sktadnikow inwestycji rozpoczetych 800
2. Odpisanie kosztow inwestycji zaniechane;j 800
3. Niedobory rzeczowych sktadnikow inwestycji 240
4. Rozliczenie inwestycji 011, 013, 020, 800

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w podziale na zadania, efekty inwestycyjne.
Zespol 1 — SrodKi pieniezne i rachunki bankowe
Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki. Na
stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, ana stronie Ma rozchody
gotowki i niedobory kasowe. Warto$¢ gotowki w kasie w walutach obcych koryguje si¢ na koniec kwartatu
o wyliczone roéznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

- stanu gotéwki w walucie polskiej z podzialem na dochody i wydatki budzetowe;
- stanu gotowki w walucie obcej z podzialem na poszczegolne waluty obce;
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Whptlaty z kasy, bezposrednio ksieguje si¢ na rachunek biezacy jednostki budzetowej, jednak na koniec
kwartatu nieodprowadzone $rodki do banku ksigguje w podziale klasyfikacji budzetowej na koncie $srodki
pieni¢zne w drodze.

Typowe zapisy konta 101 ,,Kasa”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Wplyw gotéwki podjetej z rachunkdéw bankowych:
a)biezacego jednostki budzetowej 130
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b)innych (akredytywy, sumy depozytowe, sum na zlecenie, obcych srodkéw na
inwestycje) 139
3. Whtaty z tytutu sprzedazy gotowkowej
a)przypisanych na kontach rozrachunkowych 221
b)nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych 720, 750, 760
4. Zwrot z tytulu wyptaconych pracownikom zaliczek 234
5. Nadwyzki kasowe 240
6. Whlaty z tytulu naleznosci za niedobory i szkody 234,240
7. Whptaty wadium na przetargi dot. sprzedazy nieruchomosci, dzierzawy i najmu 221
Ma
1. Wyptaty z kasy do banku 130, 135, 139, 141
2. Wyptaty wynagrodzen 231
3. Sptata zobowiazan wobec kontrahentow 201
4. Wyptlata zaliczek dla pracownikow 234
5. Niedobory kasowe 240
6. Zaptata gotdwka zobowigzan z réznych tytutéw 310, 402, 403, 405, 409,
410,411
7. Wyptaty obciazajace:
a)straty nadzwyczajne 860
b)fundusze specjalne 851
8. Zwroty wadium wptaconego na przetargi dot. sprzedazy nieruchomosci, dzierzawy i
najmu 221
9. Zwroty nadptat 221
10. Zwroty nienaleznych wplat 221

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ za pomocg raportow kasowych, sporzadzanych oddzielnie
dochodow budzetowych i wydatkow budzetowych , z wyszczegolnieniem zroédet wplywow do kasy
i rodzaju wyptat z kasy.

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednostek budzetowych”

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotdw na rachunku bankowym
jednostki. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy s$rodkow pieni¢znych. Na stronie Ma konta
130 yymuje si¢ wyplaty $Srodkdéw pienieznych. Ewidencja szczegdélowa do konta 130 jest prowadzona
w szczegotowosci planu finansowego dochodow i wydatkdéw budzetowych.

Konto 130 jest prowadzone odr¢bnie dla dochodéw budzetowych i wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza zrealizowane dochody budzetowe oraz saldo Ma
oznaczajace zrealizowane wydatki budzetowe.

Dla zachowania czystosci obrotow na koncie 130 zwroty dochodéw i wydatkow, przeksiggowania
dotyczace podatku VAT (nie stanowigcego dochodu budzetowego lub wydatku budzetowego) ksiggowane
sa ze znakiem ujemnym. Zaptat¢ naleznego podatku VAT ksieguje si¢ w podziale na miesigce, w ktorych
zostata dokonana sprzedaz. Pozwala to ustali¢ w jakiej kwocie podatek VAT zostal sfinansowany §rodkami
budzetowymi (wydatki), ajakiej wptatami od kontrahentéw. Saldo kont zdniem 31.12 zostaje
przeksiegowane na konto 840.

Wplyw zaplaconego naleznego podatku od towardéw iustug ksieguje si¢ z podzialem na miesigce
w ktorych zostata dokonana sprzedaz.

Na dzien 31 grudnia saldo Wn i saldo Ma zostaja przeksiggowywane na konto 800.

Typowe zapisy konta 130 ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Whtaty na rachunek biezacy z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych:
a)z kasy 101
b)z karty 141
¢)z innych rachunkéw bankowych 135
d)z tytutu naleznosci przypisanych 221
e)z tytutu nalezno$ci nieprzypisanych, dotacji 720, 760, 770
)z tytutu przychodéw finansowych, np. odsetki bankowe 750
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w

€)z sum pienieznych w drodze
Przeksiggowanie roczne

Zwroty nadptat lub nienaleznych wptat w dochodach budzetowych (ze znakiem minus)

Whtata niewyjasnionych kwot
Przeksiggowanie zaptaconego VAT-u z dniem 31.12

Ma
Wydatki budzetowe zrealizowane w postaci:
a)pobrania gotowki do kasy
b)przelewdw z tytutu zobowigzan
¢)przelewow z tytutu dostaw towardw i ustug zaliczanych bezposrednio w koszty
d)zaptaty kar, odszkodowan, odsetek, kosztow sgdowych, kosztéw komorniczych
Przekazanie dotacji
Przelew podatku VAT
Zwroty wydatkow (ze znakiem minus)

Przeksiggowanie roczne
Przeksiegowanie roczne podatku VAT

141
800
221, 720, 750, 760

245
840

101
201,231, 234
402, 403, 404, 405,
409, 410, 411
751, 761

224
225
201,231, 401, 402,
403, 404, 405, 409,
410,411, 751, 761
800
840

Konto

Konto 135 — Rachunek $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

135stuzy do ewidencji S$rodkéw pienigznych funduszy

specjalnego przeznaczenia,

a w szczegblnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych. Na stronie Wn konta ksieguje sie¢ wptywy
srodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma rozchody tych srodkow. Konto 135 moze wykazywac saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych funduszy specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na
rachunku bankowym.

Typowe zapisy konta 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Wplywy rownowartosci odpisoéw na fundusze specjalne (np.ZFSS):
a)ze $rodkow budzetowych 851
2. Wplywy ze $§wiadczenia dziatalnosci finansowej wyodrebnione;:
a)przypisanych 240
b)nie przypisanych 851
3. Odsetki od srodkow funduszy specjalnych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym
Otrzymane dotacje i darowizny 851
4. Przelewy z tytulu pozyczek wraz z naleznymi odsetkami 851
3. Omyiki i bledy 240
6. Przelewow z tytutu ustug zaliczanych bezposrednio w koszty 240
7. 402
Ma
Przelewy z tytulu zobowigzan za dostawy towardw i ustug oraz z tytulu udzielonych
1. pozyczek
Zaptacone kary, grzywny, optaty sagdowe i inne straty 240, 851
2. Omyiki i bledy 851
3. 240

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.

nastepujacych rachunkach:

1) akredytyw bankowych,

2) czekow potwierdzonych,

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkow pienieznych wydzielonych na innych

Na koncie 139 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci stan i obrot srodkéw pienieznych wydzielonych na
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3) sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) srodkow obcych na inwestycje

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych. Na stronie Ma
konta 139 uyymuje si¢ wyptaty Srodkow pienieznych. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta
139 umozliwi ustalenie stanu $rodkoéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego.
Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych. Zapisy na koncie 139 sa3 dokonywane na podstawie dokumentdéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Typowe zapisy konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Wptlata na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw 240
2. Oprocentowanie $Srodkow na rachunkach depozytowych 1 sum na zlecenie:
stanowigcych wlasno$¢ osob fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych
Btedy i ich korekty w wyciggach bankowych zwigkszajace stan srodkoéw 240
3. 240
Ma
Zwrot otrzymanych wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania
Bledy w wyciagach bankowych i ich korekty zmniejszajace stan $rodkéw na innych
1. 240
) rachunkach bankowych o .
' Whptata na dochody budzetowe z tytutu wygasnigcia prawa wlasciciela do depozytu
Pokrycie zobowigzan z akredytywy budzetowej 240
i' Pokrycie zobowigzan przelewem lub czekiem potwierdzonym 240
5. 201,231,240
6. 201,231,240

(akredytywy, sumy depozytowe, sumy na zlecenie).

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest z uwzglednieniem podzialu na rodzaje rachunkéw bankowych

Konto 140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow

warto$ciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych §rodkow pienieznych. Na stronie Wn konta ujmuje

si¢ zwigkszenia stanu i wartos$ci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych §rodkéow pienigznych
ana stronie Ma zmniejszenie ich stanu oraz obnizenie warto$ci w stosunku do ceny nabycia. Konto
140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ krdtkoterminowych papierow wartosciowych
i innych $rodkow pienigznych.

Typowe zapisy konta 140 ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieniezne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Zakup akcji 1 obligacji 130
2. Otrzymanie weksli obcych od kontrahentow:
a)kwota naleznosci 201
b)dyskonto 750
3. Wykup weksla wlasnego 130
4. Zakupione czeki podrozne 130
5. Dodatnie roznice kursowe 750
Ma
1. Sprzedaz akcji i obligacji wedtug cen nabycia 751
2. Realizacja czekow obcych 130
3. Réznice warto$ci akeji 1 obligacji 750
4. Wystawienie i przekazanie weksla na pokrycie zobowigzan wobec kontrahentow 201
5. Odpisanie weksli obcych niesciagalnych lub przedawnionych 860
6. Wydanie czekow podréznych do rozliczenia 234
7. Ujemne roznice kursowe 750
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Ewidencja  szczegétowa prowadzona jest w formie rejestru  poszczegolnych — skladnikéw
krotkoterminowych papierow wartosciowych z uwzglednieniem rodzaju waluty oraz osob, ktorym
powierzono papiery warto§ciowe.

Konto 141- Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze miedzy kasg ibankiem oraz miedzy
kontami w réznych bankach. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwickszenie stanu $rodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu. Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkoéw
pienieznych w drodze.

Srodki pienigzne w drodze mogg byé ewidencjonowane tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Typowe zapisy konta 141 ,, Srodki pieniezne w drodze”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Whplaty gotéwkowe z kasy urzedu na rachunki bankowe 101
2. Pobrania z rachunkéw bankowych do kasy 130
3. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 140
4. Whptaty z tytutu sprzedazy bezgotowkowe;j
a) przypisanych na kontach rozrachunkowych 221
b) nieprzypisanych na kontach rozrachunkowych 720
Ma
1 Wpllyw s'r.odk(')w na rachunek bankowy z tytutu realizacji obcych czekow 130
rozliczeniowych
Zwrot do banku niewykorzystanych czekéw obcych
2. . . . 140
3 Zwrot wystawcom czekow obcych niezrealizowanych przez bank 201
4' Wptyw $rodkow pienigznych w drodze
‘ - do kasy
. 101
- na rachunki bankowe 130

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robo6t 1 ushug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 201 umozliwia ustalenie nalezno$ci izobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedlug
poszczegdlnych kontrahentow. W dacie 31 grudnia na koncie ujmowany jest nalezny podatek od towardéw
i ushug, ktory nie zostat optacony ze zrealizowanej sprzedazy w biezacym roku.

Uwzgledniajac wymagania dekretacji w programie ksieggowym dopuszcza si¢ ksiegowanie ze znakiem
ujemnym.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej dla
poszczegdlnych kontrahentow. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest rowniez wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej za wyjatkiem naleznego podatku od towarow i ustug, ktory ksiegowany jest bez
klasyfikacji budzetowej. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan. Salda
naleznosci 1 zobowigzan mogg by¢ kompensowane tylko wowczas, jesli s3 wymagalne i nieprzedawnione na
warunkach ustalonych w KC lub w zawartej umowie.

Typowe zapisy konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Zaptata zobowiazan za dostawy, roboty i ustug 101,130
2. Kompensata naleznosci z zobowigzaniami 201
3. Rownowarto$¢ potraconej przy zaptacie zobowigzania kaucji gwarancyjnej, ktora jest
przelewana z konta 130 na rachunek sum depozytowych
4. Vat nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach 221,225
3. Przychody ze sprzedazy 720, 750, 760
6. Naliczone nalezno$ci od odbiorcow z tytulu wymagalnych odsetek za zwloke
w zaplacie 750
7. Zaakceptowane przez dluznikéw nalezno$ci od dostawcow z tytutu kar i odszkodowan
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W

umownych zwigzanych z dostawcami

Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych)
- z tytutu odsetek

- z pozostatych tytutow

Ma
Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu dostaw, robot i ustug
Odpisanie naleznoséci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych, na ktore:
- nie dokonano odpiséw aktualizujacych
- dokonano odpis aktualizujacy
Whtaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow
Warto$¢ naliczonego podatku VAT podlegajacego odliczeniu (w catosci lub w czesci)
od VAT naleznego
Faktura korygujgca zmniejszajaca kwotg zobowigzania
wobec dostawcow
Umorzenie nalezno$ci cywilno — prawnej (w wysokosci podatku VAT)

760

750
760, 851

Konta zespotu 0, 4
751,761, 761, 851
290
101, 130
225

Konta zespotu 0, 4
130

i zagranicznych wedlug kontrahentow.

Konto 221 — NaleznoS$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest oddzielnie dla naleznosci izobowigzan krajowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych. Na

stronie Wn konta ksigguje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwrot nadplat oraz
nalezny podatek od towarow iustug, a na stronie Ma wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz wplaty naleznego podatku od towarow iustug, odpisy uprzednio przypisanych naleznosci oraz
przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych.

ujemnym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedlug:

- kontrahentow,

Uwzgledniajac wymagania dekretacji w programie ksiegowym dopuszcza si¢ ksiggowanie ze znakiem

- podziatek klasyfikacji budzetowej, za wyjatkiem naleznego podatku od towaréw i ustug, ktory ksiggowany
jest bez klasyfikacji budzetowej poniewaz nie stanowi dochodu budzetu.

Ewidencja szczegdlowa pozwala na wyodrebnienie wptat podatku VAT na koncie 221.

Do konta 221 prowadzona jest szczegdlowo, analityka dla naleznos$ci z tytutu podatkéw, podatku od
srodkow transportowych, optat za gospodarowanie odpadami, wplat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, uwzgledniajac wymogi sprawozdawczosci budzetowej, stluzgca rozliczeniu sprawozdan

czastkowych.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, za$ saldo Ma stan zobowigzan

lub nadptat.

Typowe zapisy konta 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przypis naleznosci:
- z tytutu podatkdéw i niepodatkowych dochodéw budzetowych 720, 760
- za sprzedane $rodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne, inwestycje 760
- z tytutu odsetek przypisanych za zwloke w zaptacie naleznosci, ujetych na tym koncie,
- z tytuhu kar 1 grzywien 750
Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu i 760
nadptat oraz wyptat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat
Przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych (w wysokos$ci raty 130
naleznej za dany rok)
3. Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku
. ) R . 226
Vat nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkéw 1 przedptat na podstawie
4 . . 4 224
. wystawionych faktur i wystawionych faktur
5.
225
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Ma
Whptata nalezno$ci z tytulu przypisanych dochodéow budzetowych
1. Whtaty z tytutu sprzedazy bezgotowkowe;j 101, 130
2. Zmniejszenie uprzednio przypisanych dochodow budzetowych 141
3. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 720, 750, 7650
4. - objetych odpisem aktualizujacym
- niecobjetych odpisem aktualizujacym 290
Zaptlata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz j.s.t. 720, 751, 761
5 Przeniesienie naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych na naleznosci 011, 013, 020
dlugoterminowe
6. 226

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug dluznikéw i1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkow
europejskich

opisa¢ przeksiggowanie niewykorzystanej i zwroconej dotacji

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji. Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢
przekazanych dotacji a na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane irozliczone. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie warto$ci przekazanych dotacji, wedhug
jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewykorzystanych i nierozliczonych
dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane. Uwzgledniajac
mozliwosci zapisu ksiegowego w programie, w celu rozliczenia i przypisania do zwrotu dotacji, saldo
przeksiegowuje si¢ zczastkowego dziennika Wydatkow do czastkowego dziennika Dochodow za
posrednictwem konta 800

Typowe zapisy konta 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przelew przyznanych dotacji budzetowych 130
2. Zaksiggowanie naleznej do zwrotu dotacji z dziennika wydatkow 800
Ma
1. Uznanie dotacji za rozliczone 810
2. Zwrot dotacji 130
3. Przeksiegowanie, naleznej do zwrotu dotacji w roku nastgpnym do dziennika
Dochodéw 800

Ewidencja szczegdétowa powinna umozliwia¢ ustalenie warto$ci dotacji przekazanych poszczegdlnym
jednostkom z jednoczesnym wyodrebnieniem poszczegdlnych celow, na jakie dotacje byty przekazane.

przypisane do zwrotu dotacje wroku nastepnym zaliczane sg do dochodéw budzetowych, ktore
ewidencjonuje si¢ na koncie 221.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegélnosci z tytulu podatkow.

Na koncie 225 ze sprawozdania udostgpnionego na internetowej stronie Ministerstwa Finansow na koniec
kwartalu ujmuje si¢ naleznosci od Urzgdow Skarbowych m.in. z podatku dochodowego od 0s6b prawnych,
podatki z dziatalnosci gospodarczej oséb fizycznych, optaconego w formie karty podatkowej, z podatku od
spadkow 1 darowizn, z podatku od czynnosci cywilnoprawnych. Ponadto na stronie Wn konta 225 ujmuje
si¢ przelewy zobowigzan wobec budzetu, a na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ zobowigzania podatkowe
z tytulu funkcji platnika podatku dochodowego od osob fizycznych, VAT. Ponadto przeksiggowuje si¢
otrzymane dochody pobierane przez Urzedy Skarbowe na dochody JST na podstawie sprawozdan Urzedow
Skarbowych. Ewidencja szczegétowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedlug kazdego z tytulow rozrachunkéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowej za wyjatkiem naleznego
podatku od towaréw iuslug, ktory ksiegowany jest bez klasyfikacji budzetowej poniewaz nie stanowi
dochodu budzetu.
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Do prowadzenia scentralizowanego rozliczenia podatku VAT utworzony jest dziennik czastkowy, ujmuje
si¢ w nim zobowigzania wobec budzetu. Na podstawie otrzymanych deklaracji czastkowych VAT-7 oraz
pliku JPK wystawia si¢ dokument PK i dokonuje si¢ naliczenia podatku naleznego i odliczenia podatku
naliczonego, ustalajac analityke oddzielng dla poszczegdlnych jednostek. Jednostki, deklaracje czastkowe
przedktadaja w groszach, natomiast deklaracja zbiorcza sktadajaca si¢ z deklaracji czastkowych
i sporzadzana jest w petnych zlotych. Roznica podatku wynikajaca z zaokraglenia stanowi we wlasciwym
dzienniku czastkowym wydatek lub zwrot wydatku albo odpowiednio dochdd lub zwrot dochodu.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu.

Typowe zapisy konta 225 —,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn

1. Przelewy z tytulu zobowigzan wobec budzetu (PIT, VAT) 130

2. VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow jesli w catosci lub
czgscei podlega odliczeniu 201

3. Przeksiegowanie podatku VAT podlagajacemu odliczeniu — zwrot wydatku (ze znakiem
minus) 130

4. Odliczenie zobowigzania podatkowego, podatku naliczonego 240

5 Przypis przychodu z tytutu dochodéw budzetowych pobieranych przez Urzedy 720
Skarbowe

Ma
1 Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 0séb fizycznych 231
' VAT nalezny od sprzedazy - wynikajacy z wystawionych dla odbiorcow faktur

2. . X . . . S 221
Naliczone zobowigzania podatkowe, podatku naleznego, cla i optaty obcigzajace koszty

3. 080, 240, 403
lub fundusze
Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaptacie zobowigzan

4. Sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wiadz skarbowych 080, 751 lub 240

5. Whtaty kontrahentow na poczet podatku VAT 761

6. Przeksiggowanie przychodu z tytutu dochodéw budzetowych pobieranych przez Urzedy 130

7. Skarbowe. 800

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz wedhug
rodzajow (tytutéw) rozliczen z budzetem.

Konto 226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Konto 226 shuzy ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta ksigguje si¢ dlugoterminowe nalezno$ci oraz przeniesienie nalezno$ci
krétkoterminowych do dlugoterminowych, ana stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wykazuje wartos¢
dhlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych jednostek budzetowych.

Typowe zapisy konta 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przypisane dlugoterminowe naleznosci 840
2. Przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych 221
Ma
1. Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty
naleznej za dany rok oraz ustanie hipoteki 271
2. Zaptlata nalezno$ci dtugoterminowych 130

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w podziale na dtuznikow, rodzaje naleznosci .
Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z ZUS z tytulu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ przelewy skladek do ZUS i wyptaty zasitkow pokrywanych ze
srodkéw ZUS. Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowigzania z tytulu sktadek oraz otrzymane wplaty
i inne zmniejszenia naleznosci.
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Ewidencja analityczna do konta pozwala na ustalenie stanu naleznos$ci izobowigzan z tytutu
rozrachunkéw z jednoczesnym wskazaniem tytuldw tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Uwzgledniajac wymagania dekretacji w programie ksiggowym dopuszcza si¢ ksiggowanie ze znakiem
ujemnym.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan
z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Typowe zapisy konta 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przelewy zobowigzan publicznoprawnych, np. sktadki ZUS 130
2. Korekty naliczen zobowigzan publicznoprawnych 080, 231, 405
3. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760
4. Przelew naliczonych optat dodatkowych do ZUS 130
Ma
1. Naliczone sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, na Fundusz Pracy
Zwroty nadptat sktadek 080, 231, 405
7. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 130
3 Naliczenie zasitkow wyptacanych w cigzar ZUS (ze znakiem minus) 761
4. Wplywy zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wynagrodzen (ze 231
5 znakiem minus)
Naliczone przez ZUS optaty dodatkowe 130
6. 761

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug tytutu rozrachunkow oraz wedtug podmiotow z ktoérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami oraz osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pieni¢znych, a w szczegodlnos$ci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci: wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen, potracenia
wynagrodzen obcigzajace pracownika. Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania z tytutu wynagrodzen. Konto
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu
naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen. Do konta 231 prowadzi si¢ imienng ewidencje wynagrodzen
i $wiadczen poszczegdlnych pracownikow i innych 0sob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Typowe zapisy konta 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia 101,130
2. Potracenia dokonane w listach ptac obciazajace pracownika 225,229, 234, 240
3. Odpisanie przedawnionych zobowiazanh z tytulu wynagrodzen 760
4. Obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen 404
Ma
1. Wynagrodzenia ujete w listach wynagrodzen obciazajace:
a)koszty dziatalno$ci operacyjnej 404
b)koszty inwestycyjne 080
2. Odpisanie naleznosci z tytulu wynagrodzen przedawnionych i umorzonych 761
3. Ekwiwalenty nie zaliczone do wynagrodzen 405

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w programie komputerowym pn. ,,Place”
Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta ksigguje si¢ nalezno$ci od pracownikow i wyptacone
pracownikom zaliczki isumy do rozliczenia na pokrycie kosztéow jednostki. Na stronie Ma wplaty
naleznos$ci, uznania z tytutlu wydatkow pokrytych przez pracownikéw w imieniu jednostki. Konto 234 moze
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wykazywaé¢ dwa sald. Saldo Wn stanowi sume¢ sald naleznosci, a saldo Ma wykazuje sum¢ zobowigzan
wynikajacych z kont imiennych poszczegolnych pracownikow.

Typowe zapisy konta 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Wyptata sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec pracownikéw 101, 130, 135, 139
Naleznosci z tytutu $wiadczen odptatnych dziatalnosci FSS
2. Wyptaty pozyczek z FSS 851
3. Naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych z FSS 101, 135
4. Naleznosci z tytutu niedobordéw i szkod 851
5. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 240
6. Nalezno$ci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki; 760, 851
7. - roszczenie podstawowe
- zasadzone naleznosci dodatkowe: 240
a) z tytutu kosztow postgpowania sadowego
b) z tytutu odsetek 760
Ma 750
Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub $rodkéw wiasnych srodkéw koszty
. Naliczony przy zakupach VAT podlegajacy ro;liczeniu o - 080, 240, 401-409, 851
: Whtaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych zaliczek oraz nalezno$ci od pracownikow 295
Zobowiazania z tytulu ekwiwalentu za uzywanie przez pracownikéw wiasnej odziezy,
2. sprzetu
3. Naleznos$ci od pracownikdéw potrgcane w liscie wynagrodzen 101, 130, 135, 139
Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartosci
4. Skierowanie roszczeh do sgdu 080, 401, 851
Odpisanie naleznosci, na ktore uprzednio ksiggowano odpis aktualizujacy naleznosci 231
5. w cig¢zar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych 76;‘(8)51
6.
7.
8.
290

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkow nieobjetych ewidencja na kontach 201-231. Na stronie Wn

konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenia zobowigzan. Na stronie Ma
konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja
szczegblowa pozwala ustali¢ rozrachunki, roszczenia i rozliczenia z poszczegoélnych tytuldéw. Prowadzona
moze by¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci i roszczen, saldo Ma — stan zobowigzan.

Na tym koncie ujmuje si¢ m. in.:

- rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- roszczenia sporne,

- rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutéw niz podatki i sktadki
odprowadzane do ZUS,

- naleznosci z tytutu pozyczek udzielanych z funduszy celowych (ZFSS),

- rozrachunki jednostek z tytutu podatku od towaru i ushug.

Typowe zapisy konta 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Wyptacone z kasy lub rachunku bankowego pozyczki mieszkaniowe 0sob
niebedacych pracownikami 101,135
2. Stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pieni¢znych 101, 011, 013, 080,
310
3. Kompensata nadwyzek z niedoborami 240
4. Rozliczenie nadwyzek 401, 760, 800
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Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyptata
sum depozytowych

Obcigzenie wiascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia naleznego wykonania umowy
kosztami zaptaconymi przez jednostke, ale pokrywanymi z tych srodkow

Roszczenia sporne

Zasadzone naleznos$ci z tytutu: odsetek, kosztow postepowania

Naleznosci z tytutu pewnych odszkodowan przyznanych przez ubezpieczycicla
Odpisanie zobowigzan przedawnionych

Ma
Wplywy nalezno$ci
Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie nalezno$ci przedawnionych
Wptywy naleznosci z tytutu pozyczek
Ujawnione nadwyzki

Rozliczenie niedoboréw i szkod srodkéw obrotowych

101, 139

201
201, 231, 234
750, 760
760, 840
761, 080

101, 130, 135, 139
761, 851
101, 135
011, 013, 080, 101,
310,
080, 234, 240, 401,
761, 800, 851,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug tytutow.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

budzetowych i innych tytulow.

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, anie wyjasnionych kwot nalezno$ci z tytutu dochoddéw

Uwzgledniajac wymagania dekretacji w programie ksiggowym dopuszcza si¢ ksiggowanie ze znakiem

ujemnym. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy konta 245 — ,,Wplywy do wyja$nienia”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Kwoty wyjasnionych wptat z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow 221
Ma
1. Whptaty niewyjasnionych operacji bankowych 130
) Zwrot niewyjasnionych operacji bankowych (ze znakiem minus) 130

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug kontrahentow

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujagcych warto$¢ naleznosci watpliwych. Na stronie Wn

konta ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznoéci a na stronie Ma naliczone
odpisy iich zwigkszenie. Konto 290 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci. Ewidencja szczegotowa umozliwia ustalenie odpiséw aktualizujacych od
poszczegdlnych naleznosci.

Typowe zapisy konta 290- ,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z zaplata 750, 760
2 Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem
nalezno$ci przedawnionych lub nie$ciggalnych 201, 221, 234, 240
3. Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z ustaniem przyczyn dokonania tego
odpisu 750, 760
Ma
1. Odpis aktualizujacy watpliwe nalezno$ci 751. 761
5 Przewyzka roszczenia z tytulu niedoboru ponad warto$¢ bilansowa brakujacych ’
sktadnikow 240
3 Przypis zasadzonych naleznosci z tytutu kosztéw postgpowania i odsetek 201,221, 234, 240

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych tytutow.
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Odsetki naliczane sg na koniec kwartatu naliczane sa przez persaldo.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materialdow. Na stronie Wn konta ksieguje sie przychod
materialow a na stronie Ma rozchdod. Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapasOw

materialow.
Typowe zapisy konta 310 - ,Materialy”
Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przychdod materiatow:
a)z zakupu 130, 201
b)z likwidacji majatku trwatego 760
¢)z majgtku 760
2. Nadwyzki inwentaryzacyjne 240
3, Nieodptatne otrzymanie materiatdéw
800, 760
Ma
1. Rozchoéd materiatow
2. Sprzedaz materiatow 080, 401, 761
3. Niedobory i szkody w zapasach materialow 21
4. Materiaty przekazane nieodptatnie 240
800, 860

Ewidencja szczegdélowa prowadzona jest w formie ewidencji iloSciowo-wartosciowej lub iloSciowe;j

materialow.

Dla materiatéw odpisywanych bezposrednio w koszty nie prowadzi si¢ ewidencji.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cig operacyjng kosztéw prostych w uktadzie

rodzajowym, kosztow amortyzacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej oraz w przekrojach

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto zespolu 4 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Przykladowe przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych do

rodzaju Kkosztow

wyszczego6lnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat

Nazwa konta kosztow

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw

rodzajowych

400 Amortyzacja 472

401 Zuzycie materiatéw i energii 421,422,425, 426

402 Ustugi obce 427,428, 429, 430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440,
403 Podatki i oplaty 285, 443,447, 448, 450, 451, 452, 453, 454, 459, 460

404 Wynagrodzenia 401, 404, 409, 410, 417

405 Ubezpieczenia spoleczne
i inne $wiadczenia

302,411,412,413, 428, 444, 470, 478

409 Pozostate koszty rodzajowe

302, 303, 304, 324, 325, 326,416, 419, 420, 441, 442,
443, 454, 455, 469, 470, 477

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

303, 304, 305, 307, 311, 321, 324, 325, 326

411 Pozostate obcigzenia

230, 285, 295,414

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow trwalych i wartos$ci
niematerialnych i prawnych podlegajacych stopniowej amortyzacji.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w koncu roku naliczone odpisy amortyzacyjne, ana stronic Ma
ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy. W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 400 - ,,Amortyzacja”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Naliczona amortyzacja (rocznie) 071
Ma
1. Zmniejszenie z tytutu korekt uprzednio naliczonych kosztow amortyzacji 071
2 Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego 860

Konto 401 — Zuzycie materialéw i energii
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i wyposazenia oraz energii.
Nie ujmuje si¢ na nim materialdw 1 energii zuzytych w dziatalnosci socjalnej i inwestycyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty zuzycia oraz niedobory iszkody, a po stronie Ma konta
w szczegolnosci zmniejszenie poniesionych kosztow oraz nadwyzki materiatlow. W koncu roku saldo konta
401 przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn

1. Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych §rodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 10.000 zt
Materiaty wydane do zuzycia bezposrednio z zakupu lub magazynu 072

2. Nigdobory i sz.kody materia}éw uznane za niezawinione, zwi¢kszajace koszty 201,310

3 Zuzycie maj[erlak’).w i energii wedhug faktur 240

4. Korekta zwigkszajaca koszty 101, 130, 201

5. Ma 201
Zmniejszenie kosztow z tytulu korekt

1. Nadwyzka materialdw uznana za zmniejszajaca koszty 201

2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 240

3. 860

Konto 402 — Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej
jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ustug natomiast na stronie Ma ich
zmniejszenia wynikajace z faktur korygujacych. W koncu roku saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 402 —,,Uslugi obce”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkow wykonawcow 101, 130, 201
2 Korekta zwickszajaca koszty 201
Ma
1. Zmnigjszenie kosztéw z tytutu korekt 201
2 Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym. Na stronie Wn konta ujmuje
si¢ zaplacone lub naliczone podatki i optaty, a na stronie Ma konta ich zmniejszenie oraz przeniesienie na
koniec roku rocznej sumy kosztoéw z tytulu podatkéw i oplat. Na koniec roku obrotowego saldo konta
przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860. Na koncie tym nie ujmuje si¢ optat ponoszonych w dzialalno$ci
podstawowej majacych charakter sankcji, ktore ujmuje si¢ na koncie 761.

Typowe zapisy konta 403 — ,,Podatki i oplaty”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wn
1. Podatki i optaty zaptacone lub naliczone 101, 130, 201, 225
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Ma
Zmniejszenie uprzedni naliczonych podatkow i optat 201, 225
2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

—_—

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej ztytulu wynagrodzen za prace
(pienieznych i w naturze). Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote wynagrodzen z warto$cia przystugujacych
$wiadczen w naturze, ana stronie Ma ksieguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane
wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 404 —,,Wynagrodzenia”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Naliczone wynagrodzenia tacznie z wartoscig przystugujacych swiadczen w naturze
zaliczanych do wynagrodzen 201, 231
Ma
1. Zmniejszenie z tytutu korekty btedu w naliczaniu wynagrodzen 201, 231
) Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia dla pracownikow

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob zatrudnionych na podstawie réznych umow. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ naliczone koszty a na stronie Ma zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860.

Typowe zapisy konta 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, 229
2. Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpisé6w na FSS 130, 240
3. Optlaty za udzial w szkoleniach, konferencjach 201, 240, 234
4, Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wlasnej odziezy roboczej, srodkoéw
czystosci 101, 130, 231
Ma
1. Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych 229, 201, 231, 234,
240
2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 409 — Pozostale koszty

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie s3 uyjmowane na
kontach 401-405. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Typowe zapisy konta 409 — ,,Pozostale koszty”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wn

1. Koszty podrozy stuzbowych 101, 130, 234, 240

2. Koszty zakupu nagrod konkursowych 101, 130, 201

3. Ubezpieczenia majatkowe i osobowe 130, 201

4. Inne koszty 101, 130, 201
Ma

1. Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych 101, 130, 201, 234,

240
2. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 410 — Inne §wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow, ktore nie sa ujmowane na kontach 401-409. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na
dzien bilansowy na konto 860.
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Typowe zapisy konta 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Swiadczenia spoteczne 101, 130
2. Diety i ekwiwalenty nie pracownikoéw 101, 130
4. Inne koszty np. stypendia, zasitki szkolne, dowo6z ucznidw itp. 101, 130, 201
Ma
1. Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych 101, 130, 201
Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 411 — Pozostale obcigZenia

Konto 411 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow, ktore nie sa ujmowane na kontach 401-410. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na
dzien bilansowy na konto 860.

Typowe zapisy konta 411 —,,Pozostale obciazenia”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. PFRON 130
Inne koszty np. odpis podatku rolnego 101, 130, 201
Ma
1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujgtych 101, 130, 201
2 Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860

Konto 490 — Rozliczenie kosztow
Konto 490 stuzy do rozliczenia kosztow przypadajacych na przyszie okresy. Saldo konta 490
wyraza zmiang (zwigkszenie lub zmniejszenie) rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow.
Saldo na koniec roku podlega przeksiggowaniu na konto 860.

Typowe zapisy konta 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie, ktére poniesiono
w poprzednich okresach (odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie) 640
2. Przeksiggowanie salda kredytowego wystepujacego na koniec roku 860
Ma
1. Koszty poniesione w danym okresie, a pozostawione do rozliczenia w nastgpnych
okresach 640
2. Przeksiggowanie salda debetowego wystepujacego na koniec roku 860

Zespol 6 — Produkty
Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych czynnych i biernych. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ koszty proste izlozone poniesione w okresach sprawozdawczych, a dotyczace przyszitych
okresow, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore w poprzednich okresach utworzono
rezerwy. Konto 640 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma
wyraza prawdopodobne przyszte zobowigzania zwigzane z dziatalnoscig biezacego okresu.

Typowe zapisy konta 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

Wn

1. Koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz
wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach
poprzednich rezerwe 490

Ma
1 Utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zaliczenie do kosztow
' okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich

490
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Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuzg do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, przychodow i kosztéw
operacji finansowych, pozostalych przychodow ikosztow operacyjnych oraz przychodow ikosztow
nadzwyczajnych. Ewidencje analityczng do przychodoéw ujetych na kontach zespotu 7 prowadzi si¢ wedlug
pozycji planu finansowego, oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoSci.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta ujmuje si¢
przychody ztytutu dochodow budzetowych. W celu zachowania czystoSci obrotow dopuszcza sig
ksiggowanie ze znakiem ujemnym. Ewidencja analityczna do konta zapewnia wyodrgbnienie przychodow
wedhug pozycji planu finansowego. W koncu roku obrotowego osiggnigte przychody przenosi si¢ na konto
860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow 860
Odpisy i zmniejszenia przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych 221
Ma
Przypis przychodu z tytutu dochodéw budzetowych
1. Przypis przychodu z tytutu dochodéw budzetowych pobieranych przez Urzedy 221
Skarbowe 225
Przychody z tytutu dochodow budzetowych wptaconych do kasy, banku lub kartg
3 (nieprzypisanych uprzednio na koncie 221) 101, 130, 141,
4. Przypis przychodow z tytutu otrzymanych dotacji, udziatow 800

Konto 750 — Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych. Ewidencja analityczna do
konta zapewnia wyodrebnienie przychodéow wedtug klasyfikacji budzetowej. W koncu roku obrotowego
osiagnigte przychody przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 750- ,,Przychody finansowe”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych 860
Ma
1. Przychody z tytutu odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci (przypisanych, 101, 130, 221
nieprzypisanych)
7. Przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych 130, 240
3 Odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych 130
4. Dywidendy z udziatéw i akcji w obcych jednostkach 130, 240
5. Odsetki od udzielonych pozyczek 201, 240
6. Zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznos$ci dotyczace przychodow
finansowych, na skutek ich zaptaty 290
7. Dyskonto przy zakupie weksli i czekow 140

Konto 751 — Koszty finansowe
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty z tytulu operacji finansowych. Ewidencja analityczna do
konta zapewnia wyodrebnienie kosztow wedlug klasyfikacji budzetowej oraz rodzaju. W koncu roku
obrotowego osiagnigte koszty przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 751 - ,,Koszty finansowe”

| Lp. | Tre$é operacji | Konto przeciwstawne
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Wn
1. Odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek 130
2. Zmniejszenie wartosci finansowych aktywow trwatych w zwiazku z aktualizacjg ich
warto$ci 073
3. Zmniejszenie wartosci krotkoterminowych papierow wartoSciowych 140
4. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowigzah . 201, 225, 229, 240
5. Zaptacone odsetki od zobowiazan 130
6. Wartos¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych 030, 140
7. Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekéw obcych 140
8. Odpisy aktualizujace nalezno$ci dotyczace przychodéw finansowych 290
Ma
1 Przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych 860
Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne
Kont 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych ze zwykla dziatalnoscig jednostki.
W szczegolnosci na koncie 760 ujmuje si¢: na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialow, srodkow
trwatych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych iprawnych, otrzymane odszkodowania, kary

1 darowizny. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 760- Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych przychodéw operacyjnych
Ma 860
Przychody ze sprzedazy mienia, srodkow trwalych, warto§ci niematerialnych
1. i prawnych, wyposazenia, inwestycji 101, 130, 201, 221,
Otrzymane odszkodowania, kary umowne 234, 240
7 Otrzymane darowizny (pieni¢zne, rzeczowe) 101, 130, 240
3 Odpisanie przedawnionych zobowigzan 013, 101, 130
4. 201, 221, 226, 231,
Przepadek wadium 234, 240
5 Nadwyzki inwentaryzacyjne 221, 201, 240
6. 240

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Kont 761 stluzy do ewidencji pozostatych kosztow operacyjnych niezwigzanych ze zwykla dziatalnoscia

jednostki. Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢: zaptacone odszkodowania, kary i grzywny. Na koniec roku
konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania, grzywny 101, 130, 201, 229
2. Niezawinione niedobory aktywow obrotowych 240
3. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z przychodami
finansowymi lub funduszami celowymi jezeli wczesniej nie dokonano odpisu 221, 201, 240
aktualizujgcego
4. Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z tytulu
przychodow finansowych) 290
5 Koszty likwi.dacji s'r.odk()w trwalych. (z wngtkiem likwidacji zwigzanych
4 prowadzgna, inwestycja oraz z,darze’nlaml losowyml) ) 130, 201, 234, 240
Koszty zwiazane ze sprzedaza srodkéw trwatych i inwestycji
6. 130, 201
Ma
! Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych 860

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy jednostki, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
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Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego oraz wystepujacych w tym
zakresie zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwigkszenia.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

Na koniec roku dokonuje si¢ przeksiggowania zrealizowanych dochodéw 1 wydatkéw ujetych na koncie
130 na konto 800.

Typowe zapisy konta 800 - ,,Fundusz jednostki”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania budzetowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860 860
2. Przeksiggowanie roczne 130
3. Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego , dotacji z budzetu uznanych za
wykorzystane 810
4. Roznice z aktualizacji $srodkow trwatych 071
5 Wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji
Likwidacja srodkow trwatych na skutek ich zuzycia (warto$¢ nieumorzona) 011. 080
6. Przeszacowanie zmniejszajace wartos¢ brutto sSrodkow trwatych 0’11
7 Warto$¢ nieumorzona $rodkoéw trwalych uznanych za niedobory niezawinione 011
8. Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycje 240
9 Przyjecie do uzytkowania pozostale srodki trwale jako pierwsze wyposazenie 080
10. Przeksiggowanie otrzymanych dochodéw pobieranych przez Urzgdy Skarbowe na 072
11 dochody JST na podstawie sprawozdan urzedoéw skarbowych 225
Przychody z tytulu otrzymanych dotacji, subwencji, udziatow 720
12.
Ma
Przeksiegowanie w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania budzetowego,
zysku bilansowej roku ubieglego z konta 860
L Przeksiegowanie roczne 860
g' Przeszacowanie warto$ci brutto srodkéw trwatych (1)‘;’(1)
1 Nieodptlatnie otrzymane srodki trwate, inwestycje, warto$ci niemat. i prawne 011, 020, 080

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Konto 810 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji uznanych z wykorzystane i rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu i rownowartosci dokonanych wydatkéw na finansowanie wlasnych inwestycji. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ dotacje przekazane oraz rownowartos¢ wydatkow dokonanych na finansowanie
inwestycji, ana stronie Ma przeksieggowanie w koncu roku obrotowego salda konta. Konto
810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy konta 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Dotacje przekazane z budzetu (podmiotowe, przedmiotowe) do gospodarstw
pomocniczych, zakladéw budzetowych oraz inne cele wskazane w ustawie
o finansach publicznych 224
2. Rownowarto$§¢ dokonanych wydatkow jednostki na sfinansowanie wlasnych
inwestycji 800
Ma
1 Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub 300
) rozliczone i wydatkow na sfinansowanie wlasnych inwestycji jednostki

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
migdzyokresowych irezerw na przyszie zobowigzania. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia
przychodow przysztych okreséw ana stronie Ma konta przypis przychodow wymagalnych w przysztych
latach. Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan przychodow zaliczanych do przysztych
okresow.
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Typowe zapisy konta 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy 201, 234, 240, 751,
761
2. Zarachowanie przychodéw przysztych okresow do przychodéw danego okresu
Ma 750, 760
Utworzenie rezerwy na przyszte zobowigzania
1 Przypisanie dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych podlegajacych zaptacie w 761, 751
7 latach nastepnych
226

Konto 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty a na stronie Ma przychody. Konto 851 moze wykazywac
saldo kredytowe, ktore oznacza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Ewidencja szczegolowa
do konta jest dostosowana do wewngtrznych potrzeb w zakresie planowania i gospodarowania srodkami.

Typowe zapisy konta 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne
Wn

1. Koszty dziatalnosci socjalnej (zaptacone bez ujmowania na kontach

rozrachunkowych) 135

Ma

1 Przelew odpisu na ZFSS 135

7. Odsetki bankowe od $rodkéw na rachunku bankowym 135

3. Przychody z tytulu optat pracownikow za ushugi socjalne 135

4. Korekta odpisu na koniec roku (ujemna) 135

Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przyjetego przez organ mienia zlikwidowanych jednostek.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu a na stronie Ma rownowarto$¢ mienia przyjetego
przez organ zalozycielski. Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan funduszu mienia
zlikwidowanych jednostek przyjetego przez organ zatozycielski.

Typowe zapisy konta 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Warto$¢ mienia zlikwidowanego przez organ zalozycielski 015
2. Warto$¢ aktywow przyjetych na potrzeby wlasne jednostki budzetowe;j
zatozycielskiej* lub nadzorujacej albo przekazanego nieodplatnie 015
3. Zmniejszenie warto$ci funduszu o kwote zaptaconych naleznosci (z tytutu
sprzedazy mienia — ksiggowanie nastepuje po sptacie naleznosci) 015
Ma
1. Warto$¢ bilansowa mienia przejgtego po zlikwidowanej jednostce 015
2. Zwigkszenie warto$ci mienia przejetego do wartosci wynikajacej z wyceny 015

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego
pod data 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Wn konta 860 sumg¢ poniesionych kosztow, a na stronie Ma
konta 860 sum¢ uzyskanych przychodow. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik
finansowy jednostki, saldo Wn — stratg, saldo Ma — zysk.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania na konto 800.

Typowe zapisy konta 860- ,,Wynik finansowy”

Lp. Tre$é operacji Konto przeciwstawne
Wn
1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow konta zespolu 4,7
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2. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly 800
Ma
1. Przeniesienie w koncu roku przychodow konta zespolu 7
2. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly 800
KONTA POZABILANSOWE

»Konto 090 — nieruchomosci przekazane w Trwaly Zarzad”

Konto 090 stuzy do pozabilansowej ewidencji nieruchomosci, ktére zostaty przekazane w Trwaly Zarzad
na podstawie Decyzji Burmistrza Gminy Rymandw, jezeli sg one zaliczane do aktywow jednostki
organizacyjnej i sg przez nich amortyzowane.

Po stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ nieruchomosci zwrdcone po zakonczeniu okresu Trwatego Zarzadu.
Po stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych nieruchomosci w Trwaly Zarzad. Na koniec okresu konto
090 moze wykazywac¢ wylacznie saldo Ma oznaczajace stan nieruchomosci przekazanych w Trwaly Zarzad
jednostkom organizacyjnym Gminy Rymanow.

Zdarzenia podlegajace ujeciu na koncie 090 wprowadza si¢ jednostronnym zapisem, tj. tylko po stronie
Wn albo tylko po stronie Ma. Konta pozabilansowe nie wchodzg w zakres ksiag rachunkowych. Operacje
ujmowane na koncie 090 maja charakter informacyjny inie sa wykazywane w bilansie ani w rachunku
zyskow 1 strat.

Konto 291 — Naleznosci warunkowe

Konto 291 stuzy do pozabilansowej ewidencji ksiggowej wartosci naleznosci warunkowych z tytulu
gwarancji, poreczen, powstalych pod warunkiem niewywigzania si¢ z umowy gwarancji.

W przypadku konta 291 naleznoéci warunkowe prowadzi si¢ analityke z podziatlem na poszczegdlnych
kontrahentow, a nast¢pnie na rodzaje naleznosci.

Konto 292 — Zobowigzania warunkowe

Konto 292 stuzy do pozabilansowej ewidencji wszystkich zobowigzan warunkowych w tym
w szczegolnosci udzielonych gwarancji i porgczen, przekazaniem innym kontrahentom weksli obcych.

Do konta 292 prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug poszczegdélnych kontrahentow i tytutlow
zobowigzan warunkowych

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego, a w szczeg6lnosci tacznego bilansu, tacznego rachunku
zyskow 1 strat, a takze tgcznego zestawienia zmian w funduszu jednostki.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegdlnosci:
1) wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkach o podobnym charakterze,

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych mig¢dzy jednostkami (z uwzglgdnieniem
przychodow i kosztow)

3) zmian (zmniejszen i1 zwigkszen) funduszu jednostki

Ewidencja szczegdétowa do konta umozliwia ustalenie powyzszych informacji w przekroju jednostek
oraz rodzajow wylaczen.

Typowe zapisy konta 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Lp. Tre$é operacji
Wn
1. Wylaczenia wzajemnych naleznos$ci migdzy jednostkami
2. Zwigkszenia przekazanych §rodkow trwatych migdzy jednostkami
Ma
1. Wylgczenia wzajemnych kosztow migdzy jednostkami

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
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Konto 980 stuzy do ewidencji warto$ci planu finansowego wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta
980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany. Na
stronie Ma ksigguje si¢: rownowarto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych, wartos¢ planu
niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym, warto§¢ planowanych, anie
zrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych, tj. wg podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Typowe zapisy konta 980 - ,,Plan finansowy wydatkéow budzetowych”

Lp. Tre$é operacji
Wn
1. Plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty
Ma
1. Warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow
) Warto$¢ wydatkow niewygasajacych, ktore ujeto w planie do realizacji w roku nastgpnym.
Warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty w planie.
3.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Typowe zapisy konta 981 - ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw”

Lp. Tres$¢ operacji
Wn
1. Plan finansowy niewygasajacych wydatkow .
Ma
1. Warto$¢ zrealizowanych w roku niewygasajacych wydatkow
2. Warto$¢ niezrealizowanych niewygasajacych wydatkow.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Typowe zapisy konta 998- ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Lp. Tres$¢ operacji Konto przeciwstawne

Wn
Na koniec roku:
1. Rownowarto§¢  sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym
2. Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego 999
Ma
Warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie powoduje
koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym

Na poczatku kolejnego roku budzetowego:
Rownowartosci wydatkow budzetowych zaangazowanych w latach poprzednich, a
obcigzajacych plan finansowy danego roku
Korekty warto$ci zaangazowania wynikajace ze zmiany umoéw, decyzji i innych 999
3. postanowien w trakcie roku

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem
planu niewygasajacych wydatkow.
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Na koniec roku konto nie wykazuje salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma konta bedzie wskazywato
warto$¢ zaangazowania, ktore zostanie wykazane w sprawozdaniu Rb-28 S w kolumnie ,,Zaangazowanie”

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Typowe zapisy konta 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto przeciwstawne

Wn
Na poczatku roku:
rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan

finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym

Ma
Wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Zaangazowanie lat przysztych pojawiajace si¢ w trakcie roku
Korekty wartosci zaangazowania wynikajace ze zmiany umow

998

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej z wyodrebnieniem

planu niewygasajacych wydatkow.

Saldo Ma na koniec roku odpowiada zaangazowaniu wydatkéw budzetowych lat nas
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Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 1/2021
Burmistrza Gminy Rymanow

z dnia 4 stycznia 2021 r.

INSTRUKCJA INWENTARYZACYJNA

Urzedu Gminy Rymanow

Rozdzial 1.
INFORMACJE OGOLNE

§ 1. Instrukcja inwentaryzacyjna zostala opracowana na podstawie przepisow ustawy z dnia
29  wrzeSnia 1994 r. orachunkowosci, wedlug stanu obowiagzujacego na dzien  wejscia
w zycie niniejszej instrukcji. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na mocy zarzadzenia wewngtrznego kierownika
jednostki.

§ 2. Inwentaryzacja stanowi ogo6t czynno$ci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu sktadnikow
aktywow 1ipasywow jednostki. Polega na zbadaniu, ustaleniu iwyjasnieniu rdéznic migdzy stanem
rzeczywistym, a stanem ewidencyjnym oraz wskazaniu sposobow ich rozliczenia, tym samym wplywa na
wyceng majatku oraz prawidtowe zaprezentowanie danych w sprawozdaniu finansowym. Inwentaryzacja jest
jednym z najbardziej skutecznych instrumentéw kontroli.

§ 3. Celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznego stanu pasywow i aktywow, a na tej podstawie:

1. doprowadzenie danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnos$ci ze stanem rzeczywistym,
a tym samym zapewnienie realno$ci wynikajacych z nich informacji ekonomicznych,

2. rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych za mienie,

3. dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatku,

4. przeciwdzialanie nieprawidtowos$ciom w gospodarce majatkowe;.

§ 4. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w oparciu o trzy podstawowe zasady:

1. kompletnosci — oznaczajacej, ze kazdy skladnik majatku wymaga ujecia w dokumentacji
inwentaryzacyjnej,

2. porownywalnosci — rozumianej w ten sposob, ze stan sktadnikow majatkowych, ustalony w trakcie
inwentaryzacji na okreslong datg, powinien by¢ mozliwy do poréwnania ze stanem wynikajacym z ewidencji,

3. jednokrotnosci — oznaczajacej, ze fizycznie istniejacy skladnik majgtkowy moze by¢ wykazany
w dokumentacji inwentaryzacyjnej wylacznie jeden raz.

§ 5. Wyroznia si¢ nastepujace metody przeprowadzania inwentaryzacji:

1. Spis z natury,

2. Potwierdzenie (uzgodnienia) sald,

3. Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja).
§ 6. Inwentaryzacja moze by¢ przeprowadzona w formie:

1. pelnej  inwentaryzacji  okresowej —  polegajacej na  ustaleniu  rzeczywistego  stanu
na okreslony dzien inwentaryzacji wszystkich sktadnikow aktywow i pasywow,

2. inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej — przeprowadzanej w przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za
mienie. Mozna nie przeprowadza¢ inwentaryzacji skladnikéw majatkowych na dzien zmiany osoby
odpowiedzialnej materialnie, jezeli zmiana nastepuje na krotki okres czasu np. choroba czy urlop;

3. inwentaryzacji doraznej (okolicznosciowej) - przeprowadzanej na ogot
w przypadkach zaistnienia okreslonych okoliczno$ci uzasadniajacych jej przeprowadzenie. Okoliczno$ciami
wymagajacymi dokonanie tego typu inwentaryzacji moga by¢:

1) wypadki losowe (pozar, zalanie, kradziez z wlamaniem),
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2) ujawnienia istniejacych sktadnikéw majatku nie figurujacych wezesniej w ewidencii,
3) likwidacji jednostki lub jej czgsci, w tym stanowiska,
4) potrzeba kontroli i rozliczenia 0s6b odpowiedzialnych materialnie
5) wystapienia innych zdarzen wymagajacych przeprowadzenia tej formy inwentaryzacji.
§ 7. Czynnosci inwentaryzacyjne sg realizowane w nastepujacych etapach:
1. czynnosci przygotowawcze,
2. czynnosci wlasciwe,
3. czynnosci rozliczeniowe,
4. czynno$ci poinwentaryzacyjne.
1) Czynnosci przygotowawcze obejmuja:
a) ustalenie planu inwentaryzacji ,

b) wydanie zarzadzenia wewnetrznego o przeprowadzeniu inwentaryzacji
z podaniem skladu komisji inwentaryzacyjnej, czasu rozpoczecia izakonczenia prac oraz metody
1 terminu jej rozliczenia,

¢) przygotowanie niezbednych drukow, dokumentow, materiatow pomocniczych
i ewentualnie sprzetu mierniczego,

d) powiadomienie 0os6b materialnie odpowiedzialnych o terminie rozpoczecia inwentaryzacji,
e) dokonanie podziatu pracy wsrdd cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnych,
f) przeszkolenie cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnych.
2) Czynno$ci wlasciwe obejmuja:
a) wydanie zespotom spisowym arkuszy spisowych lub terminala z czytnikiem kodow kreskowych,
b) przeprowadzenie rzetelnie i zgodnie z harmonogramem spiséw z natury,

¢) pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych za mienie, os§wiadczen o braku uwag i zastrzezen co do
kompletno$ci i sposobu przeprowadzenia spisu z natury (nie dotyczy spisu z natury obcych $rodkéw
trwatych) — (wedlug wzoru nr 1 stanowigcego zalacznik do niniejszej instrukcji),

d) sporzadzenie przez zespot spisowy sprawozdan opisowych z przebiegu spisu
z natury (nie dotyczy spisu z natury obcych srodkéw trwatych) (wedlug wzoru nr 2 stanowiacego
zalacznik do niniejszej instrukcji),

e) przeniesienie danych z terminala z czytnikiem kodéw kreskowych do modutu programu komputerowego
»Sprawny Urzad — Inwentaryzacja”,

f) sprawdzenie, podliczenie i podpisanie arkuszy spisowych,
g) odebranie od bankow i kontrahentow potwierdzen sald,

h) dokonanie — w odniesieniu do sktadnikéw aktywow ipasywow nieobjetych inwentaryzacja w drodze
spisOw z natury lub uzgodnien sald — poréwnania danych ewidencji z odpowiednia dokumentacja oraz
wyjasnienie i weryfikacje ewentualnych niezgodno$ci.

3) Czynnosci rozliczeniowe obejmuja:
a) przekazanie pelnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do komorki rozliczeniowej — ksiegowosci,
b) sprawdzenie dowodow i dokumentacji inwentaryzacyjnej oraz dokonanie wyceny,

¢) sporzadzenie koncowego wyliczenia oraz ustalenie roéznic inwentaryzacyjnych
z uwzglednieniem niedoboréw, nadwyzek i szkod,
d) wyjasnienie powstania roznic inwentaryzacyjnych (niedoboréw i nadwyzek),

e) opracowanie i przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji sposobu rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych — dokonuje tego komisja inwentaryzacyjna, po zaopiniowaniu przez gltéwnego
ksiegowego i radce prawnego,
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f) podjecie decyzji przez kierownika jednostki w sprawie sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,
g) rozliczenie i ujecie réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach roku, na ktory przypadt termin inwentaryzacji,

h) zakonczenie czynnosci rozliczeniowych i sporzadzanie protokolu w sprawie rozliczenia i zatwierdzenia
wynikéw inwentaryzacji.

4) Czynnos$ci poinwentaryzacyjne wigza si¢ najczesciej z poprawg gospodarnosci, doborem wlasciwych osob
na stanowiska zwigzane zodpowiedzialno$ciag materialng, adekwatno$cia oznaczen i sposobow
magazynowania, zagospodarowaniem sktadnikow  zbednych. W szczegblnosci  czynnosci
poinwentaryzacyjne dotycza nastepujacych zagadnien:

a) skutecznos$ci ochrony majatku,

b) bezpieczenstwa izgodnosci zprzepisami przechowywania $§rodkéw  pienieznych, papierow
wartosciowych,

¢) magazynowania, sktadowania materiatow,

d) poprawa (aktualizacja) oznakowania sktadnikow majatku,

e) gospodarowania majatkiem przez osoby materialnie odpowiedzialne,
f) zabezpieczenia przed kradzieza czy pozarem,

g) przestrzeganie przepisoOw sanitarnych, zdrowotnych i ekologicznych.

Rozdzial 2.
ODPOWIEDZIALNOSC ZA INWENTARYZACJ E

§ 8. Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za cato$¢ gospodarki finansowej kierowanej przez siebie
instytucji. Ponadto kierownik jednostki ponosi odpowiedzialno§¢ za wykonywanie obowiazkow w zakresie
rachunkowosci okreslonych ustawg o rachunkowosci, w tym za przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 9. Odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie inwentaryzacji w formie spisu znatury ponosi wylacznie
kierownik jednostki i nie moze tego obowigzku powierzy¢ innej osobie.

§ 10. Kierownik jednostki odpowiada za inwentaryzacje takze w przypadku powierzenia innej osobie, za jej
zgoda, okre$lonych obowigzkéw w zakresie rachunkowosci. Do obowiazkéw kierownika jednostki nalezy
w szczegdlnosci:

1. wydanie przepiséw regulujacych inwentaryzacje (instrukcja inwentaryzacyjna),
2. zarzadzenie przeprowadzenia inwentaryzacji,
3. powotanie komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych,

4. zatwierdzenie dokumentacji z przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji.
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Rozdzial 3.
TERMINARZ I ZAKRES INWENTARYZACJI

§ 11. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatkowych przeprowadza si¢ na podstawie zarzadzenia wewngtrznego
kierownika jednostki okreslajacego przedmiot, metody, sposoby oraz harmonogram wyznaczajacy
poszczegodlne zadania i wskazujacy osoby odpowiedzialne za ich wykonanie.

§ 12. Inwentaryzacje¢ przeprowadza si¢ w nastepujacym zakresie oraz terminach:
1. ostatni dzien kazdego roku obrotowego:
1) w drodze spisu z natury:
a) $rodki pieni¢zne w kasie,
b) druki §cistego zarachowania,
¢) zapasy materiatow,

d) srodki trwate i pozostate §rodki trwate (wyposazenie), z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep
jest znacznie utrudniony,

e) maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie,

f) obce sktadniki aktywow, bedace wlasnoscig innych podmiotow, powierzone do uzywania.
2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym lokaty terminowe,

b) naleznosci, (opréocz naleznosci spornych iwatpliwych oraz od oséb nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, a takze z tytulow publicznoprawnych),

c) wlasne skladniki majatkowe bedace w posiadaniu innych jednostek.
3) w drodze weryfikacji:

a) srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony,

b) kredyty, zaciggnigte pozyczki,

¢) grunty,

d) prawo wieczystego uzytkowania gruntow,

e) warto$ci niematerialne i prawne,

f) naleznos$ci sporne i watpliwe,

g) $rodki trwate w budowie (inwestycje),

h) naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikow, wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz
tytutdow publicznoprawnych,

i) inne aktywa ipasywa niewymienione wust. 1 pkt 112 oraz wymienione wust. 1 pkt1i2, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z natury lub potwierdzenie sald
z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

§ 13. Termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji, uwaza si¢ za dotrzymane jezeli inwentaryzacje:

1. sktadnikow aktywow - z wylaczeniem aktywow pienigznych, papierow wartosciowych, produktow
w toku produkcji oraz materialow, towarow i produktow gotowych okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy
o rachunkowosci - rozpoczgto nie wezesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a zakonczono do
15 dnia nastepnego roku, ustalenie za§ stanu nastgpilo przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego
droga spisu znatury lub potwierdzenia salda — przychodow irozchodéw (zwigkszen i zmniejszen), jakie
nastgpity migdzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych,
przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym,;

2. zapas6w materiatlow, towarow, produktow gotowych i potproduktow znajdujacych sie w strzezonych
sktadowiskach i objetych ewidencja iloSciowo — wartoSciowq - przeprowadzono raz w ciagu 2 lat;
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3. nieruchomosci zaliczonych do $rodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych si¢ na terenie
strzezonym innych $rodkoéw trwalych oraz maszyn iurzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych
w budowie — przeprowadzono raz w ciagu 4 lat;

§ 14. W sytuacji, gdy sktadniki aktywow w danym roku obrotowym nie zostang zinwentaryzowane
w formie spisu z natury lub potwierdzenia (uzgodnienia) sald ( np. dokonanie spisu lub uzgodnienia sald
z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe), nalezy dokona¢ ich inwentaryzacji droga porownania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja).

§ 15. Inwentaryzacja nieruchomos$ci powinna zapewni¢ pordwnanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

Rozdzial 4.
ORGANIZACJA INWENTARYZACIJI

§ 16. Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej ipozostatych cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej
powoluje kierownik jednostki, w sktadzie co najmniej trzech osob.

§ 17. Do obowiazkdéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczegolnosci:
1. organizowanie i kierowanie pracg komisji,

2. organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji sktadnikow majatku oraz dopilnowanie ich
wykonania we wlasciwym terminie,

3. przeszkolenie cztonkéw zespotéw spisowych,

4. rozliczenie zespolow spisowych z wydanych i wykorzystanych drukow $cistego zarachowania,
5. nadzorowanie przebiegu spisu z natury,

§ 18. Komisja inwentaryzacyjna moze by¢ powolana na wigcej niz jeden rok.

§ 19. Do obowigzkdéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczegdlnoSci:

1. przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenie inwentaryzacji,

2. ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych iprzedktadanie wnioskow w sprawie ich
rozliczenia,

3. sporzadzenie protokolu w sprawie rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych,
4. sporzadzenie protokotu w sprawie rozliczenia i zatwierdzenia wynikéw inwentaryzacji.

§ 20. Zespoty spisowe na kazde pole spisowe powoluje, sposrod oséb o odpowiednich kwalifikacjach
i doswiadczeniu, kierownik jednostki. Powotane zespoty spisowe realizuja zadania w co najmniej dwu
osobowym sktadzie na kazdym polu spisowym.

§ 21. W skilad zespotow spisowych dokonujacych inwentaryzacji danego pola nie moga wchodzi¢
pracownicy odpowiedzialni materialnie w ramach tego pola oraz pracownicy ksiggowosci prowadzacy
ewidencj¢ inwentaryzowanych sktadnikow.

§ 22. Inwentaryzacji sktadnikow inwentaryzowanych w drodze potwierdzenia (uzgodnienia) sald z bankami
1 kontrahentami oraz poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami (weryfikacja)
dokonuja osoby powotane przez kierownika jednostki
W porozumieniu z gtownym ksiegowym.

§ 23. Przewodniczacy lub cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej mogg przeprowadzi¢ kontrole
prowadzonej inwentaryzacji w drodze spisu z natury. Przedmiotem kontroli jest stwierdzenie prawidlowosci
funkcjonowania i pracy zespotu spisowego zgodnie z wytycznymi niniejszej instrukcji oraz prawidtowosc
ustalenia z natury ilo$ci spisywanych sktadnikéw majatkowych. §24. Kontrolujacy zobowigzany jest do
umieszczenia adnotacji (podpisu) przy kontrolowanych pozycjach na dowdd przeprowadzonej kontroli.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci osoba kontrolujaca sporzadza protok6l ujmujac w nim
zastrzezenia, a w przypadku ich braku parafuje arkusze spisu w pozycji ,,inne osoby obecne przy spisie”.
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedktada protokét ujmujgcy nieprawidtowosci w dzialaniu
zespotu spisowego kierownikowi jednostki, w celu eliminacji nieprawidlowosci i wyciagniecia konsekwencji
stuzbowych w stosunku do 0s6b winnych.
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§ 25. Osoba  materialnie = odpowiedzialna za  stan  skladnikéw  majatkowych, w zwiazku
z przeprowadzang inwentaryzacja, zobowigzana jest w szczeg6lnosci do:

1. przygotowania wszystkich pomieszczen dla sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
nie dokonywania przemieszczen sktadnikéw w czasie trwania inwentaryzacji,

2. osobistego uczestniczenia w spisie badZz upowaznionej na piSmie przez siebie osoby celem
dopilnowania :

1) prawidlowos$ci liczenia, mierzenia, wazenia skladnikéw, ustalenia na tej podstawie ich ilosci z natury
i ujecia w arkuszu spisowym,
2) wpisania (sczytania czytnikiem kodow kreskowych) do arkuszy wszystkich sktadnikow,
3.udzielania osobom zajmujagcym si¢ inwentaryzacja, a zwlaszcza zespotom spisowym wszelkich
niezbednych informacji i wyjasnien, aprzede wszystkim podawania wilasciwego okreslenia spisywanych
sktadnikow majatkowych,

4. ztozenia zespotowi spisowemu o$wiadczen dotyczacych inwentaryzowanych sktadnikow (nie dotyczy
spisu z natury obcych $rodkéw trwatych),

5. podpisania arkuszy spisu z natury,
6. udzielenia wyjasnien dotyczacych stwierdzonych roéznic inwentaryzacyjnych i przyczyn ich powstania,

7.realizacji  zalecen komisji inwentaryzacyjnej umieszczonych  w sprawozdaniu  opisowym
z przebiegu spisu z natury.
Rozdzial 5.
INWENTARYZACJA DROGA SPISU Z NATURY

§ 26. Podstawowa metoda inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw aktywdw jest inwentaryzacja
przeprowadzana droga spisu z natury. Zespoly spisowe podczas wykonywania swoich czynnosci korzystaja
z arkuszy spisowych w formie drukowanej z modulu programu komputerowego ,,Sprawny Urzad -
Inwentaryzacja” lub arkuszy spisowych sporzadzanych recznie ewidencjonowanych w ksigzce drukow Scistego
zarachowania.

§ 27. Do obowiazkéw zespotow spisowych nalezy w szczegolnosci:
1. zapoznanie si¢ z instrukcja inwentaryzacyjna,
2. pobranie arkuszy spisu lub terminala z czytnikiem kodéw kreskowych,

3. pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych o$§wiadczen (nie dotyczy spisu z natury obcych §rodkoéw
trwatych),

4. sporzadzenie sprawozdan opisowych z przebiegu spisu z natury (nie dotyczy spisu z natury obcych
srodkéw trwatych),

5. przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie i formie,
6. ustalenie rzeczywistej liczby poszczegdlnych sktadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie

oraz ujg¢cie ustalonej liczby w arkuszu spisowym znatury (wlasciwe sczytanie terminalem
z czytnikiem kodow kreskowych),

7. terminowe przekazanie wypetionych arkuszy spisowych przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.
§ 28. Arkusze spisu z natury sporzadzane recznie stanowig druki $cistego zarachowania.

§ 29. Przed przystapieniem do spisOw z natury zespot spisowy otrzymuje arkusze spisowe odpowiednio
oznakowane W sposob umozliwiajacy kontrole ich wykorzystania zgodnie
z przeznaczeniem lub terminal z czytnikiem kodow kreskowych.
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§ 30. Spis z natury przeprowadza si¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majatku.
Osoba materialnie odpowiedzialna moze wskaza¢ inng osob¢ zastepujaca ja podczas spisu. W przypadku, gdy
osoba materialnie odpowiedzialna nie moze by¢ obecna przy spisie i nie wyznaczyla innej osoby, wowczas
zespot spisowy musi sktada¢ si¢ co najmnie;j
z trzech osob. W przypadku zmiany osoby (0sob) odpowiedzialnej materialnie nalezy zapewni¢ mozliwo$¢
uczestniczenia przy ustalaniu stanu inwentaryzowanych sktadnikéw oraz przy dokonaniu ich wpisu do arkusza
spisowego zardwno osobom przekazujacym, jak
1 przejmujacym skladniki oraz odpowiedzialnos¢ za nie.

§ 31. Zespot spisowy powinien wypetni¢ arkusze spisowe w sposob umozliwiajacy podziat ujetych w nim
sktadnikow majatku wedlug miejsc przechowywania, rodzaju oraz os6b materialnie odpowiedzialnych.
Wpisane do arkuszy spisowych (sczytane) stany inwentaryzowanych sktadnikow majatku powinny
odzwierciedla¢ stan faktyczny i powinny by¢ potwierdzone podpisami na arkuszach spisowych przez osoby
uczestniczace
w inwentaryzacji (cztonkowie zespotu spisowego oraz osoba odpowiedzialna materialnie lub wskazana przez

nia).

§ 32. Ustalong z natury, w drodze zmierzenia, zwazenia lub zliczenia, ilo$¢ spisywanych sktadnikow
rzeczowych lub pienieznych wpisuje si¢ do kolejnej pozycji spisu bezposrednio po akcie dokonania takiego
pomiaru lub sczytuje czytnikiem.

§ 33. Arkusze spisu z natury powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1. nazwe ,,arkusz spisu z natury”,

. nazw¢ jednostki w postaci zapisu lub pieczatki,

. numer kolejny arkusza uniemozliwiajacy jego podmiane

. okreslenie metody inwentaryzacji (np. spis z natury, wg obmiaru),
. nazwe pola spisowego,

. godzing 1 date przeprowadzenia spisu,

~N N D B~ W

. numer kolejny strony arkusza,

8. imi¢ inazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej oraz imi¢ i nazwisko osob wchodzacych w sktad
zespotu spisowego, a takze podpisy tych oso6b (w tym os6b obserwujacych inwentaryzacjg),

9. numer kolejny pozycji spisowej,

10. szczegotowe okreslenie sktadnika majatku wraz z symbolem identyfikujacym (np. numer
inwentarzowy) ,

11. jednostke miary,

12. ilos¢ stwierdzong z natury ( po przeliczeniu, sprawdzeniu ) - na stronie na ktorej zakonczono spis danej
grupy sktadnikéw -umieszcza sie klauzule "Spis zakonczono na poz. ...".

§ 34. W przypadku stwierdzenia rozbieznosci (niedoboréw lub nadwyzek) zespot spisowy sporzadza raport
niezgodnosci.

§ 35. Arkusze spisowe sporzadza si¢ w dwodch, a w razie spisow zdawczo-odbiorczych w trzech
egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuja osoby odpowiedzialne materialnie, a drugi— ksiggowos¢.

§ 36. Dane do arkuszy spisowych wpisuje si¢ w sposob trwaty. Zarowno arkusze spisowe, jak i materiaty
pomocnicze powstale w czasie spisu (obmiary albo szacunkowe obliczenia), atakze o$wiadczenia o0sob
odpowiedzialnych traktowane sa jako dowody ksiegowe.

§ 37. Zapisy blgdne wprowadzone na arkusze spisowe moga by¢ korygowane — zgodnie
z art. 22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci. Poprawianie zapisu powinno polegaé na skresleniu btednej tresci lub
liczby w taki sposob, aby pierwotna tres¢ lub liczba pozostaly czytelne, oraz na wpisaniu wyzej poprawnej
tresci lub liczby oraz zlozeniu obok skroconego podpisu osoby dokonujacej korekty. Konieczne jest wpisanie
daty dokonanej poprawy. Nie mozna poprawiac czes$ci wyrazu lub liczby.

§ 38. W uwagach arkusz spisowego umieszcza si¢ odpowiednia adnotacj¢ o sktadnikach uszkodzonych Iub
0 obnizonej wartoS$ci.
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§ 39. Inwentaryzacja $rodkéw pienigznych w kasie oraz drukow $cistego zarachowania (czeki, weksle,
licencje, zezwolenia, itp.) podlega ujeciu w protokole inwentaryzacji kasy —
(wedlug wzoru nr 3 stanowiacego zalacznik do niniejszej instrukcji).

§ 40. Podczas inwentaryzacji srodkow pienieznych w kasie komisja inwentaryzacyjna sprawdza nie tylko
stan gotowki w kasie, ale takze przestrzeganie przyjetych w jednostce zasad obrotu gotowkowego, aw
szczegolnosci:

1. prawidlowos¢ zabezpieczenia pomieszczenia kasowego oraz przechowywania gotowki,

2. przestrzeganie pogotowia kasowego, jezeli jest ustalone,

3. prawidlowos¢ zabezpieczenia srodkow pienieznych w drodze z banku do kasy i z kasy do
banku,

4. prawidtowo$¢ udokumentowania przychodéw irozchodéw gotowki w kasie iujecia ich w raporcie
kasowym,

5. prawidlowo$¢ prowadzenia raportow kasowych,
6. ustalenie, czy kasjer potwierdzit na pismie przyjecie odpowiedzialno$ci materialnej za
powierzone mienie.

§ 41. Dowodem stwierdzenia zgodno$ci stanu drukoéw S$cislego zarachowania zewidencjg jest
zamieszczenie klauzuli o nastgpujacej tresci: ,,Stwierdza si¢ zgodnos¢ stanu drukow Scistego zarachowania
wedlug stanu na dzien ................ r. podpis i data”. Klauzule zamieszcza si¢ pod ostatnig pozycja w ksiedze
drukéw Scistego zarachowania. Jezeli stan drukow $cistego zarachowania jest niezgodny z ewidencjg nalezy
podaé przyczyng niezgodnosci.

§42. W razie stwierdzenia wtoku kontroli nierzetelnosci spisu lub w pdzniejszym terminie
(np. podczas wyceny przez pracownika ksiggowosci), ze spis znatury w catosci lub wcze$ci zostat
przeprowadzony nieprawidlowo, niezbgdne jest ponowne przeprowadzenie calosci lub odpowiedniej czeSci
spisu z natury.

§ 43. Po zakonczeniu spisOw z natury zespoly spisowe opracowuja i sktadaja przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej kompletne arkusze spisowe, o$wiadczenia o0sOb odpowiedzialnych materialnie oraz
sprawozdanie opisowe Z przebiegu spisu
z natury (nie dotyczy spisu z natury obeych §rodkow trwatych) zawierajace informacje o:

1. nieprawidtowosciach/usterkach podczas przeprowadzania spisu z natury,
2. zabezpieczeniu pomieszczen i inwentaryzowanych sktadnikow,

3. napotkanych trudnosci podczas spisu z natury,

4. przygotowaniu pdl spisowych do inwentaryzacji,

5. innych uwagach 0s6b uczestniczacych w czynno$ciach spisowych.

Rozdzial 6.
INWENTARYZACJA DROGA POTWIERDZENIA (UZGODNIENIA) SALD

§ 44. Metoda uzgadniania sald to potwierdzenie stanow ksiegowych aktywow droga otrzymania od bankow
iuzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki
stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic.

§ 45. Wiasne sktadniki majatkowe bgdacych w posiadaniu innych jednostek, inwentaryzuje si¢ poprzez
przekazanie wykazu tychze aktywow i otrzymaniu potwierdzenia zgodnosci ich stanu od jednostek, ktore maja
je w posiadaniu.

§ 46. Nic przewiduje si¢ tzw. ,,milczacego potwierdzenia salda”.
§ 47. Uzgodnienie sald naleznosci moze odbywac si¢ w nastepujacych formach:

l.na wydrukach generowanych zmodulu programu komputerowego ,,Sprawny Urzad — System
Finansowo-Ksiggowy”, z wykorzystaniem nastepujacej procedury:

1) stosowane sg wydruki w dwoch egzemplarzach (odcinek A i B), ktore wysytane sg do kontrahenta,
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2) jeden z egzemplarzy (odcinek B) powinien wrocic do jednostki
z potwierdzeniem salda lub wyjasnieniem jego niezgodnosci;

2. poprzez potwierdzenie salda na wydruku komputerowym zawierajacym wykaz dowodow Zrodlowych
sktadajacych si¢ na saldo lub wyjasnienie na tym wydruku niezgodno$ci salda,

3. drogg internetowa lub telefoniczng, ale wowczas nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa z przeprowadzonej
rozmowy.

§ 48. Potwierdzenia salda przesytane do kontrahenta, powinien zawiera¢ min.:
1. nazwe jednostki oraz kontrahenta,

2. wskazanie strony ,,Wn” lub ,,Ma”,

3. kwote salda konta,

4. wskazanie pozycji sktadajagcych si¢ na saldo z podaniem dowodow zréddlowych (np. nr faktury, nr
decyzji),
5. podpis kierownika jednostki lub/i gléwnego ksiggowego.

§ 49. Saldo  potwierdza si¢ poprzez odeslanie przez kontrahenta jednego egzemplarza
(odcinek B), podpisanego przez osobe dotego upowazniong. Jezeli wystgpujg rdznice, wowczas nalezy
doprowadzi¢ do ich wyjasnienia.

§ 50. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia ipotwierdzenia stanu ksiggowego srodkow pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych polega na otrzymaniu od bankéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu $rodkow pieni¢znych irozliczeniu ewentualnych
roznic.

§ 51. W przypadku stwierdzenia btgdow w operacjach na rachunkach bankowych jednostki, nalezy
niezwlocznie powiadomié o tym bank.

§ 52. Ewentualne rozbieznosci powinny by¢ wyjasnione w drodze konfrontacji zapisow ksiggowych na
koncie kontrahenta z zapisami dokonanymi przez kontrahenta w jego ksiegach rachunkowych.

§ 53. W przypadku gdy na przestane potwierdzenie salda kontrahent nie odpowiedzial, wowczas takie saldo
podlega weryfikacji.

§ 54. Rezultaty inwentaryzacji w drodze wuzgodnienia sald znajduja swoje odzwierciedlenie
w protokotach (wedlug wzorow nr 4,5 i 6 stanowiacych zalacznik do niniejszej instrukcji).

Rozdzial 7.
INWENTARYZACJA DROGA POROWNANIA DANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH
Z. ODPOWIEDNIMI DOKUMENTAMI (WERYFIKACJA)

§ 55. Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow, ktdrych stan rzeczywisty nie podlega lub nie moze by¢ ustalony
w drodze spisu z natury lub potwierdzenia sald, przeprowadza si¢ w drodze weryfikacji.

§ 56. Metoda ta polega na ustaleniu realnosci aktywow 1ipasywoéw w drodze poréwnania stanéw
ksiegowych istniejacych w ksiegach rachunkowych lub inwentarzowych z odpowiednimi dokumentami.

§ 57. Celem inwentaryzacji w drodze weryfikacji jest stwierdzenie:

1. czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzaja istnienie okreslonego salda,

2. czy wszystkie dowody zrodlowe zostaly przekazane do ksiggowosci i s ujete w ewidencji ksiegowe;,
3. czy salda sg realne i prawidlowo wycenione.

§ 58. Dokumentami wykorzystywanymi do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji sa
w szczegodlnosci:

1. dane analityczne z modutu programu komputerowego ,,Sprawny Urzad - Ewidencja Srodkéw Trwatych
i Przedmiotow w Uzytkowaniu (EST)” oraz ,,Sprawny Urzad — System Finansowo-Ksiegowy”;

2. dane gminnego zasobu nieruchomosci decyzje komunalizacyjne, odpisy aktéw notarialnych, umowy,
wyciagi z ksiag wieczystych, decyzje o trwalym zarzadzie;

3. dokumenty OT, MO, PT, LC, LT;
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4. sprawozdania Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-28NWS, Rb-NDS;
5. wyciagi bankowe, potwierdzenia wykonania transakcji, zestawienia, deklaracje, listy ptac;
6. licencje, faktury zakupu i sprzedazy, rachunki itp.

§ 59. Wyniki inwentaryzacji w drodze weryfikacji znajduja swoje odzwierciedlenie
w protokotach (wedlug wzorow nr 7,8,9,10,11,12,13,14,15,16 i 17 stanowigcych zalacznik do niniejszej
instrukcji).

Rozdzial 8.
USTALENIE, WERYFIKACJA I ROZLICZENIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

§ 60. Wycena sktadnikow majatku dokonywana jest przez wskazanego pracownika ksiggowosci
bezposrednio na arkuszach spisowych. Przy zastosowaniu terminala z czytnikiem kodéw kreskowych wycena
odbywa si¢ automatycznie. Zebrane dane, po transmisji do zainstalowanego na komputerze modutu programu
komputerowego ,,Sprawny Urzad — Inwentaryzacja”, sa poréwnywane z bazg danych modutu programu
komputerowego ,,Sprawny Urzad — Ewidencja Srodkéw Trwatych i Przedmiotéw w Uzytkowaniu (EST)”, co
pozwalana na skonfrontowanie stanu ewidencyjnego (ksiegowego) 1irzeczywistego stwierdzonego
w wyniku inwentaryzacji.

§ 61. Wyceny na potrzeby rozliczenia inwentaryzacji dokonuje si¢ przez przemnozenie spisanych na
arkuszach ilo$ci przez stosowang w ksiegowosci jednostki ceng. Wycena ta dokonywana jest bezposrednio na
potrzeby rozliczenia inwentaryzacji, w tym 0s6b odpowiedzialnych materialnie.

§ 62. Po dokonaniu wyceny zinwentaryzowanych sktadnikow ustala si¢ roznice inwentaryzacyjne w drodze
poréwnania stanow z natury ze stanami ewidencyjnymi.

§ 63. Ustalone w rezultacie pordwnania stanu wynikajacego z inwentaryzacji i stanu ewidencyjnego réznice
moga wystapic¢ jako:

1. niedobor objetych inwentaryzacja sktadnikow majatku — jezeli ich stan rzeczywisty ustalony w drodze
spisu z natury jest nizszy od stanu wynikajacego z ewidencji ksiegowe;j,

2. nadwyzka objetych inwentaryzacja sktadnikow majatku — jezeli ich stan rzeczywisty ustalony w drodze
spisu z natury jest wyzszy od stanu wynikajacego z ewidencji ksiggowe;j,

3.szkody — jezeli nastepuje catkowita lub czesciowa utrata pierwotnej warto§ci inwentaryzowanych
sktadnikéw majatku.

§ 64. Ubytki naturalne stanowig niedobory mieszczace si¢ w granicach ustalonych norm dopuszczalnego
zmniejszenia ilosci, wskutek fizykochemicznych wlasciwosci okreslonych sktadnikow.

§ 65. Decyzje w sprawie ksiggowego ujecia roznic inwentaryzacyjnych, ujecia w koszty, przychody, lub
obcigzenia o0s6b winnych za niedobory podejmuje kierownik jednostki na podstawie wnioskéw komisji
zawartych w protokole rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych.

§ 66. Ksiggowania zwiazane z rozliczaniem réznic inwentaryzacyjnych dokonywane s3a na podstawie
decyzji kierownika jednostki podjetej po zapoznaniu si¢ z protokotem rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
sporzadzonego przez komisje inwentaryzacyjna, zaopiniowanego przez radce prawnego i glownego
ksiggowego.

§ 67. Stwierdzone rdéznice inwentaryzacyjne w zaleznosci od przyczyn ich powstania rozlicza si¢
w ksiegach rachunkowych jako:

1. niedobory lub nadwyzki niepodlegajace kompensacie,
2. niedobory lub nadwyzki podlegajace kompensacie,

3. niedobory i szkody zawinione,

4. niedobory i szkody niezawinione,

5. ubytki naturalne.

§ 68. Ubytki naturalne oraz niezawinione niedobory i szkody, po uwzglednieniu kompensat, odnoszone sg
w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych, anadwyzki sktadnikow aktywow obrotowych — na dobro
pozostatych przychodow operacyjnych.
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§ 609. Niedobory skladnikéw majatku moga by¢ kompensowane nadwyzkami tych sktadnikow majatku,
stwierdzonymi na podstawie tego samego spisu z natury. Kompensaty dokonuje si¢, jezeli speilnione sa
jednoczesnie nastepujace warunki:

1. niedoboér i nadwyzka wystapity w tym samym okresie i ujawnione zostaty w tym samym spisie z natury,
2. niedobor i nadwyzka dotycza sktadnikéw majatku, za ktére odpowiedzialna jest ta sama osoba,

3. niedobory powstaty w podobnych asortymentach inwentaryzowanych sktadnikow majatku, tj. o tej samej
nazwie, zblizonych wlasciwosciach lub podobnym wygladzie.

§ 70. Dokonujac kompensaty, stosuje si¢ zasade nizszej ceny i mniejszej ilosci, tzn. w celu okre$lenia
dopuszczalnej ilosci iwartoSci kompensaty przyjmuje si¢ mniejsza z dwoch wystepujacych wielkosci
niedoboru lub nadwyzki. W zwigzku z tym moga powstac nast¢pujace przypadki:

1. kwota réznicy w postaci niedoboru rowna si¢ kwocie réznicy w postaci nadwyzki — jezeli ilosci i ceny
jednostkowe kompensowanych artykutow sg sobie roéwne,

2. po kompensacie pozostaja rdznice ilosciowe — jezeli ceny jednostkowe kompensowanych
sktadnikow majatku sa jednakowe, a ilo$¢ niedoboru i nadwyzki rozne,

3. po kompensacie powstajg roznice wartosciowe — jezeli ilo$¢ niedoboru i nadwyzki
kompensowanych sktadnikow sg jednakowe, za$ ceny rozne,

4. po kompensacie pozostaja roznice iloSciowe 1 warto§ciowe — jezeli rozne sa ilosci i ceny
jednostkowe kompensowanych sktadnikéw, a zatem i rozna jest warto$¢ niedoboru i nadwyzki.

§ 71. Roznice warto$ciowe z tytulu kompensat podlegajg rozliczeniu i jednostka moze je uznaé za
zawinione  (obciazajac  osobe  materialnie  odpowiedzialng) lub  uzna¢ jako  niezawinione
1 odpisa¢ w koszty.

§ 72. Roznica inwentaryzacyjna w postaci niedoboru sktadnika majatku objetego inwentaryzacja, ustalona
w wyniku poréwnania jego stanu faktycznego na podstawie spisu
z natury ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych, po dokonaniu kompensaty niedoboréw z nadwyzkami,
moze by¢ uznana za niedobor zawiniony lub niezawiniony. Przy czym:

1. za zawiniony uznaje si¢ niedobor (szkode) bedacy nastepstwem dziatania lub zaniedbania
obowiazkéw osoby materialnie odpowiedzialnej za mienie,
2. niedobor (szkode) kwalifikuje si¢ jako niezawiniony jezeli ustalono, ze powstat on

z przyczyn wykluczajacych odpowiedzialno$¢ osoby, ktora odpowiada za inwentaryzowane sktadniki
majatku.

§ 73. Decyzje w sprawie uznania niedoboru (szkody) sktadnikoéw majatku za zawiniony, badz niezawiniony
podejmuje kierownik jednostki. Jezeli przyczyny powstania niedoboru (szkody) nie sa znane, wowczas traktuje
si¢ go jako niedobor niezawiniony.

§ 74. Decyzj¢ o obciazeniu osoby materialnie odpowiedzialnej za sktadniki majatku objgte inwentaryzacja,
podejmuje kierownik jednostki, ustalajac wysokos$¢ roszczenia od tej osoby.

§ 75. Rownowarto$¢ roszczenia z § 74 okresla si¢ w wielko$ci uznanej za zawiniong. Zwykle wartos¢ ta
ustalana jest na poziomie ceny rynkowej. W szczegdlnych przypadkach wymagajacych uzasadnienia warto$¢ ta
moze by¢ nizsza od ceny rynkowej lub ustalona
w kwocie stwierdzonego niedoboru.

§ 76. Wszelkie  roznice  ujawnione  wtoku  inwentaryzacji  nalezy = wyjasni¢  irozliczy¢
w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, ktorego dotyczy inwentaryzacja, tak aby stany
w ewidencji ksiegowej byly zgodne ze stanami rzeczywistymi.

§ 77. Rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych oraz rozliczenie i zatwierdzenie wynikow inwentaryzacji jest
udokumentowane poprzez sporzadzenie odpowiednich protokotow (wedlug wzoréow nr 18 i 19 stanowiacych
zalacznik do niniejszej instrukcji).
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Rozdzial 9.
DOKUMENTACJA INWENTARYZACYJNA

§ 78. Podstawowe dokumenty inwentaryzacyjne obejmuja:
1. zarzadzenie wewnetrzne kierownika jednostki w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

2. arkusze spisu z natury,

3. dostarczone przez kontrahentéw potwierdzenia stanu sktadnikow majatkowych bedacych w posiadaniu
innych jednostek,

4. dostarczone przez kontrahentow potwierdzenia sald,

5. protokoét (protokotly) z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald/ potwierdzenia
stanu sktadnikow majatkowych bedacych w posiadaniu innych jednostek,

6. protokot (protokoty) z przeprowadzonej weryfikacji aktywow i pasywow,

7. protokoét z inwentaryzacji rocznej kasy,

8. o$wiadczenia od 0sob materialnie odpowiedzialnych ztozone podczas przeprowadzania spisu z natury,
9. sprawozdania opisowe z przebiegu spisu z natury,

10. protokot z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych,
11. protokot rozliczenia i zatwierdzenia wynikéw inwentaryzacji,

12. inne dokumenty zwigzane z inwentaryzacja.

§ 79. Wszystkie dokumenty dotyczace czynnos$ci inwentaryzacyjnych powinny by¢ sporzadzone poprawnie
pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym. Ponadto powinny odzwierciedla¢ stan faktyczny,
obiektywng prawdg zaistnialych faktow i zdarzen.

§ 80. Dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ przez okres Slat od przeprowadzenia
i rozliczenia inwentaryzacji w siedzibie jednostki.
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Wzér nr 1

Rymandw, ...........covviiiiiiinn. r.
(imie 1 nazwisko)
OSWIADCZENIE
Os$wiadczam:
1) jako osoba odpowiedzialna za sktadniki majatkowe, znajdujace sie
T et , ze wszystkie dowody przychodu

i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych zostaly przekazane do Referatu Finansow
i Gospodarki Mieniem Gminy oraz zostaly do chwili spisu zZnatury  ujete
w ewidencji,

2) jako osoba odpowiedzialna za sktadniki majatkowe (sprawujaca piecze¢), ze bralem/am* czynny udziat

w inwentaryzacji powierzonych mi sktadnikow majatkowych znajdujacych si¢
w . .

WANiu ..o i stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkie sktadniki majatkowe
stanowigce ich stan faktyczny, zgodnie zzakresem przedmiotowym okreslonym w Zarzadzeniu
............................................ nr
zdnia ...

(Podpis osoby odpowiedzialnej)

*) niepotrzebne skresli¢
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Wzér nr 2
Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie Zarzadzenia ...............c.ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiii, nr
................. zdnia.............. T

) T
) N
K ) I
przeprowadzil wdniu ... I, SPISU ZNAtUIy .....ocevvvvevinninnennnnnn. (kategoria
sktadnikow majgtkowych) zgromadzonych w....................col. (nazwa pola spisowego),
W obecnosci osoby materialnie odpowiedzialngj: ..........ooeiiriiiiiii i

1. W czasie dokonywania spisu z natury stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci i usterki:

2. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastgpujace Srodki
zabezpieczajace:

Rymanéw, dnia ...............oo

Podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j Podpisy zespotu spisowego
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Wzér nr 3

Rymanow, ........c.cceuueee. r.
Protokél Inwentaryzacji Rocznej Kasy
Dnia.......cooenene. r. 0 godzinie ............. , komisja inwentaryzacyjna w sktadzie :
2
. T
W obecnosci kasjera: ..........ooiiiiiiiinn ,
przeprowadzita inwentaryzacje roczng kasy wedlug stanu na dzien ...l ,
na podstawie Zarzadzenia .............cooeeiiiiiiiiiiiiiiiian, nr............ zdnia ............... r.
1. W wyniku inwentaryzacji stwierdzono :
Raport kasowy
- wydatki zakoficzono raportem nr ...................... zdnia ...l r. saldo koncowe w kwocie
............ ztotych.
- dochody gotowka zakonczono raportem nr ............... zdnia ................ r. saldo koncowe w kwocie
.......... ztotych.
- dochody gotowka — ,,odpady” zakonczono raportem nr ................... zdnia ...l r. saldo
koncowe w kwocie ........... zlotych.
- dochody karta (pok. 102) zakonczono raportem nr .................... zdnia .................. r. saldo koncowe
w kwocie ........... ztotych.
-dochody karta - odpady  (pok. 102)  zakonczono  raportem = NI ......eeeeeeeee....
zdnia ...l r. saldo koncowe w kwocie ............. ztotych.
2. Stan gotdwki w kasie: ................. zt.

3. Prawidlowo$¢  udokumentowania przychodow irozchodow gotowki wkasie 1iujgcia ich

4. Prowadzenie raportOw KasoWyCh: ......c.oouiiiiii e

5. Przestrzeganie pogotowia kasowego zgodnie z zasadami przyjetymi w jednostce:

R (nazwa) — ............. (1o$¢) - oo, (nr serii)
T (nazwa) —............. (io$¢) - vovvivniinnn (nr serii)
S (nazwa) —............. ({lo8¢) - oo (nr serii)
e (nazwa) —............. (ilo8¢) - oveviein (nr serii)
P (nazwa) —............. (1o$¢) - vovvivriinn, (nr serii)
S (nazwa) —............. ({lo8¢) - oo (nr serii)
e (nazwa) —............. (lo8¢) - o, (nr serii)
R (nazwa) —............. (1o$¢) - vovvivniinn. (nr serii)
S (nazwa) —............. @{lo$¢) - oo (nr serii)
e (nazwa) —............. (1lo8¢) - i (nr serii)
e (nazwa) — ............. ({o$¢) - vevviiiiinn, (nr serii)
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e (nazwa) —............. (ilo8¢) - oo (nr serii)
7. Depozyty ztozone w kasie:

- gwarancje nalezytego wykonania umowy ( usuni¢gcia wad iusterek) - ............ szt. (szczegotowe
zestawienie w zal.)

8. W pomieszczeniu kasowym znajdujg si¢ pieczeci metalowe - ................. szt. o numerze/ach

9.0Opinia  komisji  inwentaryzacyjnej dotyczaca  zabezpieczenia  pomieszczenia  kasowego:

10. Komisja inwentaryzacyjna potwierdza ze kasjer przyjal/nie przyjal* oraz osoba zastepujaca kasjera
przyjeta/ nie przyjeta* na pismie odpowiedzialno§¢ materialng za powierzone mienie.

Na tym protokot zakonczono i podpisano :
* niepotrzebne skresli¢

Podpisy komisji:

Podpis kasjera:
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Protokét

Rymanoéw, ...

inwentaryzacji naleznos$ci w drodze potwierdzenia sald na dzien ................ r.

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

zdmia ... I.

Dokumentacje przeprowadzonej inwentaryzacji stanowi:

- dla stanu nalezno$ci — pisemne potwierdzenia sald z kontrahentami:

Wzoér nr 4

.............. r.

Lp- Symbol Stan konta na dzien Stan konta na Wynik
konta potwierdzenia salda | ...l r. uzgodnienia
i nazwa Uwagi
kontrahenta Wn Ma Wn Ma
1.
2.
3.
Podpisy cztonkow komisji:
2
3

Podpis Gtownego Ksiegowego(Skarbnika)
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Wzér nr 5

Rymanéw, ..................... r.
Protokét
inwentaryzacji skladnikéw majatkowych bedacych
w posiadaniu innych jednostek na dzien .................... r.
Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
Lo
2
3
przeprowadzila inwentaryzacje sktadnikow majatkowych bedacych w posiadaniu innych jednostek na
podstawie Zarzadzenia ................ceeuvennn.. 111 R zdnia ..o r.

Dokumentacj¢ przeprowadzonej inwentaryzacji stanowi:

1) dla sktadnikow majatku bedacych w posiadaniu innych jednostek — pisemne potwierdzenie zgodnosci stanu
sktadnikow majatkowych:

Lp. Stan na dzien potwierdzenia Stanna ................ r. Wynik
stanu skladnikéow uzgodnienia
Nazwa majatkowych Uwagi
jednostki Pozostale Srodki Pozostale Srodki
$rodki trwale trwale Srodki trwale
trwale
1.
2.
3.

2) dla sktadnikéw majatku bedacych w uzytkowaniu innych jednostek (oddanych w trwaty zarzad) — pisemne
potwierdzenie zgodnosci stanu sktadnikow majatkowych:

Lp. Nazwa Stan na dzien potwierdzenia Stanna ............... r. Wynik Uwagi
jednostki stanu skladnikéw uzgodnienia
majatkowych
1.
2.
3.
Podpisy cztonkow komisji:

Lo

2

B

Podpis Gtownego Ksiegowego(Skarbnika)
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Wzér nr 6
Rymanéw, .................. r.

Protokél inwentaryzacji
srodkow pienieznych na rachunkach bankowych
wedlug stanu na dzien ................ r.

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

Lo
2
3

przeprowadzila inwentaryzacje $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
w drodze potwierdzenia sald na podstawie Zarzadzenia .................ccviiiiiiiiiiiiiianni. 01 R
zdnia ... r.

Inwentaryzacja obj¢to stany sald wykazanych w ewidencji ksiag rachunkowych jednostki organizacyjne;j
POA NAZWG vvvrreirnrcnnrcnnronnsonnnnn

Wedtug potwierdzenia sald rachunkéw bankowych przeslanego przez .....................
zdnia .........cooeiiiiinn r., stan $rodkow pienieznych na rachunkach jednostki wynosit:
-rachunek: ... (nr rachunku bankowego) - ................. 7t
-rachunek: ... (nr rachunku bankowego) - ................. 7t
-rachunek: ............cooiiiii (nr rachunku bankowego) - ................. 7k
1 byl zgodny z saldami kont ksiggi gtownejna ................. r.
e, (nr i nazwa konta ksiggowego)
e (nr 1 nazwa konta ksiggowego)
e (nr 1 nazwa konta ksiggowego)
Podpisy cztonkow komisji:
2
T

Podpis Gtéwnego Ksiegowego(Skarbnika)
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Wzér nr 7

Rymandéw, ................. r.
Protokol weryfikacji aktywow:
grunty komunalne wedlug stanu na dzien ................ r.

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
Lo
2
3

przeprowadzita inwentaryzacje gruntow komunalnych na podstawie Zarzadzenia
................................... nr.............zdnia ...l T

Konto 011:

Lp. Numer Wartos¢ Dokumenty uzyte Wynik Wyjasnienie Proponowany
dzialki wedlug przy weryfikacji weryfikacji roznic sposob likwidacji
gruntu ewidencji nieprawidlowosci
wedlug ksiegowej

ewidencji
geodezyjnej

1.
2.
3.
Podpisy cztonkow komisji:
Lo
2
3

Podpis Gtéwnego Ksiegowego(Skarbnika)

Zatwierdzam
Wzor nr 8
Rymanéw, ................ I.
Protokot weryfikacji aktywow:
prawo uzytkowania wieczystego gruntow wedlug stanu na dzien .................. r.
Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
Lo
2
K
przeprowadzita inwentaryzacje prawa uzytkowania wieczystego gruntdow na podstawie Zarzadzenia
............................................ nr..............zdnia ..................L T
Konto 011:
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Lp- Numer dzialki | Wartos$¢ Dokumenty Wynik Wyjasnienie Proponowany
gruntu prawa uzyte przy weryfikacji réznic sposob likwidacji
wedlug wedlug weryfikacji nieprawidlowosci

ewidencji ewidencji
geodezyjnej ksiegowej
w
uzytkowaniu
wieczystym
gminy

1.

2.

3.

Podpisy cztonkéw komis;ji:
Lo
2
T

Podpis Gtownego Ksiegowego(Skarbnika)
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Protokol weryfikacji aktywow:

Wz6ér nr 9

Rymanoéw, ................. r.

Srodki trwale, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony wedlug stanu na dzien ............... r.

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

przeprowadzita inwentaryzacj¢ $rodkow trwalych, do ktoérych dostep jest znacznie utrudniony na

podstawie Zarzadzenia ...............coceiiiiiiiiiiiiin,

nr.......... zdmia ............... I.

Konto 011:
Lp- Numer Wartos¢ Dokumenty Wynik Wyjasnienie Proponowany
inwentarzowy wedlug uzyte przy weryfikacji réznic sposob likwidacji
i nazwa ewidencji weryfikacji nieprawidlowosci
srodka ksiegowej

trwalego

1.

2.

3.

Podpisy cztonkow komisji:

Podpis Gtownego Ksiegowego(Skarbnika)
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Wzér nr 10

Rymanoéw, ................. r.

Protokol weryfikacji aktywow:
srodki trwale, co do ktorych przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury lub potwierdzenie
sald z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, wedlug stanu na dzien ............ r.

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

przeprowadzila inwentaryzacje srodkoéw trwatych, co do ktérych przeprowadzenie inwentaryzacji droga
spisu znatury lub potwierdzenie sald zprzyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, na podstawie

Zarzadzenia ........oooiiiiiii s nr......... zdnia .................. r.
Konto 011:
Lp- Numer Wartos¢ | Dokumenty uzyte Wynik Wyjas$nienie Proponowany
inwentarzowy wedlug przy weryfikacji | weryfikacji réznic sposob likwidacji
i nazwa ewidencji nieprawidlowosci
srodka ksiegowej
trwalego
1.
2.
3.
Podpisy cztonkéw komisji:
2
T

Podpis Gtéwnego Ksiegowego(Skarbnika)
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Wzér nr 11

Rymandw, ...................... r.

Protokol weryfikacji aktywow:
warto$ci niematerialne i prawne wedlug stanu na dzien ................... r.

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

| D
2
3
przeprowadzita inwentaryzacje wartosci niematerialnych 1iprawnych na podstawie Zarzadzenia
..................................... Nr..ooveeveeeozdnia o T
Konto 020:
Lp. Numer Wartosé Dokumenty Wynik Wyjasnienie Proponowany
ewidencyjny wedlug uzyte przy weryfikacji roznic sposob likwidacji
ewidencji weryfikacji nieprawidlowosci
ksiegowej

1.
2.
3.
Podpisy cztonkow komisji:
Lo
2
3

Podpis Gtéwnego Ksiegowego(Skarbnika)
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Wz6ér nr 12

Rymanéw, ................ r.
Protokol weryfikacji aktywow:
$rodki trwale w budowie (inwestycje) wedlug stanu na dzien ................... r.
Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
Lo,
2
3
przeprowadzila inwentaryzacj¢ $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) na podstawie Zarzadzenia
................................................ nr..........zdnia ...................... T.
Konto 080:
Lp. Numer konta Wartosé Dokumenty Wynik Wyjasnienie Proponowany
analitycznego nakladéwwedlug uzyte przy weryfikacji roznic sposob likwidacji
zadania ewidencji weryfikacji nieprawidlowosci

inwestycyjnego ksiegowej

1.
2.
3.
Podpisy cztonkow komisji:
Lo
2
3

Podpis Gtéwnego Ksiegowego(Skarbnika)

Zatwierdzam
Wzor nr 13
Rymanéw, ................. I.
Protokot
inwentaryzacji w drodze weryfikacji zobowigzan wedlug stanu na dzien ................... r.
—konto .............
Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
Lo
2
K
przeprowadzita inwentaryzacje zobowigzan — konto .............. na podstawie Zarzadzenia
........................................... nr............zdnia .................. T
Zweryfikowane na dzien ................... r. salda sg nastgpujace:
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Lp.

Numer Saldo
konta
i nazwa
kontrahenta
Wn Ma

Dokumenty
uzyte przy
weryfikacji

Wynik
weryfikacji

Wyjasnienie
roéznic

Proponowany
sposob likwidacji
nieprawidlowosci

1.
2.
3.
Podpisy cztonkow komisji:
Lo
2
3

Podpis Gtownego Ksiggowego(Skarbnika)
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Wzoér nr 14

Rymandéw, ................. r.
Protokét
z przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji kredytéw, zaciagnietych pozyczek na dzien
.................... r.
Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
Lo
2
3
przeprowadzila inwentaryzacj¢ kredytow, zaciagnietych pozyczek na podstawie Zarzadzenia
......................................... nr............zdnia ...l T
Zweryfikowane na dzien ................... r. salda sg nastepujace:
Lp. Numer konta Saldo Dokumenty Wynik Wyjasnienie Proponowany
i nazwa uzyte przy weryfikacji réznic sposob likwidacji
kontrahenta weryfikacji nieprawidlowo$ci

1.
2.
3.
Podpisy cztonkéw komisji:
Lo
2
3

Podpis Gtownego Ksiggowego(Skarbnika)
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Protokét

Wzoér nr 15

Rymanéw, ................... r.

inwentaryzacji w drodze weryfikacji aktywow i pasywow jednostki (Urzad Gminy) na dzien

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

............... r.

W zalaczeniu wydruki z ewidencji analitycznej sald.

zdnia .........

........... I.

Zweryfikowane na dzien .................... r. salda sg nastepujace:
Lp. | Numer i nazwa Saldo Wynik Wyjas$nienie Proponowany
konta weryfikacji réznic sposob likwidacji
analitycznego nieprawidlowosci
Wn Ma
1.
2.
3.

Podpisy cztonkoéw komisji:

Podpis Gtéwnego Ksiegowego(Skarbnika)
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Protokét zbiorczy inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald

Rymanow,

Wzoér nr 16

Na dzien ..........ccceeeveiiinnn, r. dokonano inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald nastepujacych
aktywoOw 1 pasywow:
Lp. Symbol Nazwa konta Stan konta Réznice
konta przed weryfikacja | po weryfikacji
Wn Ma Wn Ma
1.
2.
3.
4.
5.

prawidtowe, pod warunkiem wprowadzenia do ksigg rachunkowych wynikéw weryfikacji.

Wyzej wymienione salda aktywow ipasywow na dzien

Weryfikacji dokonali:

r. uznaje si¢ za
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Zarzadzenia

Protokét

Wz6ér nr 17

Rymanéw, ................... r.

inwentaryzacji w drodze weryfikacji aktywéw i pasywow organu (Gmina Rymanéw) na dzien

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

przeprowadzila inwentaryzacje aktywow

................ r.

ipasywow organu (Gmina Rymandéw) na podstawie

111 zdnia ...l I.

W zataczeniu wydruki z ewidencji analitycznej sald.

Zweryfikowane na dzien .................... r. salda sa nastepujace:
Lp. | Numer i nazwa Saldo Wynik Wyjasnienie Proponowany
konta weryfikacji roéznic sposéb likwidacji
analitycznego nieprawidlowosci
Wn Ma
1.
2.
3.

Podpisy cztonkéw komisji:

Podpis Gtéwnego Ksiegowego(Skarbnika)
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Wzor nr 18
Rymanow, .....cccceveveiiniiniininninnnnns

Protokét nr .....
z posiedzenia komisji inwentaryzacyjnej w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
L ceieiiiiiiiieiiiecinicnnienss. — przewodniczacy
2 eeieiiirirrrerrer e — czlonek
T 2T}

na posiedzeniu wdniu ...l r. wsprawie rozliczenia rdéznic inwentaryzacyjnych
stwierdzonych podczas inwentaryzacji sktadnikow majatku jednostki Urzad Gminy w Rymanowie za rok
.................... , przeprowadzonej na podstawie Zarzadzenia .................ceeeveiiinene OF i,
zdnia ... , rozpatrzyla wyjasnienia os6b materialnie odpowiedzialnych oraz inne
okolicznosci mogace mie¢ wplyw na zaistniate roznice wskazane w zatgczonym zestawieniu.

Zgodnie z postgpowaniem wyjasniajacym przyczyny roznic byly nastgpujace:

- niedobory w kwocie.............. zt
- nadwyzki w kwocie .............. zt
- szkody w kwocie.................. 7t

Komisja wnioskuje:

1. Roznice wyszczegdlnione w zestawieniu nr ..... poz. .... uzna¢ za nadwyzki/niedobory

2. Roznice wyszczegolnione w zestawieniu nr ............ POZ. wieriiiiiiiiiianann, Nr iNW..ooooeieeeniennnnn..
uzna¢ za niedobory/szkody niezawinione ispisa¢é wcigzar kosztow jednostki zuwagi na

3. Réznice wyszczegdlnione w zestawieniu nr ........ POZ...vvnrnnnn. Nr iNW....oooveeienennnnn. uznaé za
niedobory/szkody ~ zawinione iich  wartoscig  obcigzy¢ osoby  odpowiedzialne z uwagi

4. Réznice wyszczegbdlnione w zestawieniu nr ........ POZ.eeneinennnnn. 107 G111 uznaé za
ubytki naturalne 1 spisa¢ w cigzar jednostki Z UWagli Na..........o.iiriiriiriitiiii e re e

Ocena przygotowania i przebiegu inwentaryzacji:

Opinia radcy prawnego:
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/data i podpis/
Opinia Skarbnika Gminy:

/data i podpis/
Decyzja Burmistrza Gminy
1. Zatwierdzam wnioski komisji wskazane w pkt .............
2. Nie zatwierdzam wnioskow komisji wskazanych wpkt............
F 1] (<7 ' s U
3. Uznaj¢ za zawinione niedobory/szkody wyszczegolnione w zestawieniu nr ......... poz. ......... i polecam

dochodzi¢ roszczen od osob odpowiedzialnych zgodnie z obowigzujacym prawem.
4. Polecam dokona¢ wlasciwych ksiegowan wynikajacych Z niniejszego protokotu
1 mojej decyzji.

/data i podpis/
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Wzér nr 19
Rymandw, ...................... r.
Protokél rozliczenia wynikéw inwentaryzacji

1. Dokonujac inwentaryzacji wedlug Zarzadzenia................ zdnia ... r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikoéw majatkowych w Urzgdzie Gminy Rymanéw za
.............. r., komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczgcy- ...cccevueiineiineinneiinnnnnnnns
A 07/ (1) 1 T [
3.Czhonek — ....ouviiniiiiiiiiiiiiiince e
przedstawia protokot rozliczenia wynikow inwentaryzacji.
2. W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji stwierdzono nast¢pujgce wartosci sktadnikéw majatkowych:
Konto 011 (Srodki trwale) -
Konto 013 (Pozostale srodki trwale) -
Konto 014 (Zbiory biblioteczne) —

Konto 020 (Warto$ci niematerialne i prawne) -

Konto 310 (Materiaty) —
3. a) Stwierdzono roznice inwentaryzacyjne, ktore zostaly rozliczone na posiedzeniu komisji
inwentaryzacyjne w dnit .................... 1 zatwierdzone przez kierownika jednostki. Sposob rozliczenia rdéznic
inwentaryzacyjnych okresla protokétnr ............... , stanowiacy zalgeznik nr ...........oeeeil *

b) Roéznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.*

4. Zmniejszenia stanow wynikajacych z przeprowadzenia zatwierdzonej likwidacji nie dajacych si¢ do
uzytkowania sktadnikow majatkowych oraz wynikajacych ze sprzedazy sktadnikow majatkowych przedstawia
zalacznik nr ................

5. Stan sktadnikéw majatkowych na dziefi ......oevuennenes r. jest zgodny z ewidencjg na kontach ksiegowych
i przedstawia si¢ nast¢pujaco:

Konto 011 (SrodKi trwale) - .....ccvveeevvunneeevnneernnnnnns 7t

Konto 013 (Pozostale Srodki trwale) - .......ccovevvniiniinnnne. 71

Konto 014 (Zbiory biblioteczne) — .......cceevveveiniecnrnnne 71

Konto 020 (Warto$ci niematerialne i prawne) - .......ccoeevvnvennnnns 7k

Konto 310 (Materialy) - ...cccoceviineiniinnnnnnns zk

Szczegdlowe rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych przedstawiaja zataczniki nr .........

6. Szczegotowe rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych bedacych w posiadaniu innych
jednostek przedstawia zalacznik nr .........

7. Szczegotowe rozliczenie inwentaryzacji nalezno$ci przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald
przedstawia zalacznik nr ............

8. Szczegolowe rozliczenie inwentaryzacji $rodkoéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald przedstawiaja zalaczniki nr ..........

9. Inwentaryzacj¢ srodkéw pieni¢znych w kasie oraz drukéw Scislego zarachowania przedstawia protokoét
inwentaryzacji rocznej kasy jako zalgeznik nr ............

10. Szczegdtowe rozliczenie inwentaryzacji kredytow, zaciagnigtych pozyczek przeprowadzonej
w drodze weryfikacji przedstawia zalacznik nr .............

11. Szczegblowe rozliczenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych przeprowadzonej w drodze
weryfikacji przedstawiajg zalaczniki nr .............

Id: CODB2A53-D050-44B5-95C5-BB41C347C2CF. Podpisany Strona 33



12. Inwentaryzacje naleznos$ci izobowigzan wobec pracownikoéw, naleznosci izobowigzan z tytulow
publicznoprawnych, nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci 1zobowigzan wobec o0séb, ktore
nie prowadza ksigg rachunkowych oraz aktywow i pasywow, ktorych przeprowadzenie inwentaryzacji droga
spisu z natury lub potwierdzenie sald z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe przedstawiaja zalaczniki nr

Na tym protokot zakonczono i podpisano.

(podpis cztonka Komisji Inwentaryzacyjnej)

Potwierdzam zgodno$¢ sald ze stanem ksiag gléwnych.

V2 1a 4 1S (3 121 | S
(podpis Burmistrza) (miejscowos$¢ data)

* niepotrzebne skresli¢
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