Elektronicznie podpisany przez:
Grzegorz Marek Wotczarnski
dnia 3 stycznia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 14/2025
BURMISTRZA GMINY RYMANOW

z dnia 3 stycznia 2025 1.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej do
130.000 PLN obowiazujacy w Gminie w Rymandw oraz jej jednostkach budzetowych i zakladzie
budzetowym

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2024.1465 t.].
z dnia 2024.10.03), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 t.j.
z dnia 2024.10.16), oraz art. 52 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2024.1320 t.j. z dnia 2024.08.30)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Gminie Rymanow oraz jej jednostkach budzetowych i zakladzie
budzetowym ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 130.000 PLN netto” stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatéw Urzedu Gminy w Rymanowie oraz
osobom na samodzielnych stanowiskach, a takze kierownikom jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr Burmistrza Gminy Rymanéw z dnia 191/2020 Burmistrza Gminy Rymanéw
zdnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie zasad udzielania zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro obowigzujacych w Gminie Rymanéw 1 jej
jednostkach.

§ 4. Do postepowan wszczetych przed dniem wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 stycznia 2025 r.

Burmistrz Gminy Rymanow

Grzegorz Wolczanski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 14/2025

Burmistrza Gminy Rymanow

z dnia 3 stycznia 2025 1.
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W GMINIE RYMANOW JEJ

JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH 1 ZAKEADZIE BUDZETOWYM O WARTOSCI SZACUNKOWE]
NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130.000 PLN NETTO

§ 1. 1. Okreslone w niniejszym Regulaminie zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci

szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130.000 PLN obowigzujag w Gminie Rymanow oraz jej jednostkach
budzetowych i zaktadzie budzetowym (zwanymi dalej

»Jednostkami™) 1 okreslajg zakres, kryteria, warunki oraz organizacje udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 PLN.

2. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty wskazanej w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
z 2019 r., poz. 2019 tj. Dz.U.2024.1320 ze zm.), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

3. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow publicznych
W sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan,

atakze zasady optymalnego doboru metod is$rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

4. Czynnosci zwigzane zudzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy zapewniajacy bezstronnosc
i obiektywizm.

5. Zamoéwienia wspoOHinansowane ze $rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

6. W przypadku Jednostek czynnos$ci opisane w Regulaminie i zastrzezone do kompetencji

Burmistrza Gminy Rymanéw, Skarbnika lub osoby upowaznionej wykonuja odpowiednio;
Kierownik/Dyrektor danej Jednostki, Gtoéwny Ksiggowy tej Jednostki, jak

réwniez osoby upowaznione przez Kierownika/Dyrektora wlasciwej Jednostki.
§ 2. 1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komoérka wnioskujaca (referat

wnioskujacy) szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia czy
istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej jednej
z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartos§ci zamoOwienia, zuwzglgednieniem wskaznika wzrostu cen towarow iustug
konsumpcyjnych publikowanego przez

Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zamoéwien
udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia,
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z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu 1iilosci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w PLN (ztotych).

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu omini¢cia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3. 1. Postepowanie wszczynane jest na wniosek referatu merytorycznego, w ktorego zakresie dziatania
znajduje si¢ realizacja zamowienia. Z inicjatywa wszczecia postepowania do referatu merytorycznego moga
wystgpowac takze: pracownicy, administratorzy i gospodarze obiektow stanowiacych wlasno$¢ Gminy
Rymanow, a takze gospodarze obiektow i sprzetu Ochotniczych Strazy Pozarnych.

2. Pracownik referatu merytorycznego dokonuje rozeznania, pod katem oferowanych cen rynkowych na
wykonanie planowanego zamoéwienia.

3. Wzory wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1 stanowia zalaczniki nr 1) i 2) do niniejszego
Regulaminu.
§ 4. 1. Zamowienia o warto$ci do 45.000 PLN moga by¢ realizowane po przeprowadzeniu
negocjacji tylko z jednym wykonawca.
2. Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji - ustalenia ceny oferty.
3. Dla udzielenia zamoéwienia pracownik prowadzacy postgpowanie zobowigzany jest do
wykonania nastgpujacych czynnosci:
1) uzyskania wstepnej akceptacji dokonania wydatku przez Burmistrza Gminy lub osoby upowaznionej,
2) uzyskania wstepnej akceptacji dokonania wydatku przez Skarbnika Gminy lub osoby upowaznionej,
3) sporzadzenia przez upowaznionego pracownika zamowienia, zlecenia lub umowy
wraz z akceptacjg Burmistrza przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,
4) przekazanie do zaksiggowania w ewidencji zaangazowania realizacji wydatkow budzetowych.

4. W przypadku Jednostek czynnosci opisane w ust. 1-3 wykonujg odpowiednio Kierownik/Dyrektor oraz
Glowny Ksiegowy, jak rowniez osoby upowaznione,

5. Zasad opisanych w ust. 3 oraz w § 3 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy jednostkowa warto§¢ zamowienia
nie przewyzsza kwoty 15000 ztotych. W takim przypadku zamdwienia mogg by¢ realizowane po
przeprowadzeniu negocjacji tylko zjednym wykonawca, przy czym niejest wymagana forma pisemna
negocjacji - ustalenia ceny oferty, a wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w sposob celowy i oszczgdny, kierujac
si¢ zasada nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

W  przypadku udzielenia zamowienia za zasadach opisanych w niniejszym ustgpie dokumentem
potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest prawidlowo opisana faktura i/lub pisemne zlecenie i/lub notatka
stuzbowa i/lub rachunek.

§ 5. 1. W przypadku zamowien o wartosci powyzej 45.000 PLN i nie przekraczajacej kwoty 90.000 PLN
Zamawiajacy wszczyna postepowanie, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow $wiadczacych
w ramach prowadzone]j przez nich dzialalno$ci w zakresie dostaw, ustug lub robot budowlanych bedacych
przedmiotem zamowienia, ktora

zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

4. Zaproszenie do sktadania ofert zamawiajacy kieruje do co najmniej trzech wykonawcow na pismie;
przesytajac poczta, poczta elektroniczna, za pomocg faksu lub w drodze bezposredniego doreczenia.

5. Oferte sktada si¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;.
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6. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.
7. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty.

8. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszg, sposrod ofert otrzymanych w ustalonym terminie. Oferty,
ktére wplyng po wyznaczonym terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

9. Do rozstrzygnigcia postgpowania wystarczy zlozenie 1 niepodlegajacej odrzuceniu oferty.

§ 6. 1. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 90.000 PLN i nie przekraczajacej kwoty 130.000 PLN
zamawiajgcy Wwszczyna postepowanie publikujac ogloszenie o zamdwieniu na stronie internetowej
zZamawiajacego.

2. Podstawowym trybem w przypadku zamdwien o wartosci okreslonej w ust. 1 jest
przetarg, o ktorym mowa w art. 70 i 70° - 705 Kodeksu cywilnego.

3. Oferte sktada si¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

4. Tres¢ oferty powinna odpowiadac tresci ogloszenia o zamoéwieniu wraz z zatacznikami.
5. W przypadku uzyskania cen, ktore przewyzszajg kwotg zaplanowang na sfinansowanie

przedmiotu zaméwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaproszenia wykonawcoéw do ztozenia
ofert dodatkowych w trwajacym postgpowaniu.

6. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza, sposrod ofert otrzymanych w ustalonym
terminie, Oferty, ktore wptyng po wyznaczonym terminie pozostawia si¢ bez

rozpatrzenia.

7. Do rozstrzygniecia postepowania wystarczy ztozenie 1 niepodlegajacej odrzuceniu oferty.

§ 7. 1. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ za zgoda Burmistrza Gminy Rymanéw, mozliwo$¢
odstapienia od zasad opisanych § 4 - § 6 Regulaminu i udzielenia zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym
wykonawca.

2. W sytuacjach nadzwyczajnych (klesk zywiotowych, w przypadkach ograniczenia dostepu do
nieruchomosci lub po6l w okresie zbiorow, wypadkow, itp.), gdy istnieje zagrozenie

zycia ludzi, lub mienia Gminy, za zgoda Burmistrza Gminy zlecenia wykonania niezb¢dnych i koniecznych
prac zabezpieczajacych, uprawniony pracownik referatu

merytorycznego moze dokona¢ zamdwienia ustnie, z tym ze: w najblizszym mozliwym terminie (do 3 dni
roboczych) nalezy uzupeti¢ dokumentacje postgpowania opisang w

§ 4 ust. 3.
3. W przypadku udzielania zamoéwien dla Jednostek w zakresie ich statutowej dziatalnosci,

zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie si¢ nie stosuje, za wyjatkiem dziatan opisanych w § 4 ust. 3,
a zlecenia dokonuje si¢ w formie pisemnej, zawierajac w tytule zlecenia sformulowanie ,,Zlecenie wewnetrzne”.

§ 8. 1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
Regulaminu, w tym z nastepujacych powodow:

1) gdy konieczne jest natychmiastowe udzielenie zamowienia, w sytuacji ktorej nie mozna bylo przewidziec;

2) gdy ze wzgledu na charakter zamowienia wymagana jest szczegdlna wiedza i doswiadczenie konkretnego
Wykonawcy, uzasadnione jest udzielenie zamowienia temu konkretnemu wykonawcy gwarantujagcemu
nalezyte wykonanie zamowienia. Dotyczy to w szczegolnosci ustug: prawniczych, doradczych, nadzoru
inwestorskiego, szkoleniowych;

3) jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy, ktorych czgs$¢ zrealizowano w ubieglych latach, a zmiana
Wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych lub
standardzie, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub ich instalacji;
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4) jezeli przedmiotem zamowienia sg ustugi, ktorych czgs¢ zrealizowano w ubiegtych latach, a zmiana
Wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania ustug o innych standardach, co powodowatoby
nieproporcjonalnie duze trudno$ci organizacyjne lub techniczne;

5)jezeli przedmiot zamowienia zwigzany jest zinnym realizowanym lub wykonanym zaméwieniem,
a uzasadnione jest utrzymanie ciggtosci i standardu realizacji przedmiotu zamoéwienia poprzez udzielenie
zamoOwienia konkretnemu wykonawcy;

6) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn zwiazanych z ochrona praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,
¢) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;;

7) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

8) udziela si¢ dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamowien dodatkowych lub
uzupetniajacych na roboty budowlane lub ustugi;

2. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Burmistrza Gminy Rymanow lub upowazniona przez niego osobe,
a w przypadku Jednostek przez Kierownika/Dyrektora.

3. Mozliwo$¢ odstgpienia od stosowania regulaminu dotyczy roéwniez nastepujacych przedmiotow
zamowienia:

1) ustug zamieszczania ogtoszen w prasie;

2) ustug hotelarskich;

3) ustug szkoleniowych;

4) ushug prawniczych;

5) ustug rekreacyjnych, kulturalnych i sportowych;

6) opinii biegtych;

7) ustug doradczych;

8) uslug przygotowania opracowania, ekspertyzy, koncepcji i orzeczenia technicznego;
9) dostaw artykutow spozywczych;

4. Udzielenie zamowienia w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3 nie wymaga dokumentowania
w postaci notatki stuzbowej, a jedynie zatwierdzenia przez Burmistrza Gminy Rymandéw lub upowazniong
przez niego osobg wniosku ztozonego przez wiasciwego pracownika merytorycznego, a w przypadku Jednostek
przez Kierownika/Dyrektora.

5. Zamdwienia, o ktorych mowa w ust. 1 1 3 wymagaja potwierdzenia przez skarbnika, ze $rodki na ten cel
zostaly zabezpieczone w budzecie jednostki.

6. Bez wzgledu na warto$¢ zamowienia, Burmistrz Gminy Rymandéw w uzasadnionych przypadkach moze
podja¢ decyzje wyboru wykonawcy w innym trybie nie przewidziane w regulaminie, ustalajac zasady jego
przeprowadzenia.

7. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w § 8, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych zinnych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finansow
publicznych, atakze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb
udzielania zamdéwien wspotinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéow finansowych.

§9.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowan prowadzonych w oparciu

o niniejsze zasady na kazdym etapie bez podania przyczyn.
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Zatacznik. nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej do 130.000 PLN
netto obowigzujacego w Gminie Rymanow i jej jednostkach budzetowych i zaktadzie budzetowym

Whiosek o wszczgcie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego majacy zastosowanie
w przypadku zaméwien o wartosci od 15.000 PLN do 45.000 PLN

WNIOSKUJACY DZIAL, REFERAT: ....oiiiiiiiiiieeeeeete ettt

1. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia (okresla wnioskodawca, podajac jego nazwe, ewentualnie
liczbe lub wagg, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zamdwienia sg ustugi - nalezy poda¢ ich rodzaj,
zakres itp.)

2. Na podStawi€ ..........cecevviiriiiiianenns (np. rozmowy telefonicznej, wiadomosci e-mail*) w dniu
...................... uzyskano ofertg na kwote ................oeeeeviinnnn..n zh

Podpis pracownika merytorycznego

Opinia Skarbnika / Gtéwnego ksiggowego dotyczaca dostgpnosci srodkow finansowych:

Podpis Skarbnika / Gtownego Ksiggowego

Zatwierdzam:
Rymandw, dnia.........ccooiiiiiiiiiii s e

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatacznik, nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej do 130.000 PLN
netto obowigzujacego w Gminie Rymanow i jej jednostkach budzetowych i zaktadzie budzetowym

Whniosek o wszczgcie postepowania w sprawie
udzielenia zamdwienia publicznego majgcy zastosowanie;
a) w przypadku zaméwien o warto$ci powyzej 45.000 PLN i nie przekraczajacej kwoty 90.000 PLN*
b) w przypadku zamdwien o wartosci powyzej 90.000 PLN i nie przekraczajacej kwoty 130.000 PLN*
WNIOSKUJACY DZIAL / REFERAT: ..o

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia (okresla wnioskodawca, podajac jego nazwe, ewentualnie
liczbe lub wage, cechy charakterystyczne, Jezeli przedmiotem zamdwienia sg ustugi - nalezy podac¢ ich rodzaj,
zakres itp.)

2. Okreslenie warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie:

1) uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, oile wynika to
Z OATEDNYCH PIZEPISOW ..ottt ettt e et et et et et et et e e e e e

2) zdolnosci technicznej Tub ZAWOAOWE] ... ..viriiiiiice e e
3. Szacunkowa warto$§¢€ zamOwienia (NEE0): ........iuueneine ettt ettt et e e aae e e
4. Kwota brutto przeznaczona na sfinansowanie ZamoOWieNia ..........cocceereeeenreenreerreenseenreennannss
5. Data ustalenia warto$ci zamowienia (dd-mm-r11r): ........vveeeniinnnnnnnn r.
6. Termin wykonania zamowienia (dd-mm-111r): ......ooovvviieiiinan. r.
Rymanow, dnia ...........ooooiiiii

Podpis pracownika merytorycznego

Opinia Skarbnika / Gtéwnego ksiegowego dotyczaca dostgpnosci srodkdéw finansowych:

Podpis Skarbnika / Gtownego Ksiggowego

Zatwierdzam
Rymanow, dnia.................oeenin

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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