BURMISTRZ GMINY ZARZADZENIE Nr 104/2017
38-480 RYMANOW BURMISTRZA GMINY RYMANOW
Woj. podkarpackie z dnia 30 czerwca 2017 roku

W sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzegdu Gminy Rymanoéw

wprowadzonego zarzadzeniem nr 179/2015 z dnia 31 grudnia 2015 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. 2016 r., poz. 446 z p6zn. zm) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Rymanéw stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia nr 179/2015 Burmistrza Gminy Rymanéw z dnia 31 grudnia 2015 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Rymanowie wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1. § 10 otrzymuje brzmienie:

"1. W skiad Urzedu wehodza nastepujace Referaty, Biura i samodzielne stanowiska pracy:

1) Referat Administracji i O$wiaty uzywajacy oznaczenia »RA”
2) Referat Finanséw i Gospodarki Mieniem Gminy, uzywajacy oznaczenia ,.RF”
3) Referat Infrastruktury, uzywajacy oznaczenia ,,RIN”
4) Referat Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej, uzywajacy oznaczenia
,ROS”
5) Referat Spraw Obywatelskich, uzywajacy oznaczenia ,,RSO”
6) Urzad Stanu Cywilnego, uzywajacy oznaczenia ,.USC”
7) Referat Strazy Miejskiej, uzywajaca oznaczenia .RSM”
7") Biuro ds. obstugi informatycznej i rady miejskiej "OI"
8) Samodzielne stanowiska pracy:
a. Inspektor ds. kontroli wewnetrznej, uzywajacy oznaczenia ,,K W
b. Audytor wewnetrzny, uzywajacy oznaczenia »AW?”
¢. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych, uzywajacy oznaczenia ,,OIN”
d. Administrator Bezpieczenstwa Informacji, uzywajacy oznaczenia ,.ABI”

2. Referatami lub biurem kieruja Kierownicy Referatow lub Biura. Koordynator kieruje

3.

wydzielonym zespotem pracownikéw lub zespotem zadaniowym.

W Urzedzie tworzy sie nastepujace stanowiska kierownicze:

1) Zastgpca Burmistrza,

2) Sekretarz Gminy,

3) Skarbnik Gminy, pehigcy rownoczesnie funkcje Kierownika Referatu Finansow
i Gospodarki Mieniem Gminy,

4) Kierownik Referatu Administracji i Oswiaty,

5) Kierownik Referatu Infrastruktury,

6) Kierownik Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalnej,

7) Kierownik USC petniacy réwnoczesnie funkcj¢ Kierownika Referatu Spraw
Obywatelskich,

8) Komendant Strazy Miejskiej,

9) Kierownik Biura ds. obstugi informatycznej i rady miejskiej.

4. Pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy podlegaja bezposrednio
Burmistrzowi.  Koordynatorzy podlegaja  bezposrednio  Kierownikowi Referatu,



2) pisma i dokumenty w sprawach nalezacych do zakresu zadan ich referatu lub biura, nie
zastrzezone do podpisu Burmistrza.

2. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego podpisuje pisma pozostajace w zakresie powierzonych
zadan.

§ 35

1. Zasady podpisywania dokumentéw finansowo — ksiggowych okresla polityka
rachunkowosci dostepna w Referacie Finansow i Gospodarki Mieniem Gminy.

2. Pracownicy na samodzielnych = stanowiskach pracy podpisuja pisma i decyzje
niezastrzezone do podpisu Burmistrza. zgodnie z upowaznieniami wydanymi przez
Burmistrza a wynikajacymi z ich zakresu czynnosci".

6. § 37 otrzymuje brzmienie:

"l. Dokumenty i materiaty przedstawione do podpisu Burmistrza, Zastepcy Burmistrza lub
Sekretarza powinny by¢ uprzednio aprobowane przez kierownika referatu lub biura,
inspektora koordynatora opracowujgcego, z ktérymi zostaty uzgodnione lub przez pracownika
samodzielnego stanowiska pracy. Decyzje administracyjne muszg by¢ parafowane przez
radeg prawnego lub adwokata pod wzgledem formalno - prawnym.
2. Na projektach dokumentow okreslonych w ust. 1, powinna by¢ takze zamieszczona
adnotacja wymieniajaca nazwisko pracownika opracowujgcego".

7. w § 38 ust. 2 pkt. 4) otrzymuje brzmienie: "4) Kierownicy Referatow lub Biur".

§2

Pozostale postanowienia pozostajg bez zmian.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2017 r. i podlega publikacji w BIP oraz tablicy
ogloszen w Urzgdzie Gminy w Rymanowie.
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