Zarzadzenie nr 150/2016
Burmistrza Gminy Rymanow
z dnia 30 wrzesnia 2016 roku

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT
w Gminie Rymanéw oraz jej jednostkach budzetowych i zakladzie budzetowym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (z,j. Dz. U. z 2016r.,
poz. 446 ze zm.) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. ustawy o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ushig oraz dokonywania zwrotu srodkéw publicznych przeznaczonych na
realizacj¢ projektow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub
od pafistw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz.U.2016.1454), biorac pod uwage wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwatg Naczelnego Sadu
Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r. wydang w sprawie oznaczonej sygn. akt; I FPS 4/15
Burmistrz Gminy Rymanéw

zarzadza, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Rymanéw
oraz jej jednostkach budzetowych i zakladzie budzetowym, zwanych w dalszej tresci Zarzadzenia
Jednostkami’, zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug ustala si¢
nastepujace procedury, ktére obejmujg wszystkie gminne jednostki wykazane szczegdtowo w § 2;

1. Poczawszy od 1 stycznia 2017r. zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek do obowigzkowego
prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegblne miesigce rozliczeniowe.
Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wszystkich
wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury. Inne
dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywac si¢ bedzie na rzecz
0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Wowcezas do ewidencja sprzedazy
dopuszcza si¢ prowadzenie zestawien, kwitariuszy, przypiséw ksiggowych, itp.

2. W przypadku, gdy jednostce przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego zobowiazuje
sie dyrektoréw tych jednostek do prowadzenia czastkowej ewidencji nabycia towaréw i ustug za
poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupdéw powinna byc
prowadzona wytacznie na podstawie otrzymanych faktur, z ktérych jednostka posiada zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaroéw i ustug (zj. Dz. U. z 2016r., poz. 710
z pézn zm.) prawo do odliczen podatku naliczonego. Prawo takie jednostce przystuguje wylacznie
woweczas, gdy dokonany zakup jest zwigzany z czynnosciami jednostki, ktore zostaty lub zostana
opodatkowane stawkami podatku VAT. Do przystugujacego odliczenia jednostki stosujg zgodnie
z obowigzujacymi przepisami proporcje, prewskaznik.

a) W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i nabycia
towarow i ustug, ustala si¢ w jednostkach nastepujgcy sposdb oznaczania: nazwa podmiotu

— Gmina Rymandw/skrécona nazwa jednostki,
b) adres jednostki,



§2

W zakresie czynnosci Gminy Ryman6w jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy Rymanéw —

uzywajacy nazwy skréconej ,,UG”

Okreslone procedury w niniejszym zarzadzeniu obejmuja nastepujace jednostki:

1) Zaklad Gospodarki Komunalnej w Rymanowie ~ uzywajgcego nazwy skréconej ,,ZGK
Rymandéw”,

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rymanowie — uzywajacego nazwy skréconej
»GOPS Rymanéw”,

3) Zesp6t Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Rymanowie — uzywajgcego nazwy
skréconej ,,ZEAS Rymanow”, .

4) Zesp6t Szkét Publicznych w Klimkdwce — uzywajacego nazWy skréconej ,,ZSP
Klimkéwka”,

5) Zespét Szkot Publicznych w Kroliku Polskim — uzywajacego nazwy skréconej ,,ZSP
Krélik Polski”,

6) Zespot Szkot Publicznych w Milczy — uzywajacego nazwy skréconej uzywajacego nazwy
skroconej ,,ZSP Milcza”,

7) Zespot Szkét Publicznych w Posadzie Gornej — uzywajacego nazwy skréconej ,,ZSP
Posada Gérna”, '

8) Zespoét Szkot Publicznych w Rymanowie — uzywajacego nazwy skroconej ,,ZSP
Rymandow”,

9) Zespot Szkét Publicznych w Sieniawie - uzywajacego nazwy skréconej ,,ZSP Sieniawa”,

10) Zespot Szkét Publicznych we Wrébliku Szlacheckim - uzywajacego nazwy skréconej
»ZSP Wréblik Szlachecki”,

Stosowne pelomocnictwa  dla dyrektor6w jednostek wymienionych w ust. 2 do

podejmowania czynnoéci faktycznych i prawnych zwiazanych z ich dziatalnodcig zostana

udzielone odrebnie.

§3

Zobowigzuje si¢ wszystkich dyrektoréw jednostek wykazanych w § 2 do dokonania przegladu
dochodéw budzetowych osiaganych przez jednostke i zawartych umdéw, pod katem
opodatkowania podatkiem od towardw i ustug, a-w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie,
tj. objete zwolnieniem z VAT, objetymi stawkami VAT (5%, 8%, 23%) oraz niepodlegajacych
opodatkowaniu VAT. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zobowiazuje si¢ wszystkich dyrektordw jednostek wykazanych w § 2 do analizy zawartych
umow. W przypadku braku w umowach cen brutto lub klauzuli o doliczeniu whasciwej kwoty
VAT do ceny netto, to zobowiazuje si¢ dyrektoréw do wprowadzenia w aneksach takich
zapiséw. W przypadku braku mozliwos$ci wprowadzenia takich zapiséw, nalezy pozostawié

cene dotychczasows, a VAT nalezy obliczy¢ metoda ,,w stu”.
Przekazywanie czastkowych deklaracji VAT 7 (we wzorze aktualnie obowigzujgcym)

i rejestr sprzedazy i zakupéw w pliku JPK_VAT oraz w pliku z rozszerzeniem pdf odbywa sie
za pomocg modutu e-VAT. Ponadto do modutu e-VAT nalezy dolgczyé: potwierdzenie
dokonania przelewu, podpisang podpisem kwalifikowanym przez dyrektora jednostki
organizacyjnej czgstkows deklaracje VAT 7 oraz inne dokumenty na zadanie JST w pliku
z rozszerzeniem pdf, Po wyslaniu wymaganych dokumentéw dopuszcza sie ztozenie do JIST
deklaracji VAT 7 podpisanej w wersji papierowe;j.



§6

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci Gminy.

§7

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi, dyrektorom i pracownikom jednostek.
2. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek do S$cislego przestrzegania postanowien niniejszego

Zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisdéw w polityce rachunkowosci jednostki.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2017 roku.



