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Zarzadzenie Nr 180
Burmistrza Gminy Rymanéw
z dnia 17 grudnia 2013r.

w sprawie powolania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP)

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2013 poz. 594 z poéz zm.) w celu przygotowania i realizacji inwestycji
pn. ..Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni Sciekow w Rymanowie - I etap™ z Funduszu
Spojnosci  w  ramach  Programu Operacyjnego  Infrastruktura i Srodowisko
zarzadzam i w zwiazku z wytycznymi dla ubiegajacych si¢ o dofinansowanie z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko. co nastepuje:

§1

Powoluje sie Jednostke Realizujaca Projekt pn. ,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni
$cickow w Rymanowie - 11 etap”. zwang dalej ..JRP” w skladzie:

—  Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO) - Maria Wais

—  Zastepca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu - Jozef Penar

—  Specjalista ds. Zamowien Publicznych - Mariusz Bgben

—  Specjalista ds. Technicznych - Waldemar Karp

—  Specjalista ds. Finansowo - Ksiggowych - Katarzyna Smolen
§2

Zadania. strukture organizacyjna JRP oraz odpowiedzialnos¢ i zadania osob wchodzacych
w sklad JRP okresla .Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujgcej Projekt
pn. .Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni Sciekow w Rymanowie - Il etap”, ktory
stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

7\

BURMISTRZ MmNy
WOJ"C c “Jﬂbaniec



W Zalacznik Nr |
kie Do Zarzadzenia Nr 180
Burmistrza Gminy Rymanow
z dnia 17 grudnia 2013 r.

Regulamin organizacyjny
Jednostki Realizujacej Projekt
pn. ,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni Sciekow w Rymanowie - I etap”

§1

Zasady dzialania

. W obrebie struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Rymanow, zwanym dalej ..Urzedem™,
utworzona zostaje Jednostka Realizujaca Projekt odpowiedzialna za wdrazanie i realizacj¢
projektu pn. ..Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni sciekow w Rymanowie - II etap”
zwana dalej — JRP.

. JRP powolana zostaje w celu prawidtowej realizacji projektu.

. Pracami JRP kieruje Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu (MAO - Measure Authorizing
Officer). powolany przez Burmistrza.

4. W przypadku nieobecnosci Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu. pracami JRP Kkieruje

bezposrednio zastgpca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu, lub inna wyznaczona przez

petnomocnika osoba.

Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane zarzadzeniem Burmistrza.
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§2

Zadania i odpowiedzialno$¢

. Do zadan JRP nalezy w szczegolnosci:

1.1 koordynacja prac zwiazanych z realizacja Projektu,

1.2 realizacja Projektu zgodnie z zapisami umowy o0 dofinansowanie, wymogami
dotyczacymi projektow realizowanych z udziatem srodkow Funduszu Spojnosci oraz
decyzjami pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO),

1.3 wspolpraca z Instytucja Zarzadzajaca. Instytucjg Posredniczacy oraz Instytucja
Wdrazajaca,

1.4 sporzadzanie i aktualizacja planu platnosci, harmonogramu rzeczowo - finansowego
i harmonogramu realizacji Projektu,

1.5 obstuga finansowo - ksiggowa Projektu.

1.6 monitorowanie, raportowanie i sprawozdawczos¢ Projektu,

1.7 obsluga prawna Projektu,

1.8 obstuga administracyjna Projektu.

1.9 promocja Projektu,

1.10 zarzadzanie sfera techniczna Projektu oraz nadzor nad realizacjg robot budowlanych,

1.11 opracowanie i uzgadnianie projektow kontraktow z wykonawcami oraz ich
zawieranie,

1.12 przygotowanie oraz prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
w ramach Projektu,

1.13 przedlozenie wykonawcom dokumentacji projektowej dotyczacej realizacji Projektu
w zakresie ustalonym w podpisanych kontraktach,

1.14 organizowanie narad koordynacyjnych na terenie wykonywania prac budowlanych
okreslonych Projektem.



1.15 realizacja prac budowlanych zgodnie z polskim prawem budowlanym oraz zgodnie
7 harmonogramem realizacji Projektu,

1.16 wspélpraca z Inspektorem nadzoru inwestorskiego oraz kontrola jego dzialalnosci
w trakcie realizacji kontraktu. celem zapewnienia zgodnej z harmonogramem
realizacji prac,

1.17 nadzor i udzial w przeprowadzanych probach rozruchowych, rozruchach i odbiorach
czastkowych i koficowych, czesci lub calosci zadan objetych poszczegdlnymi
kontraktami jak i rowniez calego Projektu,

1.18 zapewnienie przedstawicielom uprawnionych do kontroli podmiotow, wgladu
w dokumenty zwiazane z realizacja Projektu w kazdej fazie jego realizacji,

1.19 stala wspolpraca z NFOSIGW. WFOSIGW oraz innymi instytucjami
zarzadzajacymi/posredniczacymi.

1.20 archiwizacja danych zwiazanych z realizacja Projektu,

1.21 wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z umowy o dofinansowanie,
wytycznych Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, wymogow
dotyczacych projektow realizowanych z udziatem srodkéw Funduszu Spdjnosci oraz
decyzji Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) niezbednych dla prawidlowe;
realizacji Projektu
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Do zadan i odpowiedzialnosci czlonkow JRP nalezy w szezegolnosci:

t

1 Pelnomocnik ds. Realizacji Projektu:

2.1.1 Zapewnienie realizacji projektu zgodnie z zasadami zawartymi w wytycznych dla
POIiS oraz przyszlej umowie na dofinansowanie projektu ze srodkow tego programu,
a takze z zapisami w Ustawie Prawo Zaméwien Publicznych oraz w prawie polskim,

2.1.2 Zapewnienie cigglosci finansowania projektu,

2 1.3 Monitorowanie rzeczowo — finansowe postepu prac w ramach Projektu i przestrzeganie
ich zgodnosci z harmonogramem rzeczowo - finansowym oraz zgodnosci realizacji
projektu z przepisami prawa krajowego 1 wspolnotowego, a w szcezegolnosci
z zasadami okreslonymi w Umowie o dofinansowanie,

2.1.4 kierowanie praca JRP w spos6b umozliwiajacy prawidlowa realizacje projektu pod
wzgledem organizacyjno - administracyjnym, finansowym i technicznym,

2.1.5 nadzor nad prawidlowa wspolpraca pomiedzy JRP a innymi instytucjami
zaangazowanymi na etapie i w zakresie realizacji Projektu,

2.1.6 odpowiedzialnos¢ za koordynacje realizacji Projektu i organizowanie narad
koordynacyjnych dotyczacych realizacji zadan w ramach Projektu.

2.1.7 koordynowanie na biezaco pracy poszczegolnych czionkow JRP,

2.1.8 informowanie Instytucji Zarzadzajacej o jakichkolwiek zagrozeniach dla realizacji
Projektu,

2.1.9 odpowiedzialno$¢ za prawidiowe. rzetelne, sumienne i zgodne z prawem wykonywanie
powierzonych zadan.

2.2 Zastepca Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu,

zastepowanie Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu podezas jego nieobecnosci,

..... prowadzenie dokumentacji pracy JRP, w tym protokoléw i notatek stuzbowych ze
spotkan JRP,

2.2.3 wykonanie i aktualizacja harmonograméw realizacji Projektu,

2.2.4 inne czynnosci zlecone przez Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu wynikajace ze
specyfikacji realizowanego projektu,

2.2.5 informowanie i promowanie Projektu we wspolpracy z wlasciwymi jednostkami
organizacyjnymi urzedu,

2.2.6 sporzadzanie dokumentow zgodnych z prawem UE i prawem polskim,



2.2.7 wspolpraca  przy  sporzadzaniu  raportow do instytucji  zarzadzajacych,
posredniczacych i innych wymaganych przez procedury POIIS,

2.2.8 wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko,

2.2.9 odpowiedzialnos¢ za prawidlowe. rzetelne, sumienne i zgodne z prawem wykonywanie
powierzonych zadan.

23 Specjalista ds. Zamoéwien publicznych,

2.3.1 opracowanie harmonograméw przetargow dla poszczegdlnych zadan w ramach
Projektu.

2.3.2 opracowanie ogloszen o rozpoczgciu postepowania przetargowego dla poszczegdlnych
zadan w ramach Projektu,

2.3.3 prowadzenie dokumentacji postgpowan przetargowych zgodnie z ustawg Prawo
Zamowien Publicznych oraz z przepisami wewnetrznymi obowiazujacymi w U rzedzie
Gminy.

2.3.4 opracowanie wzordw umow z wykonawcami na poszezegolne zadania w ramach
projektu,

2.3.5 kontakty z oferentami na etapie prowadzenia postgpowania przetargowego, w tym
udzielanie odpowiedzi na zapytania oferentow. prowadzenie biezacej korespondencii,

2.3.6 wykonywanie innych czynnosci z zakresu postepowan przetargowych i zamowien
wynikajacych ze specyfikacji projektu przekazanych przez Pelnomocnika ds. realizacji
Projektu,

2.3.7 przygotowanie informacji o zawartych umowach z Wykonawcami na potrzeby
ewidencji oraz sprawozdawczo$ci wewngtrznej i zewnetrznej,

2.3.8 wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko,

2.3.9 odpowiedzialno$¢ za prawidlowe, rzetelne, sumienne i zgodne z prawem wykonywanie
powierzonych zadan.

2.4 Specjalista ds. Technicznych,

2.4.1 sporzadzanie wnioskow 0 wszczecie postgpowania o zamOwienie publiczne,

2.4.2 przygotowanie danych i parametrow technicznych niezbednych do opracowania
specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia,

2.4.3 zabezpieczenie wykonania robot budowlanych zgodnie z polskim prawem budowlanym
i zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym,

2.4.4 sporzadzenie projektu umowy z Wykonaweg,

2.4.5 zapewnienie prawidlowego wykonania nadzoru poprzez wyznaczonego inspektora
nadzoru inwestorskiego,

2.4.6 nadzor biezacy i uczestnictwo w rozruchach, odbiorach cze$ciowych koncowych,

2.4.7 sporzadzanie sprawozdan z rzeczowej realizacji projektu oraz przygotowywanie
niezbednych materialow i analiz w tym zakresie,

2 4.8 informowanie Pelnomocnika ds. realizacji projektu o jakichkolwiek niezgodnosciach
lub zagrozeniach w trakcie wykonywania robot przez Wykonawcow zapobieganie
nieprawidtowo$ciom w realizacji kontraktow,

2.4.9 weryfikacja materialtéw przedlozonych przez inspektora nadzoru inwestorskiego
dotyczacych robot dodatkowych i zamiennych,

2.4.10 weryfikacja faktur pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo - finansowych,

2.4.11 opracowywanie harmonogramu realizacji projektu 1 harmonogramu rzeczowo

- finansowego,
2.4.12 przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu,
2.4.13 niezwloczne sygnalizowanie koniecznych zmian w budzecie gminy.



2.4.14 wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko,

2.4.15 odpowiedzialnos¢ za prawidlowe, rzetelne. sumienne i zgodne z prawem
wykonywanie powierzonych zadan.

2.5  Specjalista ds. Finansowo - Ksiggowych

2.5.1 prowadzenie dokumentacji finansowej projektu zgodnie z Umowa o dofinansowanie,

2.5.2 zapewnienie utworzenia wyodrgbnionego rachunku bankowego.

2.5.3 realizacja Projektu poprzez finansowe i rzeczowe zarzadzanie oraz kontrolg zgodnie
z planem platnosei zawartym w Umowie o dofinansowanie,

2.5.4 zapewnienie projektowi finansowej ciaglosci zgodnie z planami i harmonogramami
bedacymi czescia Umowy o dofinansowanie.

2.5.5 opracowanie i przedstawienie w instytucji zarzadzajacej raportow miesigeznych
dotyczacych realizacji Projektu, przygotowanie i aktualizacja planu platnosci.

2.5.6 zorganizowanie wykonania kontroli finansowej calego Projektu przez niezaleznego
audytora,

2.5.7 opracowanie i przekazanie do instytucji zarzadzajacej wnioskow o platnos¢ w okresie
wynikajacym z planu platnosci.

2.5.8 sporzadzanie raportow wymaganych przez Komitet Monitorujgcy.

2.5.9 wykonywanie zadan zgodnie z wytycznymi Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko.

2.5.10 odpowiedzialnos¢ za prawidlowe. rzetelne, sumienne i zgodne z prawem

wykonywanie powierzonych zadan.

§2

Schemat organizacyjny JRP
pn. ,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni Sciekow w Rymanowie - I1 etap”
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