ZARZADZENIE Nr 188/2019
BURMISTRZA GMINY RYMANOW
z dnia 18 grudnia 2019 roku

w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych, rownowartosci 30 000 EURO obowiazujacych w
Gminie Rymanow i jej jednostkach

Na podstawie art. 31 i art. 33 wust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) w celu wprowadzenia zasad
udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w
zlotych, réwnowartosci 30 000 EURO obowigzujacych w Gminie Rymanoéw 1 jej
jednostkach, Burmistrz Gminy Rymanow

zarz3adza, co nastgpuje:
§1
Wprowadza si¢ zasady postepowania przy udzielaniu zamowien publicznych przez
Gmine Rymanoéw oraz jej jednostki o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej

w zlotych, réwnowartosci 30 000 EURO w brzmieniu okreslonym w zalgczniku do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ Sekretarza Gminy Rymanoéw do zapoznania pracownikow UG
Rymandéw oraz jednostek z wyzej wskazanymi zasadami udzielania zamowien
publicznych.

§3

Traci moc §1Zarzadzenia Nr 117/2016 Burmistrza Gminy Rymanoéw z dnia 28 lipca
2016r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2020 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Burmistrza Gminy Rymanow nr 188/2019 z dnia 18 grudnia 2019 r.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W
ZLEOTYCH ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO OBOWIAZUJACE

W GMINIE RYMANOW I JEJ JEDNOSTKACH

§1
1. Okreslone w niniejszym Regulaminie zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro
obowiazuja w Gminie Rymanow oraz jej jednostkach budzetowych 1 zakladzie
budzetowym (zwanymi dalej ..Jednostkami™), i okreslaja zakres. kryteria, warunki oraz
organizacje udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazone] w zlotych réwnowartosci 30 000 euro.

2. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (4. Dz. U. z 2019r., poz. 1843 ze zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami™.

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych nakladow.

4. Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy zapewniajacy
bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

5. Zamoéwienia wspodtfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

6. W przypadku Jednostek czynnos$¢ opisane w Regulaminie i zastrzezone do kompetencji
Burmistrza Gminy Rymanéw, Skarbnika lub osoby upowaznionej wykonuja
odpowiednio; Kierownik/Dyrektor danej Jednostki, Glowny Ksiggowy tej Jednostki, jak
rowniez osoby upowaznione przez Kierownika/Dyrektora wlasciwej Jednostki.

§2

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komorka wnioskujaca (referat
wnioskujacy) szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamdéwienia, w szczegdlnosci w
celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy. bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:




1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego:

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamoéwien wudzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw 1 ushlug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych

wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia ustala sie¢ w zlotych 1 przelicza na euro wedlug

$redniego kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia

obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3
Postgpowanie wszczynane jest na wniosek referatu merytorycznego, w ktérego zakresie
dzialania znajduje si¢ realizacja zamowienia. Z inicjatywa wszczecia postepowania do
referatu merytorycznego moga wystepowaé takze: pracownicy, administratorzy i
gospodarze obiektow stanowigcych wlasno$¢ Gminy Rymanow, a takze gospodarze
obiektow i sprzg¢tu Ochotniczych Strazy Pozarnych.
Pracownik referatu merytorycznego dokonuje rozeznania, pod katem oferowanych cen
rynkowych na wykonanie planowanego zamoéwienia.
Wzory wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1 stanowia zalgczniki nr 1) i 2) do niniejszego
Regulaminu.

§4
Zamowienia o wartosci do 30 000,00 PLN moga by¢ realizowane po przeprowadzeniu
negocjacji tylko
z jednym wykonawca.
Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji — ustalenia ceny oferty.
Dla udzielenia zamowienia pracownik prowadzacy postepowanie zobowigzany jest do
wykonania nastepujacych czynnosci:
1) uzyskania wstepnej akceptacji dokonania wydatku przez Burmistrza Gminy lub
osoby upowaznione;j:
2) uzyskania wstepnej akceptacji dokonania wydatku przez Skarbnika Gminy lub
osoby upowaznionej:
3) sporzadzenia przez upowaznionego pracownika zamowienia, zlecenia lub umowy
wraz
z akceptacja Burmistrza przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy;
4) przekazanie do zaksiggowania w ewidencji zaangazowania realizacji wydatkow
budzetowych.



4. W przypadku Jednostek czynnosci opisane w ust. 1 — 3 wykonuja odpowiednio
Kierownik/Dyrektor oraz Glowny Ksiggowy, jak rowniez osoby upowaznione.

5. Zasad opisanych w ust. 3 oraz w § 3 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy jednostkowa
warto$¢ zamowienia nie przewyzsza kwoty 10000,00 zi. W takim przypadku
zamowienia moga by¢ realizowane po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym
wykonawca, przy czym nie jest wymagana forma pisemna negocjacji — ustalenia ceny
oferty. a wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w sposob celowy i oszczedny. kierujac sie
zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow.

W przypadku udzielenia zamoOwienia za zasadach opisanych w niniejszym ustgpie
dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest prawidlowo opisana faktura
1/lub pisemne zlecenie i/lub notatka stuzbowa i/lub rachunek.

§5

1. W przypadku zamowien o wartosci powyzej 30 000,00 PLN i nie przekraczajacej kwoty
70 000 PLN Zamawiajacy wszczyna postgpowanie, zapraszajac do skladania ofert taka
liczbe wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci w
zakresie dostaw, ustug lub robot budowlanych bedacych przedmiotem zamowienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

2. Zaproszenie do skladania ofert zamawiajacy kieruje do co najmniej trzech wykonawcow

na pismie; przesylajac poczta, poczta elektroniczng. za pomoca faksu lub w drodze

bezposredniego dorgczenia.

Oferte skiada sig, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do skladania ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza, sposrod ofert otrzymanych w ustalonym

terminie. Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie pozostawia si¢ bez

rozpatrzenia.

7. Do rozstrzygnigcia postgpowania wystarczy zlozenie 1 niepodlegajacej odrzuceniu
oferty.
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§6

1. W przypadku zamdwien o wartosci powyzej 70 000.00 PLN i nie przekraczajacej kwoty
30 000,00 EURO zamawiajacy wszczyna postgpowanie publikujac ogloszenie o
zamoOwieniu na stronie internetowej zamawiajacego.

2. Podstawowym trybem w przypadku zamoéwien o wartosci okreslonej w ust. 1 jest

przetarg, o ktérym mowa w art. 70" i 70° — 70° Kodeksu cywilnego.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

Tresc oferty powinna odpowiadac tresci ogloszenia o zamowieniu wraz z zalgcznikami.

5. W przypadku uzyskania cen, ktore przewyzszaja kwote zaplanowang na sfinansowanie
przedmiotu zamdéwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaproszenia wykonawcow
do zlozenia ofert dodatkowych w trwajacym postepowaniu.

6. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza, sposréd ofert otrzymanych w ustalonym
terminie. Oferty, ktére wplyna po wyznaczonym terminie pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

7. Do rozstrzygnigcia postepowania wystarczy zlozenie 1 niepodlegajacej odrzuceniu
oferty.
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§7

1. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ za zgoda Burmistrza Gminy Rymanow,
mozliwos¢ odstapienia od zasad opisanych § 4 - § 6 Regulaminu i udzielenia zaméwienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

2. W sytuacjach nadzwyczajnych (klesk zywiolowych, w przypadkach ograniczenia dostgpu
do nieruchomosci lub pdl w okresie zbiorow, wypadkow, itp.). gdy istnieje zagrozenie
zycia ludzi, lub mienia Gminy. za zgoda Burmistrza Gminy zlecenia wykonania
niezbednych i koniecznych prac zabezpieczajacych, uprawniony pracownik referatu
merytorycznego moze dokona¢ zamdwienia ustnie, z tym ze: w najblizszym mozliwym
terminie (do 3 dni roboczych) nalezy uzupelni¢ dokumentacje postgpowania opisang w §
4 ust. 3.

3. W przypadku udzielania zaméwien dla Jednostek w zakresie ich statutowej dzialalnosci,
zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie si¢ nie stosuje, za wyjatkiem dzialan
opisanych w § 4 ust. 3, a zlecenia dokonuje si¢ w formie pisemnej, zawierajac w tytule
zlecenia sformulowanie ,, Zlecenie wewnetrzne”.

§8
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowan prowadzonych w oparciu
o niniejsze zasady na kazdym etapie bez podania przyczyn.
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Zalacznik. nr | do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o
wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonych w
zlotych rownowartosci do 30

1v$. euro obowiazujacych w

gminie i jej jednostkach

Whiosek o wszczecie postepowania w sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego majacy zastosowanie
w przypadku zamoéwien o wartosci od 10.000 PLN do 30 000,00 PLN

WNIOSKUJACY DZIAL, REFERAT: .....cccitiiiiinrinreencesersncsessnsrcrcssossencacenene

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia (okresla wnioskodawca. podajac jego nazwe,
ewentualnie liczbe lub wage, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zamowienia sa
ustugi - nalezy podac ich rodzaj, zakres itp.)

2. Na. podStamwie ....cuususvmnsssssvssmrvsnsssinssa (np. rozmowy telefonicznej, wiadomosci e-
mail*) w dniu........oooiiii uzyskano oferte na kwote....................... z

Podpis pracownika merytorycznego

Opinia Skarbnika / Gléwnego ksiggowego dotyczaca dostgpnosci srodkow finansowych:

...............................................................................................................

Podpis Skarbnika / Glownego Ksiggowego

Zatwierdzam
Rymanow, 0l o ssssonenonsssensazss

Podpis Kierownika Zamawiajacego



Zalgcznik. nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o
wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej wyrazonych w
zlotych rownowartosci do 30

tys. euro obowiazujacych w

gminie i jej jednostkach

Whiosek o wszczecie postgpowania w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego majacy zastosowanie;

a) w przypadku zamowien o wartosci powyzej 30 000,00 PLN i nie
przekraczajacej kwoty 70 000 PLN*

b) w przypadku zaméwien o wartosci powyzej 70 000,00 PLN i nie
przekraczajacej kwoty 30 000,00 EURO*

WNIOSKUJACY DZIAL / REFERAT: ......cccciviiieininiincacnnanes T ——

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia (okresla wnioskodawca. podajac jego nazwe,
ewentualnie liczbe lub wage, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zamoOwienia sg
ustugi - nalezy podac ich rodzaj, zakres itp.)

2. Okreslenie warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile

2) zdolnosci technicznej lub zZawodowe]: ... ..oviniiii i B
LISzacunkowa wartoSt zamGwienia (NElto): . ..o nesamsas s sssm s sy
. Kwota brutto przeznaczona na sfinansowanie ZamoOowienia: ..............o.oovvvieiiniininian.. ,

. Data ustalenia wartosci zamowienia (dd-mm-ITIT): ......covviiiriniiieiniiiiiiiiiiiiiiin, I.

N b AW

. Termin wykonania zamoéwienia (dd-mm-rrrr): ..o B

Rymanéw, dnia .................

Podpis pracownika merytorycznego

Opinia Skarbnika / Gléwnego ksiegowego dotyczaca dostgpnosci srodkow finansowych:

Podpis Skarbnika / Glownego Ksiggowego

Zatwierdzam;

Rymanow, dnia ...............

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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