Zalgceznik nr 1 do Zarzgdzenia Burmistrza Gminy Rymanow nr 191/2020 z dnia 30 grudnia
2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W GMINIE
RYMANOW JEJ JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH I ZAKEADZIE
BUDZETOWYM O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIE PRZEKRACZAJACEJ
KWOTY 130 000 PLN

§1

Okreslone w niniejszym Regulaminie zasady udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130 000 PLN obowigzujg w Gminie Rymandéw
oraz jej jednostkach budzetowych 1 zakladzie budzetowym (zwanymi dalej
wJednostkami”), i okreslajg zakres, kryteria, warunki oraz organizacj¢ udzielania
zamoOwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130 000 PLN.
Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwieni publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 19 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (4. Dz. U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.), zwanych dalej ,,zamdwieniami”.

3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania  wykonawcow,
proporcjonalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkow publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminows
realizacjg zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodéwienia wykonuja pracownicy zapewniajgcy

bezstronno$é i obiektywizm.

Zamoéwienia wspolfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
takich zaméwien.

W przypadku Jednostek czynnos$¢ opisane w Regulaminie i zasuzezone do kompetencji

Burmistrza Gminy Rymanoéw, Skarbnika lub osoby upowaznionej wykonuja

odpowiednio; Kierownik/Dyrektor danej Jednostki, Glowny Ksiegowy tej Jednostki, jak

rowniez osoby upowaznione przez Kierownika/Dyrektora wlasciwej Jednostki.

§2
Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia komodrka wnioskujgca (referat
wnioskujacy) szacuje z nalezyta starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczego6lnosci w
celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.
Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.




3. Szacunkowg warto$é zamOwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zamdwienia, z uwzglgdnieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpeyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzgdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglgdnieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego.

4, Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamoéwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3

1. Postepowanie wszczynane jest na wniosek referatu merytorycznego, w ktérego zakresie
dzialania znajduje si¢ realizacja zaméwienia. Z inicjatywa wszczecia postgpowania do
referatu merytorycznego mogg wystepowaé takze: pracownicy, administratorzy 1
gospodarze obiektow stanowigcych wilasnoé¢ Gminy Rymanow, a takze gospodarze
obiektow i sprzetu Ochotniczych Strazy Pozarnych.

2. Pracownik referatu merytorycznego dokonuje rozeznania, pod katem oferowanych cen
rynkowych na wykonanie planowanego zamowienia.

3. Wzory wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 1 stanowig zalgczniki nr 1) i 2) do niniejszego
Regulaminu.

§4
1. Zamowienia o warto$ci do 30 000 zlotych mogg by¢ realizowane po przeprowadzeniu
negocjacji tylko z jednym wykonawca.
2. Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji — ustalenia ceny oferty.
Dla udzielenia zamoéwienia pracownik prowadzacy postgpowanie zobowigzany jest do
wykonania nastgpujgcych czynnoscei:
1) uzyskania wstepnej akceptacji dokonania wydatku przez Burmistrza Gminy lub
osoby upowaznionej;
2) uzyskania wstepnej akceptacji dokonania wydatku przez Skarbnika Gminy lub
osoby upowaznionej;
3) sporzadzenia przez upowaznionego pracownika zamowienia, zlecenia lub umowy
wraz z akceptacjg Burmistrza przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy;
4) przekazanie do zaksiggowania w ewidencji zaangazowania realizacji wydatkow
budzetowych.
4, W przypadku Jednostek czynnosci opisane w ust. 1 — 3 wykonujg odpowiednio
Kierownik/Dyrektor oraz Glowny Ksiegowy, jak réwniez osoby upowaznione.
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Zasad opisanych w ust. 3 oraz w § 3 nie stosuje si¢ w przypadku, gdy jednostkowa
warto$¢ zamdwienia nie przewyzsza kwoty 10 000 PLN. W takim przypadku zamowienia
moga by¢ realizowane po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym wykonawca, przy
czym nie jest wymagana forma pisemna negocjacji — ustalenia ceny oferty, a wyboru
wykonawcy dokonuje si¢ w sposob celowy i oszczedny, kierujac sie zasada nalezytej
starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow.

W przypadku udzielenia zaméwienia za zasadach opisanych w niniejszym ustepie
dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdéwienia jest prawidlowo opisana faktura
i/lub pisemne zlecenie i/lub notatka stuzbowa i/lub rachunek.,

§5
W przypadku zamowien o wartosci powyzej 30 000 PLN i nie przekraczajgcej kwoty
70 000 PLN Zamawiajacy wszczyna postgpowanie, zapraszajgc do skladania ofert takg
liczbe wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci w
zakresie dostaw, ustug lub robdt budowlanych bedgeych przedmiotem zamoéwienia, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty.
Zaproszenie do skladania ofert zamawiajacy kieruje do co najmniej trzech wykonawcow
na pi$mie; przesylajac poczty, poczty elektroniczng, za pomoca faksu lub w drodze
bezposredniego dorgczenia.
Oferte sklada si¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zaproszenia do skladania ofert.
Dopuszcza si¢ mozliwos$é negocjacji ceny oferty.
Zamawiajgcy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza, sposrod ofert otrzymanych w ustalonym
terminie. Oferty, ktére wplyng po wyznaczonym terminie pozostawia sie bez
rozpatrzenia.
Do rozstrzygnigcia postgpowania wystarczy zlozenie 1 niepodlegajgcej odrzuceniu
oferty.

§6
W przypadku zaméwien o wartoéci powyzej 70 000 PLN i nie przekraczajgcej kwoty
130 000 PLN zamawiajacy wszczyna postgpowanie publikujac ogloszenie o zamdéwieniu
na stronie internetowej zamawiajgcego.
Podstawowym trybem w przypadku zamoéwienn o wartosci okreslonej w ust. 1 jest
przetarg, o ktérym mowa w art. 70" i 70° — 70° Kodeksu cywilnego.
Oferte sklada si¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;j.
Tres¢ oferty powinna odpowiadac tresci ogloszenia o zamdwieniu wraz z zalgcznikami.
W przypadku uzyskania cen, ktére przewyzszajg kwote zaplanowang na sfinansowanie
przedmiotu zaméwienia, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zaproszenia wykonawcow
do zlozenia ofert dodatkowych w trwajacym postepowaniu.
Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza, sposréd ofert otrzymanych w ustalonym
terminie. Oferty, ktére wplyng po wyznaczonym terminie pozostawia sie bez
rozpatrzenia.
Do rozstrzygnigcia postgpowania wystarczy zlozenie 1 niepodlegajacej odrzuceniu
oferty.



§7

1. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ za zgodg Burmistiza Gminy Rymanow,
mozliwo$éé odstapienia od zasad opisanych § 4 - § 6 Regulaminu i udzielenia zamo6wienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

2. W sytuacjach nadzwyczajnych (klgsk zywiolowych, w przypadkach ograniczenia dostgpu
do nieruchomosci lub pél w okresie zbioréw, wypadkéw, itp.), gdy istnieje zagrozenie
zycia ludzi, lub mienia Gminy, za zgoda Burmistrza Gminy zlecenia wykonania
niezbednych i koniecznych prac zabezpieczajacych, uprawniony pracownik referatu
merytorycznego moze dokonaé¢ zamdwienia ustnie, z tym ze: w najblizszym mozliwym
terminie (do 3 dni roboczych) nalezy uzupelni¢ dokumentacj¢ postgpowania opisang w
§ 4 ust. 3.

3. W przypadku udzielania zaméwien dla Jednostek w zakresie ich statutowej dzialalnosci,
zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie si¢ nie stosuje, za wyjatkiem dzialan
opisanych w § 4 ust. 3, a zlecenia dokonuje si¢ w formie pisemnej, zawierajgc w tytule
zlecenia sformutowanie ,, Zlecenie wewnetrzne”.

§8
Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowan prowadzonych w oparciu
o niniejsze zasady na kazdym etapie bez podania przyczyn.




Zalgcznik. nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o
warto$ci szacunkowej do

130 000 PLN obowiazujaccgo

w Gminie Rymanow i jej
jednostkach budzetowych i
zaktadzie budzetowym

Whiosek o wszczecie postepowania w sprawie
udzielenia zamodwienia publicznego majgcy zastosowanie
w przypadku zamowien o wartosci od 10.000 PLN do 30 000,00 PLN

WNIOSKUJACY DZIAL, REFERAT: ............. J— DR ———

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia (okresla wnioskodawca, podajac jego nazwe,
ewentualnie liczbe lub wage, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zamdwienia sg
ustugi - nalezy poda¢ ich rodzaj, zakres itp.)

.................................................................................................................

2 Na podstawie e s memmviormsmam e (np. rozmowy telefonicznej, wiadomosci e-
mail®) W B s e sanean s uzyskano oferte¢ na kwote...................... z1

..................................................................................................................

Podpis pracownika merytorycznego

Opinia Skarbnika / Gléwnego ksiegowego dotyczaca dostgpnoscei $rodkow finansowych:

Podpis Skarbnika/ Gléwnego Ksicgowego

Zatwierdzam

Rymandw, dnia .........oooeiiiiiniinnnnn,
Podpis Kierownika Zamawiajacego



Zalgeznik, nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych o
wartosei szacunkowej do

130 000 PLN obowiazujacego

w Gminie Rymanow i jej
jednostkach budzetowych i
zakladzie budzetowym

Whiosek o wszczgcie postgpowania w sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego majgcy zastosowanie;
a) w przypadku zaméwien o warto$ei powyzej 30 000,00 PLN i nie
przekraczajjcej kwoty 70 000 PLN*
b) w przypadku zaméwien o wartoéci powyzej 70 000,00 PLN i nie
przekraczajacej kwoty 130 000,00 PLN*

WNIOSKUJACY DZIAL / REFERAT: .....
I. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia (okresla wnioskodawca, podajac jego nazwe,
ewentualnie liczbg lub wage, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zaméwienia sg
ustugi - nalezy podac ich rodzaj, zakres itp.)

......................................................................................................

2. Okredlenie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie:
1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosei gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odre¢bnych przepisdw...........ccovvvvvviiveinn., s i A

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej: ........ooovvvvverreinennnn.., S T 5% Eikckmssuns on crens
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (NE0): .......vu'eeieen e e e e ;
4. Kwota brutto przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia: ..................... e )
5. Data ustalenia wartosci zaméwienia (dd-mm-rrrr): .oo.veeiiieiiniinnineeiiiin, iR I
6. Termin wykonania zamowienia (dd-mm-rrr): .......oo.....s. . . [
Rymandw, dmia .....ovemeiin

Padpis pracownika merytorycznego

Opinia Skarbnika / Gléwnego ksiggowego dotyczaca dostepnosci srodkéw finansowych:

Podpis Skarbnika / Gléwnego Ksiggowego

Zatwierdzam;

Rymandéw, dnia ...............
Podpis Kierownika Zamawiajacego

*niepotrzebne skreslié



Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Gminy Rymanow nr 191/2020 z dnia
30 grudnia 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W GMINIE
~ RYMANOW JEJ JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH I ZAKLADZIE
BUDZETOWYM O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJACEJ KWOTE
130 000 PLN

ROZDZIAL 1.
Postanowienia ogodlne.

§ 1. Okresla si¢ zasady udzielania zamowien publicznych w Gminie Rymanow i jej
jednostkach, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane, a takze
organizacjg, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdw komisji przetargowe;.

§ 2. Ilekro¢ jest mowa o:

1) ,zamawiajgcym" - nalezy przez to rozumie¢ Gming Rymandw i jej jednostki;

2) ,,kierowniku zamawiajgcego" - nalezy przez to rozumie¢ Burmistiza Gminy Rymanow;

3) ,referacie merytorycznym" - nalezy przez to rozumie¢ referat, do ktérego zakresu
dziatania nalezy dana sprawa - zgodnie z postanowieniami ,,Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Gminy Rymandw";

4) ,referacie” - rozumie si¢ przez to referat Urzgdu Gminy oraz samodzielne stanowiska
pracy;

5) ,referacie prowadzgacym postepowanie" - nalezy przez to rozumie¢ referat, do ktdrego
zakresu dzialania nalezy przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego - zgodnie z postanowieniami ,,Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Rymanéw" lub referat merytoryczny, ktéry sam realizuje procedur¢ udzielenia
zamoOwienia;

6) ,,ustawie" - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 2019 ze zm.),

7) .SWZ” — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ warunkow zamowienia dla prowadzonego
postepowania;

8) »Zakonczenie postepowania” - rozumie si¢ przez to wybdr oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznienie postgpowania.

§ 3. Zasady powyzsze nie majg zastosowania do zaméwien o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacych kwoty 130 000 PLN.

§ 4.1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza
zamawiajacy.
2. Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie post¢powania
o udzielenie zamdéwienia wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej.
3. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 2, dzialaja jako pelnomocnicy zamawiajacego.

4, Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
odpowiada kierownik zamawiajgcego, a takze inne osoby, w zakresie w jakim powierzono im
czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

5. Kierownik zamawiajgcego moze powierzyé¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych
dla niego czynnosci, okreslonych w ustawie Prawo zamodwien publicznych, pracownikom
Zamawiajgcego.




6. Jezeli przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia na
podstawie przepisdbw odrebnych jest zastizezone dla organu innego niz kierownik
zamawiajacego, przepisy dotyczgce kierownika zamawiajacego stosuje si¢ odpowiednio do
tego organu.

ROZDZIAL 2

Sposob powolania, organizacja, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji
przetargowej.

§ 5.1. Kierownik zamawiajgcego powoluje komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdéwienia, zwang dalej ,,komisja przetargows", jezeli warto$¢ szacunkowa
zamdwienia przekracza kwote 130 000 PLN.

2. Czilonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje kierownik zamawiajgcego
w drodze zarzgdzenia.

3. Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powolac¢ bieglych.

§ 6. 1. Komisja przetargowa sklada sie co najmniej z trzech osob:
1) przewodniczacy;
2) sekretarz ;
3) czlonek.

2. Wyznaczanie os6b do skladu komisji przetargowej nastgpuje w szczegdlnosci
z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia,
a takze znajomoscia procedury udzielenia zaméwienia publicznego.

3. Niezwlocznie po powolaniu komisji przetargowej, kierownik zamawiajgcego
przekazuje przewodniczgcemu komisji sklad komisji przetargowej oraz materialy niezbgdne
do przeprowadzenia postgpowania.

4, Najpozniej przed rozpoczeciem posiedzenia komisji przetargowej, osoba powolana
do skladu komisji obowigzana jest powiadomié przewodniczgcego komisji o przyczynach
uniemozliwiajgcych udzial w posiedzeniu komisji.

§ 7.1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcow  warunkéw  udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

2. Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego
propozycje:
1) wykluczenia wykonawcy;
2) odrzucenia oferty;
3) wyboru najkorzystniejszej oferty;
4) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia
w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ustawie.

3. Wykonujagc czynnosci komisja przetargowa stosuje przepisy ustawy oraz
postanowienia niniejszego Regulaminu, a w szczegolnosci Rozdzialu 2.

4. Komisja przetargowa, po jej powolaniu, przystepuje niezwlocznie do wykonywania
czynnosci.

5. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ wymagana jest
obecnos¢, nie mniej niz trzech jej czlonkdw.



6. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnig¢ w glosowaniu
zwyklg wiekszoscig glosow. Czlonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od glosu;
moze natomiast zgda¢ zalgczenia jego odrgbnego stanowiska do protokotu postgpowania
w formie pisemne;.

§ 8.1. Pracg komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy
w szczegolnosci:
1) organizacja i prowadzenie posiedzenia komisji,
2) podziat prac miedzy czlonkéw komisji przetargowej, majge na wzgledzie ich kwalifikacje

zawodowe;

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

4) odebranie od czlonkéw komisji, bieglych oraz innych oséb wykonujacych czynnosci
zwigzane z postepowaniem o zamdwienie publiczne, oswiadczei wymaganych przepisami
ustawy.

2. Sekretarz komisji przetargowej zapewnia forme pisemng postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego wedlug wymagai okreslonych przepisami ustawy Prawo zamdéwien
publicznych.

3. Do obowigzkéw czlonkow komisji przetargowej nalezy uczestniczenie
w posiedzeniach komisji oraz wykonywanie czynnosci w zakresie wskazanym przez
przewodniczacego komisji przetargowe;.

§ 9.1. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajgcych
sie lub zamierzajgcych sig ubiegaé o zamdéwienie publiczne, skladaja pisemne o$wiadczenie,
w sprawie konfliktu intereséw, zgodnie z wzorem okreslonym w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosei,
o ktérych mowa w ust | czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgczy¢ si¢ z udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym
przewodniczacego komisji przetargowej i skladajac stosowne pisemne o$wiadczenie.

§ 10.1. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢ kierownika
zamawiajgcego o konflikcie intereséw czlonka komisji przetargowej, jak rdéwniez w
przypadku nie wywigzywania si¢ przez niego z obowigzkéw przewidzianych przepisami
ustawy oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu. )

2. Kierownik zamawiajgcego, odwotujac czlonka komisji przetargowej, moze wskaza¢
do skladu komisji przetargowej nowe osoby.

3. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka komisji, o ktérym
mowa w ust. | podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 5.

4, Postanowienia pkt 1-3 majg odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego
komisji przetargowej.

5. Postanowien pkt 3 nie stosuje si¢ w przypadku czynnosci otwarcia ofert oraz tych
czynnosci faktycznych, ktére nie majg wplywu na wynik postgpowania,

6. Postanowienia pkt 3 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji zostanie
wylgczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia o konflikcie interesow lub zlozy
o$wiadczenie niezgodne z prawda.



§ 11.1. Komisja przetargowa przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego, w szczegolnoscei:
1) projekt SWZ opracowany na podstawie materialow przygotowanych przez referat
merytoryczny,
2) projekt zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
2. Kierownik zamawiajgcego zatwierdza przedlozone dokumenty z uwzglednieniem
postanowiefi ust. 3-4.

3. Kierownik zamawiajgcego odmawia zatwierdzenia projektéw dokumentow,
o ktérych mowa w ust 1, jezeli w jego ocenie sa one niezgodne z przepisami ustawy
i przepisami wykonawczymi, a w szczegdlnosci postanowienia w nich zawarte nie gwarantuja
wyboru najkorzystniejszej oferty lub sg niekorzystne dla Zamawiajgcego.

4. Zatwierdzenie dokumentow okreslonych w ust. | przez kierownika zamawiajacego
stanowi podstawe do rozpoczecia postgpowania w sprawie zamdwienia publicznego poprzez
odpowiednio zamieszczenie ogloszenia, przekazania zaproszenia do skladania ofert lub
negocjacji oraz wydania wykonawcom odpowiednich dokumentéw wymienionych w ust. 1,
wedlug zasad okreslonych przepisami ustawy.

§ 12.1. Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego komisja
przetargowa, w szczegdlnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udost¢pnianej
wykonawcom ubiegajacym sie lub zamierzajgcym sie ubiega¢ o udzielenie zamowienia
publicznego;

2) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktérej mowa w pkt. 1);

3) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa;

4) dokonuje otwarcia ofert;

5) wnioskuje o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach okreslonych ustawa;

6) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okre$lonych w ustawie;

7) ocenia na podstawie przyjetych kryteriéw oferty nie podlegajace odrzuceniu;

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie
postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie;

9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwolanie.

2. Kierownik zamawiajgcego akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktoérych mowa
w ust. | przekazywane uczestnikom postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci dokonane w postgpowaniu sg
zgodne z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub zatwierdza wniosek
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w przedmiocie danego
zamoOwienia.

3. W przypadku, gdy czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 zostang dokonane
Z naruszeniem przepisdw prawa, kierownik zamawiajacego, po stwierdzeniu zaistnienia
takich okolicznosci poleca komisji powtorzenie tych czynnosci. W przypadku wystapienia
okolicznoéci  skutkujgeych koniecznoscig uniewaznienia postgpowania, postgpowanie
uniewaznia sie.

§ 13.1. Podzial czynnosci miedzy czlonkoéw komisji w zakresie prowadzonego

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
1) przewodniczacy komisji przy pomocy sekretarza wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace

czynnosci:

a) prowadzi posiedzenia komisji przetargowe;j,

b) wybiera tryb postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

c) udziela wyjasnien dotyczacych merytorycznej tresci specyfikacji warunkow
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zamowienia,

d) przyjmuje i analizuje w merytorycznym zakresie wnoszone odwolania.

2) sekretarz komisji:

a) prowadzi protokol postepowania o udzielenie zamdwienia,

b) zamieszcza ogloszenia 1 inne dokumenty wymagane ustawa na odpowiednich
stronach internetowych,

c) przygotowuje projekty dokumentow wymaganych ustawa,

d) przygotowuje projekty wyjasnien dotyczgcych tresci SWZ pod wzgledem formalnym
i proceduralnym,

e) przygotowuje projekty odpowiedzi na wnoszone odwolania pod wzgledem formalnym
i proceduralnym,

f) przygotowuje projekt umowy w oparciu o istotne postanowienia umowy.

3) czlonek komisji:

a) ustala warunki wymagane od wykonawcow oraz kryteria oceny ofert zgodnie
Z przepisami ustawy,

b) dokonuje otwarcia ofert,

c) przygotowuje propozycje oceny spelniania warunkow stawianych wykonawcom,

d) przygotowuje propozycje oceny ofert nie podlegajacych wykluczeniu lub odrzuceniu,

e) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji.

2. Prace komisji przetargowej koncza si¢ z dniem przedstawienia kierownikowi
zamawiajacego:

1) propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub;

2) propozycji zawarcia umowy z wykonawcg, z ktérym prowadzone byly negocjacje lub;

3) wystgpieniem z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania lub;

4) informacjg o faktycznym zamknigciu procedury o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 14.1. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
danego zamodwienia przekazuje niezwlocznie, wszystkie dokumenty zwigzane z praca
komisji, kierownikowi referatu prowadzacego postepowanie.

2. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzona jest w oparciu o wzory dokumentéw okreslone okreslonym w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie ustawy

3. W sprawach dotyczgcych komisji przetargowej nie uregulowanych w niniejszym
regulaminie obowigzujg przepisy ustawy.

ROZDZIAL 3
Tryb przygotowania zaméwienia.

§ 15.1. W celu realizacji procedury udzielenia zamoéwienia publicznego, kierownik
referatu merytorycznego przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego wniosek,
zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Kierownik referatu merytorycznego wystepujgc o zgodg na udzielenie zamowienia
publicznego do kierownika zamawiajacego uwzglednia ustawowe terminy proceduralne
dotyczace m.in.:

1) skladania ofert,

2) zawarcia umowy,
3) skladania i1 rozpatrywania $rodkéw ochrony prawnej (odwolan i skarg do sgdu)

przystugujacych wykonawcom.



3. Po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego wniosku o ktéorym mowa
w ust. 1 kierownik referatu merytorycznego przedklada koméree organizacyjnej wlasciwej ds.
zamowien publicznych w terminie umozliwiajacym przeprowadzenie procedury, a takze, gdy
jest to przewidziane przepisami ustawy propozycj¢ kryterium oceny ofert , jego wagi i
punktacii.

4. Za kompletnos¢ i prawidlowos¢ sporzadzonego wniosku wyrazajgcego zgode
kierownika zamawiajgcego na przeprowadzenie procedury o udzielenie zamodwienia
publicznego, istotnych postanowieii umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, a takze innych niezbgdnych informacji i dokumentéw dot. przedmiotu zaméwienia
odpowiada kierownik referatu merytorycznego.

§ 16.1. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towar6w i uslug, ustalone przez kierownika
referatu merytorycznego z nalezytg staranno$cig zgodnie z ustawg.

2. W celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy nie mozna dzieli¢ zamoéwienia na
czedei lub zanizaé jego wartoscei.

3. Kierownik referatu merytorycznego odpowiedzialny jest za prawidlowe
przygotowanie przedmiotu zaméwienia oraz wladciwe ustalenie jego wartosci (wskazane jest
posiadanie kalkulacji stanowigcej podstawg okreslenia wartosci zamdwienia lub notatki
z przeprowadzonego badania rynku).

ROZDZIAL 4
Tryb udzielania zamowien

§ 17. Zamowienia publicznego udziela si¢ wylacznie na zasadach i w trybach
okreslonych w ustawie i innych obowigzujgcych przepisach.

§ 18, Podzial zadan migdzy komorkami organizacyjnymi urzgdu w przypadku, gdy nie
zostata powolana komisja przetargowa:

1) zadania wspdlne - pracownik komoérki organizacyjnej wlasciwej ds. zamowien publicznych
przy udziale kierownika referatu merytorycznego lub wyznaczonego przez niego
pracownika/pracownikow:

a) proponuje wyboér trybu w jakim zostanie przeprowadzone postgpowanie,

b) udziela wyjasnien dotyczacych SWZ na podstawie informacji uzyskanych z referatu
merytorycznego,

¢) ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom,

d) przyjmuje i analizuje wnoszone odwoiania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwolania na podstawie informacji uzyskanych z referatu merytorycznego,

e) ustala czy zlozona oferta zawiera razaco niskg cen¢ w oparciu o wyjasnienia
wykonawcy i uwzglednieniu stanowiska referatu merytorycznego.

2) zadania referatu merytorycznego polegaja na tym, ze:

a) wymagane w wybranym trybie negocjacje przeprowadza kierownik referatu
merytorycznego lub wyznaczony przez niego pracownik/pracownicy,

b) oceny ofert w zakresie kryteriéw merytorycznych (technicznych), dokonuje kierownik
referatu merytorycznego lub wyznaczony przez niego pracownik/pracownicy,

¢) odnosnie kazdego postgpowania kierownik referatu merytorycznego lub wyznaczony
przez niego pracownik przedklada pracownikowi komorki organizacyjnej wlasciwej
ds. zamowien publicznych wersje elektroniczng opisu przedmiotu zamdwienia, istotne
postanowienia umowy wprowadzone do SWZ oraz inne niezbgdne zalgczniki.

3) Zadania komoérki organizacyjnej wlasciwej ds. zaméwien publicznych polegajg na:

a) przygotowaniu i publikacji ogloszen i innych dokumentéw wymaganych ustawa,
b) przygotowaniu SWZ oraz projektéw dokumentdw wymaganych ustawg
z uwzglednieniem zapiséw dotyczacych:
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- warunkéw  wymaganych od wykonawcdéw oraz rodzaju dokumentow
potwierdzajgeych ich spelnianie,
- wymagan dotyczacych wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

- kryteriow oceny ofert,
- wskazania osoby upowaznionej do udzielania wyjasnien w zakresie przedmiotu
zamowienia,

- terminu skladania ofert.

b) przygotowania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, gdy wynika to
z zastosowanego trybu,

¢) przygotowaniu projektéw odpowiedzi na odwolania,

d) ocenie ofert w zakresie kryteriow takich jak cena, termin realizacji zamowienia,
gwarancja - obliczanych wg. wzoréw matematycznych.

¢) dokonaniu otwarcia ofert,
f) prowadzeniu protokolu postgpowania o udzielenie zamoéwienia, o ktérym mowa w

ustawie,

ROZDZIAL 5
Postanowienia wspolne.

§ 19. Osoby wykonujgce czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia
skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie
o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

§ 20.1. W przypadku wniesienia odwolania przewodniczgcy Komisji niezwlocznie
informuje o tym kierownika zamawiajacego, wskazuje jednoczesnie nazwiska
proponowanych pelnomocnikéw do wystepowania przed Krajowa Izbg Odwolawczg.

§ 21.1. Po zakonczeniu postgpowania Referat merytoryczny koordynuje zawarcie
umowy z wybranym wykonawcg oraz realizuje jej zapisy w tym dotyczace m.in.: pobrania i
zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, pobrania kar umownych, odbioru
przedmiotu umowy, a w przypadku gdy jest to niezbedne i zgodne z przepisami ustawy
sporzadza aneksy do zawartej umowy.

ROZDZIAL 6
Postanowienia koncowe
§ 22.1. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu odpowiedzialni sg kierownik
zamawiajacego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami oraz przepisami ustawy
zastosowanie ma kodeks cywilny oraz ustawia o finansach publicznych.







Zalacznik. nr 1 do Regulaminu
udziclania zamowien publicznych o
wartosci szacunkowej

powyzej 130 000 PLN
obowiazujgcego w Gminie
Rymandw i jej jednostkach
budzetowych i zakladzie
budzetowym

Whniosek o wszezecie postepowania w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego powyzej 130 000,00 PLN

WNIOSKUJACY (REFERAT MERYTORYCZNY): tiiuiuiiiieiainininiisiinisisssisiossncnn

1. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia 1) (okredla wnioskodawea, podajgc jego nazwe,
ewentualnie liczbg lub wage, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zamodwienia sa
ustugi - nalezy poda¢ ich rodzaj, zakres itp.)

2. Wymagania dotyczace przedmiotu zZamOWIenia:.............ovuviininiiieiiimiiiieiieeieenianeanen,

3. Okreslenie warunkéw udzialu w postegpowaniu w zakresie:

1) zdolno$ci do wystepowania w obrocie goSpodarCzym:.........c.vevvvriirieierireiirnaieiiarines

2) uprawnietn do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika torz odrebnyeh PrreDISOW: sovense s e vvs s w1596 505 i 5 B ER e S SRS

3) sytuacjickonomiezne] Tub fINaNSOWE]. ... cocvves wnwmuvemrmms sumis vim s v o s vissw v ienm s i

4) zdolnosci techniczngj 1ub ZawodoWe):......cooviiiiiiiii

4.  Szacunkowa warto$¢ zamdOwienia (netto ZIotych):.......oooovr i,

5 Kwota brutto przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: .............cooieiiiiiiiiiiiiciiiiinnn

6.  Data ustalenia warto$Ci ZamMOWIENIAL .. ....oiiuiririnitit et e e e e e

7 Proponowany termin wszezgeia pOSIEPOWANIAL . v vovssvmn iisiviiiissssimives s e vsvsisee s b see s suns

8 Oznaczenie  przedmiotu  zamowienia  wedlug  Wspdlnego  Slownika  Zamowien
(CPV )ttt ettt

9.  Propozycja dotyczaca trybu zamOwienia:........co.oiiiiiiiii it e

10. Nr pozycji planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych: ...

11, Termin wykonania ZamOWIBIEAL. ... ..uuersieiue et sttt e eeaetnte it et aeetsatestasiieraeananens

12.  Wspdifinansowanie zamowienia ze srodkdéw Unii Europejskiej/srodkéw krajowych  (podac
NAZWEPTO] R/ PIOBUAIII) Lo s v oo vumissun s siies woas swis v s 60 Was £655 vi0 5300 o RReRas v aRaVL S e SAah dnes

13.  Kandydat referatu zamawiajgcego do komisji przetargowej:.......ocvcveeeeriiiiiiieneiineiiienianen

14, Istotne pOStANOWIBIH A WITIOWY fu o sunsmmrsiss i oaaid 6505 w5850 bis'son s i 0 v Eona sl s wdie s 38 EV AR 9304000 o

Rymanoéw, dnia...............

Podliis Emcmvnika meiloﬁcmcgo

Akceptacja kierownika referatu merytorycznego.

Rymanow, dnia.............cc..u

POdl:iS kierownika referatu meﬁow:znc%o




e e = S}

#
Opinia inspektora ds. zamowiein publicznych dotyczaca wyboru trybu zaméwienia:

Rymandw, dnia ...................

PodEis inspektora ds. zamowien publicznz'ch

e e e = e e ——a——=——————ms .S === - - ==}

Opinia  dotyczaca  dostgpnosci  $rodkéw  finansowych — na  realizacj¢ ~ zaméwienia
TSI s suviinas P oD SR S TS e A S A B8 . s e s s s

Rymandw; dnid s v s simmeneves

Podgis Skarbnika Gminx.’(}!é\mego Ksisgowego

e e ]

Zatwierdzam

Rymigtiow; dhila... covsoveominmmmsisosiee

Podpis Kierownika zamawiajacego lub
osoby upowaznionej

1) Przedmiot zamdwienia (pkt. 1),

Whnioskodawea podaje pelng nazwg towaru, oznaczenie, model, itp. dane jednoznacznic opisujgce przedmiot
zamowicnia, a takze zamawiang ilo$é. Gdy przedmiotem zaméwienia sg uslugi lub roboty budowlane nalezy poda¢ ich
rodzaj, zakres itp. W przypadku koniecznosci dokonania zakupu urzadzen o specyficznych standardach technicznych
lub znakach towarowych wnioskujacy musi uzasadni¢ ten fakt (np. doposazenie do istniejqcej aparatury itp.).
Zalgcznikiem do wniosku moze by¢ szczegélowa specyfikacja przedmiotu zaméwienia, zawierajaca wszelkie istotne
informacje majace wplyw na nalezyte wykonanie zaméwienia, zawierajgca dokladny jego opis. Zalgeznik winien by¢
potwierdzony podpisem Wnioskujgcego.

2) Istotne postanowienia umowy ktore zostang wprowadzone do SWZ a nastgpnie do projektu zawieranej umowy w
sprawie zaméwienia publicznego, okreélajge: przedmiot umowy (nazwa lub/oraz gléwne elementy przedmiotu), termin
realizacji umowy, sposéb wynagrodzenia, sposob finansowania w przypadku Srodkéw UE, kary umowne oraz
przewidywane zmiany umowy i warunki tych zmian.



