Elektronicznie podpisany przez:
Grzegorz Marek Wotczarnski
dnia 29 grudnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 208/2025
BURMISTRZA GMINY RYMANOW

z dnia 29 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych obowiazujacy w Gminie
Rymanow oraz jej jednostkach budzetowych o warto$ci szacunkowej przekraczajacej kwote 170.000
PLN netto

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025 r.
poz. 1153), art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r.. poz. 1483),
art. 52 ust. 1 iust. 2 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z2024r.
poz. 1320) oraz ustawy zdnia 25 lipca 2025r. o zmianie ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2025 r. poz. 1173).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Gminie Rymandw, jej jednostkach budzetowych oraz zakladach
budzeteowych ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 170.000 PLN netto”
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom Referatow Urzedu Gminy w Rymanowie, osobom
na samodzielnych stanowiskach, atakze dyrektorom ikierownikom jednostek budzetowych i zaktadow
budzetowych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 32/2025 Burmistrza Gminy Rymanow z dnia 28 stycznia 2025 r. w sprawie
zasad udzielania zamoéwien obowiazujacych w Gminie Rymandw, jej jednostkach budzetowych i zaktadach
budzetowych.

§ 4. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zZycie niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

Burmistrz Gminy Rymanow

Grzegorz Wolczanski
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Zatacznik do zarzadzenia nr 208/2025

Burmistrza Gminy Rymanéw

z dnia 29 grudnia 2025 1.
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W GMINIE

RYMANOW, JEJ JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH I ZAKLADZIE
BUDZETOWYM O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 170 000 PLN

Rozdzial 1.
Postanowienia ogodlne.

§ 1. 1. Okresla si¢ zasady udzielania zamoéwien publicznych w Gminie Rymandw, jej jednostkach
budzetowych i zaktadach budzetowych, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane, a takze
organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow komisji przetargowe;.

2. llekro¢ jest mowa o:

1) ,,zamawiajgcym" - nalezy przez to rozumie¢ Gming Rymandw, jej jednostki budzetowe i zaktady
budzetowe;

2) ,.kierowniku zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Rymanow;

3) ,referacie merytorycznym" nalezy przez to rozumie¢ referat, do ktorego zakresu dziatania nalezy dana
sprawa - zgodnie z postanowieniami ,,Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Rymandw"s

4) ,referacie” - rozumie si¢ przez to referat Urzgdu Gminy oraz samodzielne stanowiska pracy;

5) ,referacie prowadzacym postepowanie” - nalezy przez to rozumie¢ referat, do ktérego zakresu dziatania
nalezy przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego - zgodnie z postanowieniami
»Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Rymanow” lub referat merytoryczny, ktéry sam realizuje
procedure udzielenia zamowienia;

6) ,,ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 19 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2024.1320 t.j. z dnia 2024.08.30),

7) ,,SWZ” — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ warunkéw zamowienia dla prowadzonego postepowania;

8) ,,zakonczenie postepowania” - rozumie si¢ przez to wybor oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie
postepowania.

3. Zasady powyzsze nie majg zastosowania do zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacych
kwoty 170 000 PLN.

4. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

5. Zamawiajagcy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzecie;j.

6. Podmioty, o ktorych mowa w ust. 5, dziataja jako petnomocnicy zamawiajacego.

7. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada kierownik
zamawiajgcego, atakze inne osoby, w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

8. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci,
okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych, pracownikom zamawiajacego.

9. Jezeli przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie przepisow
odrebnych jest zastrzezone dla organu innego niz kierownik zamawiajacego, przepisy dotyczace kierownika
zamawiajacego stosuje si¢ odpowiednio do tego organu.
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Rozdzial 2.
Sposéb powolania, organizacja, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkéw komisji

przetargowej.

§ 2. 1. Kierownik zamawiajacego powotuje komisj¢ do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, zwang dalej ,.komisjg przetargows", jezeli warto$¢ szacunkowa zamodwienia przekracza kwote
170 000 PLN.

2. Cztonkow komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego w drodze zarzadzenia.

3.Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé biegtych.

4. Komisja przetargowa sktada si¢ co najmniej z trzech osob:
1) przewodniczacy;
2) sekretarz;
3) cztonek.

5. Wyznaczanie os6b do skladu komisji przetargowej nastgpuje w szczegodlnosci z uwzglednieniem
odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamowienia, a takze znajomoscig procedury udzielenia
zamdwienia publicznego.

6. Niezwlocznie po powolaniu komisji przetargowej, kierownik zamawiajacego przekazuje
przewodniczacemu komisji sktad komisji przetargowej oraz materialty niezbgedne do przeprowadzenia
postepowania.

7. Najpozniej przed rozpoczeciem posiedzenia komisji przetargowej, osoba powotana do sktadu komisji
obowigzana jest powiadomi¢ przewodniczacego komisji o przyczynach uniemozliwiajacych udziat
w posiedzeniu komisji.

8. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotywanym do oceny
spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania
1 oceny ofert.

9. Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje:
1) wykluczenia wykonawcy,
2) odrzucenia oferty,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty,

4) wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia w przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w ustawie.

10. Wykonujac czynnosci komisja przetargowa stosuje przepisy ustawy oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu, a w szczegoInosci Rozdziatu 2.

11. Komisja przetargowa, po jej powotaniu, przystepuje niezwtocznie do wykonywania czynnosci.

12. Dla skuteczno$ci czynno$ci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnos¢, nie mniej niz
trzech jej cztonkow.

13. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykta wigkszoscia
glosow. Cztonek komisji przetargowej nie moze wstrzymac si¢ od gltosu; moze natomiast zadac zalaczenia jego
odrebnego stanowiska do protokotu postgpowania w formie pisemne;j.

14. Praca komisji kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezy w szczegolnosci:
1) organizacja i prowadzenie posiedzenia komisji,

2) podzial prac mi¢dzy cztonkow komisji przetargowej, majac na wzgledzie ich kwalifikacje zawodowe,
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3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego,

4) odebranie od czlonkéw komisji, bieglych oraz innych os6b wykonujacych czynno$ci zwigzane
z postegpowaniem o zamowienie publiczne, o§wiadczen wymaganych przepisami ustawy.

15. Sekretarz komisji przetargowej zapewnia form¢ pisemng postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego wedtug wymagan okreslonych przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.

16. Do obowigzkow cztonkow komisji przetargowej nalezy uczestniczenie w posiedzeniach komisji oraz
wykonywanie czynnosci w zakresie wskazanym przez przewodniczacego komisji przetargowe;.

17. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie lub zamierzajacych si¢
ubiega¢ o zamoéwienie publiczne, sktadaja pisemne o$wiadczenie, w sprawie konfliktu intereséw, zgodnie
z wzorem okreslonym w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych.

18. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktéorych mowa
w ust. 17 cztonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, powiadamiajac o tym przewodniczacego komisji przetargowej i skladajac stosowne
pisemne o$wiadczenie.

19. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢ kierownika zamawiajacego
o konflikcie interesow czlonka komisji przetargowej, jak rowniez w przypadku nie wywigzywania si¢ przez
niego z obowiazkéw przewidzianych przepisami ustawy oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu.

20. Kierownik zamawiajgcego, odwotujac czlonka komisji przetargowej, wskazuje do sktadu komis;ji
przetargowej nowe osoby.

21. Czynno$ci komisji, jezeli zostaly dokonane zudzialem czlonka komisji, o ktorym mowa
w ust. 19 podlegajg powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 23.

22. Postanowienia ust. 19-21 maja odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowe;.

23. Postanowien ust. 21 nie stosuje si¢ w przypadku czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktore nie maja wplywu na wynik postgpowania.

24. Postanowienia ust. 21 stosuje si¢ odpowiednio, gdy cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu
nie zlozenia o§wiadczenia o konflikcie intereséw lub ztozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

25. Komisja przetargowa przygotowuje iprzekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego,
w szczegdlnosci:

1) projekt SWZ opracowany na podstawie materiatow przygotowanych przez referat merytoryczny,
2) projekt zaproszenia wymaganego dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

26. Kierownik zamawiajacego zatwierdza przedtozone dokumenty z uwzglednieniem postanowien ust. 27-
28.

27. Kierownik zamawiajacego odmawia zatwierdzenia projektow dokumentow, o ktoérych mowa w ust 1,
jezeli w jego ocenie sa one niezgodne z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi, a w szczegolnosci
postanowienia w nich zawarte nie gwarantuja wyboru najkorzystniejszej oferty lub sg niekorzystne dla
Zamawiajacego.

28. Zatwierdzenie dokumentoéw okreslonych w ust. 25 przez kierownika zamawiajacego stanowi podstawe
do rozpoczgcia postgpowania w sprawie zamoéwienia publicznego poprzez odpowiednio zamieszczenie
ogloszenia, przekazania zaproszenia do skladania ofert lub negocjacji oraz wydania wykonawcom
odpowiednich dokumentéw wymienionych w ust. 25, wedtug zasad okre$lonych przepisami ustawy.

29. Przeprowadzajac  postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja przetargowa,
w szczegolnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji udostgpnianej wykonawcom
ubiegajacym si¢ lub zamierzajacym si¢ ubiega¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) wnioskuje o wprowadzenie zmian do dokumentacji, o ktorej mowa w pkt. 1);
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3) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa;
4) dokonuje otwarcia ofert;

5) wnioskuje o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach okreslonych ustawa;
6) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie;

7) ocenia na podstawie przyjetych kryteriow oferty nie podlegajace odrzuceniu;

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postepowania
w przypadkach okreslonych w ustawie;

9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.

30. Kierownik zamawiajacego akceptuje i podpisuje dokumenty, o ktérych mowa w ust.29 przekazywane
uczestnikom postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zatwierdza wybdr najkorzystniejszej oferty,
jezeli czynno$ci dokonane w postegpowaniu sa zgodne z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub
zatwierdza wniosek o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w przedmiocie
danego zamowienia.

31. W przypadku, gdy czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 30 zostang dokonane z naruszeniem przepiséw
prawa, kierownik zamawiajacego, po stwierdzeniu zaistnienia takich okolicznosci poleca komisji powtorzenie
tych czynno$ci. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci skutkujacych konieczno$cia uniewaznienia
postgpowania, postgpowanie uniewaznia sig.

32. Podzial czynnos$ci miedzy cztonkéw komisji w zakresie prowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego:

1) przewodniczacy komisji przy pomocy sekretarza wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:
a) prowadzi posiedzenia komisji przetargowe;j,
b) wybiera tryb postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
¢) udziela wyjasnien dotyczacych merytorycznej tresci specyfikacji warunkéw zamoéwienia,
d) przyjmuje i analizuje w merytorycznym zakresie wnoszone odwotania,
2) sekretarz komisji:
a) prowadzi protokot postepowania o udzielenie zaméwienia,
b) zamieszcza ogloszenia i inne dokumenty wymagane ustawa na odpowiednich stronach internetowych,
¢) przygotowuje projekty dokumentéw wymaganych ustawa,
d) przygotowuje projekty wyjasnien dotyczacych tresci S WZ pod wzgledem formalnym i proceduralnym,
e) przygotowuje projekty odpowiedzi na wnoszone odwotania pod wzgledem formalnym i proceduralnym,
f) przygotowuje projekt umowy w oparciu o istotne postanowienia umowy,
3) cztonek komisji'
a) ustala warunki wymagane od wykonawcow oraz kryteria oceny ofert zgodnie z przepisami ustawy,
b) dokonuje otwarcia ofert,
C) przygotowuje propozycje oceny spetniania warunkow stawianych wykonawcom,
d) przygotowuje propozycje oceny ofert nie podlegajacych wykluczeniu lub odrzuceniu,

e) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji,

33. Prace komisji przetargowej koncza si¢ z dniem przedstawienia kierownikowi zamawiajacego:
1) propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub;
2) propozycji zawarcia umowy z wykonawca, z ktorym prowadzone byly negocjacje lub;

3) wystapieniem z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania lub;
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4) informacjg o faktycznym zamknigciu procedury o udzielenie zamdwienia publicznego.

34. Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postgpowania o udzielenie danego zamdwienia
przekazuje niezwlocznie, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji, kierownikowi referatu prowadzacego
postgpowanie.

35. Dokumentacja z prowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzona jest
w oparciu 0 wzory dokumentow okreslone okreslonym w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie
ustawy.

36. W sprawach dotyczacych komisji przetargowej nie uregulowanych w niniejszym regulaminie
obowigzuja przepisy ustawy.
Rozdzial 3.
Tryb przygotowania zamowienia

§ 3. 1. W celu realizacji procedury udzielenia zaméwienia publicznego, kierownik referatu merytorycznego
przekazuje do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego wniosek, zatacznik do niniejszego regulaminu.

2. Kierownik referatu merytorycznego wystepujac o zgode na udzielenie zaméwienia publicznego do
kierownika zamawiajacego uwzglednia ustawowe terminy proceduralne dotyczace m.in.:

1) sktadania ofert,
2) zawarcia umowy,

3) sktadania irozpatrywania $rodkéw ochrony prawnej (odwotan iskarg do sadu) przystugujacych
wykonawcom.

3. Po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego wniosku o ktorym mowa w ust. 1 kierownik referatu
merytorycznego przedktada komodrce organizacyjnej wlasciwej ds. zamoéwien publicznych w terminie
umozliwiajagcym przeprowadzenie procedury, a takze, gdy jest to przewidziane przepisami ustawy propozycje
kryterium oceny ofert, jego wagi i punktacji.

4. Za kompletnos¢ i prawidtowo$¢ sporzadzonego wniosku wyrazajacego zgode kierownika zamawiajacego
na przeprowadzenie procedury o udzielenie zamowienia publicznego, istotnych postanowien umowy, ktore

zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, a takze innych niezbednych informacji i dokumentéw dot.
przedmiotu zamdwienia odpowiada kierownik referatu merytorycznego.

5. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow iushug, ustalone przez kierownika referatu merytorycznego z nalezyta staranno$cia
zgodnie z ustawa.

6. W celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy nie mozna dzieli¢ zamowienia na czeSci lub zanizaé
jego wartosci.

7. Kierownik referatu merytorycznego odpowiedzialny jest za prawidtowe przygotowanie przedmiotu
zaméOwienia oraz wlasciwe ustalenie jego wartos$ci (wskazane jest posiadanie kalkulacji stanowigcej podstawe
okreslenia wartosci zamowienia lub notatki z przeprowadzonego badania rynku).

Rozdzial 4.
Tryb udzielania zamoéwien

§ 4. 1. Zamowienia publicznego udziela si¢ wylacznie na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie
i innych obowiazujacych przepisach.

2. Podziat zadan miedzy referatami/komorkami organizacyjnymi urzedu w przypadku, gdy nie zostala
powotana komisja przetargowa:

1) zadania wspdlne - pracownik komorki organizacyjnej wilasciwej ds. zamdéwien publicznych przy udziale
kierownika referatu merytorycznego lub wyznaczonego przez niego pracownika/pracownikow:

a) proponuje wybdr trybu w jakim zostanie przeprowadzone postepowanie,
b) udziela wyjasnien dotyczacych SWZ na podstawie informacji uzyskanych z referatu merytorycznego,

¢) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom,
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d) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwolania na
podstawie informacji uzyskanych z referatu merytorycznego,

e) ustala czy zlozona oferta zawiera razaco niska cen¢ w oparciu o wyjasnienia "Wykonawcy i uwzglednieniu
stanowiska referatu merytorycznego.

2) zadania referatu merytorycznego polegaja na tym, ze:

a) wymagane w wybranym trybie negocjacje przeprowadza kierownik referatu merytorycznego lub
wyznaczony przez niego pracownik/pracownicy,

b) oceny ofert w zakresie kryteriow merytorycznych (technicznych), dokonuje kierownik referatu
merytorycznego lub wyznaczony przez niego pracownik/pracownicy,

¢) odnosnie kazdego postgpowania kierownik referatu merytorycznego lub wyznaczony przez niego
pracownik przedktada pracownikowi komorki organizacyjnej wilasciwej ds. zamdwien publicznych
wersje elektroniczng opisu przedmiotu zamowienia, istotne postanowienia umowy wprowadzone do
SWZ oraz inne niezbg¢dne zatgczniki.

3) Zadania komorki organizacyjnej wlasciwej ds. zamowien publicznych polegaja na:
a) przygotowaniu i publikacji ogtoszen i innych dokumentéw wymaganych ustawa,

b) przygotowaniu SWZ oraz projektow dokumentéw wymaganych ustawa zuwzglednieniem zapisow
dotyczacych:

- warunkow wymaganych od wykonawcow oraz rodzaju dokumentow potwierdzajacych ich spetnianie,
- wymagan dotyczacych wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

- kryteriéw oceny ofert,

- wskazania osoby upowaznionej do udzielania wyjasnien w zakresie przedmiotu zamowienia,

- terminu sktadania ofert.

¢) przygotowania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, gdy wynika to z zastosowanego
trybu,

d) przygotowaniu projektéw odpowiedzi na odwotania,

e) ocenie ofert w zakresie kryteriow takich jak cena, termin realizacji zaméwienia, gwarancja - obliczanych
wg, wzorow matematycznych.

f) dokonaniu otwarcia ofert,
g) prowadzeniu protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w ustawie,

ROZDZIAL 5
Postanowienia wspoélne.

§ 5. 1. Osoby wykonujgce czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art, 56 ust, 4 ustawy Prawo zamowien publicznych,

2. W przypadku wniesienia odwolania przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje o tym kierownika
zamawiajacego, wskazuje jednoczesnie nazwiska proponowanych pelnomocnikow do wystepowania przed
Krajowa Izbg Odwotawcza.

3. Po zakonczeniu postepowania Referat merytoryczny koordynuje zawarcie umowy z wybranym
wykonawca oraz realizuje jej zapisy w tym dotyczace m.in.: pobrania i zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, pobrania kar umownych, odbioru przedmiotu umowy, a w przypadku gdy jest to niezbedne
i zgodne z przepisami ustawy sporzadza aneksy do zawartej umowy.
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Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 6. 1. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu odpowiedzialni sg kierownik zamawiajgcego, a takze inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci W postepowaniu oraz czynno$ci zwigzane
Z przygotowaniem postgpowania.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami oraz przepisami ustawy zastosowanie ma kodeks
cywilny oraz ustawia o finansach publicznych.
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Zalagcznik nr 1 do Zalacznika nr 1
Whiosek o wszczecie postepowania w sprawie

udzielenia zamowienia publicznego powyzej 170 000,00 PLN

WNIOSKUJACY (REFERAT MERYTORYCZNY): ..o

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia ! (okresla wnioskodawca, podajac jego nazwe,
ewentualnie liczbe lub wage, cechy charakterystyczne. Jezeli przedmiotem zamowienia sg
ushugi - nalezy poda¢ ich rodzaj, zakres itp.)

Przedmiotem niniejszego ZamOWIenia JESt: ......ouueutru ittt

1. Wymagania dotyczgce przedmiotu ZamOWIienia: .........ooueeueiniiintieinieaeanieaneaeanne.
2. Okreslenie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym: ............c.evvivuieiinniennennnnn.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisOw: ... ..ot
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe]: ..........cooiiiiiiii i
4) zdolnosci technicznej lub ZawodoOWej: ........ooviieiiiiii i
Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto ztotych): ... 7t
Kwota brutto przeznaczona na sfinansowanie zamoOwienia: ...............ccceeeeveeuninnennnn. zt
Data ustalenia warto§C1 ZAMOWIETIIAL .. ....ueuutnttt ettt et eenaeaes
Proponowany termin wszczgcia POStEPOWANIA: .....uveuuienteentteeteeteeneeaeeenneenneennns
Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

NV kAW

Propozycja dotyczgca trybu ZzamOwWIenia: ...........o.vvuiuiininiiiiiiiiii e
Nr pozycji planu postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych: ...
10. Termin wykonania zamOwienia: ...........c..coevevuiiiiiienninnenennens L.
11. Wspotinansowanie zamowienia ze srodkéw Unii Europejskiej (poda¢ nazwe
ProOJektU/PrOGramU):. . .ot
12. Kandydat referatu zamawiajgcego do komisji przetargowe]: ........ovvvevreieieeineennnennnnn.
13. Istotne postanowienia UMOWY: 2 ... ... .. i i,

Rymanow, dnia .......................

Podpis pracownika merytorycznego

Stronalz2
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Akceptacja kierownika referatu merytorycznego

Rymanow, dnia .......................

Podpis kierownika referatu merytorycznego

Opinia inspektora ds. zamowien publicznych dotyczaca wyboru trybu zamoéwienia:

Rymanow, dnia .................oeeie

Podpis inspektora ds. zamowien publicznych

Opinia dotyczaca dostepnos$ci srodkow finansowych na realizacj¢ zamowienia publicznego

Rymanow, dnia ........................

Podpis Skarbnika Gminy/Glownego Ksiegowego

Zatwierdzam

Rymanow, dnia .........................

Podpis Kierownika Zamawiajacego
Iub osoby upowazniongj

D" Wnioskodawca podaje pelng nazwe towaru, oznaczenie, model, itp. dane jednoznacznie
opisujace przedmiot zamowienia, a takze zamawiang ilo§¢. Gdy przedmiotem zamdwienia
sa ustugi lub roboty budowlane nalezy poda¢ ich rodzaj, zakres itp. W przypadku
koniecznosci dokonania zakupu urzadzen o specyficznych standardach technicznych lub
znakach towarowych wnioskujacy musi uzasadni¢ ten fakt (np. doposazenie do istniejacej
aparatury itp.). Zalacznikiem do wniosku moze by¢ szczegdtowa specyfikacja przedmiotu
zamoOwienia, zawierajaca wszelkie istotne informacje majgce wptyw na nalezyte wykonanie
zamOwienia, zawierajgca doktadny jego opis. Zalacznik winien by¢ potwierdzony
podpisem Wnioskujacego.

Istotne postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do SWZ, a nastgpnie do
projektu zawieranej] umowy w sprawie zamowienia publicznego, okreslajac: przedmiot
umowy (nazwa lub/oraz gtéwne elementy przedmiotu), termin realizacji umowy, sposob
wynagrodzenia, sposob finansowania w przypadku s$rodkéw UE, kary umowne oraz
przewidywane zmiany umowy i warunki tych zmian.

2)
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