Elektronicznie podpisany przez:
Grzegorz Marek Wotczarnski
dnia 23 grudnia 2024 r.

ZARZADZENIE NR 220/2024
BURMISTRZA GMINY RYMANOW

z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan
nastepczych

Na podstawie art. 30 ust. 11iart. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. z2024r. poz. 1465ze zm.) wzwigzku zart.33 ustawy zdnia 14 czerwca 2024r.
o ochronie sygnalistow (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 928) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych,
w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

Burmistrz Gminy Rymanow

Grzegorz Wolczanski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 220/2024
Burmistrza Gminy Rymanéw

z dnia 23 grudnia 2024 r.

PROCEDURA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne:

§ 1. Na podstawie art. 33 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z2024r.
poz. 928) Burmistrz Gminy Rymandéw ustala procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastgpczych zwang dalej "Procedurq zgtoszen zewnetrznych”.

§ 2. Procedura wchodzi w zycie w dniu 25 grudnia 2024 r.
§ 3. Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) dzialaniu nastepczym — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie podj¢te przez Burmistrza Gminy Rymanow
w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu
prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia;

2) dzialaniu odwetowym — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dzialanie lub zaniechanie
w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub ujawnieniem publicznym
i ktore narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong
szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

3) informacji o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym uzasadnione podejrzenie
dotyczace zaistniatlego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie
w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji lub innych negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym
sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontek$cie zwigzanym z praca, lub informacj¢ dotyczaca
préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

4) informacji zwrotnej — nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacj¢ na temat planowanych
lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

5) kontekScie zwiazanym z praca — nalezy przez to rozumie¢ przeszile, obecne lub przyszte dziatania
zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pehienia funkcji w podmiocie prawnym lub na
rzecz tego podmiotu, lub petienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktoérych uzyskano informacj¢
0 naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

6) organie publicznym — nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji rzadowej,
terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy
panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu administracji publiczne;j,
wlasciwe do podejmowania dziatan nastgpczych;

7) osobie, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna, wskazang
w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktoéra dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba,
z ktora osoba, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa, jest powigzana;

8) osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktdéra pomaga
sygnali§cie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontek$cie zwigzanym z pracag iktorej pomoc
nie powinna zosta¢ ujawniona;

9) osobie powiazanej z sygnalista — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra moze doswiadczy¢
dzialan odwetowych, w tym wspolpracownika lub osobe najblizsza sygnalisty w rozumieniu art. 115 §
11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17);

10) postepowaniu prawnym — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie toczace si¢ na podstawie przepisow
prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegolnosci postepowanie karne, cywilne, administracyjne,
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dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny finansow publicznych, albo postgpowanie toczgce si¢ na
podstawie regulacji wewnetrznych wydanych wcelu wykonania przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci antymobbingowych;

11) ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu prawa do
wiadomosci publiczne;j;

12) zgloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewngtrzne lub zgloszenie
zewngtrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie;

13) zgloszeniu wewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie podmiotowi
prawnemu informacji o naruszeniu prawa;

14) zgloszeniu zewnetrznym — nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne przekazanie Rzecznikowi Praw
Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa.

15) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 14 czerwca 2024 r. o chroni¢ sygnalistow (t.j. Dz.U. z 2024,
poz. 928)

16) sygnaliScie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, ktora zglasza Iub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskana w kontekscie zwigzanym z praca.

§ 4. Burmistrz Gminy Rymandéw umieszcza na swojej stronie w Biuletynie Informacji Publicznej
w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej 1dostgpnej sekcji oraz w sposdb zrozumialy dla sygnalisty
w szczegdlnosci informacje o:

1) danych kontaktowych umozliwiajacych dokonanie zgtoszenia zewnetrznego, poprzez wskazanie kanatu lub
kanatow dokonywania zgloszen zewnetrznych przez sygnalistow;

2) warunkach objecia sygnalisty ochrong;

3) trybie postepowania majacym zastosowanie w przypadku zgloszenia zewnetrznego, w tym o wymaganym
sposobie wyjasnienia informacji be¢dacych przedmiotem zgtoszenia lub przedstawienia dodatkowych
informacji;

4) terminie przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaju i zawartosci takiej informacji;

5) zasadach poufnosci majacych zastosowanie do zgloszen zewngtrznych;

6) zasadach przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w art. 8, atakze zasadach przetwarzania
danych osobowych oraz informacji podawanych w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane
dotycza, uregulowanych odpowiednio wart. 5 iart. 13 rozporzadzenia 2016/679, art. 13  dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez wlasciwe organy do celdow zapobiegania
przestepczosci, prowadzenia postgpowan przygotowawczych, wykrywania i $cigania czyndéw zabronionych
1 wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylajacej decyzje ramowsg
Rady 2008/977/WSiSW (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 89, zpdézn. zm. * ) albo art. 15
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje, organy
i jednostki organizacyjne Unii i swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE (Dz. Urz. UE L 295 2 21.11.2018, str. 39);

7) charakterze dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgloszeniem zewnetrznym,;

8) srodkach ochrony prawnej iprocedurach stuzacych ochronie przed dziataniami odwetowymi oraz
dostepnosci poufnej porady dla 0sob rozwazajacych dokonanie zgloszenia zewngtrznego;

9) warunkach, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialno$ci za naruszenie
poufnos$ci zgodnie z art. 16;

10) zachecie do korzystania z procedury zgloszen wewngtrznych podmiotu prawnego w przypadku, gdy
naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego,
a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych;

11) danych kontaktowych Rzecznika Praw Obywatelskich.

Rozdzial I1. Przedmiot zgloszenia
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§ 5. 1. W ramach niniejszej procedury zgloszen zewngtrznych rozpatrzeniu podlegaja wytacznie naruszenia
prawa okreslone w ust. 2 niniejszego paragrafu.

2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejScie
prawa dotyczace:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,
5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodno$ci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentéws;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania os6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami
wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Rozdzial II1. Sygnalista

§ 6. 1. Sygnalista jest osoba fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa
uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w powszechnie obowigzujacych przepisach w tym zakresie od
chwili dokonania zgloszenia lub ujawnienia publicznego, pod warunkiem ze mial uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

3. Sygnalista podlega odpowiedzialnos$ci karnej, okreslonej w powszechnie obowigzujacych przepisach
w tym zakresie jezeli dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa
nie doszto.

Rozdzial IV. Zasady dokonywania zgloszen zewne¢trznych

§ 7. 1. Burmistrz Gminy Rymanéw upowaznia spo$rdod pracownikéw urzedu obstugujacego ten organ
osoby uprawnione do:

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan
nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i- w razie potrzeby - zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych.
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2.Osoby, oktorych mowa wust. 1 wyznaczane s3 na podstawie kwalifikacji zawodowych,
w szczegdlnosci wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych oraz
umiej¢tnosci  wypelniania powierzonych zadan wchodzg w sktad zespolu tj. Komisji ds. Zgloszen
Zewngtrznych, ktora liczy od 2 do 5 0s6b powotanej odrebnym zarzadzeniem.

3. Upowaznieni pracownicy przez Burmistrza Gminy Rymanoéw sa obowigzani do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskali w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy. Informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa moga by¢ wykorzystywane wylacznie w celu podjecia dziatan nastepczych.

4. Upowaznieni pracownicy przez Burmistrza Gminy Rymandéw przechodza szkolenia w zakresie, o ktorym
mowa w ust. 1.

5. Jezeli zgloszenie zewngtrze zostalo przyjete przez nieupowaznionego pracownika Urzedu Gminy
Rymanoéw, pracownik ten jest obowigzany do:

1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy
zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia upowaznionemu pracownikowi przez Burmistrza Gminy Rymanow
- bez wprowadzania zmian w tym zgloszeniu.

6. Przepis ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy =zgloszenie zewngtrzne otrzymano za
posrednictwem innych $rodkéw komunikacji niz przyjete zgodnie z procedurg zgtoszen zewngtrznych.

§ 8. 1. Burmistrz Gminy Rymanéw wprowadza w Urzedzie Gminy Rymandéw nastepujacy sposob
przekazywania zgloszen zewnetrznych tj.:

a) wystanie listu na adres: Burmistrz Gminy Rymanow — Urzqd Gminy w Rymanowie, ul. Mitkowskiego 14a,
38-480 Rymanow z dopiskiem na kopercie ,, Sygnalista — zgloszenie zewnetrzne ”. Osoba odbierajgca poczte
w Urzedzie Gminy Rymandw jest zobowigzana bez otwierania koperty niezwlocznie przekazaé ja osobie
upowaznionej do przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen zewnetrznych.

2. Zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
a) Dane osobowe sygnalisty niezbedne do identyfikacji, w tym adres do kontaktu,
b) Date 1 miejsce sporzadzenia,
c¢) Dane osob, ktore dopuscity si¢ naruszenia prawa, tj. imig, nazwisko, stanowisko, miejsce pracy,
d) Opis nieprawidlowosci zauwazonych w zwiazku z wykonywaniem pracy.
3. Wzor formularza zgloszenia zewnetrznego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury

4. W celu skutecznego podjecia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji zwrotnej sygnalista podaje
adres do kontaktu.

5. Informacje o naruszeniu prawa zgtoszone anonimowo pozostawia si¢ bez rozpoznania.

§ 9. 1. Burmistrz Gminy Rymandéw, po przyjeciu zgloszenia zewnegtrznego, przesyta sygnali§cie
niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, potwierdzenie jego
przyjecia, chyba ze sygnalista wystapil wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie lub jezeli wystgpuje
uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitloby ochronie poufno$ci
tozsamosci sygnalisty.

2. Potwierdzenia przyjecia zgloszenia dokonuje upowazniony w tym zakresie pracownik upowazniony
przez Burmistrza Gminy Rymandéw.

§ 10. 1. Burmistrz Gminy Rymandéw moze, za posrednictwem upowaznionych pracownikéw, zwrocic¢ si¢
do sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga
by¢ wjego posiadaniu. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasnien lub dodatkowych
informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamos$ci, Burmistrz Gminy Rymanow
odstepuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych informac;ji.

3. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego Burmistrz Gminy
Rymanoéw moze przekazaé zgloszenie zewngtrzne:
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1) jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym:;
2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

4. Burmistrz Gminy Rymandéw przekazuje bez zbednej zwloki wlasciwym instytucjom, organom lub
jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu zewngtrznym w celu
prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli
przewiduja to przepisy odrebne.

§ 11. Burmistrz Gminy Rymandéw moze nie podja¢ dziatan nastgpczych w przypadku, gdy w zgloszeniu
zewngtrznym dotyczgcym sprawy bedgcej juz przedmiotem wcezesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub
innego sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa Ww poréwnaniu
z wezesniejszym zgloszeniem zewnetrznym. Burmistrz Gminy Rymanéw informuje sygnaliste o niepodjeciu
dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania
i nie informuje o tym sygnalisty.

§ 12. 1. Burmistrz Gminy Rymandéw przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia przyjecia zgltoszenia zewngtrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz Gminy Rymanow przekazuje sygnali$cie informacj¢ zwrotna
w terminie nieprzekraczajagcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu
o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktéorym mowa w ust. 1.

3. Burmistrz Gminy Rymanéw informuje sygnalist¢ takze o ostatecznym wyniku postgpowan
wyjasniajacych wszczetych na skutek zgloszenia zewnetrznego.

§ 13. 1. Od momentu dokonania zgloszenia sygnalista podlega ochronie w zakresie danych osobowych
(poufnosci i anonimowosci) oraz w zakresie dziatan odwetowych.

2. Warunkiem objecia ochrong jest uzasadnienie kontekstu zwigzanego z praca oraz dziatanie w dobrej
wierze tj. posiadanie uzasadnionych podstaw, by sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia lub
ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia lub ujawnienia publicznego i ze
stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

3. Sygnalista podlega ochronie wytacznie w zakresie dokonywanych zgloszen.

4. Sygnalista moze wystgpi¢ zroszczeniem o zados¢uczynienie lub o odszkodowanie z tytutu dziatan
odwetowych.

§ 14. 5. Burmistrz Gminy Rymandéw gwarantuje, ze procedura zgloszen zewnetrznych oraz zwigzane
z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem nieupowaznionym osobom;
2) zapewniajg ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

6. Ochrona poufnosci, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos$¢ sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

Rozdzial V. Rejestr zgloszen zewnetrznych
§ 15. 1. Burmistrz Gminy Rymanow
1) prowadzi rejestr zgloszen zewnetrznych;
2) jest administratorem danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgloszen zewngtrznych.
2. Wpisu do rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuje si¢ na podstawie zgloszenia zewngtrznego.
3. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:
1) numer zgloszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji tych osdb;
4) date dokonania zgtoszenia;

5) informacje o podjetych dzialaniach nastepczych;
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6) informacj¢ o wydaniu zaswiadczenia, o ktorym mowa w art. 38;
7) date zakonczenia sprawy;
8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art. 40 ust. 2;

9) szacunkowa szkode majatkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku postgpowan
dotyczacych naruszen prawa bgdacych przedmiotem zgloszenia - o ile organ publiczny posiada te dane.

Wzor rejestru zgloszen wewnetrznych stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

4. Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgloszen zewnetrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dzialania nast¢pcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Rozdzial VI. Weryfikacja

§ 16. 1. Majac na wzgledzie do§wiadczenie w zakresie zgloszen zewngtrznych, co najmniej raz na 3 lata
Burmistrz Gminy Rymanow dokonuje przegladu procedury zgtoszen zewngtrznych.

2. Burmistrz Gminy Rymanéw dostosowuje procedure, o ktéorej mowa w ust. 1, odpowiednio do wynikdéw
dokonanego przegladu oraz do§wiadczenia wlasnego Iub innych organéw publicznych.

Rozdzial VII. Przepisy koncowe

§ 17. 1. Procedura zgloszen zewnetrznych jest wprowadzana Zarzadzeniem Nr 220/2024 Burmistrza Gminy
Rymanoéw z dnia 23.12.2024 r.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedura zgloszen zewngtrznych stosuje si¢ odpowiednio
przepisy powszechnie obowiazujace w zakresie ochrony sygnalistow oraz kodeksu postepowania
administracyjnego.

3. Zmiany niniejszej procedury zgloszen zewngtrznych dokonuje si¢ wtym samym trybie jak jej
utworzenie.

§ 18. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od dnia 25 grudnia 2024 r.
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Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika - Procedury Zgloszen Zewnetrznych

Data sporzadzenia zgloszenia:

W przypadku zgloszenia sktadanego przez kilka osob, prosze wpisaé je wszystkie.

Imie i nazwisko osoby zglaszajacej:

(zaznacz wlasciwe pole)
- jestem pracownikiem
- jestem bytym pracownikiem
- jestem kandydatem do pracy
- jestem praktykantem/stazysta
- jestem zleceniobiorcg/ustugodawca z firmy:
- inne:
Dane kontaktowe osoby zglaszajacej (e-mail, numer telefonu, adres korespondencyjny — do wyboru przez

osobg zglaszajaca):

Opis naruszenia prawa (na czym polega naruszenie prawa, opis kontekstu zwigzanego z praca, dane osob
ktorych dotyczy zgloszenie, dane osob, ktore mogly sta¢ si¢ ofiarami naruszenia prawa, od kiedy trwa
naruszenie prawa, czy powiadomiono kogo$ juz w tej sprawie, czy istniejg relacje pomi¢dzy wskazanymi
osobami, skutki jakie mogg lub mogty spowodowac zgltoszone naruszenia prawa, jakie sg dowody
potwierdzajace opisywany stan rzeczy, czy sg swiadkowie):

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1. Dziatam w dobrej wierze.
2. Posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji sa prawdziwe.
3. Nie dokonuje¢ ujawnienia w celu osiaggnigcia korzysci.

4. Zgloszone informacje sa zgodnie ze stanem mojej wiedzy i ujawnitam/em wszystkie znane mi fakty
i okoliczno$ci dotyczace przedmiotu zgloszenia.

5. Znane mi sg skutki prawne zgloszenia naruszen prawa, jesli wiem, ze do niego nie doszto (zgodnie
z art. 57 ustawy o ochronie sygnalistow).

data i czytelny podpis osoby zglaszajace;j
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Zatgcznik Nr 2 do Zalacznika - Procedury Zgloszen Zewnetrznych

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH BURMISTRZA GMINY RYMANOW

Informacja
L.p. Numer Dane Adres Przedmiot Data dokonania Informacja o Informacja d;f;‘;’”gﬁ";;;:i;ﬁ Szacunkowa Data
zgloszenia osoby do kontaktu naruszenia zgloszenia wydaniu o podjetych ¥ szkoda zakonczenia
zglaszajacej zglaszajacego wewnetrznego zaswiadczenia — dzialaniach majatkowa sprawy
art. 38 nastepczych
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