BURMISTRZ GMINY Zakyoznik nr 1 do Zarzadzenia nr 85/10
38-480 RYMANOW Burriistrz Gminy Rymanow
woj. podkarpackie z dnia 29 czerwca 2010 .

Zasady udzielania zaméwienia publicznego na dostaw' uslugi i roboty budowlane
o0 wartosci szacunkowej do 14.000 euro, przez Gmine I ymanéw.

§ 1. Niniejsze zasady okreslaja warunki udzielania zar-dwien publicznych w mysl art.
4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. » 2007 r. Nr 223, poz. 1655
z pozn. zm.), zwanej dalej ustawg pzp, o wartosci szacunkowej zaméwienia do 14.000 euro.

§ 2. llekro¢ w n/n dokumencie mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumieé¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. | pkt. 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz.U. z 2001 r. Nr 97, poz. 1050 z pozn. zm.);

2) dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rze:zy, praw oraz innych débr,
W szczegllnosci na podstawie umowy sprzedazy, dosl Wy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

3) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Bur nistrza Gminy Rymanow;

4) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumii ¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odrisszacych sie do przedmiotu
zamOwienia albo oferte z najnizsza cena, a w przypadku zariéwien publicznych w zakresie
dzialalnosci tworczej lub  naukowe;j, ktorych przedmiolu nie mozna z gory opisa¢
W sposob jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmic 'u zamdwienia;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wylionanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz.1118, z pézn. zin.), a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu tej ustawy za pomocg cowolnych srodkoéw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

6) uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenis. ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

7) wykonawey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie z: mowienia;

8) wartos¢ zamoéwienia - jest to catkowite szacunkowe wyaagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego » nalezyta starannoscia

9) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Gming Rymanéw;

10) zaméwieniach - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane miedzy

zamawiajacym a wykonawea, ktérych przedmiotem sg ushugi, dostawy lub roboty
budowlane.



§ 3.1. Postgpowanie wszczynane jest na wniosek referau merytorycznego, w ktérego
zakresie dzialania znajduje si¢ realizacja zamowienia. Z inicj: ywa wszczecia postgpowania
do referatu merytorycznego moga wystgpowac: pracownicy, administratorzy i gospodarze
obiektow stanowigcych wlasnos¢ Gminy Rymanow, a takze vospodarze obiektow i sprzetu
Ochotniczych Strazy Pozarnych.

2. Pracownik referatu merytorycznego dokonuje rozezr ania, pod katem oferowanych
cen rynkowych na wykonanie planowanego zaméwienia.

3. Zamowienia o wartosci do 10.000,00 zt moga by¢ re: lizowane po przeprowadzeniu
negocjacji tylko z jednym wykonawca.

4. Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji - ustal:nia ceny oferty.

5. Dla udzielenia zaméwienia pracownik prowadzacy | dstgpowanie zobowigzany jest

do wykonania nastgpujacych czynnosci:

1) uzyskania wstgpnej akceptacji dokonania wydatku przez Burmistrza Gminy, a w
przypadku jego nieobecnosci osoby upowaznionej;

2) uzyskania wstgpnej akceptacji dokonania wydatku pzez Skarbnika Gminy lub
uprawnionego pracownika referatu finansowego:

3) sporzadzenia przez upowaznionego pracownika referaiu finansowego zaméwienia,
zlecenia lub umowy' wraz z akceptacja Burmistrza przy kont-asygnacie Skarbnika Gminy;

4) przekazanie do zaksiggowania w ,ewidencji zaangarowania realizacji wydatkéw
budzetowych.

§ 4.1. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 10 100,00 zt i nie przekraczajacej
kwoty 14.000 euro zamawiajacy wszczyna postepowanie, zapriszajac do skladania ofert taka
liczbe wykonawcow s$wiadczacych w ramach prowadzcej przez nich dzialalnosci
w zakresie dostaw, ustug i rob6t budowlanych bedacych priedmiotem zamoéwienia, ktora
zapewnia konkurencjg¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

2. Zaproszenie do skladania ofert zamawiajacy kizruje do przynajmniej trzech
wykonawcéw na pismie; przesylajac poczta, poczta elektrc iiczna, za pomoca faksu lub
w drodze bezposredniego dorgczenia.

3. Ofertg sklada sig, pod rygorem niewaznosci, w formic pisemne;.
4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do slitadania ofert.
5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny oferty.

6. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza. sposrod ofert otrzymanych
w ustalonym terminie. Oferty, ktére wplyna po wyznaczony . terminie pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

§ 5.1. Zamawiajacy udzielenia zamowienia w kwocie do 10.000,00 zt w formie

pisemnej: zlecenie, zaméwienie lub umowa, po przeprowad:eniu postepowania opisanego
w § 3 ust.S.

2. Zamawiajacy udzielenia zamowienia w kwociz powyzej 10.000,00 zt po
przeprowadzeniu postepowania opisanego w § 3 wusl. 5 1 dokonujac wyboru
najkorzystniejszej oferty zgodnie z procedurg okreslona w § 4.

§ 6.1. W uzasadnionych wypadkach dopuszcza sig, za zgoda Burmistrza Gminy,
mozliwos¢ odstapienia od zasad opisanych w § 4 i dokonaria zaméwienia po negocjacjach
tylko z jednym wykonawca.



2. W sytuacjach nadzwyczajnych (klesk zywiotlowych. w przypadkach ograniczenia
dostgpu do nieruchomosci lub pél w okresie zbioréw, wypadkow, itp.), gdy istnieje
zagrozenie zycia ludzi, lub mienia Gminy, za zgoda Burmistiza Gminy zlecenia wykonania
niezbednych 1 koniecznych prac zabezpieczajacych, upriwniony pracownik referatu
merytorycznego moze dokona¢ zamoéwienia ustnie, z tym e: w najblizszym mozliwym
terminie (do 3 dni roboczych) nalezy uzupeli¢ dokumentacjc postgpowania opisang w § 3
ust.5.

3. W przypadku udzielania zamoéwien dla zakladow i jednostek budzetowych,
bedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy Rymanéw w zakresie ich statutowej
dzialalnosci, zasad okreslonych w niniejszym dokumencie :i¢ nie stosuje, za wyjatkiem
dziatan opisanych w § 3 ust.5, a zlecenia dokonuje si¢ w formi¢ pisemnej, zawierajac w tytule
zlecenia sformulowanie ., Zlecenie wewnetrzne”.

Tres¢ umowy przygotowuje pracownik referatu merytorycznego i nzgadnia tres¢ z Radcg prawnym.
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