ZARZADZENIE Nr 90 /108
Burmistrza Gminy Rymanow

z dnia 2 lipca 2010 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy

w Rymanowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z p6Zn. zm) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W zalaczniku do Regulaminu Organizacyjny Urzedu Gminy w Rymanowie w
przyjetego Zarzadzeniem Nr 3 Burmistrza Gminy Rymanéw z dnia 4 stycznia 2008
roku wprowadza sie nastepujgce zmiany:

W § 18 do zadan Referatu Spoleczno-Organizacyjnego nalezy:

Dopisuje sie:

,w zakresie inwestycji i zamowierni publicznych

1.

10.

11.

Zarzadzanie procesem przygotowania 1 prowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych.

Wybdr trybu w jakim zamowienie moze by¢ udzielone oraz jego uzasadnienie.
Przygotowywanie w zakresie zamowien publicznych projektow zarzadzen

Przygotowanie 1 udostepnianie formularza specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wraz z zalgcznikami.

Przygotowanie ogloszen wiasciwych dla danego trybu postgpowania.

Publikowanie ogloszen w zaleznosci od warto$ci zamowienia w siedzibie
zamawiajacego, Dzienniku Urzedowym WE, Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na
stronie internetowej BIP

Prowadzenie korespondencji zwigzanej z udzielonym zamdéwieniem oraz udzielanie
wszelkich informaciji.

Udostepnianie oferentom dokumentéw zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem.

Przygotowanie dokumentow niezb¢dnych do prac komisji przetargowej, w tym obshuga
komisji przetargowe;j.

Sporzadzanie wymaganej sprawozdawczo$ci z zakresu realizacji zamdwien
publicznych.

Swiadczenie pomocy merytorycznej przy przeprowadzaniu postepowan przetargowych
innym jednostkom organizacyjnym gminy.



12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

Koordynowanie i kontrolowanie czynno$ci zwigzanych z zawarciem umowy z
wybranym oferentem poprzez dokonywanie wstgpnej kontroli projektow umow przed
przedtozeniem do akceptacji radcy prawnemu.

Kontrolowanie poprawno$ci innych dokumentow przygotowywanych w zwigzku z
zamoOwieniami publicznymi.

Prowadzenie szkoleh wewn¢trznych pracownikow Urzedu w zakresie zamowien
publicznych.

Powotywanie komisji ds. przegladu obiektow budowlanych
Biezaca kontrola i1 analiza stanu technicznego sprawnosci obiektow budowlanych,

Nadzorowanie spraw zwigzanych z przeprowadzaniem okresowych kontroli stanu
technicznego elementéw budynku 1 instalacji zgodnie z przepisami prawa budowlanego
w zakresie utrzymania obiektow budowlanych,

Przeprowadzanie przetargdw na ubezpieczenie majatku gminnego

Podejmowanie dziatan zwigzanych ze sporzadzaniem uméw ubezpieczenia mienia
gminnego oraz szacowaniem powstatych szkaod,

Sporzadzanie wnioskow o wyplate odszkodowan z tytulu powstatych szkod w mieniu
gminy.
Przechowywanie dokumentacji ubezpieczeniowej

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji na tablicy
ogloszern w Urzedzie Gminy w Rymanowie.



