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ZARZADZENIE NR 92/2013
Burmistrza Gminy Rymanoéw
z dnia 19.07.2013 r.

w sprawie zatwierdzenia instrukeji dotyczacej windykacji naleznosci z tytulu
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi na ternie gminy Rymanow
Urzedzie Gminy w Rymanowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tekst. jedn. Dz. U. 2013 poz. 594 z pozn. zm.), art. 68 ust. 1 w zw. z art. 69
ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009
nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:
§1
Ustalam tryb postepowania z zakresie windykacji nalezno$ci z tytutu opfaty za
gospodarowanie odpadami na terenie Gminy Rymandéw w formie instrukcji
stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
)]

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Rolnictwa, Legnictwa,
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Komunalne;j.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Ztgeznik nr 1
do Zarzadzenia nr 92/2013
zdnia 19.07.2013 r.

INSTRUKCJA WINDYKACJI NALEZNOSCI Z TYTULU OPLATY
ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI NA TERENIE GMINY RYMANOW
W URZEDZIE GMINY W RYMANOWIE

§1

Instrukcja okreéla tryb postepowania w zakresie prawidlowego i terminowego windykowania
naleznosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami na terenie Gminy Rymanow.

§2

Instrukcje opracowano na podstawie przepisow:
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Ustawa z dnia 17 czerwea 1966 o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(tekst jedn. Dz. U. 2012 r. poz. 1015 z pézn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
nicktorych przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. 2001
nr 137. poz. 1541 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(tekst jedn.: Dz. U. 2012 r. poz. 391 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. 2012 r. poz.
749).

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r.

poz. 330).
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Tryb postepowania:

Pracownicy prowadzacy analityczng ewidencje ksiggowa dokonuja przegladu zapisow na
kontach 0sob zobowiazanych. sprawdzajac czy naleznosci zostaly uregulowane.

Kontrole terminowej realizacji zobowigzan wykonuje si¢ przez analiz¢ kont zobowigzanych
po zaksicgowaniu wszystkich wplat, zwrotow. przypisdw i odpisow przypadajacych do
konca analizowanego okresu.

Jezeli zobowiazany nie zaplacil naleznosci w terminie ptatnosei lub raty do konca kwartatu,
w ktorym przypada platnos¢, pracownik ksiggowosci zobowigzany do prowadzenia
analitycznych kart kontowych (ewidencji ksiegowej) sporzadza upomnienie zgodnie ze
wzorem stanowiacym zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada
2001 r.

§4

Terminy wystawiania upomnien:

1. Upomnienie wystawia si¢ nie pozniej niz w terminie do 60 dni po uplywie terminu platnosci raty.
2. Nie wystawia si¢ upomnienia zobowigzanemu, jezeli wysokos¢ zaleglosci nie przekracza 50 zt.
W takim przypadku po zakonczeniu roku kalendarzowego sporzadza si¢ jedno upomnienie
obejmujace wszystkie zalegle raty i dorgcza si¢ zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru.



ze na gorze pierwszej strony wpisuje si¢ wyrazenie ..egzemplarz przeznaczony dla
zobowiazanego™ . a takze pomija si¢ strony 3 1 4 wzorow.

§14
Tyvtuly wykonaweze sa numerowane narastajaco w danym roku kalendarzowym, odrgbnie dla

kazdego Urzedu Skarbowego wlasciwego wg miejsca zamieszkania —zobowigzanego)
i wprowadzane do ewidencji tytutow wykonawczych.
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Tytul wykonawcezy wymaga podpisu Burmistrza Gminy Rymanow lub osoby przez niego
upowaznionej.

§16

Wystawiony tytul wykonawczy wraz z dolgczonym potwierdzeniem odbioru upomnienia wpisuje
sie do ewidencji tytutow wykonawezych i przekazuje si¢ organowi egzekucyjnemu zgodnie
7z wlasciwoscia miejscowg. okreslong w art. 22 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji.

§17
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Do przekazanych tytulow wykonawczych dofaczona jest ewidencja zawierajgca zestawienie
tytulow. Ewidencja zawiera date sporzadzenia i podpis osoby sporzadzajacej ewidencj¢. a takze
podpis wraz z imienna pieczatka osoby upowaznionej do jej podpisu.

§18
Ewidencje sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych pierwszy przeznaczony jest dla organu

egzekucyjnego. a drugi po potwierdzeniu przyjecia tytutdw do egzekucji, organ egzekucyjny
zwraca wierzycielowi.
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O kazdej zmianic stanu zaleglosci objetej tytulem wykonawcezym lub catkowitej likwidacji tej
zaleglosci. pracownik informuje niezwlocznie organ egzekucyjny do ktorego skicrowano tytul
wykonawczy.

§20
Adnotacje o wystawieniu tytulu wykonawczego umieszcza si¢ na karcie kontowej zobowiagzanego.
§21
Jezeli w terminie okreslonym w decyzji zobowiazany nie dokonat zaplaty odroczonej oplaty za
gospodarowanie odpadami na terenie gminy lub zaleglosci tej oplaty wraz z odsetkami za zwlokg
lub nie zaplacil ktorejkolwiek z rat, na jakie zostala rozlozona opflata badz zaleglos¢ wraz

7 odsetkami za zwloke. terminem platnosci zobowigzania lub zaleglosci objetej odroczeniem lub
rata staje sie odpowiednio termin okreslony w art. 49 §1-3 ustawy Ordynacja podatkowa.



